
 
 

TÁJÉKOZTATÓ 
 

az iskolai és óvodai munkatervekről 

 

a Biatorbágy Város Önkormányzatának fenntartásában működő Benedek Elek Óvoda, 
Biatorbágyi Általános Iskola, Ritsmann Pál Német Nemzetiségi Általános Iskola és a Pászti 
Miklós Alapfokú Művészetoktatási Intézmény elkészítette éves munkatervét. A 
dokumentumok –bár formájukat és terjedelmüket tekintve eltérőek- lényegében megfelelnek 
a 20/2012. (VIII. 28.) EMMI rendelet 3. §-ában leírt követelményeknek: 

 (1) Az óvodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv határozza meg az óvodai nevelési év, 
valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészítéséhez az intézményvezető 
kikéri a fenntartó, az óvodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, az óvodai, iskolai, kollégiumi 
szülői szervezet, közösség, az intézményi tanács, a tanulókat érintő programokat illetően az 
iskolai, kollégiumi diákönkormányzat, továbbá, ha a gyakorlati képzés nem az iskolában 
folyik, a gyakorlati képzés folytatójának véleményét is. 
(2) Az óvodai nevelési év helyi rendjében, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi 
rendjében kell meghatározni 
a) az óvodai nevelés nélküli munkanapok, az iskolai tanítás nélküli munkanapok 
időpontját, felhasználását, 
b) a szünetek időtartamát, 
c) az iskolában a nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk 
mártírjainak emlékét, példáját őrző, az aradi vértanúk (október 6.), a kommunista és egyéb 
diktatúrák áldozatai (február 25.), a holokauszt áldozatai (április 16.), a Nemzeti 
Összetartozás Napja (június 4.), a március 15-ei és az október 23-ai nemzeti ünnepek, 
valamint az iskola hagyományai ápolása érdekében meghonosított egyéb emléknapok, 
megemlékezések időpontját, 
d) az óvodai, az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolódó ünnepek megünneplésének 
időpontját, 
e) az előre tervezhető nevelőtestületi értekezletek, szülői értekezletek, fogadóórák 
időpontját, 
f) az intézmény bemutatkozását szolgáló pedagógiai célú óvodai, iskolai nyílt nap tervezett 
időpontját, 
g) az alapfokú művészeti iskola és kollégium kivételével a tanulók fizikai állapotát felmérő 
vizsgálat időpontját, 
h) minden egyéb, a nevelőtestület által szükségesnek ítélt kérdést. 
 

Egyetlen jellemző hiányossága volt valamennyi munkatervnek, nevezetesen az (1) bekezdés 
szerinti véleményezési eljárás dokumentációját nem tartalmazták. Ezek a következő 
napokban pótlásra kerülnek. A többi kötelező tartalmi elem az összes munkatervben 
megtalálható. A Biatorbágyi Általános Iskola munkatervének erőssége az előző tanév 
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értékelésén alapuló tervezés. A Ritsmann Pál Német Nemzetiségi Általános Iskola 
helyzetéből fakadóan nagy figyelmet szentelt az újonnan alakuló intézmény valamennyi 
területén az átfogó, részletes tervek elkészítésének. Kiemelkedő a PMAMI részletes 
ellenőrzési terve. Példaértékű a Benedek Elek Óvoda munkaügyi határidőnaplója. Feltétlenül 
pozitívumként kell megemlíteni, hogy mindegyik intézmény élő, a pedagógusok és a szülők 
számára könnyen értelmezhető, jól használható munkatervet készített. A tanév eleji 
tervezőmunka befejező mozzanata a dokumentumok nyilvánosságra hozatala az intézmény 
honlapján. 

Kérem a tisztelt bizottságot a tájékoztató elfogadására. 

Biatorbágy, 2012. október 12. 

 

 

 

 

Tisztelettel: 

Tarjáni István s.k. 
polgármester 



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. PATAKPART GONDOZÓ 1.
2. 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. Zöld Patakparti kirándulás 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. Százszoszép szülői 10.
11. 11.
12. IHAROS 12.
13. szülői értekezlet 13.
14. Zöld Etyeki halastó lezárt naplók leadása 14.
15. 15.
16. 16.
17. Nyitnikék-sárga szülői Napraforgó/Százsz. szülői 17.
18. Nyitnikék Botpuszta 18.
19. Kék szülői üzemorvosi vizsgálat 19.
20. Kék vásárlás a zöldségesné
20. 20.
21. Sünök Pékségbe 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. Ürgehegy állatsimogatás Ny 25.
26. Ürgehegy állatsimogatás Z Almaszüret, szüreti mulatság 26.
27. Margaréta szülői 16,30 27.

28. Mihálynapi vásár Mackó csop
28. Népmese napja Mesenap 3 kívánság 28.
29. Mihálynapi vásár 29.
30. 30.Sz

ep
te

m
be

r

Népmese napja (Benedek Elek) 
Mihálynap

Nevelési év első napja

Familiar Foods Kulcsár Éva 12,00 (Vadvirág, Meserét)
Új ovisok első beszoktató napja

Közlekedési nap (csak tanköteles korúaknak) esett

Közlekedési nap (esőnap)

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. Zöld szülői PATAKPART GONDOZÓ Faluházi élőszereplős 1.
1. Zene világnapja
2. első héten almaszüret Zene Világnapja 2.
3. Fogászati szűrés 3.
4. Intézményvezetői 4.
5. 5.
6. 6.
7. 7.
8. Ősz kiállítás (Mókus csop.) 8.
9. Szüreti mulatság Mackók Óvoda vezetői 9.

10. Benda Iván 10.
11. 11.
12. Zöldek Pékség 12.
13. 13.
14. 14.
15. Benda Iván 15.
16. 16.
17. 17.

18. Kék csop.fogorvosi rendelőbe 18.
19. Benda Iván, 8,00 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.O

kt
ób

er

10,00 Faluház Élőszereplős nagyoknak Magyar Népmese Színház: Mirkó királyfi

PIHENŐNAP, helyette okt.27-én szombaton dolgozunk
ÜNNEP

SZOMBATI MUNKANAP

Iskolai őszi szünet, ovikban ügyelet helyben

Iskolai őszi szünet, ovikban ügyelet helyben

Lisztérzékenység-vizsgálat 2006jan-2007dec között születetteknek

Állatok napja

Iskolai őszi szünet, ovikban ügyelet helyben

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. Táncházak 1.
2. Őszi szakmai nap 2.
3. PATAKPART GONDOZÓ 3.
4. 4.
5. 5.
6. Gézengúz 400.-Ft Gézengúz 400.-Ft 9,00 Ének-Zene MK 6.
7. 7.
8. 8.
9. Márton nap 9.

10. 10.
11. 11.
12. Szülői értekezletek a héten 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. ÜZEMORVOS délelőtt 60 éves jubileum Nyitnikék Pékség (Sárgák) 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. Gézengúz 11,00 400.-Ft Gézengúz 9,30 400.-Ft 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. Ádvent 30.N

ov
em

be
r

N
ov

em
be

r

ÜNNEP
PIHENŐNAP, helyette nov.10. szombat munkanap

ÜZEMORVOS a Csicsergőben vagy a Meserétben DÉLUTÁN

ÜZEMORVOS a Csicsergőben vagy a Meserétben DÉLUTÁN

SZOMBATI MUNKANAP

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. 1.
2. 2.
3. Ádventi koszorú-készítés 3.
4. 4.
5. Óvónők mesejátéka 5.
6. Mikulás 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. Lucázás 13.
14. Mackók Pékségbe Csibe Pékségbe 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.D

ec
em

be
r

D
ec

em
be

r KARÁCSONY
Iskolai téli szünet
Iskolai téli szünet

SZOMBATI MUNKANAP, dec.24. hétfő helyett

MIKULÁS

PIHENŐNAP, helyette dec.15. szombat munkanap

Karácsonyi ünnepély, Betlehemes az ovikban

KARÁCSONY

Iskolai téli szünet

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. 1.
2. Pékségbe mikor? 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. 6.
7. Farsang indul 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 11,00 Bölöni Réka Rútkiskacsa 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. Táncházak 28.
29. 29.
30. Fogadóóra a tanköteleseknek 30.
31. 31.Ja

nu
ár

Ja
nu

ár

ÜNNEP

Örökmozgó ülés 18,00 Vadvirág Óvoda

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. Farsang 1.
2. 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. Farsang vége 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. Bia síszünet 18.
19. Bia síszünet 19.
20. 20.
21. Iharosi beosztás 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
28. Torbágy síszünet 28.Fe

br
uá

r

Fe
br

uá
r

Hamvazó szerda

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. Pékségbe mikor? Torbágy síszünet 1.
2. PATAKPART GONDOZÓ 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.M

ár
ci

us

M
ár

ci
us

Víz világnapja

NEMZETI ÜNNEP

Iskolai tavaszi szünet

Iskolai tavaszi szünet, 

HÚSVÉT

Iskolai tavaszi szünet

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. 1.
2. Faluházi élőszereplős 2.
3. PATAKPART GONDOZÓ Bia és Torbágy nev. nélk. nap 3.
4. Bia és Torbágy nev. nélk. nap 4.
5. Óvodai szakmai nap Bia és Torbágy nev. nélk. nap 5.
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.

ÓVODAI BEÍRATKOZÁS nemzetiségi csoport

Á
pr

ili
s

 Föld napja

HÚSVÉTHÉTFŐ

Á
pr

ili
s

Iskolai tavaszi szünet

ÓVODAI BEÍRATKOZÁS
ÓVODAI BEÍRATKOZÁS

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. Iharos, évzárók 1.
2. rajzpályázat 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. PATAKPART GONDOZÓ 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.M

áj
us

ÜNNEP

ANYÁKNAPJA
IHAROS hónapja

M
áj

us

Madarak és fák napja

PÜNKÖSD

Hagyományőrző rajzpályázat leadási határidő

Májusfadöntés-rajzpályázat eredményhirdetés

PÜNKÖSDHÉTFŐ

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. PATAKPART GONDOZÓ 1.
2. 2.
3. Évzáró, ballagás tanévzáró értekezlet 3.
4. első szülői értekezlet 4.
5. naplók lezárása 5.
6. csoportbeszámolók leadása 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.Jú

ni
us

Utolsó iskolai tanítási nap

Jú
ni

us

N
YÁ

R
I 

ZÁ
R

Á
S

N
YÁ

R
I 

ZÁ
R

Á
S

Nemzeti összetartozás napja

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
1. PATAKPART GONDOZÓ 1.
2. 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.Jú

liu
s

Jú
liu

s

N
YÁ

R
I Z

Á
R

Á
S

N
YÁ

R
I Z

Á
R

Á
S

N
YÁ

R
I Z

Á
R

Á
S

N
YÁ

R
I Z

Á
R

Á
S

2012.10.12



Dátum Vadvirág Pitypang Csicsergő Legóvár Meserét Előttünk álló feladatok Dátum
PATAKPART GONDOZÓ

1. 1.
2. 2.
3. 3.
4. 4.
5. 5.
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9. 9.

10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.

SZEPT PATAKPART GONDOZÓ
OKT PATAKPART GONDOZÓ
NOV PATAKPART GONDOZÓ

A
ug

us
zt

us

A
ug

us
zt

us

ÜNNEP
PIHENŐNAP, helyette aug.24. szombat munkanap

SZOMBATI MUNKANAP

N
YÁ

R
I Z

Á
R

Á
S

N
YÁ

R
I Z

Á
R

Á
S

2012.10.12
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A munkát meghatározó jogszabályok, dokumentumok: 

 

- a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény 

- a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény végrehajtásáról rendelkező 

20/1997.(II.13.) Korm. rendelet 

- a Nemzeti Alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 

243/2003.(XII.17.) Korm. rendelet, 

- a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet, 

- a közoktatás minőségbiztosításáról és minőségfejlesztéséről szóló 3/2002. (II. 15.) OM 

rendelet, 

- a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992 évi XXXIII. törvény, 

- a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992 évi XXXIII. törvény közoktatási 

intézményekben történő végrehajtásáról rendelkező 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet 

- a 30/2011. (VI. 7.) NEFMI rendelete a 2011/2012. tanév rendjéről. 

- a Biatorbágyi Általános Iskola Pedagógiai Programja 

I. Helyzetelemzés 
A tanévet a körülményekhez viszonyítva jó színvonalú épületekkel kezdtük meg. 

Torbágyon 4 földszinti és 3 konténer felsőszinti termet használunk, a földszinten került kialakításra az 

itt dolgozó pedagógusaink pihenőterme is. A tantermek felújítása és berendezése megtörtént.  

A biai épületben Az ÁNTSZ előírásainak megfelelően felcsiszolták és újra lakkozták a 8 parkettázott 

tantermet, a linóleumozott tantermek burkolata is felújításra került. A szükséges tisztasági festéseket 

elvégezték, a költözés miatt néhány terem kiegészítő festése halaszthatatlan volt, így ezeket a 

karbantartási keret terhére elvégeztettem. Befejeződött az új konténer termek elkészítése és 

berendezése.  

A Szily kastély átadása megtörtént. 

Személyi feltételek 

Az engedélyezett pedagógus létszámunk 59,5 fő, melyből 56 álláshelyet betöltöttünk a 

maradék 3,5-et túlórában látjuk el. 

Teljes munkaidős pedagógusaink száma: 53 fő 

Részmunkaidős pedagógusok száma: 3 fő 

Nem pedagógus alkalmazottak száma: 11 fő 

Új pedagógus kollégáink:  

- Antal Zsuzsanna (napközis tanító, könyvtáros, drámapedagógus) 

- Barta Viktória (1.r osztálytanító) 
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- Czinege Dóra (1.t osztálytanító)  

- Pénzes-Szabó Krisztina (1.t osztálytanító) 

- Pilling Adrien (magyar szakos nyelvtanár) 

- Radó Eszter (napközis tanító) 

- Szijj Mónika (matematika-kémia szakos tanár) 

Szakos ellátottságunk 100 %-os. 

 

Új nem pedagógus kollégáink:  

- Barna Lászlóné (takarító – Sándor kastély) 

- Horvai Ildikó (takarító – Szily kastély) 

- Nagy Bernadett (takarító – Szily kastély) 

- Chemez Istvánné (konyhás – Szily kastély) 

 

Nem pedagógus alkalmazottaink: 

- 1 fő gazdasági vezető 

- 1,25 fő iskolatitkár  

- 3 fő konyhai alkalmazott 

- 2 fő karbantartó 

- 5,75 fő takarító 

- 1 fő portás 

Osztályfőnökök 

1.a Lászlók Flóriánné 

1.h Kiss Mária 

1.r Rózsahegyi Erzsébet 

1.t Pénzes-Szabó Krisztina 

2.a Dobróka Angéla 

2.c Molnárné Kiss Irén 

2.d Szebeni Angyalka 

2.e Bauer Gabriella 

3.a Veress Noémi 

3.c Szilágyiné E. Katalin 

3.d Radnai Katalin 

3.e Szabó Ágnes 

4.a Margittai Mónika 

4.c Tarlukácsné Nagy Gizella 

4.d Forróné Király Hajnalka 

4.e Székelyné Czirják Katalin 

5.a Willinger Ágnes 

5.c Kernné Tóth Katalin 

5.d Gór Andrásné 

6.a Szijj Mónika 

6.c Kantár Emese Anetta 

6.d Pilling Adrien 

7.a Abroncsos Gábor 

7.c Handlné Pető Ágnes 

7.d Lőrincz Mária 
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8.a Balásné Fodor Mónika 

8.c Erős Krisztina 

8.d Bunth Erzsébet 

 
Osztályok létszáma 

1.a 23 2.a 28 3.a 22 4.a 29 

1.h 22 2.c 24 3.c 17 4.c 19 

1.r 27 2.d 23 3.d 19 4.d 21 

1.t 24 2.e 24 3.e 18 4.e 23 

            

5.a 24 6.a 24 7.a 18 8.a 24 

5.c 21 6.c 25 7.c 17 8.c 17 

5.d 16 6.d 21 7.d 16 8.d 23 

Osztályok száma: 28 (Bia – 18, Torbágy – 7, Szily kastély - 3) 

Tanulók létszáma összesen: 609 fő  

 

Tárgyi feltételek 

Az iskola épületének problémái ismertek (szaktantermek hiánya, szertárak, felszerelések 

hiánya stb.) Egy viszonylag tiszta helyzet feltárása érdekében a leltár felülvizsgálata 

folyamatban van. A legfontosabb eszközök pótlására a szaktanárok igényei alapján beszerzési 

terv készül.  

E tanévben a következő oktatást, nevelést, ellátást segítő eszközök beszerzése válik 

szükségessé: 

 kézszárítók, 

 vegyszerek és kísérleti eszközök a kémia tantárgy tanításához, 

 sporteszközök, játékok, 

 

III. A tanév fő célkitűzései 

Szervezési – vezetési területen: 

 a létrehozott szakmai munkaközösségek munkája hatékonyságának növelése; 

 folyamatos belső ellenőrzés; 

 az iskola belső szabályzóinak, dokumentumainak vizsgálata 

 rendszeres óralátogatásokkal a pedagógiai munka folyamatos ellenőrzése; 

 részvétel és aktivitás a település rendezvényein; 

 színvonalas iskolai ünnepélyek és programok szervezése; 

 gyermekvédelmi feladatok körültekintő ellátása; 

 széleskörű tájékoztatás az iskola életéről, eredményeiről; 

 a Faluház és a PMAMI munkájának segítése, együttműködés a két intézménnyel; 

 

Oktatási területen: 

 a differenciált óravezetés módszerében rejlő lehetőségek nagyobb mértékű 

alkalmazása; 
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 a tanulóbb hatékony bevonása az órai munkába, több önálló munkavégzés és a tanulói 

aktivitás növelése; 

 a tanuláshoz fűződő viszony javítása, a tanulás motiváltságának átgondolása, új utak 

keresése;  

 az idegen nyelvek oktatási színvonalának emelése (csoportbontások, eredményes 

nyelvvizsgák); 

 mindennapos testnevelés biztosításával tanulóink mozgásigényének kielégítése; 

 részvétel körzeti, városi, megyei versenyeken; 

 felkészülés kompetencia-mérésekre, az eredmények javítása;  

 a nyolcadikos továbbtanulás segítése. 

 

Nevelési területen: 

 tanulói viselkedéskultúra fejlesztése; 

 felelősségtudat kialakítása tanulóinkban önmaguk és társaik iránt; 

 az emberi értékek tiszteletére nevelés, értékítéletük és igényük fejlesztése; 

 környezetkultúra javítása, szükség esetén igényeik kialakítása a kulturált, egészséges 

környezet iránt; 

 

A tanév kiemelt feladatai: 

 a 2012/2013-as tanévre vonatkozó iskolai dokumentumok elkészítése (határidő 

szeptember 1.) → az új a szabályozók betartásának ellenőrzése az évi ellenőrzési terv 

kiemelt területe (dokumentációs-, adminisztrációs fegyelem javítása) 

 

 belső rend, fegyelem megszilárdítása; egységes eljárások alkalmazása, 

következetesség (tanárokra és gyerekekre vonatkozóan) 

 

 a belső információáramlás javítása (feladatok és felelősségi területek egyértelmű 

körülhatárolása) 

 

 a 2013. szeptember 1-jével teljes körben életbe lépő Köznevelési törvény miatt az új 

iskolai dokumentumok megalkotása 2012. december 31-ig.(Kerettanterv→ helyi 

tanterv megalkotása, iskolai profil) 
 

 

IV. A tanév helyi rendje 

A tanítás nélküli munkanapok felhasználása 

A nemzeti erőforrás miniszter a 2012-13. tanév rendjéről szóló rendeletében továbbra is 5 

napot biztosít az iskola számára, amelyet tanítás nélküli munkanapként használhat fel. 

Intézményünkben az 5 nap felhasználásáról a következőképpen döntöttünk: 

1 nap – február 18. – Téli nevelési értekezlet 

1 nap – február 19. – sí szünet 

1 nap – április 3. – DÖK napja  
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1 nap – április 4. – Tavaszi nevelési értekezlet 

1 nap – április 5. – Projektnap 

 

A nemzeti erőforrás miniszter a 2012-13. tanév rendjéről szóló rendeletében a következő 

dátumokat és eseményeket határozta meg: 

A szorgalmi időszak első tanítási napja 2012. szeptember 3. (hétfő), az utolsó tanítási nap 

pedig 2013. június 14. (péntek). 

Szünetek 

 Az őszi szünet 2012. október 29-től október 31-ig tart. A szünet előtti utolsó tanítási 

nap október 27. (szombat), a szünet utáni első tanítási nap november 5. (hétfő).  

 A téli szünet 2012. december 27-től 2013. január 2-ig tart. A szünet előtti utolsó 

tanítási nap 2012. december 21.(péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2013. január 

3. (csütörtök).  

 A tavaszi szünet 2013. március 28-tól április 2-ig tart. A szünet előtti utolsó tanítási 

nap március 27. (szerda), a szünet utáni első tanítási nap április 3. (szerda).  

(A szünetekben a korábbiakhoz hasonlóan az igényekhez igazodva ügyeletet szervezünk. 

Ezek beosztását az igények felmérése után tesszük közzé.) 

Időpontok a felvételi eljárásban 

 Tanulók jelentkezése a felvételit megelőző írásbeli vizsgára: december 10. 

 Egységes írásbeli felvételi vizsgák az érintett 6 és 8 évfolyamos gimnáziumokban: 

2013. 01. 18., 14.00 

 Egységes írásbeli felvételi vizsga: január 19. 10 óra 

 Tanulói jelentkezési lapok továbbítása a középiskoláknak és a Felvételi Központnak: 

február 15. 

Egyéb fontos időpontok 

 I. félév vége: január 11. 

 félévi bizonyítványosztás: január 18. 

 félévi konferencia: január 8. 

 első osztályosok beíratása: április 

 országos kompetenciamérés: május 29. 

V. Eseménynaptár 

Részletes rendezvénytervünket a melléklet tartalmazza. 

 

VI. A nevelőtestület munkatervet elfogadó határozata 

A Biatorbágyi Általános Iskola munkaközössége a 2012. augusztus 30-án megtartott 

tanévnyitó értekezleten az intézmény 2012/2013. tanévi munkatervét egyhangúan elfogadta. 
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Ellenőrzések, értékelések 

A belső ellenőrzés fő területei:  ideje felelős 

Pedagógiai Program végrehajtására 
irányuló ellenőrzés 

folyamatos munkaközösség-vezetők 

Éves munkaterv feladatainak 
ellenőrzése 

folyamatos igazgató, igazgatóhelyettesek, 
tagozatvezető, 
munkaközösség-vezetők 

Nevelő-oktató munka ellenőrzése folyamatos 
(óralátogatás) 

igazgató, igazgatóhelyettesek, 
tagozatvezető, 
munkaközösség-vezetők 

Napközis nevelő munka 
hatékonyságának vizsgálata 

folyamatos igazgatóhelyettesek, napközis 
mk.vezető 

Vizsgálatok, mérések ellenőrzése  folyamatos igazgató, igazgatóhelyettesek 

Szakmai munkaközösségek 
leltárainak ellenőrzése 

január munkaközösség-vezetők 

A tanulók egészség- és 
balesetvédelmi, valamint 
tűzrendészeti oktatása 
bizonylatolásának ellenőrzése 

szeptember igazgatóhelyettesek 

Országosan előírt ellenőrzések, 
mérések 

május igazgató, igazgatóhelyettesek 
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1. sz. melléklet 
 

       AUGUSZTUS  

21. k       

22. sz       

23. cs Alakuló értekezlet  9 óra Tűz- és munkavédelmi előadás 11 óra   

24. p       

25. szo       

26. v       

27. h       

28. k       

29. sz Rendezvénytervek és a szakköri igények leadása 8 óra (név és óraszám)   

30. cs Tanévnyitó értekezlet 9 óra Választandó tantárgy kidolgozva leadni   

31. p Pótvizsga 8 óra    

SZEPTEMBER 

1.         

2.   
Szily kastély termeinek átadása 15 és 

18óra 
  Tanévnyitó ünnepély 17 óra 

3. h  Szülői értekezlet 1.oszt.     

4. k Szülői értekezlet (alsó) Munkaközösségi értekezlet   

5. sze Szülői értekezlet (alsó) 
A csoportbontások megszervezése, a 

csoportmunka összehangolása 
  

6. cs Választandó tantárgyak leadása Számolási készség mérése   

7. p   Számolási készség mérése   

8. szo       

9. v       

10. h  Szülői értekezlet (felső)     

11. k  Szülői értekezlet (felső)     

12. sze  Szülői értekezlet (felső)     

13. cs  Szülői értekezlet (felső)     

14. p Szakköri névsor (létszám) leadása     

15. szo       

16. v       

17. h   „Takarítási hét”    

18. k       

19. sze   Év eleji felmérések íratása, értékelése   

20. cs 
Munkaközösségi munkatervek 

leadása 
    

21. p       

22. szo       

23. v       

24. h       

25. k       

26. sze       

27. cs      

28. p 
Tanmeneteket a munkaközösség-

vezetők elfogadásra javasolva 
A tanmenetek leadása 

Megemlékezés Benedek Elekről 

mesedélutánnal 

29. szo    Szavalóverseny Sóskúton?   

30. v       

OKTÓBER 

1. h       

2. k       
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3. sze       

4. cs   Állatok világnapja   

5. p 
Megemlékezés osztálykeretben 

(okt.6.) 
 Papírgyűjtés 

Állatok világnapja- vetélkedők, 

filmvetítés 

6. szo    Papírgyűjtés   

7. v       

8. h       

9. k     Futóverseny 

10. sze       

11. cs       

12. p   Bolyai csapatverseny, Budaörs   

13. szo       

14. v       

15. h       

16. k   
Mesemondó verseny a remetei diákok 

részvételével ? 
  

17. sze       

18. cs       

19. p Okt. 23-i megemlékezés      

20. szo       

21. v       

22. h Pihenőnap (október 27.)     

23. k Nemzeti ünnep     

24. sze       

25. cs       

26. p       

27. szo Munkanap (október 22., hétfő)  Őszi fesztivál   

28. v       

29. h Őszi szünet     

30. k Őszi szünet     

31. sze Őszi szünet     

NOVEMBER 

1. cs Mindenszentek     

2. p Pihenőnap (november 10.)     

3. szo       

4. v       

5. h       

6. k   Helyesírási mérés (iskolai szintű)   

7. sze       

8. cs       

9. p    Bolyai anyanyelvi csapatverseny   

10. szo  Munkanap (november 2., péntek)     

11. v       

12. h       

13. k      

14. sze       

15. cs   
Csendes csodák kistérségi 

szavalóverseny 
  

16. p       

17. szo       

18. v       

19. h   Egészséghét   

20. k     Ifjú zenebarátok világnapja 
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21. sze    Nyílt nap (alsó)   

22. cs       

23. p       

24. szo       

25. v       

26. h   Iskolai népdaléneklési verseny felsős   

27. k       

28. sze       

29. cs       

30. p       

DECEMBER 

1. szo       

2. v       

3. h       

4. k     Floorball háziverseny 

5. sze       

6. cs  Mikulás Iskolai Kazinczy-verseny   

7. p       

8. szo       

9. v       

10. h Jelentkezés központi felvételire   Adventi készülődés 

11. k       

12. sze       

13. cs   Fellépés az Angyalfia vásáron   

14. p    Adventi koncert   

15. szo Munkanap (december 24., hétfő)     

16. v       

17. h       

18. k       

19. sze       

20. cs       

21. p Karácsonyi ünnepély     

22. szo       

23. v       

24. h Pihenőnap (december 15.)     

25. k Karácsony     

26. sze Karácsony     

27. cs Téli szünet     

28. p Téli szünet     

29. szo       

30. v       

31. h Pihenőnap????     

JANUÁR 

1. k Újév     

2. sze Téli szünet     

3. cs       

4. p   Félévi felmérések: szövegértés   

5. szo Munkanap????     

6. v       

7. h     Téli sportok, versenyek 

8. k  Félévi értekezlet     

9. sze       

10. cs       
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11. p 1. félév vége     

12. szo       

13. v       

14. h       

15. k       

16. sze    Népdal éneklési verseny   

17. cs       

18. p központi felvételi 4. és 6. évf. Félévi értesítők kiosztásának határideje   

19. szo központi felvételi 9. évf.     

20. v       

21. h    Óvodások látogatása a Szily kastélyban   

22. k   
Megemlékezés a magyar kultúra 

napjáról 
  

23. sze       

24. cs pótló központi felvételi Megyei Kazinczy verseny    

25. p       

26. szo       

27. v       

28. h    Szülői értekezletek (alsó)   

29. k    Szülői értekezletek (alsó)   

30. sze    Szülői értekezletek (alsó)   

31. cs    Szülői értekezletek (alsó)   

FEBRUÁR 

1. p       

2. szo       

3. v       

4. h  Szülői értekezletek (felső)     

5. k  Szülői értekezletek (felső)   Kosárlabda háziverseny 

6. sze  Szülői értekezletek (felső) Iskolai Simonyi helyesírási verseny   

7. cs  Szülői értekezletek (felső)   
Farsangi időszak- szokások 

felelevenítése 

8. p    Felsős farsang   

9. szo       

10. v       

11. h       

12. k   Dunakanyar népművészeti verseny   

13. sze   Farsang 1-2. oszt.   

14. cs    Farsang 3-4. oszt.   

15. p Jelentkezési lapok továbbítása 
Zrínyi Ilona Matematika verseny, 

megyei döntő 
  

16. szo       

17. v       

18. h  Téli nevelési értekezlet     

19. k  sí szünet     

20. sze       

21. cs       

22. p      

23. szo   
 Zsámbéki -medence kis matematikusa 

verseny 
  

24. v       

25. h       

26. k   Iskolai történelemverseny   

27. sze       
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28. cs       

MÁRCIUS 

1. p       

2. szo       

3. v       

4. h       

5. k       

6. sze   Iskolai vers- és prózamondó verseny   

7. cs       

8. p       

9. szo       

10. v       

11. h       

12. k   Bemutató óra (ének)   

13. sze   Iskolai matematika verseny   

14. cs Iskolai ünnepély     

15. p Nemzeti ünnep     

16. szo       

17. v       

18. h       

19. k   
Kenguru Nemzetközi Matematika 

verseny 
  

20. sze       

21. cs       

22. p   Víz Világnapja  

23. szo  Iskola nyitogató     

24. v       

25. h Nyílt nap a leendő elsősöknek      

26. k       

27. sze       

28. cs Tavaszi szünet     

29. p Tavaszi szünet     

30. szo       

31. v Húsvét     

ÁPRILIS 

1. h Húsvét     

2. k Tavaszi szünet     

3. sze  DÖK napja     

4. cs  Tavaszi nevelési értekezlet     

5. p  Projektnap     

6. szo       

7. v       

8. h       

9. k  Mérés a 3. évfolyamon     

10. sze   
Megyei Simonyi helyesírási 

verseny 
  

11. cs       

12. p       

13. szo       

14. v       

15. h       

16. k     Teremlabdarúgás háziverseny 

17. sze   
Cseres Tibor szavalóverseny 

Gyergyóremetén 
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18. cs       

19. p     Föld napja- rajzverseny 

20. szo       

21. v       

22. h   A Föld Napja (barlang túra)   

23. k       

24. sze       

25. cs       

26. p   
Körzeti pátyi vers- és prózamondó 

verseny 
  

27. szo       

28. v       

29. h       

30. k       

MÁJUS 

1. sze Munkaszüneti nap     

2. cs       

3. p középisk.ballagások?     

4. szo középisk.ballagások?     

5. v       

6. h       

7. k       

8. sze       

9. cs    Aradi rajzverseny   

10. p Gála a Faluházban 
Madarak és Fák Napja 

Madarak és fák napja- játékos 

vetélkedő a madár lesen 

11. szo       

12. v       

13. h       

14. k       

15. sze       

16. cs      

17. p      

18. szo       

19. v Pünkösd     

20. h Pünkösd     

21. k       

22. sze   Év végi felmérés szövegértésből   

23. cs  Kirándulások     

24. p  Kirándulások     

25. szo       

26. v       

27. h       

28. k       

29. sze 
Országos komptenciamérés 4., 6., 8. 

évf. 
    

30. cs       

31. p       

JÚNIUS 

1. szo       

2. v       

3. h      

4. k       

5. sze       
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6. cs       

7. p       

8. szo       

9. v       

10. h       

11. k       

12. sze       

13. cs      

14. p Ballagás     

15.         

16.         

17.         

18.   Tanévzáró      

19.         

20.         

21.         

22.         

23.         

24.         

25.         

26.         

27.     Honismereti tábor Magyarországon   

28.         

29.         

30.         
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2. sz. melléklet 

SZAKKÖRÖK, SPORTKÖRÖK 
Tanár neve foglalkozás óraszám 

Abroncsos Gábor Sportkör 2 

Balásné Fodor Mónika Német szakkör 5 

Bauer Gabriella tehetséggondozás 1 

Bunth Erzsébet matek 2 

Dobróka Angéla kézműves  2 

Erős Krisztina sportkör 1 

Farkas Tímea angol 2 

György Csaba angol  6 

Habera Edit tömegsport  2 

Handlné P. Ágnes versenyfelkészítő  2 

M-né Ihász Katalin énekkar 2 

Kantár Emese matek előkészítő 1 

Kernné Tóth Katalin angol szakkör 3 

Kiss-Baranyiné Szilágyi Dóra rajz szakkör 4 

Kródi Andrea angol szakkör 5 

Márkusné Szanyi Rita felvételi előkészítő 1 

Nagyné Dömötör Valéria angol szakkör 2 

Pilling Adrienn magyar 1 

Radnai Katalin okos tojás 1 

Szebeni Angyalka tehetséggondozó 1 

Szilágyiné E. Katalin alsós tömegsport         1 

Willinger Ágnes magyar 1,5 

Vásárhelyi Julianna kémia szakkör 1 
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Korrepetálások, felzárkóztatások 
Tanár neve foglalkozás óraszám 

Balásné Fodor Mónika magyar korrepetálás 1 

Bauer Gabriella 2.e korrepetálás 1 

Dobróka Angéla 2.a korrepetálás 1 

Forróné K. Hajnalka 4.d felzárkóztató 1 

Handlné P. Ágnes matek         1 

Kernné Tóth Katalin Angol 1 

Kiss Mária 1.h korrepetálás 1 

Kródi Andrea Angol 1 

Lászlók Flóriánné 1.a korrepetálás 2 

Molnárné K. Irén 2.c korrepetálás 1 

Pilling Adrienn magyar 1 

Radnai Katalin 3.d korrepetálás 1 

Szabó Ágnes 3.e korrepetálás 1 

Szebeni Angyalka 2.d korrepetálás 1 

Székelyné Czirják Katalin 4.e korrepetálás 2 

Szijj Mónika matematika 2 

Szilágyiné E. Katalin 3.c felzárkóztató 2 

Tarlukácsné Nagy Gizella 4.c felzárkóztatás 1,5 

Veres Noémi 3.a korrepetálás 2 

Willinger ágnes magyar 1 
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I. 
Az intézmény a 2012-13. tanévben 5 épületben, 22 csoportban kezdi a tanévet.   

Gyermeklétszámok: 

óvoda férőhely    120%    szept. létsz.      dec. létsz  
Vadvirág (Fő u. 61.)   95 114 104 110   

Pitypang (Szt László u. 48.):    57 73  67 74 

Csicsergő (Bajcsy- u. 13.)       138  166 164 172  

Meserét (Dévai u.1.)    145   174  173 178 

 Legóvár (Szentháromság tér 6.) 75   90   62 65 

összesen 510 612 570 599 
Tanköteles korú gyermekek száma: 246 ( közülük 17 fő  7 éves) 

Januártól további felvételi kérelmek várhatóak…( nincs GYES-lehetősége az édesanyának)  

 

Engedélyezett álláshelyek száma:  85,5 

 

Pedagóguslétszám    49 fő (főiskolai és/vagy egyetemi végzettség)  

függetlenített óvodavezető    1 

óvónő   44 (2 fő/csoport), 

   (közülük 1 helyettes,+ 4 fő tagóvodavezető)  

logopédus  2  (+1 fő kistérségi megbízással) 

fejlesztő pedagógus  2  

Technikai álláskeret:   36,5  

Dajka   22 (1 fő/csoport) 

konyhalány   6,5 

karbantartó   3  

óvodatitkár   1  

gazdasági üi.,adminisztrátor   2  

takarító   2 

Munkánkat gyermekorvos, védőnő, valamint a Budaörsi Nevelési Tanácsadó pszichológusa segíti. 

 

Intézményeinkben az alapvető felszerelések rendelkezésre állnak, a leselejtezett, tönkrement, elhasználódott 

felszerelések és berendezések cseréjére a költségvetés működési költségei nyújtanak fedezetet.  

Szakmai- és foglalkozási eszközfejlesztésre  külön keret áll a nevelési- oktatási intézmények rendelkezésére. Ezt 

tanévindításkor  az adott gyermekcsoportnak megfelelő  beszerzésekre fordítjuk.  

Óvodáink műszaki állapota változó. Igyekszünk karbantartani, megóvni épületeinket. Sajnos egyre szűkösebbek ez 

irányú lehetőségeink. 

A 2013. évben felül kell vizsgáltatni az udvari eszközök állapotát, s a szükséges felújításokat a balesetek elkerülése 

érdekében elvégezni.   

Energiatakarékos változtatásokra (fűtés-víz-világítás-korszerüsítés) már több felmérés készült, gazdasági okok miatt 

átfogóan erre még nem került sor.  ( 2011-12:kazáncsere és a fűtésrendszer  átalakítása történt meg a Bajcsy-Zs. 

utcai épületben, valamint a 4 régi csoportban a csapok cseréjére is sor került. Nyáron a Dévai u. két csoportjában a 

radiátorburkolatok eltávolításával és cseréjével  javítjuk a fűtés hatásfokát…a csapbetétek szűrőjét cseréltükmindkét 

épületben. ) 

 

Fejlesztési elképzelések 

Pedagógiai téren: 

 A Zöld óvoda címet elnyert Csicsergő Óvoda szakmai tapasztalatai alapján a cím megpályázása minden 

tagintézményünkben (a cél- és feladatrendszer elvileg készen van, a program egészének következetes 

megvalósítása egyelőre a Bajcsy-Zs. utcai Csicsergő Óvodában érzékelhető). 

 Differenciált bánásmód és fejlesztés biztosítása az esélyegyenlőség jegyében, elsősorban az óvodai 

felvételek és az iskolaelőkészítés területén (Nyitnikék csoport) .  

 A felzárkóztatás mellett a tehetséggondozás is kiemelt feladatunk (Tehetségpont-pályázat) .  

 Meggyőződésünk szerint a két terület elválaszthatatlan egymástól. Ebben a tanévben csatlakozunk a 

„Géniusz” -programhoz: a szakmai napok tematikája, munkaközösségeink tevékenysége, valamint 

szakmai továbbképzéseink is ezt a célt szolgálják. 

 Közoktatási törvénymódosítás óvodai változásait szem előtt tartva: az óvodai dokumentumok 

felülvizsgálata, az új intézkedések bevezetése 
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 Ismerkedés a bölcsődék szakmai célkitűzéseivel, gyakorlatával 

 A TÁMOP pályázat cél-és feladatrendszerének megvalósítása: eredményétől függően változhat a 2. 

féléves program. 

 60 éve működik óvodaként a Bajcsy-Zs. utcai ház: ünnepélyes megemlékezés a kerek évfordulóról  

 Szakmai kapcsolataink  kiszélesítése az új testvértelepülések magyar óvodáival (tavaszi szakmai  

találkozó  szervezése) 

Humán erőforrás biztosítása: 

 A tanév során esedékes az óvodavezetői pályázat elbírálása 

 Szeretnénk megőrizni jelenlegi szakmai keretünket: a logopédiai és fejlesztő ellátásban is. 

 A költségvetés biztosítja pedagógusaink szakmai továbbképzésének lehetőségét 

 Az 5 óvoda zavartalan ellátásához 1-1 részmunkaidős adminisztrátori és karbantartói álláskeret szükséges. 
 

Új feladat a KIR rendszer kezelésében: az óvodába felvett gyermekek regisztrálása (oktatási azonosító) 

  

Konkrét feladatok: 

 a jó  intézményi légkör további alakítása, fejlesztése elengedhetetlen feltétele a nevelésnek   

 a  szakmai munkaközösségek, továbbképzések tapasztalatainak beépítése a gyakorlati munkába 

 gyümölcsnapok folytatása, ill. szervezése a szülők egyetértésével, bevonásával 

 folyamatos kapcsolat az  élelmezésvezetővel, javaslattétel az étrend összeállítására 

 szakmai eszköztár bővítése , elsősorban a környezetvédelem és az udvari eszközök tekintetében   

 az udvari játékeszközök beszerzésekor a pályázati lehetőségeket maximálisan ki kell 

 használni 

 a fejlesztő pedagógus felmérései, útmutatása alapján a testnevelés foglalkozásoknak is tartalmazniuk 

kell azokat a játékos mozgásformákat, melyekkel a felmért lemaradás javítható 

 továbbképzéssel, gyakorlati bemutatóval megismertetni, elfogadtatni az újabb módszertani ismereteket, 

az óvodai tartásjavító- és  a  gerincbetegségeket  megelőző gyakorlatokat beépíteni minden csoport 

anyagába. 

 az anyanyelvi nevelés eszközeinek gyarapítása: könyvtárállomány igényes bővítése 

 elegendő hely és idő biztosítása a  beszédfejlesztő tevékenységre, a mozgásterápia alkalmazására 

 bábkészlet gyarapítása kész- és egyedi munkákkal 

 fej- és gyermekkézre való kesztyűbábokkal, valamint jelmezekkel a dramatizációs lehetőségek 

biztosítása játékidőben is 

 a művészeti nevelés lehetőségeinek maximális kihasználása 

 rendszeres konzultáció a fejlesztő-és  a logopédus kolléganőkkel, a gyermekorvossal, a pszichológussal 

és a védőnővel, -elsősorban a sérült, veszélyeztetett és az 5-6 éves korcsoport helyzetéről 

 pályázati lehetőségek figyelemmel kísérése 

 a nevelési célkitűzéseket, a dajkákra, konyhalányokra és karbantartókra  vonatkozó feladatokat 

munkatársi értekezleten is fel kell dolgozni (egészséges életmóddal, viselkedésmintákkal, anyanyelvi 

kultúrával kapcs.) 

Fenti feladatok elemei időszaki bontásban a csoportok munkaterveiben is jelenjenek meg. 

Továbbképzések 

A szakmai továbbképzések díját  és/vagy útiköltségét kerettől függően az intézmény részben vagy egészben 

téríti. 

Az Önkormányzat az új Széchenyi Terv keretein belül pályázatot nyújtott be Társadalmi Megújulás Operatív 

Program  óvodai szakmai megújítására. Továbbképzéseinket ennek tükrében szervezzük:   

Támogatott önképzések:  

2012. 

 Korai nyelvtanulás…   1 fő 

 Játékkészítés természetes anyagokból   1 fő 

 Közoktatásvezetői képzés    2 fő 

2. félév : 

A költségvetési keret, TÁMOP-3.1.11-12/2 „Óvodafejlesztés” pályázat függvényében:  

 Projektmenedzserképzés  5 fő+ 1 fő önkorm. alkalmazott 

 Tehetséggondozás 

 Mozgásfejlesztés-sport 

 Művészeti nevelés-néptánc az óvodában 

 

Saját, (önkormányzati) keretből finanszírozott képzések:   

 óvodavezetők fóruma 
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 Óvodapedagógusok Klubja rendezvényei  

 A Magyar Óvodapedagógiai Egyesület szakmai találkozói 

A továbbképzési lehetőségekről a szaklapokban és az óvodai hirdetőn lehet tájékozódni, a résztvevőknek 

beszámolási kötelezettségük van. 

A kötelező továbbképzésbe min. 30 órás, akkreditált tanfolyam számítható be, a továbbképzésről szóló 2009. évi 

módosítás azonban engedélyezi (max. 3o óra erejéig) a legalább 5 órás, nem akkreditált képzést is, szakmai idő 

beszámítását, ha annak szükségességét a helyi program feladatrendszere igazolja.  

A naptári év tényleges továbbképzéseiről kimutatást kell készíteni a pü. elszámolás szabályai szerint. 

 

Értekezletek 

1. Vezetői megbeszélés 

A települési intézményvezetői értekezlet (első csütörtök) után kedden, a Fő u. óvoda emeleti termében  

Felelős: óvodavezető 

2. Minőségbiztosítási kör:a mellékletben szereplő munkaterv szerint 

3. Szakmai munkaközösség ek: a mellékelt munkatervek  szerint. 

4. Gyakornoki csoport: a pályakezdő óvónők a nevelési, pedagógiai elvek és dokumentáció  mellett 

ismerkednek ezek gyakorlati megvalósításával,a  higiéniai előírásokkal, a dajkai kompetenciákkal és az 

etikus viselkedésnormákkal is. 

5. A szakmai, nevelés nélküli napok felelősei a munkaközösség-vezetők  

Nevelési értekezlet   

A tanévnyitó- és záró értekezletet az 5 intézmény közösen tartja, az év eleji megbeszélésen a technikai dolgozók 

is részt vesznek. 

 Jogszabályi változások 

 Munkarend 

 Tűz- és munkavédelmi oktatás 

 A tanév feladatai 

  Illetve az éves munka értékelése, nyári feladataink 

felelős: óvodavezető   

Munkatársi értekezletek: 

November:  

 A munkaköri leírások aktualizálása, a teljesítményértékelési rendszerrel való kapcsolata  

 Felkészülés a közelgő ünnepekre 

felelős: vezetőhelyettesek 

Január:      

 Szabadságolási terv, felkészülés a tavaszi udvari életre 

 Egyéb aktuális teendők  

 felelős: vezetőhelyettesek 

 

Május: 

 Nyári élet előkészítése, tanév végi értékelés  

 felelős: vezetőhelyettesek 

 felelős: vez. hely.  

Június :      

 Tanévzáró Fonyódligeten  június 22-24.  

Szülői értekezletek: 

 Az új gyermekek és szüleik részére , ismerkedés, tájékoztatás, az óvoda bemutatása, a házirend és 

beszoktatás megbeszélése, jelek kiválasztása 

Hi.: aug. 15. 

Felelős: óvodavezető és a tagóvodavezetők 

 Tanévi  megbeszélések: a folyó tanév céljairól, feladatairól, várható eseményeiről, ill. tanév végén ezek 

értékeléséről Hi.: okt. 15. 

Felelős: csoportvez. óvónők  

 Az iskolai beíratást megelőző szülői konzultációk ( értekezlet vagy fogadóóra formájában) 

Időpontjáról a szülőket, esetleg más érintett személy(eket) 5 nappal előbb értesíteni kell! 

Hi.: február 20. 

Felelős: csoportvez. óvónők  

 

Munkaügyi határidőnapló 

Szeptember 

 A pedagógiai program áttekintése, éves tervezése, lebontása 
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 Az intézményi minőségirányítási program átnézése, az éves terv elkészítése 

 A tűz- munka- és balesetvédelmi oktatás megtartása 

 Évnyitó munkatársi és nevelői értekezlet szervezése 

 A 3 és többgyermekes családok összeírása, étk. kedvezmény jóváhagyása 

 Ingyenes étkezésre jogosultak határozatainak begyűjtése 

 A nevelés nélküli napok meghatározása (illeszkedik az iskola tervéhez)   

 A pedagógusigazolványok érvényesítése 

 A KIR- és KIFIR rendszer aktualizálása ( ld. új szabályozás!) 

 Az új gyerekek szüleinek adatlapok, kérdőívek kiadása, összegyűjtése és feldolgozása 

 A gyerekek adatainak frissítése 

 Személyiséglapok, csoportnaplók és mulasztási naplók megnyitása, 

 A házirend aktualizálása, kifüggesztése 

 A gyerekek képesség szerinti szűrése, a felmérés eredményeinek összegzése 

 Munkaterv 

Október  

 Nevelés nélküli napok kifüggesztése 

 Szülői értekezletek lebonyolítása 

 A dolgozók személyi anyagának rendezése 

 Az SZMSZ aktualizálása 

November 

 Üzemorvosi vizsgálatok lebonyolítása( 12.du.,16.de.,20.du. ) 

 A következő évi költségvetés előkészítése 

 Jubileumi jutalmak tervezése, esetleg nyugdíjazás előkészítése 

 Minőségi munkáért járó díjak egyösszegű kifizetése 

 Bérmaradvány ellenőrzése 

 Következő évi költségvetés egyeztetése a PÜ. osztály ütemezése szerint foly.  

December 

 A dec.31-vel lejáró szerződések meghosszabbítása (dec.10-ig) 

 A következő év soros lépéseinek előkészítése (dec.10-ig) 

 A továbbképzési pénz megigénylése 

 Intézményi étkezési támogatás összegzése ( Polg. Hivatal) 

Január 

 Az év továbbképzéseinek tervezése 

 Étkezési támogatások felülvizsgálata 

 Iskolai beiratás előkészítése: 

 egyeztetés a fejlesztő, a logopédus, a pszichológus  és az óvónők között, 

 tanköteles gyermekek névsorát az iskolának átküldeni, 

 szakértői véleményeket  beszerezni 

 Éves szabadságok kiszámítása 

 Átsorolások elkészítése 

 Nyári zárás meghatározása és kihirdetése 

Február 

 Féláru utazási kedv. igazolások kiadása 

 Nyílt napok szervezése 

 Szülői értekezlet, fogadóóra a tanköteles gy. körében 

 Óvodai beiratás közzététele a szokott formában  

 Nyári karbantartási szünet kifüggesztése 

Március 

 Iskolaérettségi szakvélemények kiadása 

 Iharosi táborba az időpontok leadása a Polgármesteri Hivatalnak 

 Kitüntetési javaslat leadása 

 Szakkönyvvásárlási támogatás kifizetésének előkészítése 

Április 

 Óvodai és iskolai beiratás megszervezése 

 Nyári karbantartás tervezése, szervezése 

 Pedagógus-díj kitüntetésre javaslattétel 

 Pedagógus-nap, majális és gyermeknap előkészítése (nyugdíjasok névsora a Hivatalnak) 

Május 

 Évvégi értékelés, beszámoló az Oktatási Bizottság  részére 

 Szabadságolási terv véglegesítése, 
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 Évvégi ünnepélyek előkészítése 

 Bérmaradvány ellenőrzése 

 Pedagógusnap, majális és gyermeknap megszervezése 

Június 

 Tájékoztató a köv. tanév előkészítéséről 

 Tanévzáró értekezlet  

 Évzárók, nagycsoportok búcsúzása (Vers az iskolai tanévnyitóra!) 

 Szabadságok megkezdése 

 Felvételi bizottsági ülés, határozatok kiküldése 

Július 

 Karbantartási munkák lebonyolítása 

 Rovartalanítás és nagytakarítás  

 

Augusztus 

 Iskolakezdési támogatás 

 Az új gyerekek részére szülői értekezlet  

 Az új kollégák fogadása 

 A lejárt munkaszerződések meghosszabbítása 

 A csoportok újjászervezése 

 Névsorok elkészítése 

 Az adatok frissítése( TAJ szám!) 

 Orvosi vizsgálatok egyeztetése 

 A munkarendek felülvizsgálata, aktualizálása 

 Az őszi iharosi táborok időpontjának bejelentése a P.Hiv.hoz 

Ünnepek, ünnepélyek ( ld. melléklet óvodánként) 

 Az ünnepek szervezése a hagyományőrző óvónők, ill. a nagycsoportot vezetők feladata, a csoport 

ünnepeiért az ott dolgozó pedagógusok felelősek.  

Egyebek: 

 Születésnapok (gyermekek) megünneplése a csoportban  

 Nyugdíjas óvodai dolgozók köszöntése: név-és születésnapon üdvözlőlappal, 

o meghívás a település Pedagógusnapjára  

o karácsonyi ajándék, személyes találkozó (könyv, édesség ) 

 Hosszabb betegség miatt hiányzók (felnőtt, gyerek) látogatása, vagy levél-ill. telefonos megkeresése 

Egyéb események 

 Előadások az óvodákban évente legalább 3 alkalommal 

szeptember, október, február:az óvodákban 

 Faluházban:  gyermekelőadás nagyoknak 2-3 alkalommal 

(időpontját, a konkrét létszámot egyeztetni kell A szülőktől az előzetes hozzájárulást be kell szerezni!) 

 Könyvtárlátogatás a nagyok részére kötelező, évente legalább 1 alkalommal 

 Kirándulások, kisebb séták a városban.  

Célja: évszakhoz kapcsolódó megfigyelések, településünk megismerése és megszerettetése, értékeink 

védelme, közlekedési ismeretek gyakorlása , a csoporttársak lakhelyének felkeresése, tájékozódás, 

Biatorbágy kedvelt kirándulóhelyeinek megismerése, közös élmények ( Iharos, Patakpart, Halastó, 

Viadukt  stb.) 

 Erdei óvoda az Iharosban az étkezést külön csoportként jelenteni, az időpontokat Murányi Enikővel a 

pü. osztályon egyeztetni kell.  

 Nagyobb kirándulások (minden csoport részére tanévvégi különbuszos kirándulás szülői 

hozzájárulással):Vonattal Herceghalomra, pihenő a Gesztenyésben, Szüret Etyeken,vagy helyben, 

Budakeszi Vadaspark, Alcsúti Arborétum stb.A kirándulásokat az óvoda vezetőjének minden esetben 

jelezni kell! 

 Felelősök: Csoportvezetők, vezetők  

 

Az óvoda nyitvatartása 

Szülői igények szerint: naponta 6 – 17.30 óráig, a gyermekek 6.30- 17 óráig   

Nyári szünet: minden óvoda nyáron 4 hétre zár, az időpontot január hónapban ismertetni kell a szülőkkel. 

Karácsony és Újév között az óvodák zárva vannak.  

Az  étkezést 2012. július 1- 2015. június 30-ig  a bp-i székhelyű FAMILIAR FOODS Kft biztosítja.  

A térítési díj a képviselő-testület határozza meg, az étlapot a szülők a hirdetőtáblákon olvashatják. 

A nyári szünet idején a nyitva tartó óvodák előzetes egyeztetés szerint fogadják a szünetelő intézmény 

gyermekeit. A LEGOVI  nyáron a Bajcsy utcai Csicsergő óvodában fogadja az ellátást igénylő gyerekeket.  
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Évi 5 nap a nevelési értekezletek idején nevelés nélküli munkanap. 

Az óvodai beíratás ideje: 2013. április  16-17., naponta 8 - 16 óráig minden épületben. 

A Pitypang Óvodában Német nemzetiségi csoport működik. A nemzetiségi beiratkozás április 18-án 

lesz.    
A hirdetést a települési honlapokon, a helyi újságokban, a  kábel TV-n, a Gyermekorvosi és Védőnői  

Rendelőkben,  a  város hirdetőtábláin,  és az óvodában február és március hónapban közzé kell tenni. A felvételi 

bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, a határozatokat minden jelentkező részére írásban postázzuk (jún. 30-ig). 

Fellebbezési lehetőség:et a határozat tartalmazza.. 

Az iskolai beíratás előkészítése a tanév során folyamatosan történik. 

 Iskolaérettségi vizsgálatok, felmérések (logopédus, fejlesztő pedagógus) szeptemberben 

 tapasztalatok, vélemények egyeztetése az óvónőkkel, a szülőkkel, az óvoda orvosával, szükség esetén a 

gyermekkel foglalkozó speciális szakemberekkel novemberig 

 Elsős DIFER eredmények összevetése az óvodai tapasztalatokkal 

 Szakértői vélemények beszerzése januárban 

 Óvodai szakvélemények elkészítése február 20-ig 

 Fogadóóra tanköteles gyermekek szülei részére február  

 Felelős: óvodavezető, csoportvezetők, fejlesztő és logopédus   

Különórák október 1-től május 30-ig: 

Katolikus hittan:  Fehér Margit hitoktató minden épületben 

Református hittan:  Tankó Zoltánné ref. lelkész (Vadvirág és Pitypang) 

 Sipos Szabolcs Alpárné hitoktató (Csicsergő, Legóvár  és Meserét) 

                

Óvoda – iskola kapcsolata:   

A többéves hagyomány szerint:  

A tanévnyitón a gyermekek még óvónőjük kíséretében vesznek részt, a leendő elsősök rövid műsort adnak.( ld. 

melléklet)  

Látogatás az iskolai ŐSZ ünnepre  szept .  

Tanító nénik ismerkednek leendő tanítványaikkal az óvodában január-február 

Szülői értekezlet az iskolában: a beíratás előtt a leendő elsős tanítók bemutatkozása, az iskola bemutatása (ld. 

iskolai munkaterv) 

Óvodai szakvélemények elkészítése febr. 20-ig 

A nagycsoportosok látogatása az 1. osztályban, ismerkedés az iskolai környezettel, ízelítő az órai munkából, 

közös játék a régi kedves ismerősökkel áprilisban 

Tanítók meghívása az óvodai nyílt napra és az évzáróra. április 20-ig időpont-egyeztetés! 

Óvodások műsora az iskolai tanévnyitón  

Felelős: nagycsoportos óvónők és a helyettesek  

Egyéb kapcsolatok:  A Polgármesteri Hivatal pénzügyi és gyámügyi csoportjával, valamint szervezési 

osztályával 

 Az önkormányzat illetékes bizottságaival 

                               Faluházzal, Karikó János Könyvtárral 

                                Pászti Miklós Alapfokú Művészeti Iskolával  

                                A helyi közművelődési szervezetekkel és vállalkozókkal 

                                Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálattal 

 Az óvoda Örökmozgó Alapítványával 

 A Nevelési Tanácsadó  munkatársaival 

 A Védőnői Szolgálattal, Gyermekorvosokkal 

 A  testvértelepülések magyar óvodáival              

 

 

Biatorbágy, 2012. szeptember 

 

 

                                                                                   Palovics Teréz 

                                                                                    óvodavezető  
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„A mozdulatlanul, élettelenül pangó víz megposhad, eliszaposodik. 

A hömpölygő, éneklő folyóvíz azonban tiszta, átlátszó marad. 

Ugyanígy, az otthonülő ember lelke olyan edény, melyben ezerszer megrágott sérelmek 

erjednek. Az utazóéból viszont tiszta árként törnek fel az új gondolatok és a váratlan tettek.” 
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1. Helyzetelemzés 
Intézményünk immár négy közismereti általános iskolával együttműködve vesz részt 

városunk gyermekeinek személyiségformáló nevelésében. Ez az - új formákat igénylő és 

életre hívó, ám az értékek megőrzésének lehetőségét célul tűző - viszony ez év szeptemberétől 

építi kapcsolatait. 

 

Ez a tanév tehát speciális helyzetet teremt művészeti iskolánk életében: 

 az oktatás kormányzati szándékból átszerveződésben élő állapota 

 az iskolarendszer helyi átalakítása 

 az iskolák helyi infrastrukturális behatároltsága  

alapvetően meghatározzák lehetőségeinket, feladatainkat. 

 

Szakmai munkánk természetessége mellett legfőbb feladatunk a tanév során megtalálni, 

összegyűjteni, megosztani azokat a tapasztalatokat, melyek jövőbeni munkánk kereteihez 

lehetőséget biztosítanak. A körvonalazódó helyi oktatási struktúrában együttműködésben 

kialakítani tanóráink időbeli helyének és térbeli helyszínének lehetőségeit. Megvalósítani a 

hozzáférés esélyét az arra igényt tartó gyermekeknek-szülőknek (a törvény betűje és az élet 

gyakorlata szerint), abban a tudatban, hogy a „jól” nevelt (a művészetek kreatívitást 

kibontakoztató hatásával is segített) gyermekekből boldog és egyben a társadalom számára 

hasznos felnőttek válnak. A(z egy) személyes foglalkozás semmivel sem pótolható lehetősége 

alkalmat ad nem csupán a szakmai, de morális értékek közvetlen és hatékony közvetítésére, 

érvényre juttatására, a személyiségfejlődés sokrétű gondozására. Ennek jelentősége a mai 

társadalmi lét viszonyai (időhiánnyal küzdő, stresszes és túlterhelt szülő, nagylétszámú 

osztályokban tanító pedagógus stb…) közt egyre fontosabbá válik. 

 

 

2. Személyi és tárgyi feltételek 
a.) Tantestületünkben két tanár helyét kellett pótolnunk gyeremekáldás illetve élethelyzet 

változás miatt. 

A tantestület 19,5 álláshelyen 26 pedagógussal látja el oktatási, nevelési feladatait. 

Az adminisztratív és gazdasági teendőket továbbra is 1, 75 álláshelyen részmunkaidőben 

foglalkoztatott munkatársak végzik.  

 

b.) Az oktatás a tanévkezdéskor 4 telephelyen megosztva zajlik.  

Az ebben az évben számunkra biztosított költségvetési keretet takarékosan gazdálkodva 

használjuk fel. Sajnálatosan a nehéz gazdasági helyzet, a szülők anyagi helyzetének romlása 

érzékelhető. A rájuk háruló költségek felmerülése egyre többször jelent nehézséget számukra. 

 

 

3. Kiemelt feladatok 
 A 2011.CXC. Köznevelési Törvényben és Végrehajtási Rendeleteiben 

foglaltak bevezetésének előkészítése és érvényre juttatása  

 A tanárok a következő öt éves ciklusra vonatkozó továbbképzési tervének 

elkészítése  

 Pályázatok folyamatos figyelemmel kísérése és aktiválása 

 Az esélyegyenlőségi törekvések előtérbe kerülésével - az eddig is követett 

gyakorlatnak megfelelően – a diszkrimináció elkerülése, a hátrányos 

helyzetűek fokozott segítése 

 Óralátogatások minden tanszakon, de kiemelt figyelemmel az új kollegákra 

 Erre alkalmas tanulóink  művészeti versenykiírásoknak megfelelő felkészítése  



  3 

 Hagyományos rendezvényeink 

 Az elmúlt években a tanulók számára bevezetett és sikeresnek bizonyult – 

„hangverseny-látogató„ bérlet új tartalommal való megtöltése Ez évben 

„Muzsikáló Történetek” címmel 

  „Miénk itt a színpad” – növendékhangversenyek havi rendszerességgel 

 Az eredeti kották használatának kizárólagos elterjesztése növendékeink 

körében 

 

4. A tanév helyi rendje 
Tanévnyitó: az Általános Iskolák tanévnyitó ünnepélyeihez kapcsolódóan: 

2012. szeptember 1-én (szombat) Czuczor G. Ált. Isk. 

2012. szeptember 2-án (vasárnap) Biatorbágyi Ált. Isk. 

2012. szeptember 3-án (hétfő) Ritsmann P. Ált. Isk. 

2012. szeptember 2-án (vasárnap) Református. Ált. Isk. 

 

Tanévzáró Ünnepély: június 13. 18 óra (csütörtök) 

 

A szorgalmi idő 

 első tanítási nap: 2012. szeptember 3. (hétfő)  

  utolsó tanítási nap: 2013. június 14. (péntek). 

 A tanítási napok száma száznyolcvankettő nap. 

 Tanítás nélküli munkanapok száma: 3 nap 

 

A 2012/13-as tanév I. félév szorgalmi idő 2013. január 11-ig tart. Az iskola 2013. január 18-ig 

értesíti a tanulókat, illetőleg a kiskorú tanulók szüleit az első félévben elért tanulmányi 

eredményekről.  

A 2012/13-as tanév utolsó tanítási napja: június 14. (péntek) 

A szülők értesítése a tanuló által a tanév II. félévében elért eredményéről: június 14. (péntek). 

 

Tanítási szünetek 

 őszi szünet: 2012. október 29-november 4. 

 A szünet előtti utolsó tanítási nap október 27. (szombat)  

 a szünet utáni első tanítási nap november 5. (hétfő). 

 téli szünet: 2012. december 27 – 2013. január 2. 

 A szünet előtti utolsó tanítási nap 2012. december 21 (péntek), 

 a szünet utáni első tanítási nap 2013. január 3. (csütörtök). 

 tavaszi szünet: 2013. március 28-április 2. 

 A szünet előtti utolsó tanítási nap 2013. március 27. (szerda),  

 a szünet utáni első tanítási nap április 3. (szerda)  

 

Tanítási szünetnapok 

2012. október 23.(kedd) 

2013. március 15.(péntek) 

2013. május 1. (szerda) 

2013. május 28. (pünkösdhétfő) 

 

Tanítás nélküli munkanapok 

2012. november 30. (péntek) Papp Lajos Zongoraverseny 

2013. január 14. (hétfő) Félévi tantestületi értekezlet 

2013. január 28. (hétfő) Nevelési értekezlet 
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Értekezletek: 

 Tanszakvezetői értekezlet 2012. augusztus 27.(hétfő) 

 Téma: A 2012/13-as tanév munkatervének előkészítése, új tanszakvezető 

 jelöltek feladatkörnek ismertetése, iskolai tanórák megszervezésének 

 lehetőségei (helyszínek,tantermek, csoportos órák ideje) 

 Felelős: igazgató és helyettes 

 Tanévnyitó értekezlet 2012. augusztus 29. (szerda) 

 Téma:  A tanév kezdésével kapcsolatos információk, munkaterv megvitatása, 

 tanszakvezetők megválasztása 

 Tűz- és balesetvédelmi oktatás 

 Felelős: igazgató és helyettes 

 Tanévnyitó adminisztrációs értekezlet 2012. szeptember 25. (kedd) 

 Téma: Végleges tanszaki növendék listák összeállítása, csoportok beosztása 

 A 2012/13-as tanév munkatervének ismertetése, elfogadása 

 Felelős: igazgató és helyettes 

 Félévi tantestületi értekezlet 2013. január 14. (hétfő) 

 Téma: A 2012/13-as tanév I. félévi munkájának értékelése, adminisztráció 

 Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 2013. január 28. (hétfő) Nevelési értekezlet 

 Téma: Eurythmia 

 Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 Év végi  osztályozó tantestületi értekezlet: 2013. június 7.(péntek). 

 Téma: Adminisztráció 

 Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 Évzáró tantestületi értekezlet 2013. június 24.(hétfő). 

 Téma: A 2012/13-es tanév munkájának értékelése 

 Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 

 

Vizsgák rendje 

 

 A 2012/13-as tanév I. félév vizsgahangversenyei,- előadásai, -kiállítása: 

2012. december 10-21 (január 7-11.) 

A hangversenyek szervezéséért és lebonyolításáért felelősek: 

igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 A 2012/13tanév főtárgy vizsgák és kiállítás: 

2013. május 27- (hétfő) június 7 (péntek) 

 Szolfézs, elméleti tárgy és alapvizsgák: 2012. május 21. (kedd) - 24. (péntek) 

Felelős: igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 Művészeti alapvizsgák: 2013. június 5. (szerda) – zenei tanszakok – főtárgyi; 

képzőművészet 

Felelős: igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 Néptánc, folklórismeret év végi vizsgák: június 3.(hétfő) 

Felelős: Strack Orsolya, Imre Béla 
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5. Kiemelt rendezvények 
 2012.10.02. (kedd) Hangverseny a Zenei Világnap alkalmából – Brass in the Five 

(komolyzene vidáman) 

 2012.11.13. (kedd) „Muzsikáló történetek” tematikus hangversenysorozat 1. 

koncert- 

 2012.12.18 (kedd) Adventi hangverseny 

 2012.12.20. (csütörtök) Néptáncbemutató - a néptánc tanszak előadása  

 2013.01.22. (kedd) Magyar Kultúra napja – „Folyosókoncert” magyar zeneszerzők 

műveiből és kiállítás megnyitó – képzőművész tanszak 

 2013.02.05. (kedd). Farsangi bál – hangverseny, vetélkedő, táncház 

 2013.03.05. (kedd) „Muzsikáló történetek” – tematikus hangversenysorozat 2. 

koncert-  

 2013.04.09. (kedd) „Muzsikáló történetek” – tematikus hangversenysorozat 3. 

koncert-  

 2013.04.19-20. (péntek, szombat) Pászti napok 

 2013.05. 06-09. (hétfő-csütörtök) Nyílt Napok – bepillantás a művészeti iskolások 

életébe, ismerkedés a hangszerekkel 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 2013.05.06-11 között délelőtt Hangszerbemutató hangverseny az általános 

iskolásoknak –  

 2013.június 13. (csütörtök) 18 óra Tanévzáró Ünnepély 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 „Miénk itt a színpad”  – növendékhangversenyek havi rendszerességgel 

 

 

6. Ellenőrzési terv 
Pedagógiai ellenőrzés 

Óralátogatások előre egyeztetett időpontokban a tanév folyamán: 

hangszeres főtárgy tanároknál 

szolfézs órákon 

kamarazenei foglalkozásokon 

néptánc elméleti órákon 

képzőművészeti foglalkozásokon 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 

Gazdálkodási ellenőrzés 

Cél: a gazdasági ügyviteli tevékenység folyamatosan pontos ellátása, a készletekkel való 

ésszerű gazdálkodás érdekében; selejtezés decemberben, leltározás júniusban 

Felelős: igazgató, gazdasági ügyviteli dolgozó 

 

Ügyviteli ellenőrzés 

Időpont: 2012. október első hete 

Cél: Tanügyi nyilvántartások - beírási napló, KIR adatközlés, foglalkozási naplók, törzslapok-

elkészítésének ellenőrzése, Különös Közzétételi Lista aktualizálása  

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes, iskolatitkár 

 

Törvényességi ellenőrzés 

Időpont: 2012. november, 2013. március - április 
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Cél: Intézményi szabályzatok aktualizálása megvitatása, elfogadása a 2011 CXC. Köznevelési 

törvény és végrehajtási rendeleteinek megfelelően  

Felelős: igazgató 

 

Munkajogi ellenőrzés 

Időpont: 2012. szeptember utolsó hete 

Cél: A dolgozók alkalmazásának, besorolásának, munkaköri leírásának ellenőrzése. 

Felelős: igazgató, munkaügyi előadó 

 

Tanügyigazgatási ellenőrzés 

A tanév során folyamatosan, előre egyeztetett időpontokban a naplók és órarend ellenőrzése 

új tantervi előírások bevezetése az adminisztrációba. 

Felelős: igazgatóhelyettes 

 

 

7. Eseménynaptár 

2012. augusztus 
 augusztus 27.(hétfő) Tanszakvezetői értekezlet 

Téma: A 2012/13-as tanév munkatervének előkészítése, új tanszakvezető 

 jelöltek feladatkörnek ismertetése, iskolai tanórák megszervezésének 

 lehetőségei (helyszínek,tantermek, csoportos órák ideje) 

 Felelős: igazgató és helyettes 

 augusztus 29. (szerda) Tanévnyitó értekezlet 

 Téma: A tanév kezdésével kapcsolatos információk, munkaterv megvitatása, 

 tanszakvezetők megválasztása 

 Tűz- és balesetvédelmi oktatás 

 Felelős: igazgató és helyettes 

 

2012. szeptember 
 szeptember 25. (kedd) Tanévnyitó adminisztrációs értekezlet 

 Téma: Végleges tanszaki növendék listák összeállítása, csoportok beosztása 

 A 2012/13-as tanév munkatervének ismertetése, elfogadása 

 Felelős: igazgató és helyettes 

 szeptember 5-7. (szerda - péntek) Órabeosztás 

 szeptember 17. (hétfő) Félévi összesítők, órarendek leadása (melyek nyomán 

elvégezhető a KIR adatbázisba való bejelentés) 

 szeptember 25. (kedd) Adminisztrációs értekezlet 

 Téma: Végleges tanszaki növendék listák összeállítása, csoportok beosztása 

A 2012/13-as tanév munkatervének ismertetése, elfogadása 

Felelős: igazgató és helyettes 

 

2012. október 
 október 2. (kedd) Hangverseny a Zenei Világnap alkalmából – komolyzene 

játékosan; Brass in the Five rézfúvós kvintettel 

 Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 október 13. (szombat)– Népdalköri találkozó- népzene tanszakosok részvétele 

 Felelős: Köllő Attila 

 október 18. (csütörtök)„Miénk itt a színpad” 1. koncert– növendékhangverseny  

 október 22. (hétfő) – pihenőnap – helyette 27-e (szombat) munkanap 
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 október 29 - november 4. Őszi szünet 

 A szünet előtti utolsó tanítási nap október 27. (szombat)  

 a szünet utáni első tanítási nap november 5. (hétfő). 

 

 

2012. november 
 november 13. (kedd) „Muzsikáló történetek” tematikus hangversenysorozat 1. 

koncert- 

 november 16-18. (péntek-vasárnap) V. Farkas Ferenc Zongoraverseny – Dunakeszi 

 Felelős: John Olívia 

 november 20. (kedd) ) Zongoratanszaki meghallgatás – Felkészülés a Papp Lajos 

Zongoraversenyre  

 november 22. (csütörtök) „Miénk itt a színpad” 2. koncert– növendékhangverseny  

 november ? Debussy Emlékkoncert – Budakeszi – Közös hangverseny a Czövek Erna 

Művészeti Iskola növendékeivel 

 Felelős: Csősz Éva 

 november 30. (péntek) Papp Lajos Zongoraverseny – tanítás nélküli munkanap 

 

2012. december 

 
 december 4-5-  II. Hatvani Országos Zeneiskolai Barokk Fesztivál - Hatvan 

Felelős: igazgatóhelyettes 

 december 13. (csütörtök)Adventi Hangverseny a Biai Általános Iskolában 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 december 18. (kedd) Adventi hangverseny 

Felelős: igazgatóhelyettes, igazgató, tanszakvezetők 

 december 20. (csütörtök) Néptáncbemutató - a néptánc tanszak előadása 

  Felelős: Strack Orsolya, Imre Béla 

 december 12-21 I. félév vizsgahangversenyei,- előadásai, -kiállítása (december 10-

21, január 7-11) 

A hangversenyek szervezéséért és lebonyolításáért felelősek: igazgatóhelyettes, 

tanszakvezetők 

 december 17-21. Betlehemezés, téli népszokások – látogatás az óvodákban, fellépés 

az Angyalfia vásárban, stb. 

Felelős: Köllő Attila, Strack Orsolya, Imre Béla, Vizeli Balázs 

 december 27 – január 2. Téli szünet 

A szünet előtti utolsó tanítási nap december 21 (péntek), 

a szünet utáni első tanítási nap 2013. január 3. (csütörtök) 

 

 

2013. január  
 január  14. (hétfő) Félévi tantestületi értekezlet 

Téma: A 2012/13es  tanév I. félévi munkájának értékelése, adminisztráció 

Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 január 16. (szerda) 14h „B” tagozatos meghallgatás – szakértő bevonásával 

(rézfúvós) 

Felelős: Pál Ildikó, igazgatóhelyettes, igazgató 

 január 18-ig Félévi bizonyítványok kiosztása 

Felelős: szaktanárok 
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 január 22. (kedd) Magyar Kultúra napja ––„Folyosókoncert” és kiállításmegnyitó - 

A PMAMI Képzőművészeti tanszakának kiállításmegnyitója és tanári koncert magyar 

zeneszerzők műveiből 

Felelős: igazgató, Görömbei Ágnes 

 január 24 (csütörtök) „Miénk itt a színpad” 3. koncert– növendékhangverseny  

 január 28. (hétfő) Nevelési értekezlet 

 Téma: Eurythmia 

Felelős: Zólyomi Ernő, igazgató 

 

 

2013. február 
 február 1-14. Országos XIII. Országos Zongoraverseny – területi válogató - Cegléd 

 Felelős: Igazgatóhelyettes, Csősz Éva 

 február 5. (kedd) Farsangi bál – hangverseny, vetélkedő, táncház  

 Felelős: igazgató,igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 február 14-28. Országos Aba Regia Kamrazene Verseny– területi válogató - 

Szentendre 

 Felelős: Igazgatóhelyettes, Kanta Gabriella 

 február 16-26. Országos Csoportos Néptánc Verseny – területi válogató - 

Százhalombatta 

 Felelős: Igazgatóhelyettes, Strack Orsolya, Imre Béla 

  február 28. (csütörtök) „Miénk itt a színpad” 4. koncert–növendékhangverseny  

 

 

2013. március 
 március 5 (kedd) „Muzsikáló történetek” – tematikus hangversenysorozat 2. koncert  

 március 12. (kedd) Könnyűzenei Koncert – zongora tanszak 

 Felelős:Csősz Éva  

 március 15.(csütörtök) Tanítási szünet 

 március 21. (csütörtök)„Miénk itt a színpad”– 5. koncert - növendékhangverseny  

 március 22-24. . XIII.Országos Zongoraverseny – döntő - Nyíregyháza 

 Felelős: Igazgatóhelyettes, Csősz Éva 

 március 28 - április 2. Tavaszi szünet 

 A szünet előtti utolsó tanítási nap:március 27. (szerda),  

 a szünet utáni első tanítási nap április 3. (szerda)  

 

 

2013. április  
 április 9. (kedd) „Muzsikáló történetek” – tematikus hangversenysorozat 3. koncert-  

 április 12-13. Országos Néptáncverseny – döntő - Budafok 

 április 18-20. Alba Régia Országos kamarazene Verseny  - döntő- Székesfehérvár 

 április 19-20. (péntek, szombat) Pászti napok 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 április     Szőnyi Erzsébet Regionális Szolfézsverseny 

Felelős: Zólyomi Ernő, Bolyki Eszter 

 április 25. (csütörtök)„Miénk itt a színpad” 6. koncert– növendékhangverseny  
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2013. május 
 május 1. (szerda) Tanítási szünet 

 május 6-9. (hétfő-csütörtök) Nyílt Napok – bepillantás a művészeti iskolások életébe, 

ismerkedés a hangszerekkel 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 május 6-10. között délelőtt Hangszerbemutató hangverseny az általános 

iskolásoknak 

 május 8. (kedd) Családi(as) kamarazene  

Hangverseny Anyák napja alkalmából testvérek, szülők részvételével 

Felelős:tanszakvezetők, igazgató, igazgatóhelyettes 

 május 17-19. – Méta fesztivál 

Felelős: Strack Orsolya, Imre Béla 

 május 20. (pünkösdhétfő)Tanítási szünet 

 május 21-24(kedd-péntek)  Szolfézs és elméleti tárgy vizsgák, alapvizsga 

Felelős: igazgatóhelyettes, tanszakvezető 

 május 27.- (hétfő) - június 7.(péntek) Főtárgy vizsgák és kiállítás: 

Felelős: igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 május 27-28. (hétfő, kedd) Felvételi 

 

2013. június 
 június 3. (hétfő)Néptánc, folklórismeret év végi vizsgák 

 Felelős: igazgatóhelyettes, Strack Orsolya, Imre Béla 

 június 4.(kedd) Felvételi eredmény kihirdetése 

 június 5. (szerda) Művészeti alapvizsga (zenei tanszakok – főtárgyi, képzőművészet) 

Felelős: igazgatóhelyettes, tanszakvezetők 

 június 7. (péntek) Év végi osztályozó tantestületi értekezlet  

Téma: adminisztráció  

Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 június 13. 18 óra (csütörtök)Tanévzáró Ünnepély 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettes 

 június 13-14. (csütörtök, péntek)Beiratkozás az új tanévre 

 június 17-21. Leltározás, karbantartás 

Felelős: ig., valamennyi szaktanár, iskolatitkár, ügyintéző 

 június 24. (hétfő) Évzáró tantestületi értekezlet.  

Téma: A 2011/12-es tanév munkájának értékelése 

Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 június 28-30. Városünnep –néptáncosok, ütősők, fúvós zenekar  

Felelős: tanszakvezetők, igazgatóhelyettes, igazgató 

 

 

Biatorbágy, 2012. szeptember  

       Korbuly Klára 

           igazgató  
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