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Tajékoztato
A bolesodével kapcesolatos egyes kérdésekrol

Biatorbdgy Véaros Onkormédnyzata torvényben foglalt kotelezettségének kivan eleget
tenni, amikor a bolcs6de megépitése €s lizemeltetése mellett dontott.
(A bolcsédére és a csaladi napkozire, a 2011. évi allami normativara vonatkozo torvényi
eléirasokat a tajékoztato melléklete tartalmazza!l)
A Dbolcséde megépitésére benyujtott és elnyert KMOP-2007-4.5.2 palyazatban foglalt
elemzés, a torvényi kotelezettségeken tul, bemutatja a bolcséde épitésének sziikségességét
(Tajékoztaté melléklete. Bévebben a palyazati anyagban). A legfrissebb adatok szerint
Biatorbagy varos bolcsddés koru 1étszdma - 2010. november 30-1 allapot szerint - 564 £6.
A palyaztatas és a tervezés iddszakaban konkrét felmérés nem késziilt arra vonatkozdan, hogy
a bolcsddés koru létszambdl mennyien igényelnék az ellatast, de a kiilonb6z6 férumokon
elhangzottak, az 6voda véleménye, a sziildi irasos, telefonos kérdések, a varosban miikodo
csaladi napkdzikkel folytatott konzultacidkon elhangzottak alapjan bebizonyosodott, hogy a
tervezett bolcsddei kapacitds maximalisan kihasznalhato.
A bolcsdde onkormanyzati intézményként fog miikodni. Miikodéséhez sziikséges bevételt az
allami normativa (t4jékoztatd részeként megismerhetd), a sziilék befizetései (élelmezési
koltségek) és az Gnkormanyzat tdmogatasa biztositja.
(A bolcsode becsiilt koltségvetését a tajékoztaté melléklete tartalmazza!)

Biatorbagy Varos Képviseld-testiilete és bizottsagai a bolcsédés koru gyermekek
ellatasa kérdéskorében foglalkozott a varosban miikdod, magankézben 1év0, csaladi napkozi
otthonokkal is. Ennek kettds oka volt. Ez egyrészrél a magankézben 1évo csalddi napkozik és
az Onkormanyzat szorosabb egylittmiikodése, az onkormanyzat tdmogatidsa, masrészrol az
ovodai felvételbdl kimaradt gyerekek ellatasi kérdésének megoldasa volt.

A csatolt melléklet szerint a varos teriiletét is érintd csaladi napkdzi mitkodési engedélyek
szdma 17. A miikodési teriiletiikk szerint azonban csak egy napkdzi biatorbagyi, és csak
haromnak a bejegyzett telephelye Biatorbagy.

Ebbdl kovetkezOen nehéz kiszamitani, mennyi gyermek ellatdsat végzik, mennyi gyereket
utaztatnak mas telepiilésre. Legutobbi informacionk szerint a bitaorbagyi székhelyli csaladi
napkdzik nagyon kis létszammal dolgoznak, szolgéltatasaikat nagyon kevesen veszik igénybe.
Valoszintisithet, hogy az alacsony kihasznaltsdg oka a csaladi napkdziben fizetendd ellatasi
dij, amely 65.000 - 90.000 Ft/f6-ig terjed.

(A csaladi napkozi személyi és targyi feltételeirol, az ott dolgozok Kképesitési
kovetelményeirdl a Tajékoztato melléklete ad eligazitast.)

A bolcs6dés kort gyerekek ellatdsdban nyljt segitséget az Onkormanyzat mar elkésziilt
projektje, amely alapjan, a fogyatékosok nappali ellatasa és a jatszohaz miikodtetése mellett,
két csoport (4-7-f6s) csaladi napkozi lizemeltetésre keriil sor. A sziilék szempontjabdl ez az
ellatasi forma a legnépszertibb (a bolcsddei ellatas mellett), mert a sziilot terheld koltség
maximum az étkezés koltsége! (Csaladsegité altal készitett koltségvetés mellékelve!)
Biatorbagy, 2011. januar 13.
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AJANLAS

Az 1990-es években végbement gazdasagi ¢€s tarsadalmi valtozasok hatdsara a
napkozbeni gyermekellatds is jelentdsen atalakult: egyrészt a miikodd intézmények
igyekeznek a lehetd legteljesebb mértékben igazodni a csaladok igényeihez, mind az
alapellatds rugalmassd tételével, mind 0 szolgéltatisok bevezetésével, masrészt 0j tipust
ellatasi formak gazdagitjak a valasztékot.

Az egyik ilyen uj ellatasi forma a csaladi napkézi, melynek mikddtetdje az ellatast
nyujtoé személy sajat otthonaban vagy erre a célra kialakitott csaladias kérnyezetben fogadja a
20 hetes - 14 éves gyermekeket.

A csaladi napkozi mikodésének kovetelményeit kdzreadva segiteni kivanjuk az ellatas
irant  érdekléddket (fenntartokat, mikodtetdket, igénybevevoket ¢és a napkdzbeni
kisgyermekellatas irant érdekl6do szakembereket egyarant) abban, hogy megfeleld informacio
birtokaban tudjak a sokszinii, tobbféle igényt kielégitd, a kordbbihoz képest rugalmasabb, de a
mindséget jobban figyelemmel kisérd ellatd rendszert miikodtetni, fejleszteni, ill. jobban
tudjanak ¢Ini a rendszer altal kinalt lehetdségekkel.

Jelen modszertani levél a csaladi napkozi létesitésével kapcsolatos minimalis
kozegészségligyi ¢és élelmezés-egészségiigyi kovetelményeket tartalmazza. Egytttal
iranymutatasul szolgdl csaladi napkozit miikodtetni kivand személyek szdmara a gyermek
egészséges nevelési-gondozasi kornyezetének kialakitdsahoz és azon kozegészségiigyi
elvarasok teljesitéséhez, melyek a kdzegészségiigyi szakhatosagi vélemény alapjat képezik.

Célunk egyértelmii és vilagos allasfoglalast kozvetiteni az onkormanyzatok fel¢, hogy
mi az elvaras, masrészt a gyakorld kisgyermek ellatok részére kijelolni azokat a szilard
ellatasi kereteket, melyben a tevékenységiiket folytathatjdk twgy, hogy egyértelmiien
elkotelezettek legyenek az ellatas szinvonalanak megtartasa, illetve emelése irant.

15/1998.(IV.30.) NM rendelet értelmében:

47. § (2) A csaladi napkoziben a gondozas-nevelés részletes szakmai szempontjait ugy kell
meghatarozni, illetve az esetleges balesetek megelozése érdekében a gyermekek
tartozkodasara szolgalo helyiségeket ugy kell kialakitani, hogy az megfeleljen a
Csaladpolitikai Intézet modszertani levelében foglaltaknak.

Ezen felhatalmazas alapjan készitettiik el a jelenlegi mdodszertani leveliinket.

A szerkesztok



A csaladi napkozirol

1. Mi a csaladi napkozi?

A csaladi napkozi a gyermekjoléti alapellatds része, a gyermekek torvényben rogzitett
napkozbeni ellatasdnak csalddias koriilmények kozott biztositott formaja.

A 1997. évi. XXXI. torvény (tovabbiakban Gyvt.) a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol igy fogalmaz:

Csaladi napkozi

43. § (1) A gyermekek napkozbeni ellatasanak mindsiil a bélcsodei és ovodai ellatisban
nem részestilo, tovabba az iskolai oktatasban részesiilo gyermeknek az iskola nyitvatartasi
idején kiviili, valamint az iskolai napkozit vagy tanuloszobai ellatdst igénybe nem vevo
gvermek csaladi napkéziben torténo, nem kozoktatasi célu ellatdsa.

(2) A csaladi napkozi a csaladban nevelkedé gyermekek szamdra nyujt életkoruknak
megfelelé nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, étkeztetést és foglalkoztatast. A
fogyatékos gyermekek szamdra sajatos sziikségleteikhez igazodo ellatast kell nyujtani.

A csaladi napkozi az alapellatas keretében a 20 hetes - 14 éves gyermekek részére nyujt
napkozbeni ellatast, mely torténhet az ellatdst nyujtdo sajat otthonaban vagy mas, e célra
kialakitott csalddias kdrnyezetben.

Az ellatds a munkat vallalo sziilok szamara ad lehetdséget kisgyermekeik -ellendrzott
kortilmények kozott torténd napkozbeni elhelyezésére, illetve az alapellatison tal
szolgaltatdsokat is nyujthat a kisgyermekes csaladok szdmara, amennyiben a szolgaltatasok
feltételei is biztositottak.

A csaladi napkoziben koruknak ¢és egyéniségiiknek megfeleléen gondoskodnak a
gyermekekrdl, lehetdség szerint rugalmasan alkalmazkodva a sziilok kéréseihez
(természetesen a gyermekek érdekeinek és az adott korosztaly ellatdsdra vonatkozo szakmai
elveknek megfelelden).

A csaladi napkozi a bolcsdde, az 6voda és az iskolai napkozi mellett a gyermekek napkdzbeni
ellatdsanak egy olyan formaja, amely az intézményes ellatasi formak szakmai/intézményi
kompetencidhoz kotott funkcioit nem véllalja fel.

A csaladi napkozi tevékenysége Osszekapcsolhatd a gyermekjoléti alapellatds mas jellegii
segitd formajaval abban az esetben, ha a személyi és targyi feltételek az adott ellatasi
formaval szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.



Ennek értelmében a csaladdi napkozi dsszekapesolhato, pl. a helyettes sziil6i tevékenységgel,
ha az ellatast nyujtdo személy a helyettes sziildi tanfolyamot is elvégezte. A segitd csalad a
hirtelen krizishelyzetbe keriilt gyermeket atmeneti idére teljes korti ellatds nyujtasaval
otthonaba fogadja, majd a krizis elmultaval a sajat csaladjaba visszahelyezve Ot, az d&tmeneti
ellatast felvalthatja egy napkdzbeni gondozas, feliigyelet a gyermek szdmara méar megszokott,
jol ismert és elfogadott kdrnyezetben.

Mi az elonye a csaladi napkozinek?

» A lakokornyezetben barmilyen kisszamu igény kielégitésére alkalmas.

> A kis gyermeklétszam miatt a hagyomanyos intézményeknél — bolcsdde, dvoda, iskolai
napkozi - gyorsabban, rugalmasabban tud alkalmazkodni a valtozo igényekhez.

> Miikodési engedélyhez kotott, a kijelolt onkormanyzat, az illetékes ANTSZ, és

gyamhivatal felligyeletével, definidlt elvardsok ¢&s feltételek szerint, ellendrzotten

miitkodik.

Munkalehetdséget teremt a telepiilésen.

Csaladias légkort és kornyezetet biztosit.

A kis Iétszamu gyermekcsoport lehetoséget teremt az egyes gyermek fejlettségét, egyéni

szlikségleteit figyelembe vevd feliigyeletre, gondozasra.

YV V

2. A csaladi napkoziben ellathato gyermekek kora és 1étszama

A 15/1998.(1V.30.) NM rendelet értelmében:

49. § (1) Csaladi napkozibe huszhetestdl tizennégy éves korig veheto fel gyermetk.

(2) A csaladi napkoziben a sajat, napkozbeni ellatast mdsutt igénybe nem vevo, tizennégy
eévesnél fiatalabb gyermeket is figyelembe véve legfeljebb 6t gyermek gondozhato.

(3) Ha a csaladi napkéziben egy fogyatékos gyermeket is gondoznak, akkor a gondozhato
gvermekek szama 4 fo, amennyiben valamennyi gyermek fogyatékos, ugy 3 fo.

(4) A csaladi napkoziben a (2)-(3) bekezdésben meghatdrozott létszamon tul még két
gvermek, ha fogyatékos gyermekrdl van szo még egy gyermek gondozdsa engedélyezhetd, ha
az ellatast végzonek a kisegito feladatokra allando segitsége van.

A fentieck maximalis létszamot jelentenek. Az adott csalddi napkozibe jar6 gyermekek
szdmanak meghatarozasakor figyelembe kell venni, hogy van-e elegendd hely a jatszashoz, a
gyermekek pihenéséhez, a kicsik alvasahoz, és megfeleléen nyugalmas hely az iskolasok
tanulésahoz

3. Ki alkalmas csaladi napkozi miikodtetésére?

A csaladi napkozi miikddtetése nincs szakképesitéshez kétve.
A Gyvt. 43. § (3) Csaladi napkoziben ellatast az a nagykoru, cselekvoképes, biintetlen eloéletii
személy biztosithat, aki

a) szemelyisége és - a kiilon jogszabalyban meghatarozott - kériilményei alapjan alkalmas
a gyermek napkozbeni elldtasara, és

b) a kiilon jogszabalyban meghatarozott tanfolyamon eredménnyel részt vett, feltéve, hogy
nem all fenn vele szemben a 15. § (8) bekezdésében meghatarozott kizaro ok.



15/1998.(1V.30.) NM rendelet értelmében:

47. § (1) Csaladi napkoziben ellatdast csak olyan nagykoru, cselekviképes, biintetlen
eloéletii személy biztosithat,

a) aki személyisége, egészségi dllapota és koriilményei alapjan alkalmas gyermek
feliigyeletére, gondozasara, nevelésére, és

b) akivel szemben nem all fenn a Gyvt. 15. §-anak (8) bekezdésében meghatarozott kizaro
ok, valamint

¢) aki érvényes Egészsegiigyi Nyilatkozattal rendelkezik

d) aki a kiilon jogszabadlyban meghatdrozott tanfolyamon eredménnyel részt vett.

(2) A csaladi napkozit miikodteté akkor kezdheti meg a tevékemységét, ha érvényes
miikodeési engedéllyel rendelkezik.

3)'

(4) A csaladi napkozit mitkédteto személynek igazolnia kell, hogy betegsége vagy egyéb
varatlan esemény bekdvetkezése esetén helyettesitése megoldott olyan személlyel, aki megfelel
az (1) bekezdésben megjelolt alkalmassagi feltételeknek.

(5) Amennyiben a csaladi napkézit mitkodteto a sajat otthondaban nyujtia az ellatast,
haziorvosi igazolassal kell tanusitania, hogy a vele kézos haztartasban élo személy egészségi
dllapota nem veszélyezteti az ellatando gyermeket.

Az ellatast nyujtd személy kivalasztasanal elényben részesitendd az, akinek csecsemd- és
(kis)gyermekgondozo, évodapedagogus, tanito, tanar vagy védond képesitése van, tovabba e
teriileteken szerzett gyakorlattal rendelkezik, vagy aki sajat gyermekének nevelése kozben
megfeleld tapasztalatokra tett szert.

A feladatot olyan kiegyensulyozott, nyugodt, magabiztos, érett személyiségli ember
vallalhatja, aki alkalmas arra, hogy a rabizott gyermek mindennapi ellatasat az elvart
szinvonalon egyenletesen, feleldséggel végezze. Ordmmel gondoz-nevel, magatol értetdddnek
tartja, hogy ez az egyéni sziikségletek figyelembe vételével, a gyermek egylittmikodésére
épitve torténjen.

Altalanos emberi magatartisira a nyitottsag a  jellemz6, elfogadja a mas
nemzetiségli/etnikumu, vallasti embert, a fogyatékkal ¢l6 gyermeket és felndttet, tiszteletben
tartja masoknak az 6vétdl eltérd, de erkdlcesileg elfogadhatod nézeteit, meggydzodését.

Napkozbeni ellato tevékenységét csak abban az esetben kezdheti meg, ha eredménnyel részt
vesz a csaladi napkozi felkészito tanfolyamon a 29/2003.(V.20.) ESZCSM rendeletben leirtak
alapjan.

A Gyvt. 15.§ (8) A gyermekvédelmi rendszerben a kiilon jogszabalyban meghatarozott
munkakorben nem foglalkoztathato az a személy, aki ellen a Biinteté Torvenykonyvrol szolo
1978. eévi IV. torvényben (a tovabbiakban: Btk.) biintetni rendelt, a gyermek sérelmére
elkovetett szandékos biincselekmény miatt eljaras folyik, vagy akit jogerds biroi itélettel ilyen
biincselekmeny miatt itéltek el. Nem foglalkoztathato tovabba az a személy sem, akinek sziiloi
feliigyeleti joga a gyermek dtmeneti nevelésbe vétele miatt sziinetel, vagy akinek sziiloi
feliigyeleti jogat a birosag jogeros itéletével megsziintette.

Kivanalom, hogy a késObbiekben is képezze magat és fejlessze tudasat, legyen tajékozott a
munkdjaval kapcsolatos kérdéskorben. Erdeklédjon a gyermekgondozas-nevelés szakmai
kérdései irant, szivesen vegyen részt eldaddsokon, tovabbképzéseken, olvasson ebben a
témaban.

! Hatéalyon kiviil helyezte: 46/2003. (VIIL. 8.) ESzCsM rendelet 99. § (1) ¢).



A csaladi napkozi 1étesitésének és milkodésének kozegészségiigyi
kovetelményei

Minden csaladi napkozi miikodésének megkezdéséhez a szolgaltatd tevékenység helye szerint
teriiletileg illetékes ANTSZ kistérségi/fovarosi keriileti intézete a miikodési engedélyezési
eljarasban szakhatosagként milkodik kozre. Az engedélyezési eljardsban az illetékes
tlizoltosag €s €pitési hatosag is részt vesz.

Csaladi napkozit ott lehet 1étesiteni, ahol biztosithatoak a rendelkezési célnak megfeleld, az
épitmények  létesitésére  vonatkozd, az orszdgos telepiilésrendezési és  épitési
kovetelményekrdl szold 253/1997. (XI1.20.) Kormdny rendelet (tovabbiakban: OTEK) 50.§.
(2) bekezdésben foglalt altalanos eldirasok.

1. Altalanos kovetelmények

Csaladi napkozi milkodhet kertes csaladi hazban, lakasban illetve e célra kialakitott
helyiségben, épiiletben. A csaladi napkozi 1étesitésekor biztositani kell a helyiségek
rendeltetésének megfeleld szell6zési, flitési, természetes ¢és mesterséges megvilagitasi
lehetdséget. A gyermekellatds céljara hasznalt teriiletek, helyiségek balesetmentességét
biztositani kell.

A csaladi napkoziben ivoviz-mindségli viz sziikséges. A folyamatos melegviz ellatasrol
gondoskodni kell. A szennyvizet kozcsatornaba kell vezetni, ennek hianyaban a teriiletileg
illetékes hatdsagok eldirasai szerint kell azt elhelyezni. Tarozé a jatszoéudvar teriiletén nem
alakithato ki.

2. Udvar

A gazdaséagi udvart és jatszoteriiletet el kell kiiloniteni. Az udvaron 1év0, de jatszoteriileten
kiviil esd helyiségeket (pl.: gazdasagi épiilet, szerszdmtarolo, stb.) zarva kell tartani. A
balesetet vagy veszélyhelyzetet eldidézd targyak (pl.: kisgépek, vegyi anyagok, rovarirtok,
stb.) elzart tarolasarol gondoskodni kell.

A szabadtéri jatszasra elkiilonitett udvar/kert biztonsagos kialakitasu legyen. Olyan keritéssel
kell koriilvenni, amely megakadalyozza a gyermekek feliigyelet nélkiili kijutasat. A teriilet
mentes legyen az artalmas (pl.: mérgezd, tliskés, erdsen allergén, testnyilasba helyezhetd
bogyok, stb.) novényektdl.
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A szabadtéri jatékok legyenek az életkori sajatossdgoknak megfeleléek, épek, nem
balesetveszélyesek. Folyamatos karbantartasukrél gondoskodni kell. A mobil udvari jatékok
megfeleld tarolasat biztositani kell. . A stabil jatszoszerek esési teriiletét az MSZ EN 177
vonatkoz6 szabvany szerint {itéscsillapitd védelemmel kell ellatni. A megrongalodott
jatékokat a gyermek kdornyezetébdl el kell tavolitani.

A jatszotéri eszkozok biztonsagarol a 78/2003. (XI. 27.) GKM rendeletben foglaltak az
iranyadoak.

Amennyiben az udvaron homokozdé van, a homok teljes cseréjérdl kétévente sziikséges
gondoskodni. A homokot legalabb hetente egy alkalommal atforgatni (felasni) és hasznalaton
kiviil takarni kell.

Udvarral, kerttel nem rendelkezd csalddi napkozinél a gyermekek levegdztetésérdl és
szabadtéri mozgasfejlesztd jatéklehetdségérdl az épiilet kozelében kell gondoskodni
(kOzjatszotér, bérelt teriilet stb.).

3. Elészoba — Olt6z6 lehetéség

Elegendé hely sziikséges minden gyermek ruhdjanak és cipdjének elhelyezésére ¢és
gondoskodni kell valamilyen {iildalkalmatossagrol. A gyermekek valtdo ruhdjanak és valtd
cipdjének megfeleld tarolasat biztositani kell

4. Lakoszoba (a gyermekek nappali tartozkodasara szolgalo helyiség)

A helyiség tobb funkcidt is betdlt (jatszo-, foglalkoztato-, tanuld-, pihendhelyiség), melyben
minimum 2 m? alapteriilet sziikséges gyermekenként. A helyiség 12 m*-nél kisebb nem lehet.

A padozat résmentes, konnyen tisztithatd, ferttlenitheté melegpadlo legyen.

A napkdzbeni alvast igényeld gyermekek szadmara, koruknak, fejlettségiiknek, megfeleld
fekvohelyet kell biztositani, kiilon (a még nem iskolasoknak jellel ellatott) takardval és
parnaval. Az 4gyhuzatokat sziikség szerint, de legalabb kéthetente ki kell mosni. A
gyermekek agynemiijét ugy taroljak, hogy az alvofeliiletek ne érintkezzenek egymassal (pl.
textilzsak).

A lemoshato jatékokat sziikség szerint, de legalabb hetente - fertdz6 betegség eléfordulasakor
naponta - le kell mosni ¢€s fert6tleniteni. A fertétlenitett jatékokat meleg folyovizzel t6bbszor,
alaposan le kell obliteni.

Az iskolas gyermekek szdmara megfeleld helyet kell biztositani a tanuldshoz és a tanszerek
tarolasdhoz (tanuldasztal, sz€k, helyl megvilagitas).
5. Fiirdoszoba, mosdo

Mosdokagyld és WC, sziikség estén bili rendszeresitésérél gondoskodni kell (hét gyermekre 1
mosdokagyldo és 1 WC). A kisebb gyermekek szdméara a mosdokagylo elérhetdségét
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biztositani kell (dobogd). Kétéves kortdl elfogadhatd a normal méretli WC-iil6kére helyezhetd
gyermekiilOke.

Pelenkas gyermek gondozasakor a pelenkdzo asztalt minden gyermek pelenkdzasa utan
fertotleniteni kell (fertOtlenitésre alkalmas fertdtlenitszerrel, a szer haszndalati utasitasaban
leirtak szerint).

Textilpelenka hasznalata esetén, a széklettel szennyezett pelenkat atoblités utan
fertotlenitdszeres, fedett taroloedényben kell tarolni mosasig. A vizeletes pelenkdk részére
kiilon, fedett taroloedény sziikséges.
Amennyiben papirpelenkat alkalmaznak, a hasznalt pelenka nylon, vagy félia
tasakkal bélelt fedeles, lehetoleg labpedalos taroléedényben gyiijtheté, majd a
telepiilési hulladékba teheto.
Bilik hasznalata esetén,azokat a WC-be kell {iriteni, majd minden hasznalat utan ki kell mosni
¢s fertOtleniteni.
Minden gyermek kiilon torolkozovel és féstivel rendelkezzen, melyet a még iskolaba nem jaréd
gyermekek szamara jellel kell ellatni. A torolkozok cseréjét sziikség esetén, de legalabb
hetente egyszer biztositani kell.

6. Festés

Evente meszelni kell a konyhat, mosdot és élelmiszerkamrat.
A szobak és mas bels6 helyiségek festését és/vagy tapétazasat, ill. a nyilaszarok festését
sziikség szerint, de legalabb 6tévente kell elvégezni.

7. Takaritas - fertotlenités

A csaladi napkozi helyiségeiben naponta nedves, (szlikség esetén) fertétlenitdszeres takaritast
kell végezni. Mas takaritdoeszkozt (vodor, felmoso) kell hasznalni a konyhai, és mast az egyéb
helyiségekben.

A takaritast ugy kell beosztani, hogy a gyermekek napirendjét ne zavarja.

Sziikség szerint gondoskodni kell a rovar- és ragcsaldirtasrdl olyan idépontban, amikor a
gyermekek nem tartézkodnak a csaladi napkoziben.

8. Egészségvédelemmel kapcsolatos kovetelmények

Csaladi napkozibe csak olyan gyermek vehet6 fel, aki:

» az életkorhoz kotott védodoltasokkal rendelkezik (dokumentécioval igazolhaté mdédon —
védooltasi konyv),

> fert6z6 megbetegedésbe nem szenved ( nem lazas, fejtetves, illetve serkés, riihes, stb.).

A csaladi napkoziben megbetegedett gyermeket az ellatast nyujtd tdle elvarhato modon
siirgdsségi ellatasban részesiti (lazcsillapitds, agynyugalom, sebelldtds). A beteget az
egészséges gyermekektdl lehetdség szerint el kell kiiloniteni és a sziil6t azonnal értesiteni kell.
Biztositani kell a siirgdsségi ellatdshoz sziikséges elsOsegélynyajtd felszerelést, melyet
elérhetd helyen, de a gyermekek altal nem hozzaférhetéen kell tartani
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A csaladi napkoziben csak egészséges személy dolgozhat. Az ellatast nyujtoé és a kisegitd
személynek kiilon jogszabalyban eldirtak szerint kell az egészségiigyi alkalmassagot igazolni.
Az errdl szo0l6 dokumentumot a helyszinen kell tartani és az ellendrzd szervek kérésére
felmutatni.

Csaladi napkdzi teriiletén a dohanyzas tilos.

A gyodgyszereket, veszélyes anyagokat, veszélyes készitményeket zartan kell tarolni.

Haziallatot csak biztonsdgosan, a gyermekek tartozkodasi helyétdl elkiilonitetten (a
gyermekek védelmét biztositva) lehet tartani.

A csaladi napkozi létesitésének és miikodésének targyi feltételei

1. Milyen legyen a berendezés?

A csaladi napkozi berendezésének a gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez, igényeihez kell
igazodnia. Miutan az ellatds csaladi kornyezetben torténik, nem kell megfelelnie a
bolcsédével vagy 6vodaval szemben tamasztott kovetelményeknek, de néhany alapvetd igényt
ki kell elégitenie.

Ha a csaladi napkoziben 3 évesnél fiatalabb és 3-14 éves kor kozotti gyermekeket is
elhelyeznek, az 1 éves kor alattiak részére elkiilonitett jatszo- és 6ltozOhelyet kell kialakitani.

Elengedhetetlen, hogy az egy éven aluli kicsiknek legyen sajat dgyuk. Azoknak a nagyobb
gyermekeknek, akik igénylik a napkozbeni alvast, pihenést - biztositani kell arra alkalmas
helyet (heverdt, dsszecsukhato fektetot).

Be kell szerezni olyan méretii székeket és asztalokat, amelyek mellett a gyermekek
kényelmesen tudnak étkezni, tanulni, illetve jatszani.

A butorokat ugy kell elhelyezni, hogy a gyermekeknek elegendd hely jusson jatékra, a
nagyobbaknak legyen egy nyugodt sarkuk, ahol zavartalanul tanulhatnak.

Meg kell teremteni a kézmosas, mosakodas feltételeit is: ha felndtt mosdo all rendelkezésre,
gondoskodni kell biztonsagos ,.kislépcsordl”, dobogordl, amely segiti a gyermekeket, hogy
elérjék a vizcsapot, de ha megoldhato, legjobb a gyermekek magassagdhoz méretes mosdo.

Személyes eszkozeiket - feésht, toriilkozot, fogkefét - a gyermekek altal elérhetd, allando
helyen célszerii tartani - valamilyen megkiilonbdztetd jelzéssel ellatva -, hogy 6nalldan tudjak
hasznalni.

Ajénlatos a gyermek WC-iiléke hasznélata és a kicsik részére dobogd. Amennyiben bilit is
hasznalnak, tisztantartasarol, fertdtlenitésérdl gondoskodni kell.

2. Milyen gyermekbutorra van sziikség?
A csecsemd Oltoztetésére, pelenkazasara olyan allandd helyet kell kialakitani a lakasban,
amely csak erre a célra szolgél, konnyen tisztan tarthato, ferttlenithetd.

Ez lehet polyazd, falra szerelt, lehajthaté vagy asztalra, szekrénykére tehetd sima falap.
Lényeg, hogy ne borulhasson fel hasznalat kozben, és olyan magassagban helyezzék el, hogy
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a felndtt szaméara kényelmes legyen. Agyon vagy heverdn is tisztizhatd és oltoztethetd a
csecsemo vagy a kisgyermek, ez azonban kényelmetlen az 6t gondozo felndttnek.

Csecsemd szamara legkényelmesebb fekhely a racsos gyermekagy. A koOzepes méreti
gyermekagy nagysaga 60 x 120 cm. Az ennél kisebb gyermekagy csak addig felel meg, amig
a kisgyermek abban nem all fel, mert a nagyobbak a racs magassaga miatt abbol konnyen
kibukhatnak.

A mar oldalra, hasra forduldé csecsemének is elegendé mozgashelyet kell biztositani az
¢brenlét idejére. Erre megfeleld a normal méretli hempergd (1 x 1 m). Ha mar kuszni, maszni
tud, vagy jarni tanul, a legjobb elkeritett helyet biztositani a szamara. Az ugynevezett
elkeritett szobasarkot vagy jatszohelyet jol rogzitett, nem tul magas fardccsal célszerli
elvalasztani a szoba tobbi részétdl. (Ebben jol lehet kapaszkodni). Miutan a kisgyermek atlat
rajta, nem érzi magat kirekesztve, €és higiénés szempontbdl is védett helyen kiszhat, maszhat,
jatszhat anélkiil, hogy a nagyobbak zavarndk. Az elkeritett jatszohely szabadsagot,
biztonsagot jelent a gyermeknek, nyugalmat a felndttnek.

A egy éven feliili jarni tudo gyermeke részére alvasra célszerti a gyermekfekteté hasznalata.

A biztosan még nem iil6 gyermeket javasolt 6lben etetni. Nem ajanlott a magas etetdszék,
mert konnyen felborulhat, emiatt be kellene kotni benne a gyermeket, vagy allanddéan mellette
kellene allni, amig eszik.

A mar biztosan iilni, jarni tudd kicsik és az Ovodasok részére olyan asztalt, széket kell
biztositani, amelyen kényelmesen iilnek - kapaszkodas, illetve meghajlas nélkiil tudnak enni -,
¢s talpuk a f6ldon nyugszik. A csaladi napkdziben jol megfelel a célnak a konyhai iiléke és a
samli is. Az iléparndk alkalmazésa segithet a megfelelé magassag kialakitasaban. Fontos,
hogy a gyermek onalldan tudja a helyét elfoglalni és elhagyni.

A nyugodt tanulas feltételeinek megteremtése érdekében: csendes, allando helyet, a tanszerek
tarolasara is alkalmas, a gyermek méreteihez igazodd asztalt kell biztositani, kényelmes
szé¢kkel, megfeleld megvilagitassal.

3. A jo gondozas egyéb kellékei

Az étkezéshez hasznalt eszk6zok beszerzésekor célszerli figyelembe venni a kovetkezdket. A
gyermekek asztalara étkezéskor helyezziink tiszta textil abroszt. A talalé edényeknek jénai
talak a legalkalmasabbak. A kancsok, poharak (durit) lehetdleg livegbdl, a tanyérok alfoldi
porcelanbol, az evéeszkdzok és az edények rozsdamentes anyagbol legyenek, melyek jol
tisztantarthatdak, esztétikusak ¢és méretiikben megfeleloek. Etkezéskor hasznéljunk, ha
sziikséges elokét, és minden esetben papirszalvétat.

A csecsemd szdmara az ivas technikdjanak elsajatitdsdhoz olyan alaku pohar felel meg
leginkdbb, amelynek felsd pereme kissé kifelé hajlik, mert jol rasimul a csecsemd ajkara.
Etetéshez a szokvanyos formaju kavéskanal vélik be, ha hegye lekerekitett, és nem ¢éles a
széle. A csecsemd edényeit elkiilonitetten kell kezelni!

Az oOnélldan iil6 gyermekek ligyesen, kényelmesen esznek az Un. gyermekkanallal, amely
akkor a legjobb, ha rozsdamentes acélbol késziilt. A milanyag kanal széle éles, konnyen torik,
az aluminium kanal sem jo €les széle miatt.

A csaladi napkoziben a gyermekek sajat ruhdjukat hasznaljak, célszeri azonban valtoruhérol,
-cip6rol gondoskodni (sziiloktdl bekérni) s azt megfeleld helyen, a felnéttek ruhataratol
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elkiilonitetten tarolni.

Az é4gynemi konnyen kezelhetd, izléses legyen, télen melegebb-, nyaron konnyi
flanelltakarot javasolt hasznalni.

4. Fontos eszkoz a jaték

Ahhoz, hogy a gyermekek valoban jol érezzék magukat a csaladi napkdziben, sziikségiik van
koruknak és fejlettségiiknek megfeleld jatékokra is. Természetesen a gyermekek bevihetik a
kedvenc jatékaikat is, és a sziil6k is segithetnek a készlet bovitésében.

A jatékok kivalasztasanal, a jatékkészlet Osszeallitasandl a kovetkezd szempontokat kell
figyelembe venni:
Egészségiigyi szempontok
» konnyen tisztithato, fertétlenithetd legyen,
> balesetet ne okozzon ( ne legyen tordtt, ne legyen kdnnyen torhetd, ne essen szét darabjaira,
ne legyenek ¢les sarkai, ne logjon hosszl zsindron, ne legyen tal nehéz).
Pedagogiai szempontok
» lehetdleg minél tobb tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek,
> a jaték szine, nagysaga, formdja keltse fel és tartsa ébren az érdeklddést,
» tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,
» legyenek mas nemzetek szokdsait tiikkr6z6 jatékok,
» jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenléség elvének betartasa
(a kislanyoknak is legyen auto, a fitknak is baba).

Legyenek babdk, labdak, allatfigurak, kenddk, autok, kéziigyességet fejlesztd anyagok a
kézimunkazashoz, gyurmazashoz, papirmunkadhoz, épitéjatékok, szerepjaték kellékek (a
szokasos haztartasi kellékek, mint pl. edények, serpenydk, kanalak, milanyag dobozok,
kosarkak  remek  jatékszerként szolgdlnak), gyermekkartyak, dominok, kirakok
korosztalyonként valogatott képes, mese- és ifjusagi konyvek, stb.

A nagyobb gyermeknek is sziiksége van pihenési iddre, ,kuckora”, ahol jatszhat, olvashat,
zenét hallgathat, anélkiil, hogy a tobbiekkel kolcsondsen zavarndk egymast. Néhany érdekes
konyv, tarsasjaték, nagymozgasos jaték (labda, csuszda) szamukra is vonzova teheti a csaladi
napkoziben tartozkodast.

A kertben, szabad levegdn jatszo gyermekeknek is sziikségilk van jatékszerre, a
homokozashoz, pancsolashoz, mozgéshoz, pl. homokoz6 lapatokra, vodrokre, kis biciklikre,
talicskakra, labdakra, uszdjatékokra.

5. Biztonsag

A konnyen elmozdithato butorokat feltétleniil rogziteni kell, nehogy a gyermek
belekapaszkodva magéra ranthassa.
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A kiilonboz6 disztargyakat (vazat, virageserepet) olyan magasra kell tenni, hogy a kisgyermek
ne érhesse el.

A lampakat ugy kell elhelyezni, hogy a gyermek se a kapcsol6t, se a villanyégdt ne érhesse el.
A héztartasban 1évo elektromos késziilékek zsinorjanak szigetelése ép legyen. Csak foldelt
vezetékkel ellatott berendezések haszndlhatok. A  haszndlaton kiviili késziilékek
arammentességét biztositani kell, hogy a gyermek ne tudja bekapcsolni azokat. Az elérhetd
konektorokat vakdugoval kell ellatni.

A csecsemOagy racspalcai kozotti tavolsdg maximum 8 cm lehet. A matrac mindeniitt
szorosan simuljon az agy széléhez.

A kertben elhelyezett rogzitett mozgasfejlesztd eszkozok, jatékok telepitésénél a jatszotéri
eszkozok biztonsagarol 78 /2003.(X1.27.) GKM rendeletben leirtak szerint kell eljarni.

Hinta sem az ajtofélfak kozott, sem a kertben nem engedhetd meg a 0-4 éves kort gyermekek
esetében. Négy évesnél idosebb gyermekek esetén a kertben elhelyezett hintadknal az MSZ EN
1177 szabvanyban leirtakat kell alkalmazni. Gondoskodni kell a hinta hasznalatakor, hogy a
felndttek kozvetlen feliigyelete biztositott legyen. Hasznalaton kiviil pedig ki kell akasztani.

A jatékok tarolasanal fontos szempont, hogy a kicsik ne férjenek hozza a nagyok jatékahoz,
mert azok veszélyesek lehetnek a szdmukra (pl. apro gyongyok, stb.).

Nylon zacskdban jatékot tarolni tilos.

Az erkély / terasz véddkorlatja csak fiiggéleges osztasu lehet. Az egyes elemek egymastol
valo tavolsadga 7-9 cm. A védokorlat olyan magas legyen, hogy a gyermek akkor se eshessen
ki, ha valamire felall. A 1épcsoékre alul, feliil véddracs sziikséges.

A mososzereket, tisztitoszereket, kiilonbozd vegyszereket, gyodgyszereket zéarhatd
szekrényben, lehetdleg a gyermekek altal hasznalt teriileten kiviil kell tarolni.

A lakasban és a kertben nem lehetnek szir6 és mérgezd novények.

A Iépcsok ¢és a kinti lejtds részek csuszasmentesek legyenek.
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A csaladi napkozi 1étesitése

A csaladi napkozi a gyermekek napkozbeni ellatdsdnak egyik formdja, mint
szolgéltatotevékenység miikodési engedély alapjan végezhetd

A miikodésének engedélyezésére a gyermekjoleti és gyermekvédelmi szolgaltato tevékenység
engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyrdl szolo
259/2002. (XII.18.) Kormany rendeletben foglaltak irdnyaddak.

A miikddési engedély kiaddsara a 331/2006.(XI1.23.) Korméany rendelet mellékletében a
csaladi napkozi fenntartojanak székhelye, illetéleg telephelye szerint illetékes kijelolt
teleptilési onkormanyzat jegyzdje jogosult.

A csaladi napkozi szolgaltato tevékenység keretei:

» allami: allam, helyi 6nkormanyzat, helyi kisebbségi dnkormanyzat,

» nem allami: természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
tarsasag.

A csaladi napkozi szolgaltato tevékenységet fenntartok tipusai:
teleptiilési onkorményzat

megyei, fovarosi onkormanyzat

kisebbségi onkorményzat

kistérségi tarsulas

egyhazi jogi személy

kozhasznu tarsasag

kozhasznu alapitvany

tarsadalmi szervezet

alapitvany

kozalapitvany

szocialis véllalkozés

gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozas

tarsas vallalkozas

kozponti kdltségvetési szerv

nonprofit gazdasagi tarsasagok (nonfrofit-, kkt, bt, kft, rt. kozhaszntl, vagy kiemelkedden
korhasznu valtozata)

szocialis szovetkezet, stb.

YV VVVVVVVVVVVVVYYY

1. A miikodési engedély kiadasa iranti eljaras
1. A csaladi napkézi fenntartdasara jogosito vallalkozoi engedély kiaddsa

17



Az egyeni vallalkozasokrol szolo 1990. évi V. térvény 2. § (2) alapjan a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenység vallalkozas keretében torténd folytatasat kiilon
kormanyrendelet szabalyozza - 259/2002.(XIl.18.) Kormany rendelet Amennyiben tehat a
csaladi napkdzi fenntartdja természetes személy, Ggy a mikddtetésre engedélyt kizarolag
gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozdi igazolvany birtokaban kaphat a 259/2002.
(XI.18.) Korm. rend. 16.5 (1) értelmében.

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozas engedélyezésére a 188/1999.(XI1.16.) Korm.
rend. 18-20. §-aban foglaltak az iranyaddak azzal az eltéréssel, hogy csaladi napkozi esetében
a miikodtetésre jogositd vallalkozoi engedély kiadasdhoz szocialis vagy gyermekvédelmi,
illetéleg kozoktatasi teriileten szerzett legalabb 3 éves szakmai gyakorlat megléte nem
sziikséges, tovabba csaladdi napkozi esetében az engedély kiadasahoz nem sziikséges eldzetes
szakmai gyakorlatot igazolni.

A vallalkozéi engedély kiadasa a véllalkozo székhelye szerint illetékes — kijelolt — varosi vagy
fovarosi keriileti Onkormanyzat jegyzdjének hataskorébe tartozik - 188/1999.(XII.16.)
Kormany rendelet értelmében.

Gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyt az a természetes személy kaphat,

aki:

» az egyéni vallalkozasokrol szolo 71990. évi V. tv. alapjan egyébként jogosult lenne
vallalkoz6i igazolvany megszerzésére,

» a vallalkozoi engedély iranti kérelemhez csatolni kell a kérelmezé harom honapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvanyat, a kérelmez6 azon nyilatkozatat, hogy vele szemben
nem allnak fenn az egyéni vallalkozasrol sz616 71990. évi V. tv. 5. §. (1) a-g. pontjaban
foglalt kizaré okok (valamely foglalkozastol valo eltiltas, nem korlatlanul felelds tagja
gazdasagi tarsasagnak, kordbban kiadott vallalkozéi igazolvanyat nem vontak vissza,
ado- vam- vagy tarsadalombiztositasi tartozasa nincs,

» a vallalkozoi engedély tartalmazza a vallalkozo tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
adoszamat, székhelye, telephelye cimét, vallalkozoi tevékenységének korét és formajat.

2. A csaladi napkozi miikédeési engedelyének kiaddsa

A csaladi napkozi szolgaltatotevékenység mitkddési engedély alapjan végezheté a 259/2002.
(XI1.18.) Korm. rend. 3. § (1) értelmében.

A miikddési engedély kiadasardl a fenntartd kérelmére a csalddi napkozi szolgéltatd
székhelye, illetéleg telephelye szerint illetékes kijeldlt varosi, fovarosi keriileti jegyzd a
kérelem beadasat kovetd harminc napon beliil hatarozattal dont - 259/2002.(XI1.18.) Korm.
rend. 3. § (2). Telephelyen végzett szolgéltatotevékenység folytatdsdhoz kiilon miikodési
engedélyt kell kérni - 259/2002.(X11.18.) Korm. rend. 3. § (6).

A kérelmezdnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy a szolgaltato

» vérszerinti gyermeke nincs atmeneti vagy tartds nevelésben,

» kiskora sérelmére elkovetett szandékos bilincselekmény miatt nem allt birdsagi itélet
hatalya alatt,

» 7 gyermek ellatasa esetén a kisegitd feladatokra allandé segitdje van,

> helyettesitése betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekdvetkezése esetén megoldott az
alkalmassagi feltételeknek megfeleld személlyel.

A mukodési engedély kiadasa irdnti kérelemhez csatolni kell:
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259/2002.(XI1.18.) Korm. rend. 4. § (3,6,7,8)

>

>
>
>

vv VWV VYV VvV VV V

A\

a szolgaltato részerdl a felkészitd tanfolyam elvégzését bizonyitd irat hiteles masolatat,

a szolgaltatd harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyat,

nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy vele szemben nem allnak fenn a Gyvt. 15.§-anak (8)
bekezdésében meghatarozott kizar6 okok,

a haziorvos igazoléasat arra vonatkozdan, hogy a csaladi napko6zi gondozdja, €s a vele egy
haztartasban €16 személyek egészségi allapota nem veszélyezteti az ellatando kiskortakat,
¢s a szolgaltato érvényes egészségligyi konyvét

a szolgaltatd tevékenység céljat, alapelveit, modszereit tartalmaz6 szakmai programot a
kiegészitd szolgaltatasokkal egytitt

a szolgaltatd tevékenység folytatasara szolgald épiilet (épiiletrész) haszndlati jogcimét
bizonyito okiratot,

a fenntartd altal elfogadott, a szolgaltatd tevékenység soran okozott kar megtéritésére
vonatkozo6 feleldsségbiztositasi szerzédés masolatat,

a fenntarté adoszamat,

alapitvany, kozalapitvany, a fenntartd alapitd okiratdit és a birdsagi nyilvantartasba
vételének egy honapnal nem régebbi igazolasat,

az egyesiilet, az alapszabalyat tovabba birésagi nyilvantartasba vételének egy honapnal
nem régebbi igazolasat,

egyhazi jogi személy, az arra jogosult egyhazi jogi személy egy honapnal nem régebbi
nyilatkozatét arr6l, hogy a szolgaltatd tevékenységet egyhazi fenntartasban végzik,
gazdasagi tarsasag, kozhasznu tarsasdg, tarsasagi szerzodés €s a cégbejegyzés egy
hénapnal nem régebbi igazolasat,

természetes személy, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyt,
amennyiben a muikodtetd vagy a szolgaltatdisban kozremiikddé rendelkezik
gyermekneveléssel kapcsolatos képzettséggel, €s az azt igazold diplomat, dokumentumot,
a helyettesitd személynek rendelkeznie kell harom hoénapnal nem régebbi erkolesi
bizonyitvannyal, a felkészitd tanfolyam tantsitvanyaval és nyilatkozni a kizar6 okok nem
1étérol.

A csaladi napkozi szolgéltatd tevékenység folytatdsara szolgald ingatlanra (ingatlanrészre)
vonatkozodan az engedélyezd jegyzd beszerzi :

>

A

az ANTSZ — a szolgaltatd székhelye, illetdleg telephelye valamint teriileti irodajanak
helye szerint illetékes — varosi (févarosi keriileti) intézetének a kozegészségiigyi
kovetelmények, teljesitését igazold szakvéleményét,

az illetékes tlizoltd parancsnoksagnak a tlizvédelmi eldirasok, teljesitését igazold
szakvéleményét,

az illetékes épitésiigyi hatosagnak az épitéshatosagi kovetelmények
teljesitését igazolo szakvéleményét.

mikodést engedélyezd szerv a csaladi napkozi engedélyezése esetén a szolgéltatod

székhelyén illetdleg telephelyén, valamint teriileti irodajaban helyszini szemlét tart. Nem kell
a székhelyen helyszini szemlét tartani, ha ott ellatast nem nyutjtanak.

A mukddési engedély kiadasa a 259/2002.(XI1.18.) Korm. rend. 5. § alapjan:
A mukodést engedélyezo szerv a szolgaltato tevékenységet engedélyezi, ha

>
>

>

a kérelem és mellékletei megfelelnek a jogszabalyban foglaltaknak,

a targyi ¢és személyi feltételek megfelelnek a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek,

nem allami fenntartonak nincs koztartozasa,
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» a csaladi napkozi a szolgaltatd tevékenység folytatdsara szolgdld ingatlan (ingatlanrész)
alkalmas a gyermekek ellatasara.

A mukodési engedélyben fel kell tiintetni a 259/2002.(X11.18.) Korm. rend. 6. § szerint:

a fenntart6 nevét, székhelyét,

a szolgaltato tevékenység tipusat és formajat,

az ellatasi teriiletet,

az ellatas kezdo idOpontjat,

a csaladi napkdzi féréhelyszamat,

a szolgaltato illetve telephely dgazati azonositojat,

hatarozott, vagy hatdrozatlan idore adtak ki,

a szolgaltatas tevékenységet végzd személy (személyek) nevét,

Amennyiben a fentiekben felsorolt adatokban véltozas kdvetkezik be, tigy azt a vallalkozénak
15 napon beliil be kell jelentenie az engedélyt kiado jegyzonek.

Amennyiben a csaladi napkozi tevékenysége, székhelye, telephelye barmely, a miikodési
engedély szempontjabol jelentdséggel bird jellemzoje megvaltozik, a miikddési engedélyt - az
uj koriilményeknek, tényeknek megfeleléen - ismételten kérelmezni kell.

YVVVVYVYYVYYVYYVY

A fenntartd, mikodtetd koteles kérni a miikodési engedély modositasat, ha a csaladi napkozi
fenntartojanak, mikodtetdjének a neve, székhelye, ellatasi teriilete, férOhelyek szama
megvaltozik. [259/2002. (XI1.18.) Korm. rend. 8. § ].

Ha az engedélyezd szerv engedély nélkiill mitkodo csaladi napkozirdl szerez tudomast,
kotelezi a fenntartot a szolgaltatd tevékenység abbahagyésara, ha a gyermekek elhelyezésére
szolgalo épiilet allaga vagy a szolgéltatdé miikodése a gyermekek életét, testi épségét vagy
egészségét sulyosan veszélyezteti, illetve a gyermekek mas alkotményos jogait stilyosan sérti.
Mas esetekben felszolitja a fenntartdt, hogy 30 napon beliil kérelmezze a csaladi napkdzi
mitkodési engedély kiadasat. Amennyiben a fenntarté a felszolitdsnak nem tesz eleget -
eltilthatd a tevékenység gyakorlasatol. [259/2002. (XI1.18.) Korm. rend. 9. § ].

Az engedélyez6 a miikodési engedély kiadasardl tajékoztatja, :

- a fenntartot,

- a szakhatosagokat (ANTSZ, tizolto, épitési hatosagok),

- a telepiilés jegyzdjét, ahol az ellatas t nyujtjak,

- Magyar Allamkincstar illetékes Igazgatosagat,

- az illetékes Regionalis Kozigazgatasi Hivatal Szocidlis és Gyamhivatalat,
- az illetékes gyermekjogi képviselot.

2. Nyilvantartasba vétel

A kijelolt onkormanyzat jegyzoje nyilvantartasba veszi azokat a csaladi napkoziket, melyekre
a vonatkozo jogszabalyok szerint miikodési engedélyt adott ki.

A nyilvantartasba vétel érdeke a vallalkozénak, az nkormanyzatnak, a sziiloknek:

» milkodési keretet biztosit a vallalkozasnak, a sziilok és mas igénybevevok (pl.
munkahelyek) fel¢ igazolja a szolgaltatas hitelességét, segiti a megismertetését,

» a nyilvantartas egyben jelzi, hogy megfeleld feltételek kozott, ellenérzotten miikodik a
csaladi napkozi,

» az onkormanyzat a nyilvantartas alapjan tudja azt ajanlani a sziiléknek.
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A nyilvantartasba vételre a - 226/2006.(X1.20.) Kormany rendelet a szocialis, gyermekjoléti
¢s gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények 4gazati azonositdjarél ¢és orszagos
nyilvantartasardl - az iranyado.

1.Agazati azonosito

Az 4gazati azonosito az engedélyes egységes azonosito jele.

Az Aagazati azonositot a milkddést engedélyezd szerv a miikodési engedélyben torténd
feltlintetéssel adja ki.

Az agazati azonositot engedélyesenként kell kiadni. A telephely szamara onalld éagazati
azonositdt kell kiadni. Szocialis és gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatast egyarant
nyujté engedélyesnek egy dgazati azonositot kell kiadni.

A miikodést engedélyezo szerv az agazati azonositot a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivataltol
(a tovabbiakban: Hivatal) a rendelet 1. szamu melléklet szerinti adatok tovabbitasaval kéri
meg.

A Hivatal az 4gazati azonositot a mitkodést engedélyezd szerv kérelmének beérkezését kovetd
harom munkanapon beliil - a rendelet 2. szamt melléklet szerint - képzi €s kiildi meg a
mikddést engedélyezd szervnek.

Az é4gazati azonosité megkérése és megkiildése elektronikus tton, az engedélyesek orszagos
nyilvantartdsdnak (a tovabbiakban: orszagos nyilvantartas) elektronikus rendszerén keresztiil
torténik.

A megsziint engedélyes dgazati azonositdja masik engedélyesnek nem adhato ki.

Amennyiben az engedélyes mar rendelkezik agazati azonositoval, azt valamennyi, a
muikodési, illetve a normativ allami hozzajarulds igénylésével kapcsolatos {igyben a
hatosdgnak benyujtott, az eljarast meginditdo kérelmen, illetve a hatdsagi dontésben, az e
rendelet szerinti, illetve mas, statisztikai célu adatszolgéltatason fel kell tiintetni.

A telephely agazati azonositojat megelézden a székhely agazati azonositojat is fel kell
tiintetni.

2. Orszagos nyilvantartas dltalanos szabdlyai

Az orszagos nyilvantartas része a Gyvt. 137. §-anak (3) bekezdése szerinti nyilvantartas (a
tovabbiakban egyiitt: intézményi nyilvantartas), valamint az Szt. 20/B. §-a szerinti orszagos
jelentési rendszer.

Az orszagos nyilvantartas adatait a Hivatal egységes adatbazisban kezeli.

Az orszagos nyilvantartas nem mindsiil hatosagi nyilvantartasnak.

Az orszagos nyilvantartas a fenntarto, illetve az engedélyes onkéntes adatszolgaltatasa alapjan
tovabbi kozérdek, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat is tartalmazhat.

Az engedélyes az orszagos nyilvantartasba a miikodés engedélyezésekor a 9. § szerint torténd
adatrogzitéssel kertil felvételre.

Az orszagos nyilvantartasbol az engedélyest tordlni kell, ha ideiglenes vagy hatarozott ideju
mitkodési engedélye valamennyi altala nyuajtott szolgaltatasra lejart és Gj miikddési engedélyt
a részére nem adtak ki, a mikodési engedélyét valamennyi altala nyujtott szolgaltatasra
vonatkozoan visszavontak a Gymr. 10. § (1) bekezdés.

A torolt engedélyes természetes személy fenntartojanak nevét, székhelyét, valamint
adoszadmat tordlni, az egyeb adatokat archivalni kell. A torlést és az archivalast a Hivatal
hajtja végre a miikddési engedély lejartat, illetve a mikodési engedély visszavondsara
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vonatkozo adatok rogzitését kovetd harminc munkanapon beliil.

Az orszagos nyilvantartas adatai - az adoszamok kivételével - elektronikus uton barki szamara
hozzaférhetdek.

A Hivatal az orszagos nyilvantartas adatait egyedi azonositasra alkalmas modon, statisztikai
célra atadja a Kozponti Statisztikai Hivatalnak.

3. Intézményi nyilvantartas

Az intézményi nyilvantartds engedélyesenként tartalmazza a gyermekjoléti, gyermekvédelmi
szolgéltato tevékenység esetén a rendelet 4. szamil melléklete szerinti adatokat.

Az els6 fokon eljaro miikodést engedélyezd szerv az intézményi nyilvantartas adatait az altala
kozvetleniil elérhetd nyilvantartasban a miikodési engedélyt kiadd, modositd, ismételten kiadod
vagy visszavond hatarozat jogerdre emelkedését kdvetd 6t munkanapon beliil rogziti, ha a
hatarozat els6 fokon jogerére emelkedett.

Az iratok hozza torténd visszaérkezését kovetd 6t munkanapon beliil rogziti, ha a hatarozat
masodfokon emelkedett jogerdre, vagy ha a hatdrozatot a birdsadg hatdlyon kiviil helyezte,
illetve a felligyeleti szerv megvaltoztatta, megsemmisitette.

Ha a mikodést engedélyezd szerv az intézményi nyilvantartasban hibas vagy hianyos adatot
¢észlel, azt soron kiviil kijavitja, kiegésziti, illetve torli. Ha a Hivatal, a fenntartd6 vagy az
engedélyes ilyen adatot észlel, nyolc napon beliil értesiti a miikodést engedélyezod szervet.

4. Orszagos jelentesi rendszer

Az orszagos jelentési rendszer a szocialis szolgaltatasokat nytjté engedélyesekre terjed ki, €s
engedélyesenként tartalmazza a rendelet 5. szamu melléklet szerinti adatokat.
Az orszagos jelentési rendszer szdmdara a rendelet 5. szamu mellékletben meghatarozott
adatokat a fenntart6 évente két alkalommal:

a) januar 15-¢ig a december 31-ei jelentési idOpontra, valamint a julius 1-je és december
31-e kozotti jelentési iddszakra,

b) julius 15-¢ig a janius 30-ai jelentési idOpontra, valamint a januar 1-je €és junius 30-a
kozotti jelentési idoszakra szolgaltatja.
Uj engedélyes, illetve 0ij szociélis szolgaltatas esetén az orszagos jelentési rendszer szamara
eloszor a szolgaltatdas megkezdésének - a jogerds miikddési engedélyben meghatirozott -
id6pontjat kdvetd elso jelentési idOpontra, valamint a szolgaltatas megkezdésének miikddési
engedélyben feltiintetett idopontja és az elsd jelentési idopont kozotti idoszakra kell adatot
szolgaltatni.
Az orszagos jelentési rendszer szamara az adatokat - a Hivatal internetes honlapjan kozzétett
elektronikus trlapon kell szolgaltatni.
Az elektronikus trlap kitoltése soran a fenntartd a Hivatal altal kiadott jelszoval azonositja
magat.
Az adatszolgaltatas - a fenntartd kérelmére - gy is torténhet, hogy az elektronikus trlapot az
engedélyes tolti ki, és a fenntartdé hagyja jova. Ebben az esetben az engedélyes a Hivatal altal
a szamara kiilon kiadott jelszoval, a fenntart6 pedig a Hivatal egységes adatbazisdban kezeli.
Azon egyhazi, nem allami fenntarto, amely csak egy,

a) legfeljebb harom szocidlis alapszolgaltatast, vagy

b) legfeljebb két szocidlis alapszolgaltatast és gyermekjoléti szolgaltatast
nyujté engedélyest tart fenn, adatszolgaltatasi kotelezettségét a Hivataltol igényelt
nyomtatvanyon is teljesitheti.
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Ha a fenntarté vagy az engedélyes az orszagos jelentési rendszerben hibas vagy hidnyos
adatot észlel, koteles arrdl soron kiviil - az adatszolgaltatdssal megegyez6 modon - értesiteni a
Hivatalt.

Ha a mikodést engedélyezd szerv az orszagos jelentési rendszerben olyan adatot észlel, amely
a miikodési engedélyben foglaltakkal vagy a hatosagi ellendrzés megéllapitasaival ellentétes,
koteles arrdl soron kiviil értesiteni a Hivatalt. Ha az adatok hatosagi ellendrzés soran valtak
ismertté, az értesitéshez mellékelni kell az ellenérzésrdl készitett jegyzOkonyv, illetve az
ellendrzés eredményeképpen hozott hatarozat masolatat.

Ha a normativ allami tdmogatast folyositd és ellendrz0 szerv az orszagos jelentési
rendszerben olyan adatot €észlel, amely a normativ allami hozz4jaruléds igénylésében, az arrol
torténd lemondasban vagy az elszamolasban foglaltakkal, illetve az ellenérzés
megallapitasaival ellentétes, koteles arrdl soron kiviil értesiteni a Hivatalt. Az értesitéshez
mellékelni kell az adatot alatdmasztd irat masolatat.

A Hivatal az értesités kézhezvételét kovetdé 8 munkanapon beliil a hibas vagy hianyos adatot -
a fenntart6 egyidejli tajékoztatdsa mellett - az értesitésben foglaltaknak megfelelden kijavitja,
kiegésziti, illetve torli.

3. Ellatasi szerzodés és a szolgaltatas igénybevételérol szolo megallapodas
3.1. Ellatasi szerzodes

A gyermekek napkozbeni ellatdsa a telepiilési onkormanyzatok gyermekjoléti alapellatasi
kotelezettsége. Ezt a feladatot az onkormanyzat ellathatja sajat intézményei altal, allami, vagy
nem allami szervvel kotott ellatasi szerz6dés utjan, de biztosithatja a ketté kombinacidjaval is.

A helyi onkormanyzat képviselO-testiilete az ellatasi szerz6dés megkotését, modositasat,
illetve annak megsziintetését nem ruhazhatja at.
Az ellatasi szerzdés létrejottét a helyben szokasos modon kozz¢ kell tenni. (Gyve. 97. §)

A feladatellatast tartalmazé ellatasi szerzddés tartalmat a felek szabadon allapitjak meg,
azonban a szociadlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi Ill. tv.121.5-a
alapjan az ellatasi szerzddést irasba kell foglalni.

Az ellatasi szerz6désnek tartalmaznia kell:

» aszolgaltatast végzo jogallasa szerinti birdsagi bejegyzés, illetve a szocialis tevékenységet

végz0 egyéni €s tarsas vallalkozo tevékenységére vonatkozo hatdsagi engedély adatait,

az ellatas formdjat, az ellatasban részesitendok korét, szamat,

a szolgaltatast végzd nyilatkozatat a szakmai kovetelmények, nyilvantartési

kotelezettségek ismeretére és betartasara vonatkozoan,

a szolgaltatasért fizetendd dij mértékét és annak 4tutaldsara vonatkozo kikotéseket,

a szerzOdésszegés esetén a szolgaltatas folyamatos biztositasara, valamint a kartérités

meértékére vonatkozo kikotéseket,

a szerz0dés felbontasanak honapokban meghatarozott idejét,

az ellatas igénybevételérdl tdjékoztatasi, értesitési kotelezettség,

a szolgaltatast végz0 nem allami szerv nyilatkozatdt a nyilvantartasi kotelezettség, az

adatkezelés €s az adatvédelem szabalyainak ismeretére és betartasara vonatkozodan,

» a panaszok érvényesitésének rendjét, az Onkormdnyzat tdjékoztatdsanak formajat, a
panaszok kivizsgéalasara vonatkoz6 megéllapodast,

VV VY
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» az Onkormanyzat részére beszamoldsi, tdjékoztatdsi mod, forma, gyakorisag (évente
legalabb egyszer)

» adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének modjat,

» az ellatasi szerz6dés alapjan végzett feladat ellatasahoz kapcsoldddan a szolgaltatasért jaro
ellenérték Gsszegét,

» az ellenérték megfizetésével kapcsolatos eljarasi kérdéseket, hataridoket,

» az ellenértékkel torténd elszamolassal kapcsolatos kotelezettséget.

3.2. A szolgaltatas igénybevételérdl szolo megallapodas

Megallapodast kell kotni a sziildvel gyermeke ellatasarol.

Ha a szolgaltatas igénybevétele nem hatdsagi hatarozat alapjan torténik, a gyermek térvényes
képviseldje és a miikodtetd - az ellatds kezdetétdl szamitott 15 napon belill — megallapodast
kot, amely tartalmazza:

az ellatas kezdetének idépont;jat,

az ellatas id6tartamat,

a nyujtott szolgaltatasokat,

a téritési dij fizetésére kotelezett személy nevét, lakcimét,

a személyi téritési dij sszegét,

az ellatds megsziinésére vonatkozo szabalyokat.

[259/2002.(X11.18.) Korm. rend. 13. § (1)].
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4. A csaladi napkozi ellenorzése

A miikodést engedélyezé szerv évente legalabb egy alkalommal, jogszabalyban rogzitett
kotelezettségkeént ellenorzi a csaladi napkozi tevékenységét, miikodését.

A helyszini ellenérzésnek kiilonosen ki kell terjednie a miikddési engedélyben, a
jogszabalyban foglaltak betartasara, kiilonosen a személyi €s targyi feltételekre, az ellatottak
elhelyezésére, a szakmai kovetelmények érvényesiilésére, a személyi téritési dijak
megallapitasanak jogszeriiségére, a szakmai kar megtéritésére vonatkozo feleldsségbiztositasi
szerz6dés meglétére.

Soron kiviili helyszini ellenérzést tart, ha tudomdasara jut, hogy a gyermekek elhelyezésére
szolgélo épiiletek allaga, vagy a szolgaltatd miikddése a gyermekek életét, testi épségét vagy
egészségét veszélyezteti, illetve mas alkotmanyos jogait sérti.

Az engedélyezd szerv hidnyossagot észlel, felszolitja a fenntartdt a hidnyossagok 60 napon
beliil torténd megsziintetésére.

Az ellendrzésbe a telepiilési Onkormanyzat jegyzdje bevonhatja a gyermekellatasban jartas,
gyakorlati tapasztalatokkal rendelkezd egyéb szakembereket, akik helyszini latogatassal
(megfigyeléssel, a dokumentacié attekintésével), a sziildkkel és az ellatoval folytatott

beszélgetéssel gy6zddnek meg a csaladi napkozi megfeleldségérol.

A megyei, fOvarosi gyamhivatal legaldbb négyévente ellendrzi a szolgéltatok szakmai
munkdjat. A szolgaltatd tevékenység ellendrzésébe bevonja a gyermekek napkdzbeni
ellatasanak szakértdit Ha szabalysértést észlel, jelzéssel ¢l a fenntartd felé¢ és egyidejlileg
értesiti a miikodést engedélyezo szervet.

Ha mas ellendrzd hatosag észlel hianyossagot, akkor jelzi ezt az engedélyezd szervnek, aki a
megfeleld intézkedéseket megteszi.

[259/2002. (XI1.18.) Korm. rend. 14-15. § ]
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Az illetékes ANTSZ, és Fogyasztovédelem is ellenérzést tarthat, melyben meggy6z3dik a
higiéniai viszonyokrol és a felhasznalt alapanyagok megfelel6sségérol.

5. A vallalkozoi engedély visszavonasa

Az engedélyt a jegyz0 visszavonhatja, ha

> a csaladi napkozi az engedélyezés alapjaul szolgalo feltételeknek nem felel meg,

» ha az engedélyezé szerv hianyossagot észlel, a miikodési engedélyt visszavonja, és
kotelezi a fenntartot a szolgaltatd tevékenység abbahagyasara.

» ha a tevékenység a jogszabalyi feltételeknek nem felel meg, és a csaladi napkozi
fenntartdja a megjelolt hatariddig nem intézkedik a szabalyszeri mikodés
helyreallitasarol.

6. A nem allami fenntartasban végzett szolgaltatotevékenység normativ
allami hozzajarulasa

A nem allami fenntartdsban végzett szolgéltatotevékenység normativ allami hozzdjaruldsanak
igénylésére, folyositasara, elszadmolasara, valamint a kamatok megéllapitasara az
188/1999.(X11.16.) Korm. rend. (tovabbiakban Szmr.) 21-22/E. §-aban foglaltakat
kell alkalmazni,

» a normativ allami hozzajarulast a szolgaltatdo székhelye, telephelye, illetve mikodtetd

szé€khelye szerint illetékes Igazgatosag allapitja meg €s folyositja,

> azigénybejelentés az 188/1999.(XI1.16.) Korm. rend 2. szamu melléklete alapjan torténik,

» amuikodést engedélyezd szerv a gyermekjoléti szolgaltatdtevékenység folytatasardl szolo

igazolast kiilon kérelemre a 3. szamu melléklet alapjan allitja ki.

[259/2002. (XII.18.) Korm. rend. 17. § |

A kistérségi feladatellatds allami tamogatasanak igénybevételével a sziilok fizetési terhei
tovabb csokkenthetdk. Ezt a lehetdséget is érdemes megvizsgalni.

7. A csaladi napkozi megsziinik

A csaladi napkozi miitkédési engedély visszavondsa

A mukodeést engedélyezo szerv a miikodési engedélyt visszavonhatja, ha

> aszolgaltato a tevékenységével felhagy,

» a fenntart6 jogutod nélkiil megszlinik,

> a fenntartd természetes személy meghal vagy cselekvioképességét kizaro illetdleg
korlatozd gondnoksag ala helyezik, kivéve, ha oOrokose vagy torvényes képviseldje
vallalkozoi engedélyt kap és a fenntartd helyébe 1ép,

» a fenntarté/mikodtetd gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyét
visszavonjak,
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» a normativ allami hozzajarulast igénybe vevd nem allami fenntarté a tevékenységével
akkor hagyhat fel, ha ezt a szandékat kozli az ellatottak torvényes képviseldjével, valamint
a mikodést engedélyezd szervvel. A mitkddés megsziintetésére a gyermekek napkozbeni
ellatasa esetén a kozlés idopontjatol szamitott harom honap az irdnyado.

» ellatasi szerzddés alapjan végzett szolgaltatdtevékenység megsziintetése a szerzodésben
foglaltak szerint torténik.

> engedély nélkiil végzett szolgaltatotevékenység miikodési engedélye iranti kérelmet a
fenntart6 30 napon beliil ne nyultja be.

[259/2002. (XII.18.) Korm. rend. 10-12. § ]
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A gondozas - és nevelés alapelvei és feladatai a
csaladi napkoziben

A csaladi napkozi abban a vonatkozasidban is egyediilalldé a napkozbeni gyermekellatas
intézményei kozott, hogy az ellatast nyujtd személy otthonaban is miikodhet.

Ennek a specialis helyzetnek a kezelése nem mindig konnyli: az otthon €s a munkahely
azonossaga, a csaladtagoknak az anya munkdjaba valo esetenként az elfogadhatonal nagyobb
mértékben torténd bevonodasa problémat okozhat. Kiilonosen a sajat gyermekek érintettek,
akiknek otthonukban kell édesanyjuk figyelmén, torddésén, szeretetén osztozniuk mas -
szamukra idegen gyermekekkel.

Kisebb-nagyobb nehézséget okozhat az is, hogy a csalad légkorének, szellemiségének
megOrzésével, de nem masokra erdltetésével elfogadjdk az egyes csalddok egymadstdl tobbé-
kevésbé eltérd értékrendjét, az ebbdl fakado életvitelbeli kiilonbségeket.

A kiilonbozd életkort gyermekek egyiittnevelése természetes, de koriiltekintd szervezést
1génylo feladat.

1. Alapelvek
1.1.4 sziilokkel valo kapcsolat
1.1.1. A sziilok elsddleges szerepét elismerd egyiittmiikodés fontossaga

Az ellatast nyajtdé személy ¢és a csaladi napkozibe jardo gyermekek sziilei kozott
elengedhetetlen a kdlcsonos tiszteleten €s bizalmon, megbecsiilésen alapuld partnerkapcsolat
kialakulasa a gyerekek jo kozérzete €s harmonikus fejlodése érdekében.

Az ellatast nytjtd személy a gyermek gondozédsa-nevelése soran figyelembe veszi az otthon
kialakult szokasokat, a jellegzetes reakciokat, a gyermek érdeklddését. Elismeri a sziild
elsddleges szerepét €s befolydsat a gyermek fejlédésére. A sziilé kivansadgainak megfelelden
jar el, ha az nem szoritja hattérbe a csalddi napkdzibe jard tobbi gyermek érdekét €s nem
ellenkezik az ellatdst nyUjtd személy szakmai tudasaval, meggydzddésével és a csaladi
napkozi szakmai modszertani elveivel. Minden olyan esetben, amikor el kell térni a sziild
kivanalmaitol, olyan megoldast kell talalni, amelyet a sziil is elfogad és helyesel.

Az ellatast nyujté személy a csaladi napkozibe jaré gyermekek sziileit tamogassa abban, hogy
igényeik ¢és lehetdségeik szerint vegyenek részt a napkozi életében. Tamogassa a sziilok kozt
spontan moédon is alakuld kapcsolatok erdsodését, olyan tarsas Osszejovetelek szervezését,
ahol kozosen beszélhetik meg a gyermek nevelésével kapcsolatos tapasztalatokat és
gondolatokat.
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1.2. Az ellatonak a csaladi napkozibe jaro gyermekekkel valo kapcsolata
1.2.1. A gondozas és nevelés egysége

A gondozas ¢és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas
sziilkebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei azonban nem korlatozdédnak a gondozasi helyzetekre.

Az ellatast ny0jtd személy kitiintetett jelentdséget tulajdonit - kiillondsen a csecsemdk és
kisgyermekek esetében - a gondozasi miiveleteknek. Torekszik arra, hogy az etetés, az
oltoztetés, a pelenkacsere naponta tobbszor ismétlodd, apréd eseménye Oromteli legyen a
gyermek szamara. Figyelembe veszi a gyermek igényét, izlését, jo hangulatot teremt, a
kolesonds bizalmon alapuld meghitt kapcsolat kialakulasa érdekében.

Az id6sebb, onkiszolgalasban mar jartas gyermekeknél sem szorul hattérbe a gyermek jo
fizikai kozérzetérdl valdo gondoskodds. Ez megnyilvanul abban, ahogyan az ellatast nyu;jto
személy torédik az onalldan 61t6z6 gyermekek rendezett 6ltdzékével, kiilsé megjelenésével, a
kultarhigiénés és mas viselkedési szokasok betartasaval, az étkezéseknél figyelembe veszi
étvagyukat, egyéni izlésiiket.

A nagyobb gyermek mar szeret tevékenykedni, jartas az Onkiszolgadlasban. A feln6ttnek
tudnia kell, hogy az erre valo igény és képesség az egyes teriileteken mas és mas mértéki,
rdadasul a gyermek fizikai és pszichés allapotatol fiiggden valtozd. A gyermek dicséretnek
veszi, ha az ellatast nyqjté személy idonként feladatokkal bizza meg 6t, azonban csak szabad
akaratabol vehet részt a csaladi napkozi mikodésével kapcsolatos feladatok végzésében. A
kisebb gyermekek feliigyeletét, ellatasat rabizni tilos.

A gyermekek ¢életkoranak emelkedésével egyre nagyobb szerepet jatszik a kapcsolatok
alakulasdban a gondozasi idon kiviili egyiittlét: az éneklés, mondokazas, verselés, mesélés, a
gyermek jatékanak és mas tevékenységének figyelemmel kisérése és tdmogatasa, esetenként
segitése vagy az azokban valo részvétel, valamint a kotetlen beszélgetés.

1.2.2. Az egyéni banasmod

A csaladi napkozibe jardé gyermekek jo kozérzetének, harmonikus testi-telki fejlodésének
alapfeltétele, hogy az ellatast nyujtod személy torekedjen a rabizott gyermekek megismerésére,
egyéni igényeik, tulajdonsdgaik felismerésére, jelzéseik, reakciok, megnyilvanulasaik
megértésére, és mindezeket figyelembe véve gondoskodjék roluk.

Tartsa tiszteletben a gyermek egyéni fejlddési ritmusat, ne siirgesse, hanem a megfeleld
kornyezet kialakitasaval €s a gyermek fejlettségi szintjéhez igazodo banasmoddal segitse el6 a
fejlodést.

A csaladi napkozibe jardo gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodo
felnott elfogadésat, akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds
eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a szokottol,
nehezen elfogadhato.

Az ellatast nyujtd személy tartsa tiszteletben, fogadja el a gyermek vallési, vilagnézeti, etnikai
stb. hovatartozasat €s segitse 6t e szerint élni.
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Az egyéni bandsmod segitse eld a gyermekek egymadssal valdo harmonikus kapcsolatanak, az
egymas iranti empatianak, elfogadasnak és megértésnek a fejlodését is.

1.2.3. A mas nemzethez/etnikumhoz tartozas tiszteletben tartasa

A csaladi napkoziben is szilikséges, hogy a gyermek ¢életkori sajatossagainak és egyéni
fejlettségeinek megfeleld segitséget kapjon identitastudata kialakuldsdhoz, fejlédéséhez, sajat
kultarajahoz kapcsolodd hagyomanyok kovetéséhez. Kapjon lehetOséget arra, hogy mas
kultarat is megismerjen €s tiszteljen.

1.2.4. Allandosag és rendszeresség

A csecsemO ¢s kisgyermek tajékozodasanak, jo szokasai kialakuldsanak alapja, hogy a vele
kapcsolatos események megszokott helyen, id6ben és sorrendben torténjenek. Az idésebb
ovodas vagy iskolaskorti gyermek szdmara is megkonnyiti a beilleszkedést, ¢s megalapozza a
biztonsagérzetét a mindennapos események, az étkezés, a jaték, a tanulés stb. rendje.

1.2.5. Az aktivitas és onallosag tdmogatasa

Az a gyermek, akinek szeretetteljes a kapcsolata a sziileivel és azzal a felnéttel, akinek
gondoskodasara van bizva, 6rommel foglalja el magat, valtozatosan és elmélytilten jatszik,
tevékenykedik. Ahhoz, hogy tudjon eleget mozogni és jatszani, nyugodt kornyezetre,
biztonsagos, tagas jatszohelyre és koranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységre 6sztonzo
jatékokra van sziiksége. Az Onallosag és az aktivitds tekintetében jelentds kiillonbségek
vannak a gyermekek kozott. Egy gyermek esetében az onallosdg és az aktivitas, kiilonbozd
mértékt lehet az egyes tevékenységekhez kapcsoldodoan, tovabba a fizikai és a pszichés
allapottol fiiggden is valtozhat.

Iskolas korban 0nallosag tekintetében lényegesen nagyobb kiilonbségek lehetnek az egyes
gyermekek kozott, mint az iskolds kor elotti ¢€letszakaszban: el6fordulhatnak olyan
¢lethelyzetek is, amikor a felndtt nincs is jelen (pl. a gyermek egyediil kozlekedik). Ezen
helyzetek kezelésében rendkiviil fontos a sziilokkel valo egyeztetés, illetve a sziild kéréseihez
val6 alkalmazkodas. Az ellatast nyajté személynek tisztdban kell lennie azzal, hogy egyes
helyzetek fokozott veszélyforrasok lehetnek, ezért a feltételek megteremtését és ellendrzését
kiemelt gondossaggal sziikséges végezni.

Az ellatast nyujtd személy nem adhat nagyobb Onallosagot a gyermeknek, mint a sziild, de
azokban az esetekben, melyekben a gyermek kompetencidjat nem tartja elegendének a helyzet
kezeléséhez, kevesebbet igen. (Kiilondsen fontos ez azokban a helyzetekben, melyekben a
felndtt nincs jelen, pl. iskolasok hazamenetele).

1.2.6. A gyermek elfogadésa és személyiségének megbecsiilése
Ahhoz, hogy a gyermek bizzon a felndttben és elfogadja iranyitasat, éreznie kell &szinte
érdeklodését, figyelmét, megbecsiilését. Az ellatast nyajtdé személy tekintse a gyermeket

partnernek, ismerje és ismerje el a gyermek kompetencidjat és nyujtson szdmara ehhez
igazodo valasztasi és dontési lehetdséget. Egyiittmiikodésére, belatasara épitve pozitiv példat
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nyujtva érje el, hogy a gyermek az egyiittélés alapvetd viselkedési szabdlyait megtartsa.
Ehhez a feln6tt-gyermek, gyermek-gyermek kapcsolatat pozitiv érzelmi toltés és megértés
jellemezze. Kiilonds jelentdsége van ennek azoknak a gyermekeknek a vonatkozéasaban, akik
vallasi vagy nemzetiségi hovatartozasukat tekintve vagy fizikai és mentalis adottsagaikat
illetéen 1ényegesen kiilonboznek a csaladi napkozibe jaroktol, esetleg sériiltek, tartosan
fogyatékkal ¢lok. A fenyegetés, megfélemlités, megszégyenités, a gyermek félelmeinek,
érzékenységének semmibevevése alaassa a gyermek felndttbe vetett bizalmat, rombolja a
nevelés hatékonysagat.

A csaladi napkozi miikddtetdje soha ne lisson meg gyermeket, €s magatartdsaval hasson oda,
hogy maés se tegye azt meg.

1.2.7. A pozitivumokra tdmaszkodas
A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatdsa, megerdsitése, elismerése.
1.2.8. A nevel6 hatasok egységessége

A gyermekkel foglalkoz6 felndttek a kozottik 1évd személyiségbeli kiilonbozdségek
tiszteletben tartasdval — a gyermek elfogadasaban, oOntevékenységének biztositasdban
egyetértenek, az alapvetd erkdlcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat
egymashoz kozelitik.

1.2.9. A gyermek 1j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa

Segiti az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadéasat, az ) megismerését, a szokasok
kialakulasat.

2. Az ellatast nyujto személy feladatai a gyermek gondozasa - nevelése
soran

2.1. A gyermekek beszoktatasa a csaladi napkozibe

Minden kisgyermek szamara komoly lelki megrazkodtatast jelent, ha édesanyjatdl hosszabb-
révidebb idére el kell valnia. Igy van ez akkor is, ha a gyermek csaladi napkozibe keriil. Ezért
fontos, hogy az ellaté személy adjon lehetdséget a fokozatos beszoktatasra. Jo, ha a sziilovel
meg tudja besz€lni, hogy az elsd napokban segitse 0 is gyermeke beilleszkedését. Legyen ott
vele, egyiitt ismerkedjenek az 0j hellyel, a gyermekekkel és az ellatdé személlyel. Meséljen
sokat el a gyermek addigi ¢letérdl, szokasairdl. Mondja el, hogyan €s mit szeret enni, hogyan
¢s mivel szokott elaludni, mivel szeret jatszani, mit tud mar egyediil elvégezni. Mutassa meg a
sziilo, hogyan pelenkazza be gyermekét, hogyan eteti, hogyan altatja.

Az elsd napokban csak egy-két orat toltsenek a csaladi napkdziben. Késébb mar tizéraizzon
vagy ebédeljen ott a gyermek, de kb. csak az elsd hét végén fektesse le Ot eldszor a mama a
csaladi napkoziben. A masodik héten, ha mar a kisgyermek bardtsagos az ellatdé személlyel,
elfogad tole ételt €s jatszanak mar egyiitt, akkor a mama eleinte rovid, majd egyre hosszabb
iddre eltavozhat. Soha ne csapja be azonban a gyermekét, ne "szokjon" meg téle, még akkor
sem, ha igy a sirast szeretné elkeriilni. Lehet, hogy sirni fog a gyermek a bucsuzkodasnal, de
legalabb nem érzi becsapottnak magat, ha nem talalja a mamajat. Altaldban a beszoktatas
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masodik hetében a gyermekek mar vannak olyan jo kapcsolatban az ellatd személlyel, hogy
az rovid id6én beliil meg tudja vigasztalni 6ket. "Beszokottnak" akkor tekinthetd egy gyermek,
ha mar hevesebb, vagy hosszabb ideig tartd sirds nélkiil valik el a sziileitdl. Napkozben
jokedvlen jatszik, jo étvaggyal eszik, elfogadja tarsai €s az ellatd személy kozeledését.

Nem konnyt az 0j kornyezet megszokasa az dvodas ¢és az iskolaskorti gyermekeknek sem, bar
lehet, hogy Ok kevésbé latvanyosan nyilvanitjdk ki ezzel kapcsolatos érzéseiket. Az 6
szamukra is lehetdséget kell biztositani arra, hogy fokozatosan, ha mod van ra, édesanyjuk
vagy édesapjuk jelenlétében baratkozzanak meg az ellatast nyujto személlyel, a gyermekekkel
¢s a targyi kornyezettel.

2.2. A gyermekek napirendje

Az ellatast nyOjté személy ugy szervezze meg a napi tevékenységét, hogy az igazodjék a
gyermekek igényeihez, szlikségleteihez, ami megteremti a biztonsagot, a kiszamithatosagot,
az aktivitast és az onallosodast. Ugyanakkor legyen kellden rugalmas, hogy lehetéséget adjon
a valtoz¢ igények, az alkalmi lehet0ségek kihasznélasara. Varakozas, zavar ¢€s siirgetés nélkiil
biztositson dtmenetet az egyes tevékenységek kozott. A gyerekek szeretik, ha az étkezés, az
ebéd utani pihend, a mese, a jaték megkdzelithetden azonos idében van minden nap.

Az iskolasok napirendjének rugalmasan kell alkalmazkodnia a tanitds befejezddéséhez, a
délutani iskolai programokhoz, mas kiilonordkhoz, biztositani kell a szabadlevegén
tartozkodast, a pihenést, a tanulast, a jatékot. A napirend megtervezésébe az ellatast nyujtd
személy vonja be a gyermekeket, mert az segiti az idébeosztas, az idével vald gazdalkodas
megtanulésat.

A kovethetdség érdekében az ellatast nyujtd személy készitsen egy minta-napirendet, mely
kifiiggesztve tajékoztatja a csaladokat a csaladi napkdzi rendjérdl.

2.2.1. Szobatisztasagra nevelés, WC hasznalat

Az ellatast nyujté személy figyeljen arra, hogy a pelenkazas, biliztetés, WC hasznalat a
gyermek fejlettségének megfelelden torténjen. A pelenkds gyermeket minden étkezés eldtt,
illetve sziikség szerint kell tisztaba tenni. A gyermek oOlbe vétele eldtt gondosan elé kell
késziteni a sziikséges kellékeket (pelenka, melegviz, krém). Ezeket ugy kell elhelyezni, hogy
a gyermekek ne férjenek hozza.

A tisztaba tevés alatt a gyermekkel az ellatast nyujtd személy viselkedjék baratsdgosan. Vonja
be Ot a miveletekbe. A tevékenységet finom mozdulatokkal végezze, fajdalmat,
kényelmetlenséget semmiképpen ne okozzon nekik. A pelenkdzas utan fertStlenitse le az
asztal feliiletét. Minden alakalommal mosson kezet 6 is és a gyermek is.

A szobatisztasagra nevelés menetét a sziilokkel kozdsen tervezze meg, amikor a gyermek mar
hajlandosagot mutat az oOnalloésoddsra. kb. 2-2,5 éves korban, ha egy-egy alkalommal
tisztazasnal szaraz a gyermek pelenkdja, vagy 6 kéri a bilit, rovid idore iiltesse rd. Maradjon
mellette, mig a gyermek a sziikségletét végzi, de semmiképpen ne adjon ennivaldt vagy
jatékot a kezébe. Dicsérje meg, ha sikeriil a miivelet, de ne marasztalja el sikertelenség esetén.
Ha mar volt néhany sikeres probalkozas és néhany ora utan is szaraz a gyermek pelenkédja,
akkor egy-egy déleldttot tolthet mar bugyiban. Idonként tapintatosan fel lehet ajanlani
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szamara a bili vagy WC hasznélatat, de nem szabad 6t erdltetni, vagy hosszu ideig a bilin
tltetni.

Kényelmes eszkozok, ruhdzat (gyermekméretli WC iildke, dobogd, vallon gombolos nadrag)
biztositasaval segitheti a gyermek szobatisztava valasat.

Az 6vodas, iskolds gyermekek szamara mar fontos az intimitas. Az ellatast nytjté személy
hasson oda, hogy a gyermekek is tartsak azt tiszteletben.

A WC-t 6nalloan hasznalé gyermekeknél esetlegesen jelentkezd nehézségek (pl. székrekedés)
¢szrevétele €s megoldasanak segitése fontos feladata a szolgaltatonak.

2.2.3. Mosakodas

Pelenkazas, WC ¢s bili hasznalat utan az ellatdst nyjtd6 személy minden alkalommal
mosasson kezet a gyermekekkel. Ehhez biztositsa szamukra a szappant, a folyd melegvizet,
minden gyermek szamara kiilon tor6lkozot. Minden gyermeknek legyen kiilon fésiije, a mar
fogat mosoknak pedig sajat fogkeféje, fogmoso pohara és fogkrémje.

Ezek az eszk6zok a gyermekek szamaéra konnyen hozzaférhetdk és esztétikusak legyenek. Jo,
ha van a tisztalkodo- vagy mas helyen egy olyan nagysagu tiikdr, amiben a gyermekek a teljes
alakjukat latjak. Ez segit az énkép kialakulasaban. Az 6vodas kortiak mar t6bbnyire 6nalldan
mosakodnak ¢s fésiilkddnek, de esetenként sziikségiik lehet a felndtt segitségére. Az
iskolasoknal a felnétt feladata elsésorban az ellenérzés.

2.2.4. Oltézkodés

Az ellatast nyajto személy biztositson megfeleld helyet és id6t az 6ltozkodésre a gyermekek
szamara.

A kisebbeket - a gyermek kozremiikodését kérve és elfogadva - 6 maga oOltdztesse fel a
pelenkazé asztalon. A nagyobbakat - akik mar 6nallésodni probalnak - kis székre, padra vagy
foldre tett matracra tlltesse, ahol kényelmesen probalkozhatnak az egyes ruhadarabok
felvételével. Semmiképpen ne silirgesse Oket, hiszen a begyakorlashoz sok 1d6 kell, de gyakori
dicsérettel 6sztondzze Oket a sikerre.

Az ellatast nyujto személy beszélje meg a sziilokkel, hogy a gyermekekre onallosodast segitd
ruhdzatot adjanak. A helyes 0ltozkodés nemcsak az iddjaras valtozasai ellen véd, hanem
fejleszti a gyermek izlését, esztétikai érzékét.

2.2.5. Alvas, pihenés

A gyermekeknek ¢életkoruk és egyéni igényeik szerint van szilikségiik a pihenésre. A bolcsddés
¢és ovodas koru gyermekeknek biztositson az ellatast nyujtdé személy kiilon fekhelyet és igény
szerint déleldtti, délutani alvési lehetOséget. A kicsik mély, a biztonsdgosan jarni tudo
gyermekek heverdszerli agyakban aludjanak. Az agyakon a racstavolsdg 8 cm-nél nagyobb
nem lehet. Az agyak egymastdl karnyujtasnyira legyenek, hogy a gyermekek ne zavarjak
egymast a pihenésben. Ezaltal csokken a 1égzdszervi megbetegedések terjedése is. Ha mod
van ra, a gyermekek - 5°C-ig aludjanak kint a szabad levegén, megfeleld ruhédzatba
feloltoztetve.

32



A kisiskolas is igényelheti a csendes pihenét, az elsé osztalyosok Osszel az alvast is. Erre
lehetdséget kell biztositani.

2.2.6. Levegozes

A gyermekek szamara igen lényeges, hogy minél tobb idot toltsenek a tiszta, szabad levegon.
Amennyiben a csalddi napkozinek nincs sajat kertje, a gyermekek szabadban val6 jatékanak
szintere a jatszotér. A levegdzésre jO lehetdség a séta, esetenként kisebb vasarlasokkal
egybekotve. A csalddi napkozi teriiletén kiviili levegdztetéshez kérni kell a sziilok irasbeli
hozzajarulasat. Ezek a programok nagyobb balesetveszélyt rejtenek magukban, igy a
gyermekek fokozottabb feliigyelete indokolt.

A szabad levegdn tartézkodds masik formdja a szabadban torténd alvas. A levegdzés
idépontjat, mértékét a gyermekek igényeinek, az évszaknak és az iddjarasi viszonyoknak
megfelelden kell megvalasztani.

A levegdztetés csak kanikulaban vagy esézés, erds havazas, nagy ereji sz¢l, siirti kod vagy -
5°C esetén mell6zhetd.

A napfény karos hatasa ¢és a kisgyermekek borének érzékenysége miatt fokozott figyelmet
kell forditani az erds napsugarzas elleni védekezésre. Harom éven aluli kisgyermekek
esetében 15-0s faktorszdmu naptej hasznalata javasolt. Fokozottan ligyelni kell arra, hogy: 11-
15 ora kozott ne érje a gyerekeket kozvetlen sugarzds. A gyermekek boérének és
érzékenységének megfeleld fényvédd krémet hasznaljanak. Az erds napfénytdl védjik a
gyermekek fejét sapka, kendd, testiiket trikd, kising haszndlataval. Javasolt a réteges,
kényelmes a szabad mozgast segitd esztétikus 6ltdzek.

2.3. Etkezés

A gyermekek taplalasa is mindig az életkori sajatossagaiknak és egyéni igényeiknek
megfeleléen torténjen. A napirend tegye lehetévé, hogy minden gyermek nyugodt
koriilmények kozott étkezhessen.

A csecsemOket Olben etesse az ellatast ny(jto személy, a gyermek kezét, karjat is szabadon
kell hagyni. Fekve etetni, itatni soha nem szabad a gyermeket. A nagyobb gyermekek mar kis
csoportokban iilhetnek az asztalhoz, ha mar egyediil le tudnak {ilni, illetve fel tudnak allni, és
az ¢teladagjuk nagy részét onalloan el tudjék fogyasztani.

Uj ételek, izek bevezetésénél eldszor mindig csak egy kandlnyi mennyiséggel kinaljuk a
gyermeket és csak akkor adjunk neki tobbet, ha szivesen fogadja.

Az ételbdl minden gyermek egyéni étvagyanak megfeleld mennyiséget kapjon. Soha ne
legyen kotelezd egyetlen kanallal sem tobbet fogyasztani a kivantnal. Fokozza a gyermekek
étvagyat, ha nem siirgetik dket, és az étkezések jo hangulatban zajlanak. Az étkezés kdzben
szerzett tapasztalatok a gyermek tudasat gyarapitjak.

Fokozatosan kialakulnak - a felndtt példa hatdsara - az egészséges ¢€s kulturhigiénés
taplalkozasi szokasok. Ezt segiti az esztétikus étel, terités és talalas is. Minden gyermeknek
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megfeleld méretli terit€ke legyen. Fontos, hogy az étkezések teljes idOtartamaban folyadék
legyen a gyermekek asztalan.

Az ellatast nyujto személy tervezze meg az étrendet legalabb egy hétre eldre, mutassa azt meg
a sziiloknek, hogy figyelembe tudjak venni az otthoni ételek tervezésénél.

Az étlap tervezésébe a gyermekek is bevonhatok: igényeiket, izlésiiket a lehetdségekhez
mérten figyelembe kell venni. Ugyanigy tiszteletben kell tartani a vallasi vagy nemzetiségi
okokbol fakadd étkezési szokéasokat is. Az egészségiigyi okokbol eldirt diéta, egyéni étrend
betartdsa minden esetben kdtelezd. A gyermekek izlése valtozhat.

2.4. A jaték és a tanulas

A kisgyermeknek természetes életformaja, kozponti tevékenysége és legfobb 6rome, egyben a
tapasztalatszerzés, a tag értelemben vett tanulds a jaték. A jaték segit a vilag megismerésében
¢s befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi €s a szocialis fejlodést.

Az ellatast nyujtdé személy a gyermek jatékat els6sorban a megfeleld hely, idd, 1égkor és
eszkOz Dbiztositdsaval tudja segiteni. Az ellatdst nyujtdé személy kovetve a gyermekek
kezdeményezéseit, magatartasaval, javaslataival, informacidival tamogatja az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden
kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, Otleteivel szinesiti azt. Kdzben sokat beszélget a
gyermekekkel, gyakorta tesz fel kérdéseket, melyek szélesitik gondolatkoriiket, figyelmiiket
kornyezetiik €s tevékenységeik jellemzodire iranyitjak.

Az ellatast nyjté személy a jaték teriiletek kialakitasanal figyel arra, hogy legyen lehetdség
aktiv ¢és csendes jatékra, pihenésre, piszkolassal jard tevékenységek (festés, vizezés)
végzésére, és aktiv mozgasra. A jatékoknak allando helylik van, ez 6sztdnzi a gyermekeket az
Onallosagra és rendszeretetre.

A tanulas fontos része az is, ha a gyermekeket bevonjak a szokéasos napi tevékenységekbe.
Segithetnek teriteni, zoldséget tisztitani, kertet rendezni.

A tobbi gyermekkel vald egylittlét oromforras a kisgyermek szdmara. Az ellatast nyujtd
személy pozitiv példat mutat a tarskapcsolatokra. Megértd, kedves és dszinte, de elfogadja azt
is, ha valaki diihos, szomoru, csalodott. A gyermekek fejlettségi szintjének megfeleloen
vilagos ¢€s egyszerli szabalyokat allit fel, probléma megoldési javaslatokat tesz. Mindezzel
segiti, hogy a gyermekek jol érezzék magukat egymas tarsasagaban, €s szocialis képességeik
fejlodjenek.

A bolcsddés €s az 6vodas kortt gyermekek ¢életében a monddka, a képeskonyv, a mese €s a
vers nagy jelentdségli. A 2-3 évesek a roluk szolo torténeteket hallgatjak szivesen, de a
rovidebb allatmesék és a lancmesék is nagy érdeklodést valtanak ki. Az dvodas koru
gyermekek kedvencei az allatmesék, a népmesék és 4-5 éves kortol a tiindérmesék. A mesék
fejlesztik gondolkodasukat, fantdziajukat, szokincsiiket. A tobbszor hallott mesét a gyermekek
lerajzolhatjak, eljatszhatjak.

Az iskolasok szabadidds tevékenysége kozott alkalmanként eléfordulhat TV-nézés, videdzas,
de a gyerekek csak olyan miisorokat nézhetnek, amik pozitiv élményforrasként szolgalnak. A
TV nézés mindig kiilon szobaban térténjen, hogy a kisebbeket ne zavarja. Ezen kiviil is jo, ha
a délutannak van olyan szakasza, amikor a kicsik és a nagyok kiilon jatszhatnak. Ez
kedvezden befolyasolja az egymas iranti pozitiv beallitottsagot, toleranciat.
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Az iskolasok jatékait a balesetek elkeriilése és a jatékok allagdnak megovasa érdekében
célszert kiilon tarolni.

Az iskolasok tevékenységének fontos része a tanulds, amely az aktualis hazi feladat
elkészitésén til magaban foglalja a kiilonb6zd tanulasi technikak elsajatitdsat (a tanuldsi
sorrend meghatarozasa, a szébeli és irdsbeli hazi feladat egymasutanisaga, a verstanulas
technikdja, Iényegkiemelés, vazlatkészités, segédeszkozok hasznalata, idbtervezés, stb.) a
gyermek képességeinek, igényeinek megfeleld segitséget, gyakorlasi lehetdséget. Az ellatast
nyujtdo személy csak a sziildvel eldzetesen egyeztetett modon és mértékben vehet részt a
gyermek tanuldsaban, figyelembe véve sajat kompetenciajat és szerephatdrait (nem tanito,
korrepetitor, stb.). Tiszteletben kell tartania azt is, ha a sziillé6 nem kéri, hogy a gyermek a
csaladi napkdziben tanuljon. A tanulés elotti kikapcsolodas, - ami lehetdleg a szabad levegén
val6 jaték legyen, - a nyugodt tanulés feltételeinek megteremtése, a megfeleld segédeszkdzok
biztositasa kedvezOen befolyasolja a tanulas eredményességét. Hagyjuk a gyermeket 6nalloan
"dolgozni", és csak akkor segitsiink, ha 0 igényli azt. A kisiskolasok (1-4. osztalyig) optimalis
tanulasi ideje max. napi 1-1 1/2 6ra.

A tanuldshoz valo pozitiv viszony erdsddését €s az eredményességet segiti a jO napirend, a
megerdsités, a gyermek igényeihez igazodd és szamara hasznosithatd segitség, a kézikonyvtar
¢s az olvasosarok is. Mindenképpen keriilend6 a kényszerités, a kudarccal valo fenyegetés, a
gyengébb teljesitményen valdé gunyolddas, a gyermekek Osszehasonlitgatisa. Ha a
megallapodas alapjan a gyermek a csaladi napkdziben késziti el hazi feladatat, az ellatast
nyujtd személy kapcsolatot tarthat a gyermek tanitoival - a sziildvel tortént megegyezés
szerint - a tanulds eredményes segitése érdekében. Téjékozodhat a kovetelményekrol,
otleteket kaphat mind tanulds médszertani, mind tartalmi kérdésekben.

2.5. Unnepek

Az tinnepek széppé, szinessé teszik az életet, segitenek a meglévé hagyomanyok
megOrzésében, az jak kialakulasaban. Ezt a szerepet csak akkor toltik be, ha minden érintett
jol érzi magat, senki nem érzi kényszernek a bekapcsolddast (attételesen sem!). Ehhez
hozzétartozik az is, hogy a sziil6k sem tevOlegesen, sem anyagilag nem terhelhetdek. A
csaladi napkozi mukodtetdje segitse eld annak a szemléletnek a kialakulasat, mely szerint az
tinnep hangulata, az érzelmi élmény a fontos, nem az ajandékok értéke.

2.5.1. Hagyomanyos tlinnepek

Kozéjik tartozik a Karadcsony, a Husvét, a Mikulds, a farsang, az anyak napja és a
gyermeknap. Ezek koziil a Karacsony, a Hisvét €s az anyak napja a csalad linnepe: keriilendo
az eldlinneplés, amely csokkentheti az otthoni linnep varazsat. A csaladi napkozi bizonyos
elokésziiletekkel és érzelmi rahangolassal jarulhat hozza a csaladi tinnep hangulatahoz.

2.5.2. A csoport linnepei
Az ellatast nyujtdo személy, a sziilok - esetenként a gyermekek bevondsaval - kozdsen
dontenek a Mikulas, a farsang és a gyermeknap megilinneplésérdl, tovabba arrél, hogy

iinnepelnek-e a csoportban sziiletés - vagy névnapot, vagy valamilyen mas alkalmat (pl. nyari
zaras elotti vagy utani zsur).
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Az iinnepre lehetdség szerint a sziilok is kapjanak meghivast.
Az lnnep meghittsége, hangulata hozzajarul az abban részes személyek (gyermekek és
felndttek) kozotti kapesolatok mélyiiléséhez.

2.5.3. Az egyes gyermekek linnepei

Elsésorban az egyes valldsi iinnepek tartoznak ide. A csaladi napkozi miikddtetdjének
feladata, hogy segitse a gyermeket abban, hogy az egyes iinnepeket hite szerint élje meg, a
tobbi gyermek szdmara pedig konnyitse meg ennek elfogadasat, természetesnek tartasat. Nagy
mértékben segitik ezt a k6zos beszélgetések.

2.6. A csaladi napkézi helyszinén kiviili programok

Csaladi napkozi helyszinén kiviili program (kirandulas, mozi, Allatkert, stb.) csak a sziilé
elozetes irasbeli engedélyével, esetenként segitd részvételével szervezhetd. Pontosan
tisztdzandd, hogy a kiilsé programok finanszirozasa milyen keretbdl torténik, kell-e ezekért a
sziiloknek fizetni.

A programon vald részvétel nem tehetd kotelezOvé: a csaladi napkodziben maradok
feliigyeletének megszervezése a mitkodtetd feladata. A feliigyelettel csak a gyermekek és a
sziilok altal ismert és elfogadott, ehhez megfeleld6 kompetenciaval rendelkezd felndtt bizhatd
meg.

3. A sajatos nevelési igényi gyermekek ellatasa

A sériilt gyermek védtelenebb és kiszolgaltatottabb, mint €p tarsai, ezért a csaladi napkozit
vezetd személynek tiszteletben kell tartania, a gyermek kornyezetében 1€vo felndttekkel pedig
tiszteletben kell tartatnia a gyermek személyiségét, elfogadni és elfogadtatni a massagot. Meg
kell védenie 6t a fenyegetettség, a megszégyenités érzésétol.

A csaladi napkdzit miikodtetd csak azt a sajatos nevelési igényli gyermeket fogadja a csaladi
napkoziben, akinek gondozasat biztonsaggal el tudja latni (gorcs roham, félrenyelés veszélye,
stb.). Fontos szempont, hogy a felvételre keriild gyermek viselkedése ne veszélyeztesse
Onmaga ¢€s tarsai biztonsagat.

A felvétel elott a csaladi napkozi - a sziilovel egyiitt - vegye fel a kapcsolatot a gyermek
haziorvosaval ¢és érdeklddjon a gyermek allapota, gydgyszerek, diéta feldl, illetve a sziil6tdl
érdeklédjon, hogy a gyermek részt vesz-e valamilyen fejlesztd foglalkozason. A felvétel
illetve a beszoktatas utdn is olyan kapcsolatban legyen a gyermek orvosaval, hogy probléma
esetén rovid idon beliil legyen lehetsége a segitségkérésre.

A csaladi napkozi felvallalhatja a sajatos nevelési igényl gyermekek feliigyeletét és
gondozasat ¢és biztosithatja a helyet az utazé gyogypedagoégus altal vezetett korai
fejlesztésnek.

Segiti a gyermek fejlettségének, allapotanak megfelelé gondozast, ha az ellatast nyu;td
személy a sériilt gyermek elhelyezése elott konzultal a fejlesztési terv tartalmat illetéen a
gyermekek fejlesztését ambuldns formaban ellatd intézményekkel (Tanulasi Képességeket
Vizsgalo Szakértoi és Rehabilitacios Bizottsag, illetve a Korai Fejleszté Kozpont).
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A torvényben eldirt heti kotelezd csoportos illetve egyéni foglalkozasban a csaladi napkozibe
jaré gyermek a kovetkezd képen részesiilhet:

- a csaladi napkdzi fenntartd /mukodtetd biztositja, hogy:

- a megfeleld felkésziiltségli szakember a csaladi napkdziben tartsa meg a foglalkozéasokat

- a gyermek eljusson a megfeleld foglakozasokra,

- asziilé gondoskodjon arrdl, hogy a gyermek részesiiljon a foglalkozasokban.

A sziilo és a fenntartdé / mukodtetd kozotti szerzodésben az erre vonatkozd megallapodast
rogziteni kell.

3.1. Targyi feltételek

A sajatos nevelési igényli gyermekek kornyezetének kialakitdsahoz sziikséges eszkozok,
jatékok, butorok beszerzésében a miikodtetok tandcsot, segitséget is kérhetnek a févarosban a
fovarosi, vidéken pedig a megyei tanulasi képességet vizsgald szakértdi bizottsagok, illetve a
nevelési tanacsadok szakembereitél. Tajékozodhat  ,,A bolesdédei gondozas-nevelés
minimumfeltételei és szakmai munka részletes szempontjai” — kiadvanyban e targyban leirt
alapfelszereltségrol.

A csaladi napkozit mukodtetd gy alakitsa ki a kornyezetet, hogy az megfeleljen a
fogyatékkal €16 gyermek specialis sziikségleteinek. A sajatos nevelési igényli gyermek
esetében az Onellatas-onkiszolgalas eldsegitése céljabol meg kell teremteni a feltételeket az
onallé helyvaltoztatdshoz, a fejlettségnek ¢és allapotnak megfeleld étkezéshez, pl.
kapaszkodok felszerelése, etetészék megfeleld asztal biztositasaval.

Ha fogyatékkal €16 és egészséges gyermeket egyiitt gondoz, akkor arra kell térekednie, hogy a
targyi feltételek, a csaladi napkozi 1égkore, hangulata mindkét gyermekcsoportnak biztositsa a
nyugodt jaték, a pihenés, a harmonikus fejlodés feltételeit.

3.2. Gondozas, neveles

A sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasakor az egészséges gyermekek gondozasara-
nevelésére vonatkoz¢ altalanos elveket kell szem eldtt tartani. A gondozasi miiveletek soran
torekedni kell a gyermekkel az allapotanak megfeleld szintli egyiittmiikodés fokozatos
kialakitasara, a testrészek, ruhadarabok és a targyi kornyezet megismertetésére, a szokincs
bovitésére. Ezek egylittesen a mozgast és értelmi fejlodést segitik.

Az eredmények elérés¢éhez a gondozd részérdl sziikséges a fokozott tiirelem, a
kovetkezetesség, az utasitdsok rovid, értheté megfogalmazasa, a gyermek reakcidinak,
egylttmikodésének alapos megfigyelése. A sajatos nevelési igényli gyermekeknek az
elvarasok megértéséhez, ezek megtanulasahoz, végrehajtasahoz sokkal tobb iddére van
sziikségiik, mint az egészséges gyermekeknek. Fontos szamukra a dicséret, mert ez a
legnagyobb hajtderd a tovabbi eredmények elérésében.

Az egyiittes jaték alkalmaval torekedni kell arra, hogy minél 6nallobban vehessen részt a

gyermek, valamint legyen Ilehet0ség a mozgas és értelmi allapot, az Onallosag, az
onkiszolgalas egyiittes fejlesztésére.
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A fejlédés eredményeit vagy barmely, a gyermek allapotdban bekovetkezd valtozast, a
gyermeket ellatd személynek a sziildvel rendszeresen meg kell beszélni. A folyamatos
fejlodés, az elvarasok kialakitasa és 0sszehangolasa érdekében nagyon fontos a sziilékkel valo
jO kapcsolat kialakitéasa.

Ha a csaladi napkoziben a sajatos nevelési igényli gyermek mellett egészséges gyermek is
van, a gyermekeket ellatd személy torekedjen arra, hogy az egészséges gyermek megfeleld
mintat nyujthasson tarsanak (étkezés, mosakodas, jaték stb.), melyet az utanozhat, segitve a
sajat fejlodését. Az egyiittgondozds ugyanakkor kivalod lehetOséget teremt az egészséges
gyermek szamara a massag elfogadésara.
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A csaladi napkozi alapveto élelmezési szabalyai

A csaladi napkozire az élelmiszer-higiéniarol szolo 852/2004/EK europai parlamenti és
tandcsi rendelet eldirdsai vonatkoznak.

Az étkeztetést sajat konyhdrol, vagy szallitassal kozétkeztetési konyhardl kell megvalositani.

A csaladi napkoziben torténd élelmezés soran a korszerli csecsemd- €s gyermektaplalasi
elveket kell figyelembe venni tigy, hogy a taplalék:

» mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételd,

» megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett €s élvezhetd legyen, valamint

» feleljen meg a higiénés kovetelményeknek.

Etkeztetési tevékenység a csaladi napkoziben

”r

1. Altalanos eléirasok

A konyha padozata hézagmentes, moshaté és fertdtlenithetd legyen. A mosogatd és a
munkaasztal melletti falat a szennyezddésnek kitett felilleten moshato, fertStlenithetd
burkolattal kell kiképezni.

A konyha mérete, kialakitasa olyan legyen, hogy el6készitd hidnydban az egyes nyersanyagok
elokészitése térben vagy idében elkiilonithetd legyen.

A természetes megvilagitas mellett gondoskodni kell kielégitd mesterséges vilagitasrol.

A természetes szell6zést biztositd ablaknak a padloszintrdl nyithatonak kell lennie, a nyithatd
ablakot rovarhaloval kell ellatni.

Az élelmiszerek eldkészitéséhez és feldolgozdsdhoz, az ételkészitéshez, a mosogatishoz,
valamint az élelmezéssel foglalkozo dolgoz6 tisztdlkodasdhoz és a konyha takaritdsahoz
kizarélag ivoviz mindségli vizet szabad hasznalni.

A hulladék részére jol zarhato, fertdtlenithetd és megfeleld méretli tarolo edényt kell
biztositani.

Az étkeztetésnél fegyelembe kell venni a fogyasztok €letkori sajatossagait.

2. Sajat konyhan torténo ételkészités szabalyai
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Az ételkészités ¢és étkeztetés egész ideje alatt olyan feltételeket kell teremteni, melyek
megvédik az €élelmiszerek és a készételek tisztasagat, minOségét, tap- és ¢lvezeti értékét.

2.1. Raktarozas

A térolas soran a nyersanyagokat félkész €s késztermékeket rendszeresen feliil kell vizsgalni
romlas és lejarati id6 (fogyaszthatdsagi, mindség megdrzési idd) vonatkozasaban.

A taroland6 anyagok részére olyan tarolo hellyel és hiitOkapacitassal kell rendelkezni, hogy a
nyersanyagok, a félkész termékek, és a fogyasztasra kész ételek, élelmiszerek egymastol
elkiilonitett tarolasa biztosithato legyen.

Egy hiitészekrény esetén a termékeket a keresztszennyezddést kizard csoportositdsban kell
elhelyezni, jol zarhato fedett edényben, a fogyasztasra kész ételeket, élelmiszereket feliil, a
nyersanyagokat alul kell tarolni.

A gyorsan romlo élelmiszereket ¢és ételeket 0°C és +5°C  kozotti homérsékletii
hiitészekrényben, a mélyhtitott termékeket min. -18°C -on kell tarolni, azok felengedés utani
ujra fagyasztasa tilos.

Az eldirt hofok ellendrzésére a hiitdszekrényben hémérdt kell elhelyezni.

A hitok tisztantartasardl és folyamatos karbantartasarél gondoskodni kell.

A tiszta edényeket szennyezddéstdl védve kell tarolni.

Etkeztetés minden fazisaban kizarolag erre a célra engedélyezett anyagbol késziilt f6z6-,
talalo-, étkezéedény, eszkoz hasznalhat6. Sériilt, csorba, hibds, lepattogzott zomancu, vagy
repedezett, eloregedett miianyag edény nem hasznalhato.

2.2. Elokészités

Az el6készitéshez haszndlt munkaasztal lehetdleg a mosogato kozelében, a f6z6-talald helytdl
tavol legyen.

A fOldes aru tisztitdsdt a tobbi miivelettdl idoben elkiilonitetten kell végezni, utana a
feliileteket alaposan le kell tisztitani, fert6tleniteni.

Etelt késziteni kizarélag emberi tapldlkozasra alkalmas nyersanyagokbol, félkész- és
késztermékekbdl szabad.

Sajat termesztési, novényveédd szerrel kezelt zoldséget, gylimdlcsot csak a szerre eldirt
¢lelmezés-egészségiigyi varakozasi ido letelte utan szabad felhasznalni.

Sajat készitésii, étkeztetési célra eltett savanyusagot, befbttet csak akkor szabad felhasznalni,
ha engedélyezett tartositoszerrel készitették.

Felhasznalni csak {izletben vésarolt termesztett gombat, vagy gombavizsgalo szakellendr altal
megvizsgalt és emberi fogyasztasra alkalmasnak mindsitett szabadon termé gombat szabad.

A fagyasztott nyersanyag, félkész- és késztermék felengedtetését hiitdszekrényben vagy kis
mennyiségek esetén erre a célra alkalmas mikrohullama késziilékben kell végezni. Nem
torténhet a nyers his felengedése szoba homérsékleten vagy meleg vizben. A miiveletet gy
kell végezni, hogy annak sordn egyéb ¢lelmiszerek ne szennyezddhessenek.

A hls mosasat, szeletelését, darabolasat a baromfihtstol, valamint a tobbi nyersanyagtol
térben vagy idOben elkiilonitetten kell végezni. A nyershus elokészitésének befejezése utan
alaposan kezet kell mosni, fert6tleniteni.

Csak friss, tiszta ép héju tojas hasznalhat6 fel.

2.3. Fozés, talalas
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A tlizhely siit6-f6z6 kapacitasa olyan legyen, hogy az ételek azonos idében késziiljenek el.
Minden étkezéskor csak frissen készitett ételeket szabad adni, maradék ételt ujbol kinalni,
vagy felhasznalni nem szabad.

Az elkésziilt ételt 2 oran beliil el kell fogyasztani, a meleg ételt a talalasig legalabb 63°C
hémérsékleten kell tartani. A hdmérsékletek ellendrzésére maghdmérd hasznalata ajanlott.

2.4. Kozétkeztetést végzo konyharol vagy egyadagos kiszerelésben torténo ételszallitas
szabalyai

Etelszallitas esetén a talalds elStti hokezelést nem szabad a szallitd edényben végezni, az ételt
az atvétel utan a szallitdbedénybdl azonnal sajat edénybe kell atonteni, talalds elott a
forralasnak megfeleld homérsékletiire atforrdsitani.

A szallitasnal be kell tartani a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokat.

3. Mosogatas szabalyai

A mosogatashoz legalabb kétmedencés, hideg-melegvizes mosogatd sziikséges. A
medencéket minden hasznalat utan fertdtleniteni kell.
A 16z06- és a talaloedények mosogatasat két fazisban, az alabbiak szerint kell végezni:

- 1. fazis: zsiroldas és fertotlenités, kombinalt hatasa szerrel,

- II. fazis: oblités, folyovizzel.
Az edényeket csepegtetdtalcan kell leszaritani, torolgetni tilos.
Gépi mosogatas esetén 70°C hémérsékleten kell a mosogatast végezni az erre a célra
engedélyezett szerekkel.
A mosogatdgép alkalmazasa estén is sziikséges a két medencés mosogatd biztositasa.
Az ételmaradékok részére a konyhan beliil zart, feddvel ellatott gytijtéedényt kell biztositani.
Ennek folyamatos iiritésérdl, rendszeres tisztitasarol és fertdtlenitésérdl gondoskodni kell.

4. Személyzetre vonatkozo eloirasok

Etelkészitéssel, étkeztetéssel csak olyan személy foglalkozhat, aki a kiilon jogszabalyban
eloirt vizsgalaton részt vett, egészségiigyi nyilatkozattal és az alapfoku kozegészségiigyi,
¢lelmiszer-higiéniai, mindségbiztositasi és kornyezetvédelmi ismeretekkel rendelkezik.

Az ételkészitéssel foglalkozd személynek a f6zés megkezdésétdl a talalas befejezéséig kiilon
tiszta hajvédot és védoruhat kell viselnie.

A munka kezdetekor, WC hasznalat utan, és minden olyan esetben, amikor a kéz
szennyezOdhetett, koteles az ételkészitést és/vagy kiszolgalast végzd személy kezet mosni és
fert6tleniteni. A mosdohoz szappant, koromkefét és tiszta torolkozot valamint a gyermek altal
el nem érhetd helyre kézfertétlenitot kell kihelyezni.

5. A takaritas szabalyai

41



A helyiségekben naponta nedves, fertotlenitoszeres takaritast kell végezni. A takaritdshoz
hasznalt ruhét rendszeresen ki kell mosni. Mas takaritoeszkozt (vodor, felmosod ruha) kell
hasznalni a konyhai, és mast az egyéb helyiségekben.

A takarito- és fertOtlenitdszereket zart szekrényben kell tarolni ugy, hogy a gyermekek ne
férjenek hozza.

6. Gyermekélelmezés
6.1. Csecsemdk élelmezése

Egy éven aluli gyermek ellatasa esetén a csecsemdételek, tapszerek elkészitéséhez a konyhén
beliil elkiilonitett részt kell biztositani.

A csecsemdételek készitésére és a csecsemdk taplalasara szolgald edényzetet mas ételek
fozésére ¢és tarolasara hasznalni nem szabad, ezeket egymastol és a tobbi eszkoztol
elkiilonitetten kell mosogatni és tarolni.

Minden csecsemOnek és kisgyermeknek kiilon étkészletet, kanalat és cumisiiveget kell
biztositani. A cumisiliveget és a cumit naponta ki kell f6zni 10 percen at, forrasban 1évo
vizben.

A csecsemdnek csak frissen készitett ételt illetdleg felbontas utdn azonnal felhasznalasra
keriilé bébiételt, tapszert lehet adni.

Nyers tojast, nyers majat tartalmazo étel csecsemonek, kisgyermeknek nem adhato.

Az étkeztetéshez felhasznalando tejet fel kell forralni és lehtitve, hiitészekrényben tarolni.

A tapszert szaraz, szell6s helyen kell tarolni.

6.2. Kisgyermekek élelmezése

Az 1-3 éves gyermekek taplalasandl arra kell torekedni, hogy valtozatos legyen,
ismerje meg a gyermek az ételek széles skaldjat.

A fogzas meginduldsa utdin mar a csecsemoOt is ragasra kell késztetni. Piritos

kenyeret, kenyérhéjat adjunk eleinte, majd a rdgofogak kibujasa utan kezdjiik el

adagolni — eleinte egy-egy falatot az étkezés elején — a darabos fozeléket. Ha mar

zart fogsora van a gyermeknek (16 foga van), akkor ugyanigy cseréljiik fel a daralt

hust apr6 kockéra vagottra, &m a darabos gylimolcsot csak akkor adjuk, ha a

gyermek biztosan meg tudja ragni, €s a félrenyelés veszélye nélkiil le tudja nyelni.
Tudnunk kell, hogy a pozitiv és a negativ szokésok konnyen kialakulnak, am az utébbiakrol
leszokni nagyon nehéz.

Veszélyes ételek
Az étkezés befejezéséig 1iljon az asztalnal a kisgyermek. Ne enged;iik, hogy étkezés

kozben szaladgaljon, mert félrenyelhet. Etkezés kozben ne hagyjuk magéara. Ebben a
korban nagyon kivancsiak, merészek, de még nem elég ligyesek, ezért ne férjenek
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hozzé veszélyes ételekhez (did, mogyord, kukorica, szo6ld, szeder, cseresznye,
cukorkahoz, kemény nyers gyiimolcs vagy zoldségdarab).

6.3. Ovodisok élelmezése

Az oOvodas gyermekek élelmezésében alapvetd szempont a fejlodé szervezet
tapanyagigényének figyelembe vétele. A fokozott, jo mindségli fehétje, illetve dsvanyi anyag-
vitamin és energiasziikséglet miatt naponta ajanlott husfélék (sovany)) tojds, tej és
tejtermékek adasa megfeleld elosztasban. Fozelek és gyiimolcsfélék — nyersen, fozve-
képezzék az étrend gerincét.

Az ételkészités soran a konyhatechnikai eljarasok koziil a parolast, aromds parolast, habarast
részesitjiik elénybe. Csdben siilteket, toltott ételeket készitlink. Nem szoktatjuk a gyermekeket
az édes izekhez, de arra toreksziink, hogy az ételek természetes és jo iziiek legyenek.

A nyugodt légkor, a példamutatassal nevelés elOsegiti az egészséges, kultaralt étkezési
szokésok kialakitasat, amely egy életre meghatdrozo lehet.

Az 6vodas gyermekek a kialakitott kultiralt étkezési szokdsokat a felndttek segitségével és
példamutatassal kovessék. Ezaltal elkeriilhetjiik a kemény, nyers gyliimdlcs vagy zoldségdarab
félrenyelését.

6.4. Iskolasok élelmezése

Az iskolas gyermekek élelmezésénél figyelembe kell venni, hogy mozgésigényiik, szellemi
fejlodésiik fokozottabb, mint az évodasoké. Az étrendbe a kenyér és a pékaruk nagyobb
mennyiségben illeszthetd be. Helyes, ha igyeksziink a barna kenyerek megkedveltetését mar
iskolas korban megkezdeni.

Ebben az étrendben szerepelhetnek a nagyobb telitd értékii ételek, de az erdsen fliszerezett,
sok zsirt tartalmaz6 ételeket, illetdleg ételkészitd eljarasokat melldzni kell. Az energiat add
tapanyagok mellett a fejlodd szervezet szamara kiemelten fontos a vitaminok és az 4svanyi
anyagok biztositasa, gyliimolcs, fozelék- és salatafélék, vagyis vitaminokban és asvanyi
anyagokban gazdag ételek és italok étrendbe allitdsa. Ebben a korban tésztafélék, cukraszati
készitmények 6nallo fogasként is szerepelhetnek.

A nagyiskoléasok, serdiilok taplalkozasat jelentds mértékben befolyasolja a korukra jellemzd
akceleracié a fiatalok fejlodésében. Altalanos megfigyelés, hogy a fiuk energia- és
fehérjeigénye a korral parhuzamosan emelkedik. A serdiild lanyoknal kiegyenlitettebb az
energia- ¢és fehérjeigény.

Problémat ebben az idészakban — szamos felmérés szerint — a nagyiskolasok energiaellatasa
jelenti, amely az iskolai étkezésnél nem tud kelld figyelmet forditani a valtozo sziikségletre.
Az iskolds gyermekek a kialakitott kulturalt étkezési szokasokat a felndttek segitségével €s
példamutatassal kovessék.

A 67/2007.(VIL.10.) GM-EiM-FVM-SZMM egyiittes rendelet tartalmazza korcsoportos
bontdsban a napi tadpanyag- és energia-bevitel ajanlasokat, melyeket az ételkészitéskor
figyelembe kell venni.

7. Konyhatechnologiai utasitas készitése
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A csaladi napkozinek konyhatechnologiai utasitast kell készitenie, mely az élelmezés
folyamatara, annak helyiségeire €s az ott dolgozokra vonatkozik.

A konyhatechnoldgiai utasitas betartasaval és betartatasaval megvalositjuk a csaladi napkozi
biztonsagos ¢és higiénikus ¢lelmezését.

A kovetelményeket az érvényben 1év0 jogszabalyok alapjan hatdrozzak meg, a csaladi
napkozi élelmezési tevékenység korének megfelelden. A feltételek biztositasaért mikodtetd, a
betartasaért valamennyi dolgozo6 (ellatoé személy) felelds.

A konyhatechnologiai utasitas tartalmazza:

az ellatandok szamat, korat,

heti étlapot, étkezések idejét,

személyi higiénés kovetelményeket, a helyes kézmosas szabalyat,

az étel eldallitas teljes folyamatat — beszerzés, szallitas, tarolas, elkészités, felhasznalas
soran — az ¢lelmi alapanyagok, félkész- és készételek megovasa a fertézéstol, romlastol,
oly mddon, hogy a tiszta, szennyezett teriiletek és miiveletek egymastol elkiiloniilnek,
ételminta vétel menetét (ez csak ajanlott),

mosogatas menetét,

takaritas szabalyait,

ételmaradék kezelését,

baleset megeldzési, munkavédelemi eldirasokat,

¢lelmezési teriilet alaprajzat.

VVVYY

VVVVYY
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DOKUMENTACIO

A csaladi napkozi szakmai munkdjanak segitése érdekében vezetett dokumentacio
kezelésében a személyiségi jogok ¢és a személyes adatok védelmérdl rendelkezd
jogszabalyokat a be kell tartani.

A csaladi napkozi szakmai munkdjahoz az aldbbi dokumentumok ¢és nyilvantartasok vezetése
kotelezo, illetve a szakmai munka szinvonala miatt modszertani szempontbol ajanlott.
Természetesen ezek mellett az ellatas mitkddési formajatol fliggden (tarsadalmi szervezet,
szovetkezet, szocialis vallalkozas, stb. ) vezesse az eldirt dokumentéciot.

I. KOTELEZO NYILVANTARTASOK

1. Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok

A csaladi napkoziben csak olyan személy dolgozhat, aki érvényes ,, Egészségiigyi Nyilatkozat
és vizsgadlati adatok” cimil dokumentummal rendelkezik.
FOGLALKOZASEGESZSEGUGYI SZOLGALTATO rendeli el a sziikséges vizsgalatokat.
A nyilatkozat dokumentum a FOGLALKOZAS EGESZSEGUGYLSZOLGALTATONAL, a
vizsgalati eredmény konyv pedig a dolgozonal marad, aki koteles azt a munkavégzés helyén
az ellen6rzd hatosadg szamara bemutatni.

A munkakori szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi orvosi vizsgdlatrol és
véleményezésérol szolo 33/1998.(V1.24.) NM. rendeletben foglaltaknak megfeleléen csak
érvényes orvosi vizsgalattal és az eléirt munkakdri alkalmassaggal dolgozhat.

2. Miikodési engedély
259/2002.(X11.18.) Kormany rendelet alapjan.
Célszert jol lathato helyen kifliggeszteni tdjékoztatas végett.

3. Szakmai program
Elsdéként a mlikodési engedélyhez, majd a mitkddésalapjat képezi.
Az alabbi segédlet tampontot ad az elkészitéséhez.

CSALADI NAPKOZI SZAKMAI PROGRAMJA
(5 évre)

1. oldal: Borit6é! (Csana neve, cime, LOGO! Fot6!)

2. oldal: Csaladi napkézi neve:
Cime: Telefon / Telefax: E-mail:
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A programért felelds neve:

A programért felelés cime:

Telefon / Telefax: E-mail:
Ervényességi teriilet:

3. oldal:
A csaladi napkozit miikodteté minéségpolitikaja: (kiilon oldalra)
Az ellatés, a szolgaltatds mindségére vonatkozo, a miikodtetd altal hivatalosan
megfogalmazott és kinyilvanitott altalanos szdndék és irdnyvonal, célkitlizés (4-5 mondat).
4. oldal:
A csaladi napkozi kiildetése, misszidja, missziés nyilatkozata:
A csaladi napkozi 1étrejottének célja, amiben megfogalmazodik, hogy a miikddtetd kinek, mit, hogyan és hol
nyujt. Milyen személyi, targyi feltételek kozott. Ezzel dsszefoglaloan definidlja, hogy milyen okok indokoljak a
csaladi napkozi 1étrejottét, mikodését.
5. oldal:
I. A csalddi napkozi bemutatasa: A foldrajzi eléhelyezkedés, a telepiilés szocialis térképe, demografiai adatai,
lakossagi igények, és az intézmény elhelyezkedése, szerepe ebben a kdrnyezetben.
I1. Kiemelt szakmai célok:
ellatas
szolgaltatas
¢élelmezés
Oonképzés fontossaga
kapcsolattartas teriiletén (sziilokkel, felkészitével, regionalis modszertani bolcsddékkel, a legkozelebbi
bolesddével, dvodaval, iskolaval, szakteriilettel, egyesiilettel, tarsszakmakkal, stb.)
telepiilési onkormanyzat jegyz6jével, szocialis bizottsaggal, stb.
megyei gyamhivatal szakreferensével
ANTSZ teriileti munkatarsaval.
II1. A csaladi napkoziben az ellatas, a gondozas — nevelés megvalésulisa
(Hogyan, mit, milyen eszkdzokkel?)
» Az ellatas megvalositasa (csak az id6szakban kiemelt feladatok),
» agondozas — nevelés feladatai:
- az egészséges ¢letmod alakitasa,
- az érzelmi fejlédés és a szocializacio eldsegitése,
- a megismerési folyamatok fejlédésének segitése,
- a napirend megszervezése a csaladi napkoziben,
- a napi élet megszervezése a csaladi napkoziben, tevékenységi formai: gondozés, nevelés, jaték,
mozgas, vers, mese, mondoka, ének, alkotd tevékenység, kdrnyezet- természet tevékeny
megismerése, egyeb tevékenységek.
» asérilt gyermekek gondozasa, fejlesztése — ha van
» azalapellatason tali, a csaladi nevelést tamogatod szolgaltatasok — ha van
» rendezvények, linnepek.
IV. Mellékletek
évszakra lebontott szakmai elképzelések, napirend — évente
egyiittmiikddés szinterei a sziilokkel
dokumentacio
miikddési engedély, egyéb dokumentumok, szerzodések, stb.
szakmai beszélgetések, tapasztalatcserék tervezése
szakmai, egyesiileti 6sszejoveteleken, értekezleteken részvétel
az ellatassal kapcsolatos 6nellendrzés, onértékelés tervezése, témai, tapasztalatai.

VVYVYVYVYYV

Y V V

VVVYVYVYVY

Csaladi napkozirdl -Tajékoztato!!! — 1-2 oldal, ua. logo, sajat ellatasrol leiras és fotok.

4. A szolgaltatas igénybevételérol szolo megallapodas
229/2002.(XI1.18.) Kormany rendelet 13.§-a és a tapasztalatok alapjan:

Megallapodas a sziilok és a mitkédteto kozott, mely tobbek kozott tartalmazza a két fél adatait
és kotelezoen a kovetkezoket:
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- az ellatas kezdetének idOpontjat,

- az ellatas idotartamat,

- az ellato altal nyqjtott szolgaltatasokat,

- a téritési dij fizetésére kotelezett személy nevét, lakcimét,
- az ellatas megsziintetésére vonatkoz6 szabalyokat,

Tovabba javasoljuk a kovetkezoket:

- a csaladi napkdzi nyitvatartasi idejét (napi, heti, és éves nyitva tartas),

- a gyermek ellatasaért fizetendd személyi téritési dij havi 6sszegét, befizetési hataridejét
(ellatasi, étkezési dij),

- hidnyzas esetén az élelmezési koltség jovairasanak feltételeit,

- a nyitvatartasi idon tuli ellatés, tobbletszolgaltatasok dijat,

- a személyi téritési dij Osszegének valtoztatasi jogat, feliilvizsgalatanak modjat,

- a befizetett dijrol szamlat adnak.

Az ellatasi dij és az onkormanyzati tamogatas fejében a miikodteto vallalja:

- a gyermeket az ellatési ideje alatt szakszert, csaladias 1égkdr, gondoskodas veszi koriil.

- a napirend kialakitdsa igazodik a gyermekek életkorahoz, fejlettségi szintjéhez,

szlikségleteihez, évszakokhoz, otthoni napirendjéhez, szokasaihoz,

- biztositja a napirend zavartalansagat, a higiénikus koérnyezetet, megfeleld helyet, elegendd

id6t, a harmonikus 1égkort, a biztonsagos és esztétikus eszkdzoket,

- koriiltekintéen gondoskodik a gyermekek napi (négyszeri) étkezésérol,

- értesitik a sziiloket, ha olyan koriilmény kovetkezik be, ami a csaladi napkdzi mitkodését
akadalyozza,

- szabadsag miatt évente maximum ................. munkanapra sziineteltetik a csaladi napkozi

nyitva tartasat, ha a sziil6 igényli, erre az iddszakra segitséget adnak, mas csaladdi napkoziben

torténd elhelyezésre,

- a zarva tartasi id6szakokat az iskolai-6vodai szlinid6khoz igazitjak,

- a zarva tartas idején a miikodtetot ellatasi dij illeti meg,

- a szabadsag ideje alatt a sziikséges éves karbantartasi munkalatokat elvégzik.

A sziilok /gondviselok/ vallaljak:

- a gyermeket ellaté személynek a gyermekrdl szoban és irdsban (lizend flizet) minden
lényeges informaciot megadnak,

- a gyermekek ellatasaval és nevelésével kapcsolatos igényekrdl részletesen tdjékoztatja a
miikodtetot,

- tajékoztatast adnak a gyermek megbetegedésérdl, és tiszteletben tartjak az ellatdé személy
dontését, hogy fogadja-e a beteg gyermeket,

- a gyermek fert6z6 megbetegedésérdl haladéktalanul tajékoztatja a mikoddtetot,

- a gyermek tavollétekor el6forduld megbetegedést kovetden gondoskodnak az egészséges
gyermekkozosség latogatasat engedélyezd orvosi igazolds beszerzésérol, s azt a
miukodtetonek bemutatjak,

- a beteg gyermek ellatasa vallalasakor az orvos altal javasolt gydgyszereket a gyermek
nevének ¢és az eldirt adagolas mértékének és modjanak feltiintetésével adja at az ellato
személynek,

- tajékoztatast ad mindennemi sériilésrol, tlinetrdl, amelynek kdvetkezményeivel az ellato
személy szamolhat,

- gondoskodnak a gyermek valtoruhdjarol,

- a személyi téritési dijat pontosan fizetik,
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- a gyermek esetleges tdvolmaradasat lehetdség szerint legkésébb az adott nap reggelén
........ oraig jelzik,

- a szerz0dés meghatérozott ellatasi idotol valo eltérés esetén felbontdsat a szerzddo feleknek
minimum 30 nappal eldre irasban kell jelezni,

- a szlinidei zarva tartas alatt a szerzodés felbontasatol a szerzodo felek tartozkodnak,

- a szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozd eldirasai az iranyado,

- a csatolt mellékletek (adatlap, napirend) a szerzddés szerves részeit képezik,

- a szerzddés végén a datum €s a két szerz0do fél alairasa sziikséges.

5. IX. szamu adatlap

A gyermekjoléti alapellatdsban részesiildo gyermekekrdl (Gyvt. 139. § ) és a 235/1997.
(XII.17.) Kormany rendelet alapjan.

Ezt kotelezben vezetni kell a felvett gyermekekrol (lasd a 3. szamu mellékletet).

6. Statisztikai adatszolgaltatas
Evente az OSAP altal kételezd adatszolgaltatas nyujtasa (az engedélyezett férdhelyekrél,
az ellatasi és nyitvatartasi napokrol
A statisztikai lapot kikiildik, minden év februar 15-ig kell visszakiildeni.

7. Munkavédelmi dokumentumok
- foglalkozas egészségligyi szerzddés,
- tizvédelmi elGirasok,
- kozegészségligyi €és ¢lelmiszerhigiéniai eldirasok,
- a hasznalt veszélyes anyagokrol nyilvantartas vezetése — ANTSZ-nek bejelentési
kotelezettség
- kockéazatelemzés

8. Alkalmazottak esetén
- alkalmazottak munkaszerzodése,
- munkakori leirasa,
- jelenléti iv,
- egy¢b kotelezo munkaiigyi nyilvantartasok

II. NORMATIVA IGENYBE VETELE ESETEN KOTELEZO

1. Személyi téritési dij. Az ellatas intézményi téritési dijanak megallapitdsat tartalmazé
dokumentum, szamitasokkal aldtdmasztva, kedvezmények rendszer feltiintetve (ki, miért
részesiilhet kedvezményben, ingyenes ellatasban, ki dont errdl, mi az eljarads menete, stb.). A
lehetséges kedvezmények (allami-, kistérségi normativa, dnkormanyzati tdmogatas, stb.)
figyelembevétele utan személyi téritési dij megallapitasa.

2. Nyilvantartas az ellatasi napokrol

A csaladi napkozit mikodtetének a 7133/1997.(VIL.29.) Korm. rend. 3. szamu melléklete
szerinti kimutatast kotelez6 vezetni (lasd a 2. szamu mellékletet). A kimutatason a gyermekek
jelenlétét fliggdleges, a tavollétét vizszintes vonallal kell jelolni. Ez a dokumentum segit a
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vallalkozonak a beiratott gyermekek napi ¢és havonkénti jelenléte, illetve tavolléte
regisztralasaban és az étkezésért megallapitott téritési dij kiszamitasaban is.

3. Nyilvantartas a téritési dijrol
A csaladi napkozit mikodtetonek a 7133/1997.(VIL29.) Korm. rend. 2. szamu melléklete
szerinti kimutatast kotelezo vezetni (lasd a . szamu mellékletet).

4. Jovedelemnyilatkozat

A csaladi napkozit mikodtetonek a 7133/1997.(VIL29.) Korm. rend. 1. szamu melléklete
szerinti kimutatast kotelezo vezetni (lasd a . szamu mellékletet).

Kizarolag személyes raszorultsag esetén megallapitott kedvezmények esetén kérhetd
jovedelemnyilatkozat.

III. AJANLOTT NYILVANTARTASOK, DOKUMENTUMOK

Felvételi adatlap

A csaladi napkozibe felvételt nyert gyermekekrdl ATANLOTT adatlapot kitolteni, mely az 1.
szamu mellékletben feltiintetett adatokat tartalmazza. Az adatlap sorszammal ellatott és
naprakész legyen. Két példanyban késziil, a sziild és az iizemeltetd részére. A két fél
alairasaval hitelesiti az adatok valddisagat €s ismeretét.

Heti étrend

Tervezése 2-4 hétre elére ajanlott. Osszedllitisanal a gyermekek igényeit és a teljesithetd
sziil6i kéréseket javasolt figyelembe kell venni.

Ajéanlott a heti étrend kifliggesztésével a sziiloket tajékoztatni, hogy gyermekeik mit
fogyasztottak a kozdsségben, hogy ennek ismeretében tervezhessék otthoni étrendjiiket.
Kotelezo jol elkiilonitetten feltiintetni a heti étrenden a csecsemd, kisded, iskolas és diétas
étrendet.

Napirend

Ajanlott kiilon korcsoportok szerint elkésziteni,(0-3 év, 3-6 év, 6-14 ¢év) és a sziildk,
érdekl6dok részére jol lathato helyre kifliggeszteni.

A napirend tervezésénél a sziilok kéréseit lehetdség szerint figyelembe kell venni.

Hazirend

A hazirend a sziilék, a gyermekek és az ellatasban dolgozok jogait és kotelességeit
figyelembe véve tajékoztatja az érintetteket az intézmény miikodésének kereteirdl ezen beliil
az elvarasokrdl és a lehetdségekrol.

Tartalmazza:

- a csaladi napkozi nevét, cimét, telefonszamat,

- a miikodtetd és az esetleges segitok nevét,

- a nyitvatartasi idot,

- milyen feltételekkel viheti el a gyermeket a k6z6sségbdl,

- hol, hogyan tarolhatok a gyermekek ruhai, személyes targyai,

- betegség esetén a gyermekek ellatasat hogyan tudjék biztositani,

- fert6z0 betegség esetén a jelentési kotelezettséget a csaladi napkozibe,
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- fert6z0 betegség esetén a kitiltas kritériumat,

- a tavolmaradas okanak ¢€s tartamanak idében torténd jelzését,

- a sziilok és az ellatd személy(ek) kapcsolatat, informacid atadasat a gyermekek érdekében,
- a gyermekek fejlodésének figyelemmel kisérését, ennek megnyilvanulasi formait,

- a dijfizetés modjat, hataridejét,

- a hazirend készitésének idejét, a miikodtetd alairasat.

A fert6z6 megbetegedések nyilvantartasa

Fertozo megbetegedes esetén fel kell tiintetni:

- a gyermek nevét,

- a betegség megnevezését, a megbetegedés datumat,

- a tiinetek észlelésének helyét (otthon - CSANA),

- az esetleges zarlat idejét,

- a megtett intézkedéseket (lasd 4. szamu mellékletet).
Evente, évszam feltiintetésével 1j sorszammal kell kezdeni.

Eseménynaplo

Ebbe a fiizetbe irja be a miikodtetd a nap folyaman tortént lényeges eseményeket.

Naponta uj oldalon tiinteti fel:

- a napi datumot,

- a jelenlévd gyermekek nevét,

- az esetleges hdemelkedést, 1azat,

- jeloli a székletet, gyakorisagat,,

- a megjegyz¢s rovatba az egy-egy gyermekre vonatkozd sziildi kéréseket, az esetlegesen
beadott, vagy rendszeresen szedett gydgyszert, alkalmazott diétat, napi fontos eseményeket
- a napi étrendet

- a napi eseményeket, az egy-egy gyermekre vonatkoz6 torténéseket

(lasd 5.a-b. szamu melléklet).

Uzeno fiizet

A mikodtetd vagy a sziilo altal beszerzett fiizet, amely az ellato és a sziilok kozotti kozlendok
regisztralasara szolgal.

Tartalmazza:

1. oldalon - a gyermek ¢€s a szililok adatait, a gyermekorvos, védond nevét, elérhetdségét.

2. oldalon - a kiallott fert6z6 megbetegedéseket, véddoltasokat.

3. oldaltol - a sziilo irja le a gyermekrdl azokat a fontos és kiilonleges informaciokat,
amelyeket szeretne tudatni a gyermeket ellatd személlyel. Példaul a gyermek, otthoni
napirendjét. Mikor ébred? Hol, hogyan, meddig alszik? A gyermek becenevét, szokasait,
jelzéseit. Alvaskor cumit, kisparnat, Olelni valo jatékot hasznal. Mire érzékeny, vagy
allergias? Mely ételféleségeket szeret jobban és melyeket nem, stb.

A fiizetbe folyamatosan legyenek bejegyezve, beragasztva a torténések.

A gyermeket ellatd személy ebbe a flizetbe jegyzi fel rendszeresen a gyermek fejlédésében és
viselkedésében észlelt valtozasokat, eredményeket. (Példaul: 6nalloan iilt bilire, valtott 1abbal
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Iépeget a 1épcsdn, leesett a maszokarol, a karjat belitdtte, a borogatas és vigasztalas utan
megnyugodott.)

A fiizet vezetése kizarja a csak szobeli kozlésekbdl adodo félreértéseket, erdsiti a bizalmat, jol
nyomon kovethetové teszi a gyermek fejlodését.

A miikodéssel kapcsolatos sziil6i vélemények, javaslatok — gyiijtése, tarolasa, kezelése
A gyermeket ellatd személy a csaladi napkozi mitkddtetdje €s fenntartoja irasos formaban is
kérhet véleményt, javaslatot a sziiloktol.

Ellenorzési, latogatasi naplo

Célszerli egy naplét vezetni a latogatok részére, melyben a hivatalos (ANTSZ, 6nkormanyzat,
gyamhivatal, fogyasztovédelem, ASZ) és érdeklddd latogatok nevét, elérhetdségét, a latogatas
céljat, benyomasokat, tapasztalatokat kell feltiintetni.

Kiils6 latogatok fogadasa

A csaladi napkozibe latogatok érkezésérdl, joveteliik céljarol a gyermekeket és a sziiloket
elézetesen tajékoztatni kell. A gyermekekrdl fénykép, vided film és hangfelvétel csak a sziild
elézetes irasbeli hozzajarulasa alapjan torténhet.

Ugyanez vonatkozik a gyermekkel készitett interjukra és tesztekre is.

A hozzajarulas kérésekor pontosan tajékoztatni kell a sziildket arrdl, hogy ki, milyen céllal
készit felvételt, interjut, tesztet. Az irasbeli hozzéjarulasokat meg kell 6rizni. Lehetdséget kell
biztositani a sziiléknek arra, hogy az elkésziilt felvételeket, kutatdsi eredményeket
megtekinthessék.

IV. A sajatos nevelési igényii - fogyatékkal é16 gyermekek dokumentacidja

A korai fejlesztés ¢és gondozas feladatait csak szakember végezheti. A Szakértéi és
Rehabilitacids Bizottsag szakvéleményére épitett — egyéni fejlesztési évre készitett egyéni
fejlesztési terv alapjan kell végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és
gondozast végz0 vagy iranyitd gydgypedagdgus (terapeuta) késziti el.

Az egyéni fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztés, a hallasfejlesztés, a
latasfejlesztés, az adaptacios tréning, a mozgasfejlesztd terapiak, logopédiai terapiak a
pszichologiai fejlesztés feladatait.

A fejlesztést - gondozéast végzOé gyodgypedagdgus (terapeuta) kozpontilag kiadott
nyomtatvanyon egyéni fejlesztési naplot vezet.

A gyermek fejlodését a korai fejlesztést €s gondozast végzd vagy iranyitd gyogypedagogus
(terapeuta), kozpontilag kiadott nyomtatvanyon értékelé lapon értékeli.

Az értékelési lap egy példanyat megkiildi a Szakértéi és Rehabilitacios

Bizottsagnak, illetve a sziilonek, egy példanya az ellatd intézményben

marad. (ldsd a 6. szamu melléklet).
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FONTOSABB JOGSZABALYOK
Lezarva 2008.06.30-an

Magyar Koztarsasag Alkotmanya
1990. évi V. torvény (és mddositasai) az egyéni vallalkozasrol

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairol sz6l6, New Yorkban, 1989.november 20-4n
kelt egyezmény kihirdetésérol

1993. évi 1. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1993. évi LXXIX. torvény (és modositasai) a kozoktatasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
137/1996. (VIII. 28.) Kormany rendelet az 6vodai nevelés alapprogramjanak kiadasarol

23/1997.(V1.4.) MKM rendelet a Fogyatékos gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a
Fogyatékos tanulok iskolai oktatasanak tantervi irdnyelve kiadasarol

133/1997.(VIL.29.) Kormany rendelet a személyes gondoskodést nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarol ¢és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

235/1997.(X11.17.) Kormany rendelet a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik

feltételeirdl

18/1998.(VIL.3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és jarvanyok megelézése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

33/1998.(V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi
orvosi vizsgalatokrol és véleményezésérdl

188/1999.(XII.16.) Kormany rendelet a személyes gondoskodast nyujtod szocidlis intézmények
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¢s falugondnoki szolgalat mitkddésének engedélyezésérdl, tovabba a szocialis vallalkozas
engedélyezésérol

1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatair6l és miikodésének feltételeirdl

259/2002.(X11.18.) Kormény rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyrol

29/2003.(V.20.) ESZCSM rendelet a helyettes sziilok, a neveldsziilok, a csaladi napkozit
mukodtetok képzésének szakmai és vizsgakdvetelményeirdl, valamint az 6rokbefogadas elétti
tanacsadas és felkészitd tanfolyamrol

78/2003.(2003.(X1.27.) szamt GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok nyilvantartasarol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

852/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet az élelmiszer-higiéniarol

226/2006.(X1.20.) Kormény rendelet a szocialis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények agazati azonositojarol és orszagos nyilvantartasarol.

331/2006.(X11.23.) Kormany rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskor
ellatasardl, valamint a gyadmhatdsag szervezetérol és illetékességérol

67/2007.(VIIL.10.) GM-EiM-FVM-SZMM egyiittes rendelete tartalmazza korcsoportos
bontasban a napi tdpanyag- €s energia-beviteli ajanlasokat
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MODSZERTANI KIADVANYOK SZAKMAI SEGEDLETEK

Csaladi napkdzi. Az engedélyezéshez és miikodéshez javasolt kovetelmények €s elvardsok
Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Csaladi napk6zi munkacsoport, Bp. 1996

Ka4llo Eva: Néhany gondolat a csaladi napkozi nevelési 16gkorérdl
Bolcsddék Orszagos Mddszertani Intézete, Csaladi napkozi munkacsoport, Bp. 1996

K4ll6 Eva - Dr. Mramuracz Eva: Balesetmegel6zés és elsGsegélynyujtas.
Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Csaladi napk6zi munkacsoport, Bp. 1997

Piegelné dr. Csényi Magdolna: A kisgyermekek napkozbeni ellatasanak uj formaja az
onkormanyzatok szemszogébol
Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Csaladi napk6zi munkacsoport, Bp. 1996

Vigassy Jozsefné: A csaladi napkozi mitkodéséhez javasolt targyi feltételek. Utmutatd
vallalkozoknak
Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Csaladi napk6zi munkacsoport, Bp. 1996

A fentiek mar nem kaphatoak!

A bolcsoddei gondozas-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai
Orszagos Csalad- és Gyermekvédelmi Intézet, Bp. 1999

Dr. Barna Maria - Papp Rita - Dr. Mramuracz Eva: Otthon és bolcsddében. Kisgyermekek
taplalasa 1-3 éves korban
Alimenta Kiado, 1995

Korintus Mihalyné dr., Dr. Nyitrai Agnes, Rozsa Judit: Jaték a bolesédében
NCSSZI Bp. 2003 — Kapocs fiizetek 1

Gyirkis Agnes, Miseta Zsuzsa, Modné Hollés Maria, Dr. Nador Gyorgyné, Onodi Szab

Katalin, Petus Marta, Szasz Agnes: Korai fejlesztés a bolcsédében
NCSSZI Bp. 2003 — Kapocs fiizetek 2

Grosch Maria, Sebestyén Bianka, Dr. Takics Bernadett, Vokony Eva - Gyermekek

napkozbeni ellatasa standardok
SZMM 2007. www. szmi.hu

Egyéb kozérdekli informaciok: www. csana-info.hu
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Melléklet
Jogszabalyi hattér

1997. évi XXXI. torvény
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)

Bolcsode
42. § (1) A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat,
szakszerli gondozasat €s nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de
testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének
betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcsddében.
(2) A bolcsdde az (1) bekezdésben foglaltakon til végezheti a fogyatékos gyermekek korai
habilitacios €s rehabilitacios céli nevelését €s gondozésat is. A bolcsddei ellatas keretében a
Kt. szerinti szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos gyermek
legfeljebb hatéves koraig fejlodését biztositd korai fejlesztésben és gondozasban, vagy
fejlesztd felkészitésben vehet részt.
(3) A bolcséde az alapellatason tal szolgaltatasként specialis tanacsadassal, iddszakos
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mikddtetésével, vagy mas gyermeknevelést segitd
szolgaltatdsokkal segitheti a csaladokat.
(4) A bolcsddei ellatas megsziinik
a) a bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. évét betoltotte,
b) ha a gyermek az (1), illetve (2) bekezdés szerinti életkort elérte.
(5) A bolcsdde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartd hagyja jova. A fenntartdé a bolcsddei
sziinet idejére a sziild kérésére gondoskodhat a gyermek intézményi gondozéasanak
megszervezesérol.
42/A. §. A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziilje vagy mas torvényes képviseldje igazolja,
hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.

A Gyvt. 94. §-a a kovetkezo (8) bekezdéssel egésziil ki:

(8) A telepiilési Onkormdnyzat a bolcsddés kort gyermekek napkozbeni ellatdsanak
biztositasara irdnyuld, a (2) bekezdésben ¢és a (3) bekezdés a) pontjaban foglalt
kotelezettségének a boleséde miikodtetése mellett csaladi napkozi formdjaban is eleget
tehet.

(Ez a 2010. évi CLXXI tv. modositd rendelkezése, mely modositas a csaladi napkdzi, mint
napkozbeni kisgyermek-ellatasi forma elterjesztésére iranyul a telepiilési onkormanyzatok
korében. A telepiilési dnkormanyzat a bdlcsédés kort gyermekek napkozbeni ellatdsdnak
biztositasara iranyul6 kotelezettségének — a bolesode miikodtetése mellett — csaladi napkozi
formajaban is eleget tehet. A modositas célja, hogy a tizezer lakonépesség feletti telepiilési
onkorményzatok szdmara hangsulyossa tegye, hogy a bdlcsdde kotelezd fenntartasa mellett
mas napkozbeni ellatasi formaval, tehat csaladi napkozi biztositasaval is megoldhatjak a 3 év
alatti gyermekek ellatasat.)

Csaladi napkozi
43. § (1) A gyermekek napkozbeni ellatdsdnak mindsiil a bolcsddei €s dvodai ellatdsban nem
részesiild, tovabba az iskolai oktatasban részesiilo gyermeknek az iskola nyitvatartasi idején
kiviili, valamint az iskolai napkozit vagy tanuldszobai ellatdst igénybe nem vevd gyermek
csaladi napkoziben torténd, nem kozoktatasi célu ellatasa.


javascript:loadLink(867);

(2) A csaladi napkozi a csaladban nevelkedd gyermekek szdmara nyujt életkoruknak
megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, étkeztetést ¢és foglalkoztatast. A
fogyatékos gyermekek szamadra sajatos sziikségleteikhez igazodo ellatast kell nyujtani.

(3) A csaladi napkozi - az alapellatason tuli szolgaltatdsként - specidlis tanacsadassal,
idészakos gyermekfeliigyelettel vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatassal segitheti a
csaladokat.

(4) Csaladi napkoziben ellatast az a nagykoru, cselekvOképes, biintetlen elééletli személy
biztosithat, aki

a) személyisége ¢s - a kiilon jogszabalyban meghatarozott - koriilményei alapjan alkalmas a
gyermek napkdzbeni ellatasara, és

b) a kiilon jogszabalyban meghatarozott tanfolyamon eredménnyel részt vett, feltéve, hogy
nem all fenn vele szemben a 15. § (8) bekezdésében meghatarozott kizaro ok.

(5) A csaladi napkdzi mikodhet az ellatast nyjtd sajat otthondban vagy mdas e célra
kialakitott helyiségben.

(6) A csaladi napkoziben huszhetestdl tizennégy éves korig gondozhat6 gyermek.

(7) A csaladi napkdziben - a sajat, napkdzbeni ellatast méashol igénybe nem vevé gyermeket is
beszamitva - legfeljebb 6t gyermek gondozhat6. Ha a csalddi napkoziben egy fogyatékos
gyermeket is gondoznak, akkor a gondozhatdé gyermekek szama legfeljebb négy f6. Ha a
csaladi napkoziben gondozott valamennyi gyermek fogyatékos, akkor a gondozhatd
gyermekek szama legfeljebb harom f6.

(8) A (7) bekezdésben meghatarozott létszamon tal még két gyermek, ha fogyatékos
gyermekrdl van szo, még egy gyermek gondozhatd a csaladi napkdziben, feltéve, hogy az
ellatast nyujtonak allando segitéje van.

(9) [A csaladi napkoziben gondozott sajat gyermek utan normativ allami hozzéjarulast nem
lehet igénybe venni.

(10) A csaladi napkozi feladatait 6nallo szolgaltaté vagy legalabb harom - telephelyként
miikddd - csalddi napkozit magaba foglald csaladi napkozi halozat biztositja. Ot, vagy annal
tobb csaladi napkozi fenntartdsat haldzatba kell szervezni. A haldzatban biztositani kell a
szolgaltatast nyljtok részére a folyamatos szakmai tanacsadéast, valamint az ellatottak
igényeihez rugalmasan igazodo szolgéltatasok 6sszehangolasat.

2010. évi CLXIX. torvény
A Magyar Koztarsasag 2011. évi koltségvetésérol

Gyermekek napkozbeni ellatasa

a) Bolcsodei ellatas
FAJLAGOS OSSZEG: 494 100 forint/f6
A hozzajarulas a Gyvt. alapjan szervezett, a helyi 6nkormanyzat 4ltal fenntartott (napos
¢s/vagy hetes) bolcsddében ellatott beiratott gyermekek utan vehetd igénybe.
Ha az Onkormanyzat egy szervezeti egység keretében napos és hetes bolcsddét is
iizemeltet, akkor az ellatasban részesiild gyermeket csak egy intézménytipusnal lehet
szamitasba venni.
A hozzajarulas tartalmazza a gyermekek napkozbeni ellatisa keretében nyujtott
étkeztetés téritési dijanak normativ alapon torténd mérsékléséhez kapcsolddod tdmogatast
is.
A bolcsédében a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Kozokt. tv.) 30. § (1) bekezdése alapjan korai fejlesztésben €és gondozasban, illetve a
Kozokt. tv. 30. § (6) bekezdése alapjan fejlesztd felkészitésben részesiild gyermek utan
az onkormanyzat e hozzajarulason tilmenden igénybe veheti a 16. bb) és a 16. bc) pont
szerinti hozzajarulast.



A Kozokt. tv. 33. § (14) bekezdése szerinti egységes 6voda-bdlcsdde intézmény keretei
kozott ellatasban részesiilo bolesddéskort, masodik ¢€letéviiket betoltd gyermekek utan
nem az e pontban meghatarozott, hanem a 15. a) pont szerinti normativ hozzajarulas
vehetd igénybe az ott megallapitott feltételeknek megfelelden.
Az ellatottak szdméanak meghatarozasa: tervezéskor az ellatottak éves becsiilt szamanak
figyelembevételével meghatarozott gondozasi napok szama osztva 251-gyel,
elszdmolaskor a bolcsddék havi jelentdlapja szerinti, naponta ténylegesen ellatasban
részesiilé gyermekek szama alapjan Osszesitett éves gondozasi napok szama osztva 251-
gyel.

b) Csaladi napkozi ellatas ¢és -gyermekfeliigyelet

FAJLAGOS OSSZEG: 268 200 forint/fé
A hozzajarulas a Gyvt. 43. §-a alapjan szervezett, a helyi 6nkormanyzat altal fenntartott
csaladi napkoziben ellatott beiratott gyermekek utan vehetd igénybe legfeljebb 14 éves
korig. Ez a hozzajarulas igényelheté a Gyvt. 43/A. §-a alapjan szervezett, a helyi
onkormanyzat altal fenntartott csaladi gyermekfeliigyelet keretében ellatott, a Gyvt.-ben
meghatarozott életkort gyermekek utan is.
A hozzdjarulas 50%-at veheti igénybe a fenntartd, ha a napi nyitvatartasi ido
Osszességében nem ¢éri el a heti 20 6rat. A hozzajarulas tartalmazza a gyermekek
napkozbeni ellatdsa keretében nytjtott étkeztetés téritési dijanak normativ alapon
torténd mérsékléséhez kapcsolodd tamogatast is.
Az ellatottak szdméanak meghatarozasa: tervezéskor az ellatottak éves becsiilt szamanak
figyelembevételével meghatarozott gondozasi napok szama osztva 251-gyel,
elszdmolasnal a havi jelentélapok szerinti, naponta ténylegesen elldtdsban részesiild
gyermekek szama alapjan Osszesitett éves gondozasi napok szama osztva 251-gyel.

c) Ingyenes és kedvezményes intézményi étkeztetes

FAJLAGOS OSSZEG: 68 000 forint/f6
A hozzajarulas a Gyvt. alapjan szervezett, a helyi 6nkormanyzat 4ltal fenntartott (napos
¢s/vagy hetes) bolcsddében ellatott azon gyermekek utan vehetd igénybe, akik a Gyvt.
148. § (5) bekezdés a) pontja alapjan ingyenes bdlcsddei étkeztetésben részesiilnek.
E hozzajarulast igényelheti a helyi Onkormanyzat az altala fenntartott fogyatékos
személyek nappali intézményében elhelyezett gyermekek utan, akik szamara a fenntartod
a Gyvt. 148. § (5) bekezdése alapjan 50%-o0s normativ étkezési téritési dij-kedvezményt,
vagy ingyenes étkeztetést biztosit.
Az ellatottak szaméanak — a fogyatékos személyek nappali intézményében elhelyezett
gyermekek ellatasa kivételével — meghatdrozésa: tervezéskor az ellatottak éves becsiilt
szamanak figyelembevételével meghatarozott gondozasi napok szama osztva 251-gyel,
elszdmolasnal a havi jelentélapok szerinti, naponta ténylegesen elldtdsban részesiild
gyermekek szama alapjan Osszesitett éves gondozasi napok szama osztva 251-gyel.
Fogyatékos személyek nappali intézményében elhelyezett gyermekek ellatasa esetén az
ellatottak szamanak meghatarozasa: tervezéskor az ellatottak éves becsiilt szama,
elszdmolasndl a nappali ellatdsban részesiilok latogatdsi €és eseménynapldja alapjan
naponta Osszesitett ellatottak szdma — a heti 6, illetve heti 7 napos nyitva tartassal
miikddo intézmények a 6, illetve 7 nap alapul vételével — osztva 251-gyel. Nem vehetok
figyelembe a kizarolag étkezésben részesiilok.



A Szolsaltatis neve

[Engedélyezett féréhelyek sziama

[Ellatasi teriilet

Szolgaltato tev.

M eokerdé

Elérhetoség

[Alpha Csaladi Napkozi

2040 Budaors, Arok u. 10. B Iph. Fszt.

(Csaladi napkozi: 7 6, id6szakos
gyermekfeliigyelet: 5 6

Bors Kistérség és Bp. L, I1., X1, XIL, Erd, Diésd

2009. marcius 31.

Lédeciné B. Marta

N

[Aprokak Csaladi Napkozij

2040 Budaors, Clementis u. 11.

Csaladi napkozi: 7 f6

Bors Kisdtérség és Bp., XI., XII., XXII.

2010. julius 30.

Szanto Szilvia

3|Buksi Csaladi Napkozi

2045 Torokbalint, Honfoglalas u. 5.

(Csaladi napkozi: 7 6, id6szakos
gyermekfeliigyelet: 5 6

Bors Kistérség

2009. december 2

Dely Viktoria

o

Bébi hotel Csaladi Napkozi

2051 Biatorbagy, Kaposztaskert u. 5/b.

Csaladi napkozi: 7 f6

Biatorbagy Ko6zigazgatasi teriilete

Tel.: 06-20/923-312

141

Cseperedd Képességfejleszté Jatszohaz

1117 Budapest, Karinthy F. at 13. 1/4.

Alternativ napkozbeni ellats - jatszohaz: 15 {6

Budapest, Erd, Diosd,

Budakeszi, Paty, Telki, Budajend, Zsambék, Biatorbagy, Bors., Torokbalint, Bp.,

B|Csipkerézsa Csaladi Napkozi 2092 Budakeszi, Rakoczi u. 14. Csaladi napkozi: 7 6 1., 11, X1, XII. 2010. julius 7. Dr. Tenke Sandorné|
7|Csodaposta Csaladi Napkozi 2051 Biatorbagy, Bocskai u. 1/a. (Csaladi napkozi: 7 f6 Bors Kistérség, Bp. 11.,V., VI, VIIL, IX., XI., XII., Etyek, Alcsutdoboz, Felcsut, [2008. aprilis 9. Tel.: 06-30/971-037f
8|Daycare Csaladi Napkozi 1121 Budapest, Irhas arok 65 Csaladi napkozi: 7 6 Bp. I1,X1, XII, XXII, Biatorbagy, Budaérs, Diosd, Erd, Nagytétény, Tarnok, Térolbalint
9|Happy Garden Csaladi Napkozi 1121 Budapest, Irhis arok 65 Csaladi napkozi: 7 f6 [Bp. I1,X1, XII, XXII, Biatorbagy, Budaors, Diésd, Erd, Nagytétény, Tarnok, Toroqbalint
10[Palianta Tanoda 2030 Erd, Ernd u. 6. (Csaladi napkozi: 5 f6 Erd, Diosd, Tarnok, Szazhalombatta, Biatorbagy, Séskut, Torokbalint, Budaors, B2010. aprilis 28. [Mandyné Balla Zita
11|Pocokvar Csaladi Napkozi és Jatszohaz 2045 Torokbalint, Oktober 6. u. 11. Bors Kistérség
Agoston Barbara,
Tel: 06-20/951-
R P i - (Csalidi napkozi: 7 6, idészakos i - 3890
12[Szivarvany Sziget Csaladi Napkozi és id kos gyermekfeliigyeld2051 Biatorbagy, Hochwart M. u. 2. fs g Bors Kistérség 2007. jonius 1. [E-mail:

gyermekfeliigyelet: 5 6

szivsziget@gmail.c
om

13|Vitamin Csaladi Napkozi és idszakos gyermekfeliigyelet

2040 Budaors, Lévai u. 13. I1I/10.

(Csaladi napkozi: 7 6, id6szakos
lgyermekfeliigyelet: 5 f6

Bors Kistérség

14{Vitamini2 Csaladi Napkozi

2040 Budaors, Sz616 koz 1.

(Csaladi napkozi: 7 6, id6szakos
lgyermekfeligyelet: 3 fo

Bors Kistérség és Bp. XI., XXII. Keriilete, valamint Pdzmand

2010. januar 11.

Benedek Annamarig

15|Zéldalma Csaladi Napkozi

2040 Budaors, Kassai u. 52/B.

(Csaladi napkozi: 7 f6

[Bors Kistérség és Bp. XI., XXII. Keriilete

2010. februar 10.

Grosz Brigitta

16|Zoldalma II. Csaladi Napkozi

2040 Budaors, Kassai u. 52/B.

Csaladi napkozi: 7 f6

Bors Kistérség és Bp. XI., XXII. Keriilete

2010. aprilis 19.

Szlavik Maria

2010. december



Biatorbagyi Csaladsegit® Szolgalat

Szakfeladat

Osszeg

[CSANA 889102

Vezets

140000

E/5

Gondozd

94000

p/s

segédgondozd

94000

B/5

segédgondozd

94000

B/5

422000

Bér

[Alapilletmény

5064000

Potiek

0

Munkabajaras

60000

1 16 komyezO telepiilesrOl bejars i.anyag kig-e

Helyettesités

188000

2 honap

[Tappénz

50000

Iskolakezdési tamogatas

187200

8 gyerek

Ruhazati ktg térités

200000

Etkezési jegy

288000

6000 Fu/10

Oktatas

200000

Osszes r és nem r bér

6237200

Jarulék

1684044

F6konyvi szam

54221

Gyogyszerbeszerzés

5432

Irodaszer nyomtatvany beszerzés

45000}

54421

Konyvbeszerzés

60000

[csoportonkeént 30000 Ft

54422]

Folyoirat beszerzés

54423

Egyéb informéaciéhordozé

5452

Tlizelbanyag beszerzés

5462

Haijto és kenbanyag beszerzés

57421

Szakmai anyagok beszerzése

54722

Kisérték(itargyi eszk.és szellemi term.

60000

[csoportonkeént 30000 Ft

5482

Munkaruha, védéruha,formaruha,egyenruha

54921

Egyéb anyagok

48000|

csoportonkeént havi 2000 Ft foglalkozasok anyagaira

54923

legyéb készletbeszerzés

54222

[Vegyszerbeszerzés

549211

Tisztitoszer beszerzés

48000}

havi 2000 Ft

Osszesen

55

Szolgalatasok

55121

Nem adatatvit. Célu tavkozlési dijak

30000|

55129

Egyéb kommunikaciés szolgltatasok

55223

szallitasi szolgaltatasok

55224

Gazenergia szolgaltatas dijak

55225

Villamosenergia-szolgaltatas dijak

55227

Viz és csatornadijak

55228

Karbantartasi, kisjavitasi szolg.

30000

5522813

legyéb gépek, berendezése karbantartasa

552283

Egyéb karbantartas, kisjavitas

55229

Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolg.

208000

akaritas nincsen benne, mert elvileg nem jelentene

552291

Posta ktg, bank ktg.

iobbletkoltséget (az alatta 16vO fOkdnyvi szamok kiadasai vannak ide csoportositva)

5522921

Ugyveédi dijak

részletezve lent!

55229243

Felnétt tanfolyamok

552293

Egészséglgyi szolgaltatas

5522961

Fénymasold lizemeltetése

552963

legyéb gépek, berendezések lizemeltetése

5522963

Gépjarmiivek Gizemeltetése

552297

Konferenciak részvételi dija

552298

Egyéb lUzemeltetési feladatok

5522981

[Taboroztatas koltségei

55221

Vasarolt élelmezés

5522219

Egyéb bérleti és lizingdij

552284

Epiiletek karbantarasa

5522911

Posta koltségek

5522924

Oktatési szakértdi dij

55229241

(Gyermektanfolyamok

5522942

Onk.tajék., hirdetések

5522972

Nem kotelezd tovabbképzések

553243

Pszihologus

553244

Egyéb oktatashoz kapcs.feladatok

553245

Jogi tanacsadas

553

Vasarolt kbzszolgaltatasok

120000)

5522229

Egyéb bérleti dijak

552229

Bérleti és lizingdijak(rgyébb kie.nélk)

552292

Szakértsi dijak

5522942

[Tajékoztatok, hirdetések

5522953

[ Takaritas

5522954

Szemétszallitas

5522971

Kotelezd tovabbképzések

533144

Ismeretterjeszt6 el6adasok, oktatasi egyéb felkészitések

553242

Konduktor

55622)

Penztari kerekités

Osszesen:

56

Kiilonféle dologi kiadasok

56221

Belfoldi  kikildetés

56121]

[Vasarolt termékek és szolg. AFA

561211

Vasarolt termékek és szolg. AFA/egyenes/

140000

56223

[Reprezentacio

30000

eles napok st

56224

[Rekiam és propaganda kiadasok

56329

Egyéb kiilinféle dologi kiadasok

562212

Belfoldi kikildetés kozalkalmazottak

Osszesen:

57

[Egyéb foly6 kiadasok

57221|

Munkaltatd altal fizetett SZJA

57223

Kiilonféle adok, dijak, egyébb befiz.

572232

Biztositasi dijak

572234

Hatdsagi dijak

572236

[Késedelmi kamat




5732 ||Kamalk\adésuk telj.all.ht.kiviilre

Jétkezés

|6sszesen:
58 Ellatottak pénzbeni juttatasai
58 [Tarsadalom 2284100}
5832222|Természetben nyiitott atmeneti segélyek
Dologi 6sszesen: 3103100)
Mindosszesen Mindosszesen: 11024344
Allami normativa 268200 Ft/év/tényleges gondozési napgyermek

268200/251%151%14
étkezés kig-e 650Ft/nap 650%14%251
Egy gyermek éves gondozasi kig-e (8ssz. kig-nom)/14

Egyhazi normativa

3126506,7729084
2284100
564131,23050655
5627712,19123506

Uzemeltetés  kiilon konferenciak részvételi dijai

40000}
képzések részvsteli dijai 60000}
foglalkoztatas eii. 48000}
karbantartas 30000}
Egyéb oktatassal kapcsolatos gyermekfoglalkozasok 30000}

Osszesen

208000




melléklet

Biatorbagy Varos Onkormanyzat
BOLCSODE

2051 Biatorbagy, Szent Istvan u.64.

Tervezett éves miukodési koltségek

2011



Személyi feltételek

A bolcsddei ellatds szakmai 1étszamminimum kovetelményeit a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 1. sz. melléklete, az egyes munkakorokben foglalkoztatott személyek képesitési
eldirdsat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

1. szamu melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez

BOLCSODENKENT
dolgozo képesitési eloiras 1étszam
intézményvezetd a) szakiranyu fels6foku végz.: 116
bolcsddei szakgondozo
b) csecsemd- €s kisgyermekgondozoi
oklevéllel: 10 éven beliil 5 éves
bolcsddei szakmai gyakorlattal,
szakiranyu fOiskolai vagy egyetemi
végzettség
c) foiskolai végzettségli csecsemd és
kisgyermekneveld
intézményvezetd helyettes a) bolcsddei szakgondozd 116
b) csecsemd- ¢és  kisgyermekgondozo,
csecsemo és kisgyermekneveld, gondozo
c) foiskolai végzettségli csecsemd ¢és
kisgyermekneveld
gondozo csecsemo- €s gyermekgondozo, 2 f6/
bolcsddei szakgondozo, csecsemo- €s gyermekcsoport*
kisgyermekgondozo, csecsemod és
kisgyermekneveld,  gondozd,  fdiskolai
végzettségli csecsemo ¢és kisgyermekneveld
bolesédénként
5 gyermekcsoport (50 féréhely) folott +1 6
+2 6
orvos gyermekgyogyasz szakvizsga vagy 4 ora/csoport
haziorvosi szakvizsga havonta
pedagogus, pszichologus, szakiranyu felséfoku ellatando feladatok
gyogypedagogus™* fliggvényében
Gazdasagi  vezetd, ¢élelmezés- | szakiranyl végzettség ellatando feladatok
vezetd, tejkonyha vezetd fiiggvényében
szakacs (ahol f6z6konyha szakacs 11£6
iizemel)
konyhalény, fit6, mosénd, ellatandé feladatok
kisegitd fliggvényében
takaritond 1 f6/gondozasi egység
hazimunkas, kertész ellatando feladat
fiiggvényében

*Nyitvatartasi id6tol fiiggetlenil
** Amennyiben a bolcsdde szakmai feladatai igénylik az ilyen szakemberek alkalmazasat.

Munka- és pihen6id6 valamint a szabadsag meghatarozasara a KJT és a hatalyos jogszabalyok érvényesek.

A gyermekcsoportban dolgoz6 gondozond heti munkaideje 40 6ra, melybdl a gyermekek kozott eltoltendd: napi
7 ora. A fennmarado6 id6 egyéb tevékenységekre forditando, pl.: dokumentacié vezetése, csaladlatogatas, a napi
talalkozasokon tali kapcsolattartas a sziilékkel: egyéni konzultacio, sziildcsoportos beszélgetés; tovabbképzésen
valo részvétel, stb.




Részfeladatokat ellatok munkaidejét az ellatando feladat fiiggvényében az intézményvezetd hatarozza meg.

A gyermekcsoportban dolgozd, gondozdé-neveld munkat végzok potszabadsaga: évi 25 nap.

A palyakezdd, 2 év szakmai gyakorlattal nem rendelkezd dolgozo gyakornokként alkalmazandd. A gyakornoki
id6 2 év E fizetési osztalyig, 3 év F fizetési osztalytol. (257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet)

2. szamu melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez

II. Rész

Képesitesi eldirasok a gyermekjoléti és gyermekvédelmi személyes gondoskodas egyes formaiban dolgozok
részere

I. Alapellatasok

Ellatasi forma Intézményi munkakor Képesités

2. Bolcséde szakgondozo bolcsddei szakgondozo (OKJ),
csecsemo- €s kisgyermekgondozé (OKJ)
csecsemo- €s kisgyermeknevel6-gondozo
(OKJ) vagy
ezen képesitések valamelyikével rendelkez6:
védond, pedagdgus, felsdfoku szocialis
alapvégzettségii személy

gondozo csecsemo- ¢€s gyermekgondozd (OKJ)
orvos orvos

gyogypedagogus gyogypedagogus

gyogytornasz gyogytornasz

konduktor konduktor

szaktanacsado orvos, pszichologus, pedagogus, felséfoku

szocialis alapvégzettség, védond, intézetvezetd,
szakoktato; vagy

bolcsddei szakgondozo (OKJ), csecsemd- €s
kisgyermekgondoz6 (OKJ), csecsemd- és
kisgyermekneveld-gondozoé (OKJ)

60 férohelyes Bolcsode személyi sziikséglete:

- 1 {6 vezeto

- 12 + 2 {6 gondozénd

- 1 £6 gondozdnd jatszocsoport

- 4 16 technikai dolgozo

- 1 16 élelmezésvezetod

- 1 f6 szakacsnd

- 2 16 konyhai dolgozo

- 1 {6 mosond

- 1 {6 karbantarto - kertész

- 1 f6 bolcsdde orvos — szerzddéssel



BESOROLASI TERVEZET

Munkakorok Besorolas Bér
- 1 16 vezetd F10 166.800
Vez. potlék 20.000
- 12 f6 gondoz6nd - E9 vez. hely. 113.300
(3 csoport x 4 6) Vez.hely potlék 10.000
-E7 106.600
-E6 103.200
-ES5 100.100
-E5 100.100
-E4 97.000
-E3 93.900
-El 89.000
- D6 88.900
-D5 86.900
-C10 95.900
-C8 90.700
-+ 2 f6 gondozo6nd -E9 113.300
- E8 109.900
- 1 {6 gondozond jatszocsoport - E8 109.900
- 4 16 technikai dolgozo -Al13 85.600
- Al2 84.000
-All 82.500
- A10 80.900
- 1 16 élelmezésvezetd -E10 116.600
- 1 16 szakécsnd -C8 90.700
- 2 16 konyhai dolgozo - A9 79.400
- A6 75.000
- 1 f6 mosond - A10 80.900
- 1 6 karbantarto - kertész - B10 93.000
Bér osszesen 2.564.100
- 1 £6 bolcsdde orvos Szerzddéssel havi 12 ora Dologi koltség 50.000
Szamla alapjan 12 x 50.000 600.000
Eves KOLTSEGVETES tervezet
KIADAS ezer Ft %
I. Személyi kiadasok 48.444 57,0
11. Jarulékok 17.440 20,5
I11. Dologi kiadés 18.516 21,8
IV. Ellatottak pénzbeni juttatasai 500 0,6
V. Felhalmozasi kiadas 100 0,1
Kiadasok Osszesen: 85.000 100%




BEVETEL

Normativ tamogatas 29.646 34,8
Miikodési bevétel (étkezés téritési dija) 10.800 12,7
Onkormanyzati kiegészités 44.554 52,5
Bevételek 6sszesen: 85.000 100%

Az onkormanyzati tamogatasi 0sszeg egy fore eso osszege:
61.880 Ft/hé/f6

Teljes koltség egy fore eso Osszege:
118.055 Ft/h6/f6

A projekt eredményeként Iétrejové intézmény kiilon intézmény lesz, részben oOnallo
gazdalkodassal. A sziikséges személyzet biztositasa a torvényi eléirasokon alapul.

Mivel az épiilet a mai kor kovetelményeinek megfelelden késziil, a szakmai program az
intézmény korszeri miikddését mutatja, széles korli szolgaltatdsoknak ad helyt, ezért a
kozeljovoben tovabbi fejlesztésre nincs sziikség. A tavolabbi jovOben, amennyiben a
telepiilésen a gyermeklétszam ezt sziikségessé tenné, az ¢épiilet tovabbi foglakoztatasi
egységgel bovithetd a jelenlegi jatszotér teriilete felé, még a telken beliil.

A fenntarthatosag megitéléséhez a mellékletben csatolt pénziigyi elemzési tablazatok adnak
utmutatast.

A szamitasokbol latszik, hogy a normativak figyelembevétele esetén is finanszirozési igénye
van a bolcséde fenntartasanak.
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Projekt adatlap - 9. / 41 oldal ( v1.0.0.1168)
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5. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

5.1, Kétjiik, fejtse ki a fejlesztésiprojekt indokoltsagat imaximum 440 karakter).

Bistarbacy 2007, jilius 1-i€n kapatt vérasi rancol, ennek meofelelfen szolgéhatédsa is varosi szintre kivans fejlesztzni. 2 10 000 fét
imechalads lakossdgszam mér ohvan szirtll szocidlis &3 gyermekjdlét feladatokst ré & varosra, hogy azok fejles Ikzdg
megnivekedett izladstokhor szikeéoes mind & helyszing mind & szakmal héter fejleaztése. 10 000 3 felett kit
ellitést & lakozsay szémars.

Jelenleq is tibh ceatddhan kényszeril ez anys a gyermek 3 éves kora siftt ismet munkéba &lini, tikbryire a lakashitelek megemelledett
tarleszth részlete mistt, & segélvezéeek srémansk nivekedése mellett it érzddik lenhatérozottabban a gardasao walsdg.

Bistorbégy lakosségezamanak alakulasat tekintve - fioyelemmel & nacyszamd betelepllésre, 2 plid lakoparkok széménak nivekedésére -
mét a jelenledi gyermekszam mellett is szikséy lenne bilocsdde miikBdtetésdre. Varhatdan 201 2-hen jelertkezik az O cesladtamogatési
rencszer hatéss - amennyiben nem lesz valtozés -, amikotis & gyermek 2 éves kora utén megszinik & GYES . Ex tovabhi inenyndvekedést fog
ielerteni & 2-3 éves kord gyermekek kérében.

Biatorbégyon rines bilcadde, ar dvadal Térdhelyek még mindiy szikdsek, 2007-ben atelepiiésen k. 700 18 dvodés kord gyenmeket tartottak
Fvilvdn, 100 gyermek kerilt ehtsstésra férdhely hidny mist ax dvodsbil & jelenledl férihaly 435 18 elhelyszésdre elegendd, januartdl
bowdlohi 50 férdhely lesz elérhetd a korténerdvoda belizemelésével. L7 intézmények & megengedett meximaliz Eszammal mikédnek.

& telepiilézen magénizemetetéshen 4 caalédi napkazi mikidik 28 férhellysl, £ jelenley gyermekfelioyaletek iz vannak, mehek tervezik
coalddi napkizivé alskuldsukat. vérhatdan B0-70 féréhellysl lehet szamalni ezen atertileten.

Erént srikség van & gysrmekek napkizheni eldtasanal kiinkézd formairs, mint példaul & szintén unids thmogstdssal 200 0-ben megyaldsuld

caalddi napkazire (14 18), & mér mikidd iétezdhézra (4018) csakigy, mint egy vj bilostde |EtrehnTasars.

& mér megléyd tamosstasi formak (szocidlis ékeztetés, hézi sedtséonylitds, csatddseghés £= gyermekjolst szolgditatas) mellett O
srolgdltataskent tervezi az Onkorményzst @ hilcstdel eldtés megvalistését felvalalva ezzel 2 holzefidés-dvodas kord gyermekek nappsli
feligyeletét &3 feflesztésdt. iuy  szilldlk, munkéba visszatérd nik munkavalalbsi esélye jelentdzen meand, masrésTt az iy nyert felszabadult
idd mectersmti & lehetfséget a szilfk széméra & napkdzhbeni Ggyintézésre, vagy & munkéba vald visszalérésre.

Jelenled is ik caalédban kényszerll az anya a gyermek 3 éves kora eldtt izmét munkéba &lini, téhbryire & lakashitelek megemelkedst

torlesTtd részlete mist, & seoélyerések szémdnak nivekedése melett it érzdik leghatarozottabban & gazdasagl walsdg.

rkok szdménak ndvek

Bistarbagy lstozsdusTémanak alskuldsdt tekintve - figyelemmel a nagyszémd beteleplidsre, &z ApUIE lak
alactamooatas rendszer hatdss -

imar a jelenlen omyermeksTam melett s eziksdg lenne bilcsdde mikodistéscre, 201 2-hen jelertkezk az Ui o
amennyiben nem leer viltozés -, amikor is @ gyermek 2 ves kora utén megsziink a GYES.

& telepiilés célesoportjansk adatai

200901 09, utén sTulstettek: 109 {5
2009, 01.09 -

1 ev alattiak 168 &

1 évesek 1

-4
o
=
=

2 évesek 132 14
3 Evesek 183 td
4 evesek 191 14
Crsszesen: a5z i

Wing = telepilés lakdits), mind sz dvondk részérdl hatérozott igény merilt fel egy bilcsdde kialakibsara,

& pélvérat megvaldsulisa esetén a pélydzat benyltdsanal iddportidhan még B0 fis, ds & tervezelt ingzzabakrvaltozdsck miatt haszrdlathe
wételkor mér 72 fés bilostde, valamirt & csslédi napkizik eqyittesen a karosztaly szémiéra kb, 1350 térdhelyet tudnsk majd biztostani, mely 2
korosztaly 20-25 %-arek bizlosil ehelyerdst. &z dtianos igények karosTialyi megosziasat figyelembe véve & 2 &y feleti korozztdly szdmara
mintegy 80-90 férdhely lesz slérhetd, mely sz adott koraszldlyra vonatkozdan takb mint S0%.
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4. APALYAZO BEMUTATASA

4.1.8. A jelenleg helyzet hemutatdsa (maximum 4000 karakier)

Bistorbdgy 2007 . jllius 1-jén kapott vérosi rangot, ennek megfeleiden szolgétatédsait iz vérosi szintre kivénia fejleszteni. & 10 000 1&t
meghalads lakossdgezam mér olvan szintil szocidlis és gyermekjoléti feladatokat rd a vérosra, hooy szok fejlesmtése srukségenad walt. &
megndvekedett feladatokhoz szikséges mind a helyszin, mind a szakmai hattér fejlestéza,

Jelenleg is bbb cealadban kényszeril az anya a gyermek 3 éves kora eléit iemét munkdbs allni, takbnyire a lakdshitelek megemelkedat
lErl=sTid résziete mistt. & senélverdsek szamanak niveledéze melett it drzédic leghatérozottabban @ gazdasiol valség.

Bistorbany lakossdgszémanal slakulédsat tekintve - figryelemmel a nagyszémy betelepiilésre, az épild lakiparkok szaménak nivekedésére -
mér & jelenlegi gyermekszam mellett is szikséy lenne bilosde mikddtelésére, Varhatdan 201 2-ken jelentkezik 5z O cealddtamogatasi
rendszer hatésa - smennyiben nem lesz valtozés -, amikoriz & gyetmek 2 ves kora utdn megszinik & GYES. Bz tovakbi inénynivekedést fiogy
ielerteni & 2-3 évas kord gyermekek kérében,

2, jivdt iletden ey O belcsfide IEtestése lenne & legmenfelelhb mid & jelenley bilosidés kard gyermekek elhelyerésdvel kiizddi, szocidlizan
raszoruid szlIdk tamogstasdra, akik vagy téritdses maganintszmeényhen kértelenek elhelyezn bolcstdés kard gyermekiket, vagy mas
telepliés mtézmeényéhe viezk gyermekiket naporta.

2, varoshan jelenleg 2 dvoda, 1 dltaldnos iskola és 1 alapfoki milvészetoktatasi intézmény mikicdik. Ezeken til - unids finanszirozdssal -
permekek elldtassra 2 hetyszinen kétiéle funkeid keril alakitéers: caatidi napkaz és jatzzdhéz.

=i

& telepliésen sok (kb, 1200 &) & 0-6 &y kizoti ayermek. Elldtasuk nem megoldott, bélesdde nines, az dvods férdhelye kewvés, a 3-4 éves
korosztalybdl sok ayermeket mem tudnak felvenni, Evek dta kb, kétszeres atllielertkezés az dvodai férdhelyekre. Ennek aka a fiatal
(kisayermekes) caalddok nagyardniad bekolttzése . Mind & teleplies lakGhal, mind az dvindk részérdl hatdrozott igény merilt fel egy kélcsdde
kiakakitazara,

Biatorbamyon az utdhibi években dllagosan 170 gyermek sziletk. & bikatde tal fogadhatd korosztaly ennek megfelelfen SO0 (Gre tehetd,
A7 orsragos dlag szerint & bilossosi helyek iranti igény ingadozik 10-20 % kizé tehetd, elsdzorban & 2 &v felett gyermekekre vonatkozdan
ielentkezik.

& bolczdded igényt tamasotd lakosok elsdsorban az Uoninan Epiilt lakiteriietre betelepilt fistal caalidok, melyek jelertds hitellerheket vallatak
j ctthonuk megszerrése Ardekénen, igy kizottik sokan nem engedhetik meg maguknak azt, hogy & munkabol ket vl tovahl téeol
maradhassanak. Esetikben elztzorban & 2 dvnél iddeehb gyvermekek ehelyezéaének megolddsa az elvdrds & telepliéssel sTemben, hiszen
jelertds részik a hiteterhek miatt sem tud profitorientélt szolgatatast meafizetni.

AZ Crkormanyzat tervezi 2 coalidi napkizi kiskakilds, mely tovébhi 14 férdhelyet jslert, mely @ 6 hénapos korosztéhtol igdnybe vehetd, oz
Onkormanyzat attal mikddietelt intézményak mellett profitorientalt cealadi napkizit és gyermekisligyelstel iz mikadnek & teleplilésen minteoy
G0 ferdhellyel. Ezek tértési diai magazak, kevesan tudiak ceak megfizeini, ezért kihssznatzdouk nem teles.

& korosztaly szdmars nappali eldtdsként s teleplilés jelerleg jEtszdhazat mikdctet, mely a szildkkel eueitt inényvhe vehetd zzolyattatas
viszont lehetdséast nydil mind & ayvermekek, mindd & szil6k széméra a kapcsolatieremtéere.

& projekt hosszi tavd célla, hogy az igényekhes igazodd, vérosi szinvonall szocialis &2 ayermekjoleti elédtast biztositzon a telepilés lakai
szaméra.

CErdekében lEtrehozza o bilosSdel elldldst iyt intézmeényt, smelyikben magas szironall, & kor kvetelménysinsk megfeleld eldtast,
feilesztést nylit & célcsoport széméra.

& projekt keretében B0 fis (a tervezett tirvénymédastas utén 72 1ds]) bolcstde épitését tervezzik,
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	A családi napközi alapvető élelmezési szabályai

	IV. A sajátos nevelési igényű - fogyatékkal élő gyermekek dokumentációja 
	FONTOSABB JOGSZABÁLYOK
	MÓDSZERTANI KIADVÁNYOK SZAKMAI SEGÉDLETEK
	Korintus Mihályné dr., Dr. Nyitrai Ágnes, Rózsa Judit: Játék a bölcsődében 




	jogaszabaly_hatter_melleklet
	lista_csaladi_napkozi_melleklet
	Munka1

	CSANA_2011_kv_terv
	bér+dologi éves

	bolcsode_koltsegvetes_2011
	
	Biatorbágy Város Önkormányzat
	BÖLCSŐDE

	palyazat_reszlet1
	palyazat_reszlet2

