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Előterjesztés 
Biatorbágy Város Önkormányzata 2014. évi belső ellenőrzési tervéről 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 
(továbbiakban: Ötv.) 119. §-a rendelkezik – többek között – a helyi önkormányzatok 
belső ellenőrzési rendszere működtetésének főbb szabályairól, megjelölve az általa 
elérni kívánt fontosabb célokat is. 

A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló – 370/2011. (XII.31.) Korm. 
rendelet értelmében éves ellenőrzési tervet kell készíteni. A belső ellenőrzési tervnek 
kockázatelemzés alapján felállított prioritásokon és az ellenőrzés rendelkezésére álló 
erőforrásokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellenőrzött szerv működését 
fejlessze, és eredményességét növelje, továbbá megállapításokat és ajánlásokat 
fogalmazzon meg a jogszabályoknak és a belső szabályzatoknak való megfelelés 
érdekében. 

A kockázatelemzésre vonatkozó feladatok a Belső ellenőrzési kézikönyvben 
meghatározott szabályok szerint kerültek végrehajtásra.  

Az éves ellenőrzési terv javaslat – a jogszabályban meghatározott szerkezetben, 
tartalommal készült, azaz – tartalmazza a következőket: 

- az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és kockázatelemzés 
eredményének összefoglaló bemutatását 
- a tervezett ellenőrzések tárgyát,  
- az ellenőrzések célját,  
- az ellenőrzendő időszakot,  
- a rendelkezésre álló és szükséges ellenőrzési kapacitás (erőforrás szükséglet) 
meghatározását,  
- az ellenőrzések típusát,  
- az ellenőrzések ütemezését,  
- az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését, 
- a tanácsadó tevékenységre tervezett kapacitást, 
- a soron kívüli ellenőrzésekre tervezett kapacitást, 
- a képzésekre tervezett kapacitást 
- az egyéb tevékenységeket. 

Az éves ellenőrzési tervet úgy kell összeállítani, hogy szükség esetén az abban nem 
szereplő soron kívüli ellenőrzési feladatok is végrehajthatóak legyenek. 
Az Ötv. 119.§(5). bekezdése alapján a helyi önkormányzatra vonatkozó éves belső 
ellenőrzési tervet a képviselő-testület hagyja jóvá. 

Biatorbágy, 2013. október 14. 

 dr. Kovács András s.k. 
 jegyző 
Mellékletek:  
1. számú melléklet: Ellenőrzési kapacitás kalkuláció 
2. számú melléklet:  A 2014. évi belső ellenőrzési tervet alátámasztó kockázatelemzés 
3. számú melléklet:  2014. évi ellenőrzési terv 



Biatorbágy Város Önkormányzata Képviselő-testületének 
.../2013. (10.31.) Öh. sz. határozata 

Biatorbágy Város Önkormányzata 2014. évi belső ellenőrzési tervéről 

Biatorbágy Város Önkormányzat Képviselő-testület megtárgyalta és jóváhagyja Biatorbágy 
Város Önkormányzata 2014. évi belső ellenőrzési tervét. 

Az ellenőrzési tervet a határozat melléklete tartalmazza. 

Felelős: jegyző 
Határidő: 2014. december 31. 

 Tarjáni István dr. Kovács András 
 polgármester jegyző 



 1. sz. melléklet

Megnevezés db ell.nap

1. Rendszer 1 15

2. Teljesítmény 0 0

3. IT rendszer 0 0

4. Szabályszerűségi 1 30

5. Pénzügyi 3 37

6. Soron kívüli ellenőrzés 5

7. Összesen 5 87

7=1+2+3+4+5+6

ell. nap: ellenőri napok száma, saját belső ellenőri állomány és külső forrás együttes kapacitása

9. Tanácsadói tevékenység (embernap) 5

10. Képzés (embernap) 2

11. Egyéb tevékenység (embernap) 5

12. 99

Várhatóan rendelkezésre álló kapacitás létszám (fő) embernap

14. Tervezett külső erőforrás kapacitás 1 99

8=7

12=8+9+10+11

15=13+14

Biatorbágy Város Önkormányzata

8.

13.

2014. évi munkatervben tervezett ellenőrzések száma és a tervezett kapacitás

2013. évi ellenőrzési tervezés

*: A belső ellenőrzés teljes létszámából le kell vonni a nem belső ellenőri feladatokat 

ellátókat (adminisztrtátorok, titkárnők)                                                                                                                 

embernap: a rendelkezésre álló munkaidő (ellenőrzés+tanácsadói tevékenység+képzés+egyéb 

tevékenység)

egyéb tevékenység: pl. teljesítményértékelés, önértékelés, éves jelentés készítése, 

egyéb adminisztratív feladatok

1 99

Kapacitásigény

Összesen (embernap)

Összes várhatóan rendelkezésre álló 

kapacitás
15.

2013. évi ellenőrzési kapacitás tervezés

2013. évi ellenőrzési tervben szereplő 

ellenőrzések (ellenőri nap)

A belső ellenőrzésre várhatóan 

rendelkezésre álló belső ellenőri kapacitás *

87
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ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 
 

1. Normatíva ellenőrzés 
 
1.a) Az ellenőrzés célja: Biatorbágy Város Önkormányzata 2013. évi normatív állami 

hozzájárulás elszámolásának jogszerűsége, alátámasztó 
dokumentumainak vizsgálata. 

1.b) Ellenőrizendő időszak:   2013. év 
1.c) Az ellenőrzés időszükséglete: 12 nap 
1.d) Az ellenőrzés típusa:   pénzügyi ellenőrzés 
1.e.) Vizsgált egység:   Polgármesteri Hivatal Pénzügyi Osztály 
1.f) Az ellenőrzés ütemezése: 2014. február hó 
 
 
2. A pénzügyi-és számviteli szabályzatok teljeskörű felülvizsgálata, kiemelt 
figyelemmel a gazdálkodás szabályozottságának lefedésére 
 
2.a) Az ellenőrzés célja: A pénzügyi és számviteli folyamatok szabályozottságának és a 

vonatkozó szabályzatok felülvizsgálata. 
2.b) Ellenőrizendő időszak:   2014. év 
2.c) Az ellenőrzés időszükséglete: 30 nap 
2.d) Az ellenőrzés típusa:   szabályszerűségi ellenőrzés 
2.e.) Vizsgált egység:   Polgármesteri Hivatal Pénzügyi Osztály 
2.f) Az ellenőrzés ütemezése: 2014. szeptember – október hó 
 
 
3. Az Önkormányzat befektetéseinek alakulása  
3.a) Az ellenőrzés célja:  Az Önkormányzat befektetéseinek vizsgálata, kiemelten a 

Biatorbágyi Városfejlesztő Kft működésének, tevékenységeinek 
áttekintése 

3.b) Ellenőrizendő időszak:   2013. év 
3.c) Az ellenőrzés időszükséglete: 15 nap 
3.d) Az ellenőrzés típusa:   pénzügyi ellenőrzés 
3 e.) Vizsgált egység:   Biatorbágyi Városfejlesztő Kft. 
3.f) Az ellenőrzés ütemezése: 2014. július hó 
 
4. Önkormányzati támogatás nyújtásának illetve elszámoltatásának ellenőrzése  
 
4.a) Az ellenőrzés célja: Biatorbágy Város Önkormányzata által nyújtott támogatások és 

azok elszámoltatása szabályozottságának vizsgálata, valamint 
a VIADUKT SE részére nyújtott működési támogatás 
felhasználásának támogatott cél szerinti megfeleltetése. 

4.b) Ellenőrizendő időszak:   2013. év 
4.c) Az ellenőrzés időszükséglete: 10 nap 
4.d) Az ellenőrzés típusa:   utóellenőrzés 
4.e.) Vizsgált egység:   VIADUKT SE. 
4.f) Az ellenőrzés ütemezése: 2014. november hó 
 
 



 
5. Intézménynél kialakított belső gazdálkodási rendszer 
5.a) Az ellenőrzés célja:  A Biatorbágyi Faluháznál kialakított belső gazdálkodási 

rendszer és annak működtetése 
5.b) Ellenőrizendő időszak:   2013. év 
5.c) Az ellenőrzés időszükséglete: 15 nap 
5.d) Az ellenőrzés típusa:   rendszerellenőrzés 
5.e.) Vizsgált egység:   Biatorbágyi Faluház 
5.f) Az ellenőrzés ütemezése: 2014. április hó 
 
6. Soron kívüli ellenőrzés 
 
Az adott évben váratlan események igény szerinti ellenőrzése 
Az ellenőrzésre tervezett napok száma: 5 nap 
 
7. Tanácsadói tevékenységre tervezett kapacitás: 
 
Tekintettel a jogszabályváltozások sűrűségére, illetve azok végrehajtására való felkészülési 
idő rövidségére a tervezett napok száma: 5 nap 
 
8. Képzésekre tervezett kapacitás: 2 nap 
 
9. Egyéb tevékenységekre tervezett kapacitás (adminisztráció): 5 nap 
 
 
Biatorbágy, 2013. október 14. 
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