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ELOTERJESZTES
A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitésérél, valamint a Biatorbagy Varos
Onkormaényzata Képvisel6-testiiletének és Polgadrmesteri Hivataldnak szervezeti és
miikodési szabdlyzatanak médositdsardl

Tisztelt Képvisel5-testiilet!

El6zmények

A polgarmesteri hivatal szervezeti és m(ikodési szabdlyzatanak targyaldsa soran mind a
Pénziigyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsdg ilésén, mind a Képvisels-testiilet iilésén
elhangzott az a vezetdi igény mely szerint a polgdrmester és az alpolgdrmester munkajat
segité szervezeti egység j6jjon létre Polgdrmesteri kabinet elnevezéssel. A polgdrmesteri
kabinet a f6épitészi, a kommunikdciés tandcsaddi és személyi asszisztensi munkakort
foglalja magaba.

A képvisel6-testiilet mdjus 26-ai Ulésén a hivatal létszamat 1 fével megemelte, mely
munkakor a kozteriilet-feltigyelettel, kozbiztonsdggal kapcsolatos feladatokat latja majd
el. Igy szilkséges a hivatali szervezeti és mUikodési szabdlyzat médositasa is: a
Vérosiizemeltetési és Beruhazasi Osztdly feladatainak felsoroldsa béviil.

Jogszabdlyok

Az 8nkorményzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. tv. (Otv.) 35. § (2) bekezdés c.) pontja alapjén
a polgdrmester a jegyz6 javaslatdra el6terjesztést nydjt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal
belsé szervezeti tagozédasardl.

A koztisztvisel6k jogdllasardl szélé 1992. évi XXIII. tv. (Ktv.) alapjan a képvisel6-testiilet
onkormanyzati tandcsadéi munkakoroket hozhat létre a hivatalban a testiilet és bizottsdgai
dontéseinek el6készitéséhez illetve a polgdrmester és alpolgdrmester tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolédé feladatok ellatdasahoz. E munkakorbe felsésoku iskolai végzettséggel
és a Ktv. 7. § (1) bekezdésében elSirt egyéb feltételekkel rendelkezik, a kinevezés a
polgdrmester megbizatdsanak illetve feladatanak ellatdsara szélhat.



A polgarmesteri kabinet dltalanos feladat- és hatdskorei

Ellda a tdrsadalmi és civil szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas
onkormanyzatokkal valé kapcsolat és egytittm(ikodés szervezését, bonyolitdsat (un.
PR tigyek), ezen belil:

- tisztségvisel6i lakossagi férumok, fogadd orak szervezése,

- az onkormdnyzati munkdval Osszefliggé kozvélemény-kutatdsok, szocioldgiai
felmérések kezdeményezése, értékelése,

- a tisztségvisel6k munkdja nyilvanossdganak biztositasa, kapcsolattartds a
tomegkommunikacids szervekkel (sajtd, radié, televizid), sajtétdjékoztatdk
szervezése, publikalas, szévivéi feladatok ellatasa,

- sajtofigyel6i szolgdlat.

A tisztségvisel6k napi munkdjanak segitése, folyamatossaganak biztositasa, a
gyorsasag, a hatékonysdg és az eredményesség szempontjainak, a hatdridék
betartdsanak figyelembe vételével.

Folyamatszintli feladatok végrehajtasa, részvétel a tisztségvisel6k dontéseinek
el6készitésében, elSterjesztések készitésében.

Féépitészeti feladatok elldtésa.

A lakossdg onszervez6dé kozosségei és az onkormdanyzat kozotti egylittmiikodés
szervezése.

Kialakitja és fenntartja az Onkormanyzat és kilsé kornyezete informécios
kapcsolatait, az dllami, tarsadalmi és érdekképviseleti szervekkel, civil
szervez6désekkel, egyhdzakkal, gazddlkodo szervezetekkel, vallalkozékkal.

A telepiilést bemutatd, a telepiilési rendezvényeket érinté anyagok, kiadvanyok
el6készitésében kozrem(ikodik.

Elldtja a munkakorokhoz kapesolédo tigyviteli feladatokat.

A hivatal szervezeti tagozdddsdt a Polgdrmesteri kabinet létrehozdsdval modositani
sziikséges, a képviselS-testiilet szervezeti és mikodési szabdlyzatdrol sz6l6 3/2011.(02.25.)
6nkormdnyzati rendeletbe beépitésre keril a polgdrmesteri kabinetben mikéds személyi
asszisztensi munkakor,  valamint a polgdrmesteri hivatal szervezeti és mikédési
szabdlyzatdban a Vdrosiizemeltetési és Beruhdzdsi Osztdly feladatainak felsoroldsa kiegésziil
a kozteriilet-feliigyeleti, kozbiztonsdgi feladatokkal.

Kérem a képvisel6-testiiletet, hogy az aldbbi hatdrozati javaslatot és rendelet-mddositést

fogadja el.

Biatorbagy, 2011. jtnius 9.

Tisztelettel:

Tarjéni Istvan

polgarmester



Biatorbagy Varos Onkormaényzat Képvisel6-testiiletének
/2011. (06.30.) Oh.sz. hatdrozata

A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitésérdl és Polgarmesteri Hivatalanak szervezeti és
miikddési szabdlyzatanak médositdsardl

Biatorbagy Varos Onkorményzat KépviselS-testiillete a polgarmesteri hivatal szervezeti
felépitésérsl , valamint a Biatorbagy Varos Onkormdanyzata képvisels-testiiletének és
polgarmesteri hivataldnak szervezeti és miikodési szabalyzatanak médositdsarél szélé
el6terjesztést megtargyalta.

1. Biatorbagy Varos Onkorményzat KépviselS-testiilete a Polgarmesteri Hivatal belsé
szervezeti felépitését a hatdrozat melléklete szerint elfogadja.

2. Biatorbdgy Véaros Onkorményzat KépviselS-testiilete a Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti és mUkodési szabdlyzatdnak V. fejezet 1lI.6. pontjat a kozteriilet-
felugyelettel és kozbiztonsaggal kapcsolatos feladatokkal kiegésziti.

3. Biatorb4dgy Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete a Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti és mikodési szabalyzatanak V. fejezet Ill. pontjat 10. ponttal a
Polgarmesteri Kabinet feladatai szovegrésszel és a feladatok felsoroldsaval kiegésziti.

Felel6s: jegyz6

Hataridé: a médositasok atvezetésére 5 nap



Biatorbagy Varos Onkorményzat Képvisel8-testiiletének
/2011.(06.....) 6nkormanyzati rendelete
Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miik6dési szabalyzatanak médositasarél

Biatorbagy Varos Onkormdnyzatanak Képvisels-testiilete (a tovdbbiakban: képvisels-
testiilet) az Alkotmany 44/A. § (1) bekezdés e) pontjdban, a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6
1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.) 18.§ (1) bekezdésében, a 41. § tekintetében a
kozigazgatasi hatésagi eljards és szolgaltatds altalanos szabdlyairdl sz6lé6 2004. évi CXL.
torvény 19. § (2) bekezdésében, a 47. § tekintetében a helyi 6nkormanyzati képvisel6k
jogallasdnak egyes kérdéseirdl sz616 2000. évi XCVI. torvény 9. § (2) bekezdésében, a 47. §
tekintetében a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasdnak egyes kérdéseirél sz616 2000. évi
XCVI. torvény 10/A.§ (3) bekezdésében, a 48. § tekintetében a polgdrmesteri tisztség
ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az onkormdnyzati képviselSk tiszteletdijardl sz616 1994. évi
LXIV. torvény 3. § (4) bekezdésben, a 40. § tekintetében a jogalkotasrdl sz616 1987. évi XI.
torvény 42. § - aban, a 56. § tekintetében a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6l6
1993. évi LXXVII. torvény 27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan muikodési
rendjére vonatkozé szabdlyzatat (a tovdbbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint médositja:

1.§ (1) ARendeletet az alabbi 40/A. §-sal egésziti ki:

40./A. § (1) A képvisel6-testiilet polgdrmester és alpolgdrmester  tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolédé feladatok ellatdsdhoz 1 f6 onkormdnyzati tandcsadd, személyi
asszisztens munkakort biztosit.

(2) Az személyi asszisztens feladatai kiilonosen:

a.) A tarsadalmi és civil szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas onkormanyzatokkal valé
kapcsolat és egyiittm(ikodés szervezése, bonyolitasa.

b.) A tisztségviselSi lakossagi férumok és fogadd 6rak szervezése.

c.) Folyamatszintli feladatok végrehajtdsa, részvétel a tisztségvisel6k dontéseinek
el6készitésében, elSterjesztések készitésében

d) A tisztségvisel6k napi munkdjdnak segitése, folyamatossdganak biztositasa, a
gyorsasag, a hatékonysdg és az eredményesség szempontjainak, a hataridék betartdsanak
figyelembe vételével.

e.)A lakossdg Onszervez6d6 kozosségei és az Onkormdnyzat kozotti egyittmiikodés
szervezése.

f.)A telepiilést bemutatd, a telepiilési rendezvényeket érinté anyagok, kiadvanyok
el6készitésében kozremiikodik.

g.)A munkakorokhoz kapesolédo tigyviteli feladatokat ellatja.
(3) A személyi asszisztenst a polgdrmester nevezi ki.

2.§ (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan |ép hatdlyba, és az azt koveté napon hatdlyat
veszti.

Tarjani Istvan dr. Kovacs Andrés

polgdrmester jegyz6



