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Biatorbagy Varos Onkormdnyzat szamviteli politikdja a szamvitelrdl szolé 2000. évi

C. torvény, valamint a 249/2000 (X11.24.) szamu korméanyrendelet alapjan késziilt.

Célja, hogy rogzitse azokat a szamviteli torvény, ill. kormdnyrendelet
végrehajtasdra vonatkozd eldirdsokat, modszereket amelyek biztositjdk a szervezet

sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer miikodését.

Hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatalra, a hozza tartozo részben Onalldoan

gazdalkodd intézményekre valamint a telepiilési kisebbségi 6nkormanyzatokra.

A szamviteli politika részét képezi:
- Szamlatiikor
- Szamlarend
- Eszk6z0k ¢€s forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
- Eszk6z0k ¢€s forrasok értékelési szabalyzata
- Onkoltségszamitas rendje

- Pénzkezelési szabalyzat

A szamviteli politika tartalmazza, a(z):
- Szamviteli alapelvek érvényesiilése
- A beszamol¢ tartalmaval, idOpontokkal kapcsolatosan jelentkezd feladatok
- Immateridlis javak, targyi eszk6zok tizembe helyezése, dokumentélasa,
- Immateridlis javak, targyi eszkdzok besorolasa, mindsitése,
- Immaterialis javak, targyi eszkozok ¢€s az iizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzok
értékesokkenésének elszamolasa
- Ertékvesztés elszamolasa, annak visszairisa
- Ertékhelyesbités, annak modositésa
- Szamviteli elszdmolds, értékelés szempontjabol lényeges, jelentds, nem

Iényeges, nem jelentds valasztasi lehetdségek



- az Onkorményzat és a részben onalléan gazdalkodé koltségvetési szerv
konyvvezetési kotelezettségének szabalyozasa

- Kiadasok és bevételek konyvviteli elszamolasdnak szabalyozéasa

- Fedezeti hatékonysag vizsgalatanak ideje és mddszerei,

szabalyozasat.

A Szervezet

Neve: Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2051 Biatorbagy, Baross G. u. 2/a
Gazdalkodasi formaja: Onalldan gazdalkodd koltségvetési szerv
Alaptevékenysége: Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Adészama: 15390008-2-13

Az Onkorményzat Képviselo-Testiilete altal alapitott részben onallo gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezd koltségvetési szervek:
1.,  Biatorbagyi Altalanos Iskola

2051 Biatorbagy, Szentharomsag tér 6.

2., Benedek Elek Napkoziotthonos Ovoda
2051 Biatorbagy, F6 u. 61.

3., Paszti Miklos Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény
2051 Biatorbagy, Baross Gébor u. 1.

4.,  Biatorbagyi Faluhaz és Karik6 Janos Konyvtar
2051 Biatorbagy, Baross Gébor u. 1.

5.,  Biatorbagyi Csaladsegité Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat
2051 Biatorbagy, Szabadsag Ut 8.



Az alaptevékenység ellatasdval Osszefliggd szakfeladatok, valamint ezek bevételi
jogcimeinek felsorolasat a szamlatiikor és a mellékletét képezd szakfeladatrend
tartalmazza.

Az Onkormanyzat nem végez vallalkozasi tevékenységet

1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A szamviteli alapelvek az Onkormanyzat esetében a szamviteli torvényben foglaltakat

betartva specialisan kertilnek alkalmazésra.
A torvényben leirtakkal azonos tartalommal érvényesiil:

- a valédisag elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral aldtdmasztott
elkészitésén alapul. A konyvvitelben rogzitett és a beszdmoldkban szerepld
tételeknek a valdsagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal
is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiknek meg kell felelni a
torvényben rogzitett értékelési elveknek €s az azokhoz kapcsolddo értékelési

eljarasoknak,

- a vilagossag elvének érvényesiilését a beszamold és annak mellékletei tiszta,
vildgos elkészitésével kell biztositani. A f6konyvi konyvelésnek az analitikus
nyilvantartashoz attekinthetéen kell kapcsolodnia. A konyvvezetést és a
beszamolot attekinthetéen, a Korm. Rendeletnek megfeleléen rendezett

formaban kell elkésziteni.

- a folytonossag elvének érvényesiilésénél az év nyité adatinak meg kell
egyezni az el6z6 év megfeleld zard adataival. Az egyezOséget az értékelés
azonossagaval 1s biztositani kell. Vonatkozik ez a vagyonértékelésre, a

pénzmaradvany szambavételére is.



- az egyedi értékelés clve alapjan az eszkozoket €és a kotelezettségeket
egyedileg kell értékelni, gy a konyvelés sordn, mint az éves beszamolo
készitésekor. Ennek megfeleléen a nyilvantartas is egyedileg torténik. Egyedi
értékelésnek mindsiil a kiillonbozd iddpontokban beszerzett, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az

atlagos beszerzési aron torténd értékelés.

- a tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve ugy érvényesiil, hogy a
beszamoloban, annak mellékleteiben, a beszamolot szabalyoz6 szamvitelben,
analitikaban elsédleges szempont az adatok tartalmi kovetelményének
megismerése, fliggetleniil a formai megjelenéstdl, a kotelezd informdacid igény

betartasa mellet.

A sajatos konyvvezetés és a beszamol6 informaci6 tartalma miatt az alabbi alapelvek a

torvényben rogzitettek ellenére csak korlatozottan érvényesiilnek.:

- a teljesség elve Ugy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt
gazdasagi eseményeket a beszamolod forduldnapjaig a pénzforgalmi adatok
tartalmazzak. A fokonyvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt
gazdasagi események jelennek meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés

naptari évre késziil.

- a lényegesség elvének ¢érvényesiilése azt jelenti, hogy a beszamolo
készitésekor figyelembe kell venni minden olyan informaciot, amelynek

bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhasznalok dontéseit,

- a koltség-haszon oOsszevetésének elve alkalmazasanil az informaciok
hasznositasa és az eldallitasukkal kapcsolatos kiadasok egybevetésénél nem
lehet figyelembe venni azon informaciok eldallitdsanak kiadéasait, amelynek

szolgaltatasat torvények és kormany rendeletek szabalyozzak.



A koltségvetési szervek sajatossagabol addédoan az alabbi alapelvek a torvényben

rogzitetteken tilmenden tovabbi kiegészitéseket tartalmaznak:

- a vallalkozas folytatasanak elve Ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési
beszamolo elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben
bekovetkezett szervezeti ¢és feladatvaltozasokat 1s. A koltségvetési
beszamoloban a feladatok végrehajtasanak gy kell megjelennie, hogy biztos

alapot adjon a jovObeni pénziigyi tervezéshez,

- a kovetkezetesség elvének megvalositisa érdekében az ¢éves (féléves)
koltségvetési beszdmold részét képezd pénzforgalmi jelentés szerkezeti

felépitése, formdja azonos az elemi koltségvetéssel,

- az 0sszemérés elvének alkalmazisahoz mind az alaptevékenységnél, mind a
vallalkozéasi tevékenységnél a maradvany (pénzmaradvany, eredmény)
megallapitdsakor a ténylegesen befolyt bevételeket, a pénzforgalom nélkiili
bevételeket €s a targyévben teljesitett kiadasokat kell figyelembe venni. Ennek
megfelelden az iddszak raforditdsaként a tényleges kiadasokat, bevételként a
tényegesen befolyt (beszedett) bevételeket és a pénzforgalom nélkiili

bevételeket kell a konyvvitelben elszdmolni,

- az ovatossag elve, a vallalkozidsi tevékenység eredményének
meghatarozasanal oly modon érvényesiil, hogy a tevékenységhez kapcsoldodo
értékcsokkenést abban az esetben is el kell szamolni, ha emiatt a kdzponti

koltségvetést illetd befizetés szamitasi alapja negativ 6sszegll eldjelet mutat,

- a brutté elszamolas elvét mind az alaptevékenység, mind a vallalkozasi
tevékenység konyvviteli elszdmoldsanal alkalmazni kell. A tartozésokat és

koveteléseket, illetve a bevételeket €s kiadasokat egymdssal szemben nem lehet



elszamolni, kivéve a fiiggd, atfutod, kiegyenlitd tételeknél, ahol viszont a
halmozddas elkeriilése érdekében sziikséges a nettd jellegli rendezés.
Az év végi zarasi feladatokndl a tovabbadasi (lebonyolitasi) cél, valamint a

finanszirozasi bevételek, kiadasok nettdsitasa is megtorténik.

Az Onkormanyzat az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelvét- konyvvezetési

sajatossagaibol adoddan — nem alkalmazhatja.

2., A beszamolo tartalmaval, idopontokkal kapcsolatosan

jelentkez6 feladatok szabalyozasa

A koltségvetési eldiranyzatok alakulasardl és azok teljesitésérdl, a vagyoni, pénziigyi
¢és létszamhelyzetben bekdvetkezett valtozasokrdl a beszamolasi idészak konyveinek
7arasat kovetéen Onkormanyzat féléves és éves beszamolot készit.

Az éves beszamolo részei:

- elemi koltségvetési beszamolo,

- az éves koltségvetés végrehajtasarol sz6l6 beszamolo.

Az éves koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolo elkészitésével az nkormanyzat
beszamol:

- az éves koltségvetésben szamdra meghatarozott eldirdnyzatok szakmai szempontl
felhasznalasarol,

- a személyi és targyi feltételek alakulasarol, az eréforrdsok kihasznalasarol,

- a feladatok és az azokra meghatdrozott mennyiségi és mindségi kovetelmények
teljesitésérol, valamint

- a teljesitménytervben kitlizott teljesitmények, eredmények elérésérol.

Az ¢éves koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamoldé a jovahagyott éves

koltségvetéshez 1igazodo tartalommal késziil.



A zarszamadashoz kapcsolddo adatszolgaltatas szamszaki €s szoveges részbdl 4ll.

A szamszaki bemutatas céljara az éves koltségvetési beszamold egyes lirlapjai allnak
rendelkezésre.
A szoveges rész tartalmazza:
- a szdmviteli politika esetleges mdodositasat, annak hatasat,
- a konyvvizsgalatra valo kotelezettséget,
- az illetékkovetelés megoszlasat onkormanyzatok és a kozponti koltségvetés
kozott,
- a piaci értékelés elveit és modszereit,
- az alaptevékenységi eldiranyzatok tervezettdl torténd felhasznaldsat, mindazon
rendkiviili eseményt, koriilményt, amelyek hatassal voltak a gazdalkodasra, de a
koltségvetés készitésekor még nem voltak ismeretesek,
- az ¢el6z6 évek beszamolojaban megallapitott jelentds 0sszegli hibat és azok
kijavitasat,
- az Eurdpai Unids tamogatasi programokra kapott pénzeszk6zok felhasznalast,
sajat forrasok alakulasat,
- a kozalapitvanyok, alapitvanyok altal ellatott feladatokra teljesitett
kifizetéseket, illetve téritésmentesen juttatott eszkdzok értéket,
- be kell mutatni minden olyan gazdasagi tarsasag nevét, amelyben az
onkormanyzat
- 100 %-os,
- 75%-on feliili,
- 50 %-on feliili
- 25 %-on feliili részesedéssel rendelkezik.
- Polgarmesteri Hivatal bevételeit — az Allamkincstarnak leadott beszamold
tagolasa szerint
- Biatorbagy Viaros KépviselO-testiiletének kiaddsait miikodési kiadasok,
tamogatasok pénzeszkdz atadasok, fejlesztések, feltjitdsok csoportositasban,
valamint a(z)

- onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv pénzmaradvanydanak kimutatdsat,



- pénzmaradvanyt terheld, athz6do kiadéasokat és a

- tartalékok alakulésat.
A zarszamadas keretében értékelni kell:
- a jovahagyott ¢éves koltségvetésben megtervezett feladatok megvaldsitasat, illetve a
kitlizott teljesitmények, eredmények elérését, a tulteljesités, illetve az elmaradas
indokait,
- a koltségvetés tervezésének megalapozottsagat,
- az er6forradsok kihasznalasat, ezen beliil az egyes feladatokra felhasznalt személyi €s
targyi feltételek aranyait az adott feladathoz képest,
- beszamoldban szerepld mennyiségi €s mindségi értékek valtozasat az elézd évek
értekeihez képest, a valtozasokbol levonhato kovetkeztetéseket,
- a koltségvetés tervezésekor eldirt szempontok, kovetelmények érvényesiilését,
valamint hatasvizsgalat alapjan be kell mutatni:
- a kozfeladat-ellatas iranyi igény meglétét,
- a kozfeladat-ellatds mas megoldasi modokkal, mas szervezeti megoldasokkal
szembeni elonyét.
A fentiek keretein beliil mérlegelni kell a szervezeti célszerliséget: a milkddési-
gazdalkodasi forma Osszhangjat a tevékenyseég jellegével ¢és a forrasszerkezettel,
valamint meg kell vizsgalni az ellditandd kozfeladat elvégzésére alkalmas
allamhaztartdson beliili vagy kiviilli szervezetek vagy személyek kozotti
versenyhelyzetet, tovabba annak feltételezett hatdsat a gazdasagos, hatékony,

eredményes, valamint megfeleld garancidkkal rendelkezd kozfeladat-ellatasra.

Mérlegkészitéshez kapcsolodo értékelések, konywviteli javitasok elvégzésének végso
hatarnapja

A 292/2009 (XIL.19.) Kormdanyrendelet értelmében negyedévenként 1dokozi
mérlegjelentést kell késziteni, melyet a targyiddszakot kdvetd hénap 20. napjaig a
Magyar Allam Kincstar részére meg kell kiildeni.

Az 1d0k6zi mérlegjelentések elkészitésehez kapcsolodod értékelési feladatok, valamint

konyvviteli javitasok elvégzésének hatarideje a targyiddszakot kovetd honap 16. napja.



A december 31-1 fordulonappal készitendd éves beszamolo elkészitéséhez kapcsolddo

feladatok €s konyvviteli javitasok végsd hatarideje februar 10.

3., Immaterialis javak, targyi eszkozok iizembe helyezése,

dokumentalasanak szabalyai

Az immateridlis javak, targyi eszkdzok dllomanynévekedese:

o

o

mas gazdalkodotdl, egyéb személytdl, szervezettdl vasarolt, beszerzett,
vagy egyéb modon megszerzett
sajat eldallitas kovetkeztében torténd eszkoz boviilés eredményeképpen

torténhet.

Az allomanynovekedést kovetden az eszkozt lizembe kell helyezni. Az ilizembe

helyezés dokumentuma az ,,Uzembe helyezési okmany” (szdma: T.1996/c.r.sz. —

Nyomell Kft.). Nagyértekii targyi eszkozok, immateridlis javak esetében az lizembe

helyezést kovetden ki kell tolteni a ,,Gépek, berendezések €s felszerelések allomanyba

vételi bizonylata” (PTI B5/2002.) elnevezésii nyomtatvanyt.

Fenti dokumentum tartalmazza:

(@]

o

o

o

koltségvetési szerv megnevezEését,

nyomtatvany sorszamat,

az allomanyba veendd gép, berendezés, felszerelés pontos megnevezését,
az érintett fokonyvi szdmla szamat, nevét,

brutto értékét,

konyvelés keltét, konyveld aldirasat, konyvelési naplo hivatkozast,
ellenor alairasat,

allomanyba vétel jogcimét,

allomanyba vétel idépontjat,

allomanyba vétel alapbizonylatat,

tizembehelyezési bizonylat szamat és keltét.

Az allomanyba veendd gép, berendezés, felszerelés

= gyartasi szamat, jelét,
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»  tOmegét, teljesitmeényét, méretét
" gyartdO megnevezeset,

= s74llitd megnevezését,

»  beruhazas kezdetét,

= a beérkezés idOpontjat,

» valamint a feljitasok idépontjait.

Az Onkorményzat vagyonat képezd ingatlanok, illetdleg kapcsolodd beruhdzdsok,

fejlesztések esetében:

o

o

o

ingatlan nyilvantartdsi sorszadmat,
Helyrajzi szamat

Megnevezeését,

Cimét

Térképszelvény szamat,

Ingatlan orszagat,

Fekveését (beltertilet/kiiltertilet)
Nagysagat (ha és m®)
Tulajdonjogat

Vagyon jellegét

Ingatlan forgalomképességeét,
Tertileten 1év0 épiiletek, épitmények szamat
Miiemléki és természetvédelmi védettséget
A tulajdonszerzés jogcimét,

A tulajdonba keriilés idépontjat.
Foldrészlet rendeltetését,
Miivelési ag jellegét,

Foldrészlet nagysagat,

teriilet aranykorona értékét,
Telek jellegét,

Beépitettség

Beépitési modot,
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o A telek beépitettségi fokat
o OTEK, rendelet szerinti épitési 6vezet besorolasat,
o Villany ellatottsagat
o Ivoviz ellatottsagat,
o Szennyviz elvezetés modjat,
o Csapadékviz elvezetés modjat,
o Tiiziviz vezeték talalhatosagat,
o Gaz ellatasat,
o Konyv szerinti brutto értékét,
o Becsiilt értékét
Az tlizembe helyezés valamint az allomanyba vétel napjatél kell a tervszerinti

értékesokkenést negyedévente elszamolni.

4., Immaterialis javak, targyi eszkozok besorolasa, minositése

Az Onkormanyzat feladatkorébe tartozik az eszkdzok besorolasa a befektetett
eszkozok vagy forgdeszkozok kozé annak figyelembevételével, hogy azt a szervezet

tartosan — egy éven tul — vagy egy éven beliil hasznalja-e miikodéséhez.

A befektetett eszkozok kozott az Onkormanyzat csak olyan eszkdzoket tart nyilvan,
amelyeknek rendeltetése, hogy az ellditandd tevékenységeket tartdsan, legalabb egy
éven tul szolgaljdk és egyedi bekeriilési értékiikk a 100.000 Ft-ot eléri illetve
meghaladja.

Immaterialis javak kozott kell kimutatni az alapitas-atszervezés aktivalt értekét, a
kisérleti fejlesztés aktivalt értékét, a vagyoni értékii jogokat — az ingatlanokhoz nem
kapcsolodo jogokat — a szellemi termékeket, az immateridlis javakra adott ellegeket,

tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

Targyi eszkozok kozott kell kimutatni azokat a hasznalatba vett, lizembe helyezett
anyagi eszkozoket (foldtertilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, €épitmény, gép,

berendezés ¢és felszerelés, jarmi, ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értekli jogok)
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tenyészallatokat, amelyek tartosan szolgaljak az Onkormanyzat tevékenységét. Itt kell
kimutatni ezen eszk6zok beszerzésére, feltjitdsara adott eldlegeket, valamint az

értékhelyesbitést.

Az éven tul elhasznal6do 100.000 Ft bekeriilési érték alatti eszkdzoket egy 0sszegben
dologi kiadasként kell elszamolni kisértékii targyieszkozként, €s érték nélkiil kell

nyilvantartani.

A nagyértékli targyi eszkozoket egyedileg kell nyilvantartani, értékelni és

értékcsokkenést elszamolni.

5., Immaterialis javak, targyi eszkozok és az iizemeltetésre,
kezelésre atadott, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve

vagyonkezelésbe vett eszkozok értékcsokkenésének elszamolasa

a., Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

Az immaterialis javak, a targyir eszkozok ¢€s az lizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkozok
bekeriilési értéke utdn a 249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendeletben meghatarozott
leirdsi kulcsok alapjan, az tlizembe helyezés napjatol a tényleges hasznalatnak
megfelelden terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

Kivételt képez a milemléki védettséget élvezd Sandor-Metternich, valamint a Szily
Kastély, mely 4llaginak megdvasira az Onkormanyzat kiemelt figyelmet fordit ezért
hasznélata sordn értékébdl nem veszit, valamint az Onkormanyzat tSbbségi
tulajdondban allé6 gazdasagi tarsasdgnak lizemeltetésre atadott eszkdzok tekintetében,
melyeknél az iizemeltetd tarsasdg szamviteli politikdjdban — szakmai szempontok
figyelembevételével — meghatarozott leirdsi kulcsok alkalmazéasaval elszamolt

értéekcsokkenés keruil kimutatasra.
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b.,  Terven feliili értékcsokkenési leiras elszamolasa, annak visszairasa

Immaterialis javak, targyi eszkozok, lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok utan terven feliili
értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha:

- az immateridlis javak, targyi eszkozok (ide nem értve a beruhazasokat) konyv
szerinti (nettd) értéke tartdosan ¢€s jelentdsen magasabb, mint ezen eszk6zok
piaci érteke.

- A szellemi termékek, targyi eszkozok (ide értve a beruhdzasokat is) értéke
tartosan lecsokken, mert a szellemi termékek, targyi eszkozok feleslegessé
valtak, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kdvetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatok, illetve hasznalhatatlanok,

- A vagyoni ¢értéki jogok csak korlatozottan vagy egyaltalin nem
érvényesithetdk,

- Az aktivalt kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak,
vagy eredménytelen lesz,

- Ertékesités céljabol a targyi eszkoz at lett sorolva a készletek kozé.

Az Onkormanyzati torzsvagyon korébe nem tartozd forgalomképes ingatlanok
tekintetében a fenti vizsgalatokat minden esetben el kell végezni, és amennyiben

indokolt terven feliili értékcsokkenést el kell szamolni.

Az elszamolt terven feliili értékcsokkenésekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsara a részben Onalldoan gazdalkodo
intézmények esetében az intézményvezetd, a Polgarmesteri Hivatal esetében a
pénziigyi osztaly vezetdje tesz javaslatot. Az értékcsokkenés alapjat szolgald tartos

értékvesztést minden esetben szakértonek kell megallapitania €s igazolnia.

A terven feliili értékcsokkenést a targyieszkdzok kartonjara fel kell vezetni.
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A terven feliili értékcsokkenés elszamolasakor az eszkoz konyv szerinti értékét
olyan mértékben kell csokkenteni, hogy az a beszdmold készitésekor érvényes

piaci (utanpotlési) értéken szerepeljen.

Ha a terven feliili értékcsokkenést hasznéalhatatlansag, leltari hiany, téritésmentes
atadas vagy értékesitési céllal a készletek koz¢ atsorolas miatt kell elszdmolni, gy
ezt kdvetden a ténylegesen leirt eszkdzt az allomanybol ki kell vezetni.

Amennyiben a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasa a kdnyvszerinti érték és a
piaci értek kiilonbozete miatt tortént és a kovetkezd évben, években a konyv
szerinti érték (nettd) alacsonyabb, mint a piaci érték, ugy ezen a jogcimen
elszamolt terven feliili értékcsokkenést a piaci értékig, de legfeljebb a korabban

leirt 6sszeghatarig vissza kell irni.

6., Ertékvesztés elszamolasa, annak visszairasa

Amennyiben az Onkormanyzat egyes eszkozeinél a piaci érték tartosan és
jelentdsen alacsonyabb, mint a konyvszerinti érték, ugy a kiilonbozetet

értékvesztésként kell elszamolni, ha az eltérés tartds és jelentds 0sszegii.
Ertékvesztés szamolando el:

o beruhdzéasokra és felujitdsokra adott eldlegnél,
o tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél,
o tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal,
o tartdsan adott kdlcsonoknél,

o egyéb hosszu lejaratu koveteléseknél,

o vasarolt, illetve sajat eldallitasu készleteknél,
o rovid lejaratu tdmogatasi kolcsondknél,

o vevo és adds koveteléseknél,
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o egyeb rovidlejarata koveteléseknél,
o forgatasi céllal vasarolt értékpapiroknal,

o munkabér eldlegnél, utdlagos elszamolasra adott eldlegnél

Beruhazasra, felujitasra adott elélegnél abban az esetben szdmolhato el
értékvesztés, ha annak teljesitése (elszamolasa) egyaltalan nem, vagy csak részben

torténik meg.

Tulajdoni részesedést jelenté értékpapirnal, t6zsdei forgalomban megjelend
részesedések esetében az arfolyam csokkenése alapjan, tézsdei forgalomban nem
1évo részesedések esetében akkor szamolhato el értékvesztés, ha a részesedést

kibocsato vallalkozas sajat tokéje a jegyezett tokéhez viszonyitva csdkken.

Tartoésan adott kolcsonoknél, egyéb hossza lejarati koveteléseknél a kolcson, a
kovetelés visszafizetése az ados fizetési készsége eredményeképpen bizonytalanna

valik.

Vasarolt és sajat eloallitasu készleteknél a beszerzési/eldallitasi koltség
alacsonyabb, mint a raktaron 1év0 készletek értéke, illetve ha a raktaron 1évo
készlet a szabvanyi eldirasoknak nem felel meg, eredeti rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhat6, megrongalodott, értékesitése kétségessé valt,

feleslegessé valt.

Rovid lejaratu tamogatasi kolcson esetében a kdleson visszafizetése idében nem

tortént meg, a visszafizetés bizonytalanna valt.

Kovetelések (vevok, adosok, munkavallalokkal szembeni, egyéb) esetében a

kovetelés megfizetésének hatarideje lejart, a kovetelés bizonytalannd valt.

A koveteléseket az értékelési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell egyedileg,

koveteléstipusonként értékelni.
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Az Onkormanyzat jelentés Osszeglinek tekinti minden esetben a kovetelés
értékvesztését, ha az ért€kvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-at,

vagy a kis 0sszegii novekedés értékét.

Beruhazasra adott ¢és egyéb eldlegnél, tartésan adott kolcsonnél, egyéb
hosszulejarata kovetelésnél, rovidlejarata tdmogatasi kolcsonnél, kovetelésnél az
értékvesztés akkor tekinthetd tartdsnak, ha az eldirt teljesités idopontjatdl egy évet
meghaladéan nem rendezddott, nem keriilt elszdmolasra az eldleg, kolcson,

kovetelés.

Tulajdoni részesedést jelentd-, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetében
az értékvesztés akkor tekinthetd tartosnak, ha a befektetett pénziigyi eszkdzok

arfolyama egy évet meghaladdan a vasarlaskori arfolyam alatt marad.

Forgatasi céllal vasarolt értékpapir esetében az értékvesztés akkor tekinthetd tartosnak,
ha az ért€kpapir arfolyama egy évet meghaladdan folyamatos csdkken, tovabba abban

az esetben is, ha az Onkormanyzat az értékpapirt éven beliil vasarolta.

Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, hitelviszonyt megtestesitd, egy €vnél
hosszabb lejarati értékpapirokndl Ugy a befektetett, mint a forgoeszk6zok
tekintetésben, tovabba a készleteknél jelentds 0sszegnek tekinthetd, ha a kdnyv szerinti

érték és a piaci érték kozotti kiilonbozet a 20%-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja.

Amennyiben a beruhdzéasra €és egyéb cimen adott eldlegnél, tulajdoni részesedést
jelentd befektetésnél tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirnal, tartdosan adott
kolesonnél, egyéb hosszulejarati kovetelésnél, vasarolt-, sajat eldallitdsa készletnél,
rovid lejarat tdmogatasi kolcsonnél, koveteléseknél, forgatasi céllal vasarolt
értékpapirnal az értékvesztés feltételei csak részben, vagy egyaltalan nem allnak fenn,

ugy az elszamolt értékvesztést legfeljebb az elszamolés 6sszegéig vissza kell irni.
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7., Adokovetelések értékvesztése

A kozponti, a helyi adokbol, illetve az adok modjara behajtandd koztartozadsokbol
eredd (ideértve: az add-, az ado jellegli, a jarulék-, a jarulék jellegii, a vam-, a vam
jellegty, illeték) kovetelések (a tovabbiakban egyiitt: az egyszerisitett értékelési eljaras
ala vont adokovetelések) értékelése soran azok tagolasat jogcimek szerint kell
biztositani.

Az egyszerlsitett értékelési eljards ala vont adokovetelések értékelési elveinek
meghatarozdsa soran az adosok mindsitési kategoriai kialakitasakor az addsokat —
adozoi statuszuknak megfeleléen — folyamatosan mitkodd ados, illetve a folyamatos
miikodésiikben korldtozott adods jogcimek szerinti (pl. felszamolas alatt 1évo,
csOdeljaras ald vont, végelszamolas alatt 1évo, illetve jogutdd nélkiill véglegesen
megsziint, stb.) csoportositdsban kell részletezni, ahol a folyamatosan miikodo
adokoveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell bontani (az alabbi bontasban: legfeljebb
90 napos, 91-180 napos, 181-360 napos, illetve 360 napon tuli mindsitési
kategdridkra). A helyi adoéhatéosdg az egyes mindsitési kategoriakhoz rendelt
szdzalékos mutatok meghatdrozasat az adobeszedés eredményeinek el6zd év(ek)re
vonatkozo tapasztalati adatai alapjan alakitja ki, miutan az értékelési szabalyzatban
rogzitésre keriilt az egyes mindsitési kategoridkhoz tételesen hozzarendelt szdzalékos
mutatd meghatarozdsanak modszere, valamint a szdzalékos mutatok éves
feliilvizsgalatdnak rendje, feleldsei. Az egyszerlisitett értékelési eljaras ala vont
adokovetelések értekvesztése Osszegének negyedévenkénti megillapitdsa soran a
targynegyedévben megallapitott értékvesztés Osszege noveli, mig az el6zd
negyedévben megallapitott értékvesztés Osszege csokkenti a megfeleld adokovetelés
értékvesztés szamlajanak egyenlegét. Igy az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont

adokovetelésekre értékvesztést €s annak visszairdsat tételesen nem kell megallapitani.

Az egyszerlsitett értékelési eljaras 1€pései
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l.

4,

A folyészamlakrol a fiiggé (0. szdmlaosztalyba atvezetendd), a hatralékos,
illetve a tulfizetéses kovetelések allomanyanak levalogatasa. A thlfizetéses
koveteléseket mind a negyedéves mérlegjelentésben, mind a konyvviteli
mérlegben a rovid lejarata kotelezettségek kozott kell szerepeltetni.

A hatralékos egyszertisitett értékelési eljaras ala vont adokovetelések értekelése
soran azok tagolasat legalabb jogcimek szerint kell biztositani.

szerint Kkell elvégezni. A hatralékos koveteléseket az adosok adozoi

statuszuknak megfelelden kell csoportositani.

o folyamatosan mikodd addsok, melyeket a kovetelések lejarata szerint
tovabb kell bontani
= Jegfeljebb 90 napos
= 91-180 napos
= 181-360 napos
= 360 napon tali

e folyamatos miikddésében korlatozott ados, melyeket
= felszamolas alatt 1évo
= csddeljaras ala vont
= végelszamolas alatt 1évo

» jogutod nélkiil véglegesen megsziint jogcimek szerint kell megbontani.

A tapasztalati adatokon alapuld szdzalékos értékvesztési mutatok
meghatarozasa és dokumentalésa.

Az egyes mindsitési kategoriahoz rendelt szazalékos mutatok
meghatarozasat az adobeszedés eredményeinek el6zé évre vonatkozo
tapasztalati adatai alapjan kell kialakitani.

Egy-egy csoport értékvesztésének tapasztalati mutatdja:

Az adott csoport, adott évben megtériilt hatralékos kovetelés allomanya

1 —

Az adott csoport, adott évi hatralékos kovetelés nyito dllomanya
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Megtériiltnek tekintheto egy-egy hatralékos kovetelés, ha az adés azt
pénziigyileg rendezte, mas adoénem tulfizetése miatt atvezetéssel
pénzforgalom nélkiil tériilt meg ¢s ide kell sorolni, ha adminisztracios hiba

/a4

miatt kellett az elozo évi hatralékos kovetelést év kozben torolni.

5. Az egyszerisitett értékelési eljards ald vont kovetelések értékvesztésének

elszamolasa

Az értekvesztés 0sszegét negyedévente kell megallapitani.

8., Ertékhelyesbités, annak modositasa

Ha az Onkorményzat tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékii jog, szellemi
termék, ingatlan, gép, berendezés, felszerelés, jarmii és tenyészéllat, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés piaci értéke jelentdsen €s tartdsan meghaladja az adott
eszkOznek az elszamolt terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés visszairasa utani
konyv szerinti értéket, ugy a kiilonbozetet az eszk6zok kozott értékhelyesbitésként, a

sajat tokén beliil értékelési tartalékként kell kimutatni.

Az értékhelyesbitéssel novelt eszkozt évente értékelni kell, az esetleges modositast
leltarral kell aldtdmasztani.

Ha az 10 érték alacsonyabb, mint az el6z6 évi érték, ugy az értékhelyesbitést a
kimutatott értékhelyesbités 6sszegéig csokkenteni kell.

Az  értékhelyesbités megallapitdsanak, elszamolasdnak szabalyszeriiségét a

konyvvizsgald a kotelezd konyvvizsgalat keretében ellendrzi.
Az értékhelyesbités nagysaganak megallapitasanal az értékhelyesbités akkor tekinthetd

tartosnak, ha az immaterialis joszag, targyi eszkoz, tulajdoni részesedést jelentd

értékpapir piaci értéke egy évet meghaladoan emelkedik.
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9., Szamviteli elszamolas, értékelés szempontjabol l1ényeges,

jelentos, nem lényeges, nem jelentos valasztasi lehetoségek

A megbizhato €s valds kép kialakitasat befolyasold informdaciok tekintetében az
Onkorméanyzat lényegesnek tekinti azt, hogy az informacidé tartalmazza az

Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi helyzetét.

Nem tekinthetok lényeges informacioknak azok az adatok, amelyeknek nincs hatisa

az Onkormanyzat megitélésben.

Megbizhat6 és valos képet 1ényegesen befolyasolé a hiba, ha a hiba és hibahatasok
Osszevont értéke a sajat tOke és tartalek egyiittes értékét lényegesen megvaltoztatja,
emiatt a mar kozzétett vagyoni, pénziigyi adatok megtévesztok. A megbizhato és valos
képet 1ényeges befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitidsanak évét
megeldzd év mérlegében kimutatott sajat toke €s tartalék egylittes dsszege 10%-kal nd

vagy csokken.

A mérleg valddisdganak megallapitdsandl jelentos oOsszegii a hiba, ha a hiba
megallapitdsanak évében az ellendrzések soran megallapitott hibak, hibahatdsok sajat
tokét ¢és tartalékot noveld-csokkentd értekek egylittes Osszege meghaladja a
koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, illetve ha a mérlegféosszeg 2%-a
meghaladja a 100 mFt-ot, akkor a 100 mFt.

Amennyiben a hiba mértéke az el6z0 mértékhatarokat nem haladja meg, Ggy nem

tekinthetd jelentds Osszegli hibanak.

A kisértéki targyi eszkozoket, vagyoni értékii jogokat €s szellemi termékeket abbol a
szempontbdl mindsiti az Onkormanyzat, hogy éven beliil vagy éven tal hasznalodnak-

eel.
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A terven feliili értékcsokkenés tekintetében lényeges szempontnak kell tekintent,
hogy az immateridlis joszag, ingatlan, gép-, berendezés, jarmii, lizemeltetésre,
kezelésre atadott, koncesszoba adott, vagyonkezelésbe vett eszk6z a mérlegben a valos
hasznalatnak megfeleld értékben keriiljon kimutatasra. Amennyiben ezaz érték
megallapitdsira a terv szerinti elszdmolds nem alkalmas, ugy terven feliili

értekcsokkenést kell elszamolni.

Nem tekintheto lényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai
elhasznalodas, az erkolcsi elavulas, a piaci érték, vagy hasznélati jog id6tartam

eredményezi.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven
feliili értékcsokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenés mértékét meghaladja, vagy
eléri a 100.000 Ft-ot. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven feliili
értekcsokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenés mértékét nem éri el, vagy nem
haladja meg a 100.000 Ft-ot.

A vagyoni értékll jogok, szellemi termékek, ingatlanok, gépek-berendezések,
jarmuvek, iizemeltetésre-, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett
eszkoz tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéken torténd értékelésénél
lényeges szempontnak szadmit, ha ezen eszkozok forgalomképesek, a piacon valo
megjelenésiik folyamatos, ezért fontos, hogy a nyilvantartasi ért€k mindenkor fejezze
ki a piaci értéket.

Nem tekinthetd lényeges szempontnak a forgalomképtelenség és a korlatozott

forgalomképesség.

A felsorolt eszk6zok piaci értéken torténd értékelésénél jelentds 0sszegnek szadmit, ha

a piaci €rték, a nyilvantartasi értéket 20%-kal meghaladja.

Nem tekinthetd jelentds 0sszegnek, ha a piaci érték a nyilvantartasi értéket 20%-ot el

nem érden haladja meg.
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10., Az Onkormanyzat és a részben 6nalléan gazdalkodo6

koltségvetési szerv konyvvezetési kotelezettségének szabalyozasa

Az Onkormanyzat a 321. Koltségvetési elszamolasi szamlan bonyolitja le a bevételek

¢s kiadasok teljesitésével kapcsolatos gazdasagi eseményeket.

A részben onalloan gazdalkodé szervek gazdalkodasi feladataikat pénztaraikon, illetve

az onkormdnyzat bankszamlajan keresztiil bonyolitjak le.

A f6konyvi konyvelésben a pénzforgalom, illetve pénzforgalom nélkiili bevételek,

kiadasok intézményenként keriilnek kdnyvelésre.
A konyvelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal végzi.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok mellett a negyedéves
vagyonvaltozas konyvelése is gazdalkodonként és gazdasagi eseményenként kiilon-

kiilon keriil konyvelésre.

Az eszkozok és forrasok leltarozasaval kapcsolatos munkamegosztast a leltdrozasi
szabalyzat tartalmazza. A részben Onalloan gazdalkodd koltségvetési szerveknek
december 31-én zar6 készpénz készletiik, illetve - Polgarmester altal engedélyezett
illetmény eldlegek kivételével - pénzeszkoz kintlévoségiik nem lehet.

Az Onkorméanyzat és a részben onalldan gazdalkodd koltségvetési szervei

gazdalkodasi feladatai kiilon Egyiittmiikodési megallapodasban vannak szabalyozva.
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10., Kiadasok és bevételek konyvvitel elszamolasanak

szabalyozasa

Az Onkormanyzat a tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére
kihato gazdasagi eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében modositott szemléleti

nyilvantartast vezet, melyet a koltségvetési év végével lezar.

Az Onkorményzat ugy a bevételek, mint a kiaddsok vonatkozasaban elsédlegesen
intézményszinten kozgazdasagi osztalyozas szerint konyveli le a gazdasagi
eseményeket. A funkcionalis (szakfeladatra torténd) konyvelés a kozgazdasagi

osztalyozast kovetden , azzal egy konyvelési tételben torténik.

11., Eloiranyzat-modositasok analitikaja

Az elbirdnyzat-mddositasok analitikus nyilvantartasdt a Hivatal és intézményei

tekintetében a Pénziigyi Osztaly vezeti.

A Képviseld-testiilet altal elfogadott eldirdnyzat-mddositasokrol a részben oOnallo

intézményeket, valamint a kisebbségi onkorméanyzatokat 20 napon beliil tdjékoztatni
kell.

12., Az értékpapirok, részesedések pénziigyi befektetésként,

illetve forgoeszkozként torténo szambavétele

Befektetett pénziigyi eszkdzok kozott a részesedéseket €s az értékpapirokat akkor kell
nyilvantartani, ha annak lejarata, bevaltasa varhatéan a vasarlastol szamitott egy évet
meghaladdan fog megtorténni. Ennek alapjan a befektetés tartos, egy évet meghalado

1dOszakra szol.
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Forgatasi célu értékpapirok, részesedések atmeneti, nem tartds befektetésként vasarolt

eszkozok, amelyek értékesitése, bevaltasa egy éven beliil megtorténik.

13., Deviza alapu hitelekbol adodo kotelezettségek

Az Onkorményzat hitelallomanyat a Pénziigyi Osztdly analitikusan — hitelt nyujto

pénzintézetenként és devizanemenként tartja nyilvan.

A fokonyvi konyvelésben ezen hitelekbdl eredd kotelezettségeket negyedévente az
1d6szak utolso-, vagy az azt megel6z6 munkanapjan érvényes MNB kozéparfolyaman

szamolva modositani kell.

A folydo milkodés finanszirozdsahoz sziikséges banki miiveletek végrehajtasara a

polgarmester ad engedélyt.

14. Az onalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv(ek)

pénzmaradvany elszamolasara vonatkozo szabalyozok

Az év végi zarlati feladatok elvégzése sordn a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak meg kell allapitania az Onalloan gazdalkodd koltségvetési szerve(i)
pénzmaradvanyat, melynek menete a kdvetkezo:

1., el6z6 évek koltségvetési tartalékanak megallapitdsa intézményi szinten (4214-es
fokonyvi szamla egyenlege)

2., targyévi tartalék megallapitasa (4211-es fokonyvi szamla egyenlege):

A targyévi tartalék megallapitdsa soran a megfeleld szakfeladat(ok) vonatkozdsaban
(egyenkeént) kell megvizsgalni a 494-es fokonyvi szdmla zard egyenlegét, s ennek
figyelembevételével kell az oOnalloan gazdalkodd intézmények pénzmaradvanyat

kimutatni.
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3., Az el6z0 két szamla egyenlegének Osszesitése

A pénzmaradvany kimutatas soran kiilon kell feltiintetni a

- koltségvetési befizetést tobblettimogatas miatt,

- koltségvetési kiutalast kiutalatlan intézményi timogatds miatt,

- pénzmaradvanyt terheld elvonéasokat.

Az onalloan gazdalkodd koltségvetési szervnek ki kell mutatnia, hogy nyilvantartisa
szerint mennyi a targyévi pénzmaradvanyabol :

- a végleges feladatelmaradas miatt megtakaritott sszeg,

- a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott athuzodo pénziigyi teljesités nélkiili
0sszeg,

- amelyet az intézmény targyévben €v kozben engedélyezett 1étszamndvekedéssel
Osszefiiggésben jovahagyott eldiranyzat-novekménybdl nem hasznalt fel a
1étszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaradéasa miatt,

- a munkaadodkat terheld jarulékok eldiranyzat-tdamogatassal fedezett, illetve ardnyos
részének maradvanyabodl azon Osszeg, amely nem kapcsolddik a személyi juttatdsok
eldiranyzatanak jarulékkoteles maradvanydhoz, kivéve, ha ezen maradvanyrészt
terheld jarulékfizetési elmaradasa van,

- a gazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazo maradvany,

- az az Osszeg, amelyet az intézmény a targyév folyaman kotelezettséggel terhelt.

15. Zaro rendelkezések

A szamviteli eldirasok valtozasa esetén a valtozdsokat annak hatalybalépését kovetd
90 napon beliil keresztiil kell vezetni a szamviteli politikdn. A szamviteli politikdban
nem szabdlyozott kérdésekben a szamviteli torvény hatalyos rendelkezései az
iranyadoak.

Jelen modositott és egységes szerkezetben foglalt Egyiittmiikodési megallapodas

2010. majus 1-jén Iép hatalyba.

Biatorbagy, 2010 aprilis
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