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Biatorbigy Viaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
2051 Biatorbagy, Baross G. u. 2/a.

. Biatorbdgy Viros KépviselG-testillete 164/2009.(11.26) Oh. szdmil hatdrozatdban 1
boleséde létrehozdsdra irdnyuld pdlydazat bemyjtasdrol dontott, mellyel vallalta az df
bolcséde intézmény fenntartdsdt is. A pozitiv pdlydzati elbirdldst kivetden, a kozbeszerzési
eljdrdsok lefolytatdasaval kezdetét vette a 60-72 ferchelyes bilcsddei épitkezés, és az
eszhizbeszerzés is. Az intézmény 2012, szeptember 1. napjdtdl fogadja a gyermekeket.”

A pdlyazat benyiijtisanak hatirideje: 2012. februar 29.
A munkakir betélthetéségének idopontja: 2012, aprilis 1.

Alulirott, Balog-Roézsds FErzsébet palyazatot nyujtok be a Korményzati Személyligyi
Szolgéltatd és Kozigazgatdsi Képzési Kozpont internetes oldaldn, az Oktatasi és Kulturdlis
K&zlényben, és a www.profession.hu, www.biatorbagy.hu honlapokon megjelent palyazati
felhivas alapjan a Biatorbagyi Boleséde (2051 Biatorbagy, Szent Istvan u. 2.)
bélesédevezetdi allasara.

Palyazati Nyilatkozat

Kijelentem, hogy a mddositott 1993. évi LXXIX torvényben a magasabb vezet6i allas
betdltésére eldirt, valamint a palyazati kiirasban szerepld feltételeknek megfelelek, és ennek
igazolasait mellékelem.

Nyilatkozom arr6l, hogy hozzdjirulok a teljes palydzati anyagom sokszorositasihoz, és
tovabbitdsdhoz a dontéshozok és a vélemeényezok felé.

Nyilatkozom, hogy hozzajarulok palydzatom nyilt tilésen vald tirgyalasdhoz.

Palyazatomhoz mellékelem a kivetkezéket:

4 Vezetdi program
4 Végzettségeket igazolo oklevelek méasolatai
% Erkolcsi bizonyitvany

Tisztelettel: ”/;&7/:_ Z’fzw—: c;,/ y/

Bicske, 2012, februdr 20. Balogh-Rozsis Erzsébet
2060 Bicske, Barsi Jozsef. u. 20.
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1. Bevezetés

JAzokert éliink, akiket szeretiink... " Szchenyi Istvan

1.1. Vezet6i hitvallisom — Milyen intézményt szeretnék?

Milyen intézményben szeretnék dolgozni?

% Olyan bélcstde vezetése a célom, ahova a sziilok szivesen hozzak a gyermekeiket,
mert megértd, motivalo és szeretd 1égkdr veszi kortil oket.

% Olyan gyerekbarat bolcsdde vezetése a célom, ahol minden gyermek a legjobb és
legbiztonsagosabb ellatast kapja.

%+ Olyan bolcs6dét szeretnék, ahol a természetes gyermeki kivincsisigot megbrizve, az
életkori sajatossagaiknak megfelelé modszerekkel gondozzak, nevelik a gyermekeket.

+ Olyan bélcstdérdl dimodok, ahol a széleskdrii tevékenységkindlat segitségével a
gyerekek személyisége, képességei sokoldaltan fejlodhetnek, melynek motivacios
alapja a sikerélmeény.

% Olyan munkahelyet szeretnék kialakitani, ahol az intézmény minden tagja fontosnak
érzi magat, megtalalja azt a tevékenységet, amelyhez a legjobban ért és alkotoi
szabadsdga kibontakozhat.

% Olyan bolcatdét szeretnék miikddtetni, amelyet mindezekért a fenntartd is szivesen
tamogat.

Vezetoként hiszem, hogy intézményt vezetmi csak a dolgozdkkal, a fenntartéval és
elsésorban a sziilékkel torténd egyiittmiikodéssel, az ehhez sziikséges nyugodt, elfogado
és folyamatos kommunikdciora épiilé légkir megteremtésével, egyiittmiikodo kizosség
létrehozasaval lehet.
JEn meg tudom tenni, amil te nem,
és te meg fudod tenni, amit én nem;

Egyiitt nagy dolgokra vagyunk képesek.”
(Teré=anya)

1.2. Helyzetem, ismertségem

Bizonyara sok olvasé csoddalkozik, hogy Kaposvaron dolgozok, Bicskén lakik a férjem, és
Biatorbagyra pdlyazok, raaddsul bolesédei allasra, holott tanitoi végzettségem van. A
magyarazat egyszerit. Szeretnék Bicske, Bicske kornyékén olyan alldst taldlni, ami
végzettségemnek és érdeklddési koromnek megfelelé. Bar bolesddében sosem dolgoztam,
intézményt mér vezettem, s6t intézmény inditdsanak is részese lehettem. Egy vezetének pedig
elsbsorban jé munkdltaténak és jé menedzsernek kell lenni. Vezetés tekintetében,
szerencsésnek mondhatom magamat, hisz a feladatot ismerem fenntartéi és intézményi
oldalrél is.

Biatorbagyon nem ismerek senkit, s engem sem ismernek. De ett6l nem félek. Nyitott
vagyok, kénnyen ismerkedek, ¢és dltaldban minden réteggel megtaldlom a megfeleld hangot.
Szorgalmasnak, kitarténak, tiirelmesnek és dertisnek mondanak, és imadom a gyerekeket.

En azt hiszem,
gyereket csak vigy lehet nevelni,
ha az ember megtiszteli azzal,

hogy komolyan veszi.
S=abd Magda
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1.3. Az alapitastol a jivébe

Minden elismerésem a varosé €s a varos vezetdié, akik most, amikor

intézménybezarastdl hangos az orszdg, boles6dét alapitanak, kaput nyitnak.

Barki lesz ennek az intézménynek a vezetdje, nehéz, de dlomszép feladatot kap.

Olyan ez, mit amikor egy sportol6 kimehet az olimpidra és éremmel tér haza, vagy amikor
egy épitész katedralist épithet, és l4tja benne az elsd keresztelot.

Csak reménykedni tudok abban, hogy én lehetek az a személy, aki eloszor lép 4t egy
kisgyermekkel azon a bizonyos kapun, én lehetek az, aki elészér fog kezet az elso sziilovel.

A feladatok zome, nem csak a vezetéé — dolgozok kivalasztdsa, arculat megteremtése,
dokumentumok, programok elkészitése, torvények bongészése s betartatdsa stb — az élettelen
falak kozé életet vinni.

Ha latndm a jévét, gondolom tiszta, virdgos, gyermekekt6l nyiizsgd termeket és udvart,
elégedett sziilbket, nyugodt, kiegyenstlyozott dolgozokat latnék, és egy olyan bélcsit adnék at
az utddomnak, amelyik gazdasdgosan mikédik, és minden igényt kielégit.

2. Szakmai 6néletrajz, bemutatkozas

2.1, Adataim
Név: Balogh-Rozsas Erzsébet, sziiletett: Horvath Erzsebet
Sziiletett: Lengyeltoti, 1955.04.23.
Lalkcim: 2060 Bicske, Barsi Jozsef u, 20.
Tartdzkodasi cim: 7400 Kaposvir, Dr. Kovéces S. Gy. u.8.fsz.1.
Telefon: 82/413 723 Mobil: 06 30 7466 237
E-mail: erzsebet23(@pazmanykabel.hu b.rozsas.erzsebet@gmail.hu
Csaladi allapot: férjezett

Balogh- Roézsas Erzsébetnek hivnak, 1955. 4prilis 23-4n Lengyeltotiban sziilettem.
Gyermekkoromat Balatonlellén toltéttem, Fonyodon érettségiztem, majd a féiskola elvégzése
utdn Kaposvarra kéltoztem. Elsd férjem, Rozsas Jozsef gépészmémok volt, 19 éve meghalt.
Két lednyom van, Veronika 33 éves épitészmémok, Soéskuton lakik, Katalin 31 éves,
kozgazdasz, 6 Budapesten dogozik és lakik. 2006-ban ismét férjhez mentem. Férjem Balogh
Géza, bicskei lakds, programfejlesztd. Jelenleg munkam miatt még Kaposvaron lakom, de
minden vagyan, hogy csalddom kérében élhessek, és hogy a kdmyéken dolgozhassak.

2.2. Elvégzett iskoldik, tanfolyamok (2.sz.m.)
Szakképesités
1976 Kaposvari Tanftoképzd Féiskola
altalanos iskolai tanitd
rajz specialkoliégium
2000 Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem Gazdasag és
Térsadalomtudoményi Kardnak Koézoktatas Vezeté Szak
Kézoktatas vezetd szakirdnyi szakképzettség
2001 Somogy Megyei Kozigazgatasi Hivatal - Kozigazgatasi alapvizsga
2002 Somogy Megyei Kizigazgatasi Hivatal - Kozigazgatasi szakvizsga
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Tanfolyamok

2008 STD Tananyagszerkeszt§ tanfolyam

2006 , Hatranyos megkiilonboztetés felismerése és kezelése™ E tandsitviny, Kaposvir
2005 Commitment Budapest Taninform felhasznaldi tanfolyam

2004 Oktatasi és Informacios Kozpont — Pélydzatiras az EU-ban szaktanfolyam

2004 Oktatdsi és Informacios Kézpont— Oktatds és képzés az EU-ban szaktanfolyam
2000 F6vérosi Pedagdgiai Intézet — Szaktandcsadoi Tanfolyam

1999 Févarosi Pedagogiai Intézet — Szaktandcsadoi Tanfolyam

2.3. Eddigi munk:diim, hivatasom )
Elsé jelentésebb munkahelyem a Magyeregresi Altalinos Iskola volt. 10 évet
tanitottam, majd 10 évig az iskola igazgatdja voltam.

Az iskola arculata

Azt a 10 évet tdlthettem ott, amikor az iskola dnallosagot kapott. Meg kellett teremteni az
arculatat, létre kellett hozni az iskolai dokumentumokat, vonzdva kellett tenni gyermeknek és
sziilének, és a falu kulturalis k6zpontjava kellett valnunk. Nehéz, de nemes feladat volt.
Felijjitottuk az iskola épiiletét, bevezettik a gdzt, vizesblokkot alakitottunk ki és
parkositottunk. Szdndékosan hasznalok tobbes szdmot, mert szinte az egész falu, kicsik,
nagyok, fiatalok, dregek, kivették a résziiket a munkabol. Megjelentek az elsd palyazatok,
melyekkel jelentts &sszegeket nyertiink. Lecseréltitk a butorokat, szamitogepeket (1990 1),
varrogépet, fényképezodgépet, fénymasoldt, videdt vettiink a kételezd eszkdzokon feliil.

Az iskola arculat kialakitisdhoz, Gigy gondoltam, hozzitartozik a jelképek megalkotasa is, igy
létrehoztuk az iskola cimerét és zaszlajat. El6szér csak iskolai, késébb iskola-kozségi jsdgot
szerkesztettiink.

Pedagégiai megijulas

A faluban sok hétranyos helyzetil, sajitos nevelési igényll, magatartdszavaros gyermek volt,
ezért a szakmai munkaban is meg kellett Gjulni. Rengeteg szakkdrt mitkodtettiink, mert azt
vallottuk, hogy valamiben mindenki jo, csak meg kell taldlni azt. Es ha megtalaltuk a
legjobban fejleszthetd képességet, a transzferhatds miatt az majd fejleszti a t6bbi képességet.
Sokoldali tevékenységiinknek és publikdcidinknak kdszénhetden, Ggy adtam at az iskolat,
hogy a Nemzeti Tankényvkiado referens iskolaja, a Soros Alapitvany modellintézménye €s a
SOPI bézis iskolaja lettiink. Szamtalan kidllitasra, rendezvényre, konferencidra kaptunk
meghivast. Koziiliik csak egyet, a HUNRA Magyar Olvasastirsasag Konferencigjat
emliteném, ahol az iskolankban folyd integralt nevelésrdl tartottam eléadast.

Mivel németet tanitottunk, egy ennigerlohi iskoldval volt kapcsolatunk. Altaluk
megismerkedtem a ,taito” modszerrel, melyet alkalmaztunk (lasd: 2.4.). A Comenius
megjelenése eltt, a mindségbiztositast tanulményozva, egy dén és egy svéd iskola vendége is
lehettem.

Publikacioim zéme iskoldnk életével, munkéssagdval kapcsolatos, melyek ,,iskolai” és helyi
lapokban, kényvekben — Koznevelés, Tanitd, Siiss fel Nap!, Somogyi Hirlap, Kalsk Lap stb.
—jelentek meg, illetve egy német munkafiizetet irtam kisiskolasoknak.

Kiskoltségvetésii iskolank, meglehettsen nagy €letet €lt (utaztunk, tovabbképzésekre jartunk,
bemutat6 tanitdsokat tartottunk), melyhez az anyagi fedezetet palydzaiokon nyert pénzbol és
szponzorok timogatasabol teremtettem meg.
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Jelenlegi munkahelyem a Kaposviri Polgirmesteri Hivatal.

Munkaksrémben Kaposvar véros fenntartdsaban miikodé alapfoku intézmények munkajat
koordinalom. Fenntartéi dontéseket készitek eld, illetve kézvetitem a fenntarto felé az
intézmények igényeit. Elemzéseket készitek a vérosban talalhatd oktatasi intézmények
tevékenységérol, részt veszek a fenntart6i szintii adatszolgaltatdsban, normativa lehivasban és
elszamoldsban, palyazati munkaban. Megbizds alapjén, képviselem a varost és intézményeit
rendezvényeken, szakmai  forumokon.

Szamitastechnikai vonalon elsdsorban a munkdmhoz kapcsolodo alkalmazasokat ismerem:

a Word és az Excel valamennyi verzidjat, a PowerPointot és a Gimp programokat keészseg
szinten haszndlom.

Feladataim a hivatalban
» Alapfoki oktatasi intézmények fenntartdséval, mitkddtetésével kapcsolatos igazgatdsi,
hatosagi feladatok ellatasa.
Taniigy-igazgatisi dokumentumok irdsa, modositésa ellenbrzése
Tankotelezettség teljesitésének ellendrzése (elsésdk, nyolcadikosok, hidnyzasok)
Intézményekkel, tarsult kozségekkel egyiittmiikodés
Ugyfélforgalom (panasz, kérés, felvétel, atvétel)
Eléterjesztések irdsa, hatdroztok nyomon kovetése.
o Intézményi és vdrosi rendezvények (szervezés, részvétel)
Szeretem a munkahelyemet, Ggy érzem, munkdmat elismerik és megbecsiilik.

2.4. Munkahelyen kiviili tevékenységem

Szerencsés ember vagyok. A kotelez6 munkam, a véllalt munkdm és hobbim mindig nagyon
kozel voltak egymashoz, és mindig szivesen csindltam. Bérhol voltam, barmit csinaltam, az
mindig valahogy a gyermekvildghoz kotddott. A tanitis mellett hosszil ideig tanitottam tancot,
vezettem szinjatszo csoportot, tarsadalmi munkdban. Amikor hivatalba kertiltem (bar ott is
iskoldkkal foglalkoztam) fokozottabb igényt éreztem a gyerekekkel valo foglakozasra.
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»BAMBI” képességfejleszto foglakozas kicsiknek

Mint mér emlitettem (2.3.pontban) az ennigerlohi iskoldban megismerkedtiink a ,,taito”-nak
nevezett modszerrel. Lényege, hogy egészen pici gyermek képességeit, elsOsorban
ritmusérzékiiket fejlesztik. A modszer kitaldldja egy finn ének-matematikaszakos tanar, Juho
Jarvinen, aki azt vallotta, hogy ha a picik ritmusérzékét fejlesztik, az késébb még a
matematikai képességekre is jO hatdssal lesz. Azonosulva a gondolattal, kis csoportokat
szerveztem 6-24 honapos babaknak, ahol a sziil6vel egyiitt a legkiilénbiz6bb modon ritmus
jatékokat ,tanultunk™ mondtunk, énekeltiink, doboltunk, jartunk, tapsikoltunk stb. Hogy
ezekbdl a gyerekekbdl milyen matematikus lesz, azt nem tudom, de hogy jaték kdzben jol
éreztiik magunkat, az biztos.

www.modernnagyi.hu , a weblapom :
Egy évvel ezelbtt — gyermekenn dtlete nyomén — 0j faba vigtam a fejszém. Mint egykori
pedagdgus, mint anya, mint nagysziils, probdltam az &ltalam jonak hitt értékeket,
hagyoméanyokat feleleveniteni, megdrizni és a tapasztalataimat atadni. Hivatasombol adodéan
foglalkozom az iskoldval, a tanulés nehézségeivel, modszereivel, a mese és a szerepjatek
fontossagaval, kisgyermekek képességfejlesztésével. Nagymamaként a jaték keészitésével ¢s
szabadidd helyes elt6ltésével. Igyekszem a régi csalddi tinnepeket, szokésokat €életben tartani
és ehhez eszkdzoket, otleteket adni, elsésorban az unokamnak, rajta keresztill valamennyi
unokanak, sziilének €s nagysziilonek. Altaldban kénnyen megvalésithaté &tleteimet adom
kzre. Felhaszndlok minden lim-lomot: iires flakon, papirhenger, rongy, tojastartd, sords
doboz. A leglatogatottabb oldalak a jaték készitésével és a kreativitissal kapcsolatosak, pl
Jénius, apak napja (futballpdlya, focistdk). A régi, klasszikus mesék mellett meg kell
ismernem a mai, Gr és robotos mesék vildgat, hogy ezekhez készithesslink olcso, kdnnyen
elkészithet6 jatékokat.
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Bar kisebb érdeklddés jellemzi, tovabbra is foglalkozni kivanok az 6voda, az iskola valamint
a tanulas és a nevelés drémeivel, gondjaival, a képességfejlesziés fontossagdval és a tanuldsi
modszerek ismertetésével.

Szabadidémben szivesen irogatok, barkédcsolgatok. Weblapom statisztikdja szerint,
munkalkodasom sikeresnek mondhatd. A Modernnagyinak tébb mint 8000 litogatdja volt
eddig, ebb6l 6770 magyar. Kezdetekben 3-4, ma mér 80-90 olvaso kattint valamelyik cikkre
naponta, 37 orszagh6l. (4.sz. melleklet)

Erdeklédési korom

Bar olyan nagyon nem szeretek autot vezetni, mégis rengeteget utazok, hogy a tavolsagot
lekiizdve, minél tobbet lehessek a csalddommal. Bicskén hatalmas kertiink, illetve udvarunk
van, amit én gondozok. Szivesen kertészkedek. Férjemmel sokat kirandulunk, bicikliziink.
Gyakran jarunk szinhdzba, hangversenyre. Es ami a legfontosabb unokazok. Enekeliink,
focizunk, hanctrozunk, barkicsolunk és a siités-fézésben is ,,nagy” segitségemre van a Picike.
Szivesen elmennék tavolabbi, egzotikus t4jakra, de ezt egyenlore se anyagi helyzetem, se
idém nem engedi. Igyekszem szellemi (olvasok, internetezek, frogatok, weblapot mitkddtetek)
és testi frissességemet megdrizni (jogazni jrok).

3. Helyzetelemzés

Egy pilyazat legfontosabb része a Helyzetelemzés. Ebben a részben kellene elemezntink,
hogy mi tortént a miiltban, dttekinteniink az aktudlis folyamatokat, ami lehetne a jovd
megfogalmazasanak indulasi bazisa.

Nalam ezttal nagyon szerény lesz a fejezet, remélem 6t év milva legaldbb tizszeresére né.

3.1. Az intézmény fontosabb adatai, dltaldnos jellemzdi, kérnyezeti adottsdgai

Ha a szoban forgd bolcs6de egy mér létezd, mikodd intézmeény lenne, akkor most a
miikoddésével kapcsolatos adatokat sorolnam és elemezném. Igy azonban, csak az interneten
talalt informdciokbél, illetve biatorbagyi kiranduldsaim alkalmdbdél gyiijtott élményekbol
tudok szemezgetni, illetve véleményt alkotni.

A bolesdde szép és tomegkozlekedéssel is konnyen megkozelithetd helyre keriilt, nagy
zoldteriiletek teszik kellemessé, vonzova.

Egy 0j épiilet, mely a mai igényeknek megfelel6, tetszetds, és varhatéan gazdasigos
tizemeltetésil, mindenki varakozasdt kielégiti.

A hasznalhatésdg mellett a szép kiilsé nagyon sokat szdmit. Jean Webster (amerikai irénd)
szerint a szép kdrnyezet megnyugtatja a gyermeket. '
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3.2. Egyéni arculata, sajitossigai, hagyomanyai

Egy tjonnan létrehozott intézménynek nem lehetnek hagyomanyai. Viszont a vérosnak, az itt
é18 fiataloknak, az iskoldnak, 6vodédnak bizonydra van és nem is kevés. A kovetkez6 rész a
véros iskoldjanak SzMSz-ébél vald: ., 4 valahovd fartozds tudatdl a kozdsségi eszmék és
drtékek megbecsiilését a hagyomdnyok kozvetitik. A hagyomdny kozdsségteremid és megdrzd
erd, amely bizonyos dllanddsdgot és folytonossdgot teremt az iskola mindennapi életében.
Iskoldnk tudatosan dpolja, 8rzi és folyamatosan béviti hagyomdnyait.”

A fentiekkel teljes mértékben egyetértek. Magam is ugy gondolom, hogy a ,hagyomany
kozosségteremtd”, tehdt nagyon fontos. Mité] is lettek régen egyes intézmeények nagyok? A
szellemiségtdl, a tradiciotél. Kozponti kérdésnek tartom, hogy a véaros és a kdmyék
hagyoményait megismerve és az intézmény sajatossigait figyelembe véve, olyan
szellemiséget alakitsunk ki, melyre egykor majd mindenki biiszke lehet.

3.3. Személyi és targyi feltételek

Biztosat a pédlyazat irasakor még egyikr6l sem irhatok. Megtekintettem a helyszint, ahol még
javaban folyt az épitkezés. Mindez persze nem zérja ki, hogy a fontosabb eszkézok, butorok
beszerzésére a fenntartd nem irt mar ki kozbeszerzési palyazatot. A személyi feltételek
tekintetében nyilvdn nincs még dontés, de potencidlis jeldltek feltehetdleg vannak, hisz
érthetd modon a dolgozdk nagy része helybeli lakos lesz.

4. Fejlesztési, szakmai program

4.1.Célmeghatirozas
Fé cél:
e A gyermekek sokoldalii, harmonikus fejlédésének segitése.
e Az 6ndllosag kialakulasanak segitése.
e A gvermeki kompetencia kialakitisanak tAmogatasa.

LA csalddban nevelkedd kisgyermek szdméra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdgdnak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretette! és elfogadissal, a gyermek nemzetiségi / etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartdsdval, identitdsanak erGsitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasdval elsegiteni a
harmonikus fejlodést.

A hatranyos helyzetli, a szegény és a periféridn él6 csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmtikédve. A valamilyen kisebbséghez
tartozo gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az
identitastudat kialaluldsanak segitése. A csoportban gondozhato, nevelheté sajatos nevelési
igényit gyermekek esetében pedig, minél fiatalabb életkortél kezdve a gondozasba agyazott
fejlesztés formajaban segiteni a habilitdciot és a rehabilitdciot. Mindezek segitik az egyenld
esélyekhez jutdst, a tArsadalmi beilleszkedést.” Baicsides midszertani lap

Legfontosabb vezeti tdrekvéseim és céljaim:



%

%+ a tarsadalmi elvardsokhoz és gazdasdgi elmozduldsokhoz dinamikusan igazodd
miikddoképesség kialakitdsa, megbrzése;
% atartalmi és a szakmai korszerliség mellett a nevelési funkcid erositése, a hatrannyal
kiizdé gyermekek fokozott segitése;
¢ a demokratikus intézmény vezetési gyakorlat kialakitdsa;
_a munkankat segit6, aktiv kommunikacids rendszer milkdtetése;
az egyén és a kozosség érdekeinek dsszehangolasa a szitkségletek pontos feltarasaval,
a kozds célok pontos megfogalmazaséval és konszenzus kialakitasaval;
kozos értékek és hagyomanyok kialakitasa, fejlesztése;
» fesztelen, nyugodt, egylittmiikddd munkalégkor kialakitasa.
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4.2.A célmeghatirozisbol adédo feladatok

“A falak ereje nem a kdben vagyon, hanem a védok lelkében" — mondta egykor Dob6 Istvén,
ami még most is aktualis. Gyonydril szép épiiletet kapunk, ami fél siker, &m lélekkel, dertivel,
tartalommal csak az emberek tudjdk megtélteni, Ugy gondolom, az igazi siker titka a kivalo
helyettes, pazdasagi szakember, gondozok és egyéb dolgozdk kivalasztasa.

4.2.1. Hosszu tivi feladatok

Az alapfeladatok megteremtése és miikddése utdn, gondolkodhatunk a jov6 feladataiban. A
boleséde kiilénbézé szolgdltatdsokat vallalhat fel. Hosszabb tivon lehetdség van az igények
felmérésére és a feltételek megteremtésére (gyermekhotel, tinnepi feltigyelet, tovabbképzések,
alapitvany létrehozasa, OKO program stb). A véarosban tSbb kisebbségi Snkormanyzat
miikédik. Hosszabb tavon atgondolandé, mely kisebbséggel taldljuk meg a kzds pontot.

4.2.2. Rovidtava feladatok
A bolesdde vezetdje aprilis 1-én veszi kezébe az iranyitast, de augusztus kbzepére mar az
induldshoz sziikségesebb legfontosabb személyi és targyi feltételekkel kell rendelkezni. Négy
hénap alatt kell mindent ugy elintézni, hogy az elsé sziilok és gyermekek semmit ne
észleljenek az dtadds nehézségeibdl, verejtékes munkdjabal.
Elst feladatok réviden:
Dolgozok kivalasztasa, felvétele, vele kapcsolatos iigyintézés
Kéltségvetési targyalas
Eptilet bejardsa, jegyzokanyvek elkészitése
Targyi feltételek megteremtése
Kotelezo eszkozjegyzék Osszevetése a valosaggal
Induldshoz sziikséges dokumentumok elkészitése
Sz M Sz
Alapito okirat
Hazirend
Napirend
Munkakdri lefrasok
Intézmény szakmai programja
Szabalyzatok
Munkabeosztas elvei, idérendje
Ugyintézéshez indulaskor nélkiilszhetetlen eszkozok
Bélyegz6, nyomtatvanyok, szimitogépek programmal
Miikédéshez szilkséges engedélyek
miikddési engedély



é@-‘?@

W
Készitatte: B Rozsds Erzsébet 2012.02.16. Pilydzat @ Biatorbigyl Bilcsddevezetdi dllasdra 24/13 A ?

ANTSZ szakvéleménye

Tiizolto parancsnoksag szakvélemeénye
Az elsd négy honap folyamatos targyalasok, egyeztetések, feljegyzések, intézkedések sora, de
az ezt kévetd honapok sem lesznek sokkal konnyebbek, mert a miikddés alatt deriilhetnek ki
hianyossagok, megoldandé feladatok.
Gantt tervet kivanok késziteni, az els6 félév szoros munka megtervezéséhez (7.5z. melléklet)

4.2.3. Dokumentumok

A pyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl, a fejlédési folyamat alakulasarol
dokumentaciot kell vezetni.

A dokumentaci¢ vezetése, az abban szereplé adatok, informéciok felhaszndlasa a gyermekrol
valé lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositisa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik. A dokumentdcié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja.

Mi jellemezze dokumenticidinkat?
e targyszerliség (objektivitas),
hitelesseg,
rendszeresség
folyamatossag
biztonsagos elhelyezés
gyermek (sziild) személyiségének tiszteletben tartdsa

Fejlodési napld:

A gyermek egyéni fejloédésének kivetését rgzitik a gondozéndk a bolesédébe keriiléstdl az
6vodiba menésig. A naplot a gyermek ,,Sajat gondozéndje” vezeti. A gondozdné a naploban
naprél —napra szerzett tapasztalatait rogziti.

Fejlddési lap vezetésének célja:

A gondozéné nyomon kéveti, hogy a gyermek a kiilénbdzd életkorban milyen fejlodési
szinten &ll, fejlédésében elorelépés vagy lemaradds tapasztalhato.

A fejlédési lap felhivja a gondozéné figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell
iigyelnie a gyermek gondozasa- nevelése kdzben.

A bolcséde-ovoda atmenetet, a nevelés folyamatossagat segiti az azonos szempontok szerint
késziilt bolcsbédei és dvodai gyermekfejlédést kovetd rendszer. Ovodakezdés eldtt a
gondozond és az 6vond esetmegbeszélésen vesz részt, ahol a gyerek fejlédésével kapcesolatos
informdacidk atadasa torténik.

Eseménynaplé:
Az eseménynaploban pontos datumokkal, részbejegyzések formdjaban, illetve konkrétabban
érzékeltetheti a gondozond az lijabb teljesitményeket az el6z6 hénapokhoz viszonyitva.

Uzend fiizet:
A gondozonék a ,,sajat” gyermekr6l 3 havonta beszamolot, jellemzést imak a sziil6knek.
Az iizené fiizet tartalmazza a gyermek hossz - illetve stlyndvekedését mutato tablazatot.
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Szabilyzatok

Szervezeti és miitkddési szabalyzat;
Kollektiv szerzddeés;
Kozalkalmazotti szabalyzat;
Munkavédelmi szabdlyzat;
Tiizvédelmi szabdlyzat;
Felvételi szabalyzat,
Adatkezelési szabalyzat;
Erdekképviseleti Forum szabalyzata;
Iratkezelési szabalyzat;
Elelmezési szabalyzat;
Pénzkezelési szabalyzat;

'Bizonylati szabalyzat;
Utalvanyozas és kitelezettségvillalas szabalyzata;
Selejtezesi és leltdrozasi szabalyzat;
Gépjarmii hasznalati szabalyzat;
Bels6 ellentrzési szabalyzat;

4.3. A gondozd, nevelé munka targyi feltételei

Részlet, A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZAKMAI SZABALY Al Modszertani levélbl.
SzerzOk: Rozsa Judit, Szombathelyiné dr. Nyitrai Agnes, Tolnayné Falusi Maria, Vokony Eva
Lésd: 6.sz..melléklet

4.4, A gondozé, nevelé munka személyi feltételei
Tekintve, hogy a béleséde 60-72 fore lett tervezve, és feltételezziik hogy nem fogyatékosak,
5-6 csoporttal szamolhatunk. Valészinisithetd, hogy az intézmény induldskor még nem a

megengedett maximalis gyermeklétszdmmal kezd, igy a dolgozok alkalmazasa is
folyamatosan torténhet.

Bélcsddei ellatast segitdé munkakdrok

Beosztis Képesités Mennyiség /f6/
Bolcsddevezetd szakképesitéssel 1
Bolcstdevezetd helyettes szakképesitéssel 1
Gazdasagi vezetd szakképesitéssel 1
Gondozond szakképesitéssel 10-12
Szakacs szakképesitéssel 1
Gazdasagi igyintézo szakképesitéssel 1
Karbantarto szakképesitéssel 2
Konyhai kisegitd szakképesitést nem igényld 2
Takarité (gondozoi szakképesitést nem igényld 2-4
egységenként 1 £6)

Udvaros szakképesitést nem igényld 1
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Az allandd, statuszokon 1évd dolgozdkon kivil — a boleséde szolgdltatdsa, illetve a
gyermekek 4llapota szerint — félallasi, vagy megbizdsi szerzodessel o6raadéként
foglalkoztathatd még: orvos, fejleszté pedagogus, pszichologus, gydgypedagogus,
gyogytorndsz, esetleg 6rz6-védo vagy portas.

A kozcéltak foglalkoztatasa jelenleg valtozéban van, de mindenképpen szdmolnék ezzel a
lehetdséggel is.
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4.4.1. A vezetd szerepe

"4 vezetés cselekvést jelent, nem poziciot.”
Danaid H. McGamnon

Az intézményvezetd felelds az intézményben a gyermekek ellatdsianak megszervezéséért, az
intézmény szakszerli, jogszabalyoknak megfelelé milkidéséért, a személyi, tirgyi €s anyagi
feltételek biztositasaért, irAnyitasaert.

Feladata a koltségvetési szervek vezetdi szamdra jogszabdlyban eldirt pénziigyi gazdasagi
feladatok és jogkorok feleldsségteljes ellatasa, felelds az intézmény gazdédlkodasa, a fenntarto
altal eldirt szabalyzatok, tervek, szakmai programok kidolgozésa, végrehajtisa. Az intézmény
valamennyi dolgozéja tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat. Figyelemmel kisér,
értékeli a bolcs6dék ellatottsagi és mikddési mutatéit, elemzi a miikddés szakmai
hatékonysdgat, javaslatot tesz féréhelyek fejlesztésére, sziineteltetésére, illetve
megsziintetésére. Kezdeményezheti az alapfeladaton tali kiegészitd szolgaltatasok
bevezetését. Kivizsgalja a panaszokat és bejelentéseket és megteszi a szikséges
intézkedéseket. Dént a tanulmdnyi szerzddések kotésér6l, tilmunka elrendelésérdl,
jutalmazasrél, egyes személyi juttatdsokrdl, fizetés nélkilli szabadsig engedélyezéscrol,
valamint tervezi, és megszervezi a szakdolgozok képzését, tovabbképzését. Elkésziti a
miikddéshez sziikséges dokumentacidkat.

A vezetd munkajat, feleldsségeét, feladatit részletesen az SzMSz és munkakori leirds
tartalmazza.

4.4.2. A dolgozok kizossége
"Vedd komolyan amit csindlsz

és ha feleldsséget érzel iranta,
Jol fogod csinglni.”

Csikszentmihdlyi Milly

A magas szinti és szinvonali nevel6- gondozé munka biztositisa érdekében a
szakdolgozéknak a 15/1998. (IV. 30. ) NM rendeletben meghatirozott képzettséggel kell
rendelkeznie, és rendszeres tovabbképzésen kell részt vermie.

Az intézmény nem vezetd beosztist dolgozoinak munkakorét, feladatait és felelGsségét
jogszabalyok, és a belsd szabalyzatok alapjén munkakori leirdsban kozvetlen felettesiik
hatérozza meg. Az etikai szabalyzok az intézmény valamennyi dolgozéjdra nézve kotelezd
érvényliek.

A feladatok részletesen, munkakoronként az SzMSz-ben vannak leszabalyozva.

4.5. Egyéb, nem stituszon 1évé munkatarsak
Otletnek és lehettségnek se szeri, se szdma. Hisz szinte mindenki, aki képességfejlesztessel,
egészségiipgyel foglalkozik az hasznos volna egy kisgyermekekkel foglalkozo intézményben.



Es akkor még nem beszéltiink a kiildnbdzé mesteremberekrdl (asztalos, kertész, festd, viz-
vagy villanyszereld stb), akikre sokszor sziikség lehet egy nagy épiiletben. De tudom, hogy a
koltségvetés dltaldban szigoru korlitokat szab. Igy olyan karbantartét kerestink, aki sok
mindenhez ért, vagy alkalmi megbizassal foglalkoztatjuk a sziikséges szakembert, Félalldsu
vagy o6raadd munkatdrs biztosithatnd a képességfejlesztéssel, illetve egészségliggyel
kapcsolatos feladatokat.
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4.6. Az intézmény kotelezo feladati
A kotelezd feladatokat a trvény meghatirozza, modszertani anyagok, ajanlésck részletezik.
Tobbet attanulmanyozva valasziottam és alakitottam 4t az elképzeléseimnek megfelelden az
5.sz. mellékletben talalhato anyagot.

4.6.1 Altalinos feladatok

Az elsd évek neveld munkajinak alapozé feladata van. A megalapozds szempontjabol
legnagyobb jelentdsége a vilag megismerésének, ¢és az érzelmi kotodések kialakuldsdnak van.
A bolcsédei gondozis-nevelés feladata a gyermek testi — és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

o Az egészséges testi fejlodés eldsegitése,
o Az érzelmi fejlédés és a szocializdcio segitése,
o A megismerési folyamatok fejlodésének segitese.

4.6.2.Gondozis
Azoknak a tevékenységeknek az dsszessége, amelyekkel a felndtt a csecsemd- és kisgyermek
sziikségleteit kielégiti, bensdséges interakcios helyzet gondozont €s gyermek kozott.

Tisztalkodas

Etkezés

Oltozksdés

Pihenés, levegbztetés, napoztatas
Pelenkdzds, szobatisztasagra nevelés

4.6.3. Nevelés
. A jdték, ut a gyermekek szamara,
annak a vildgnak a megismeréséhez,
amelyben élni fognak, és amelyef
megvdltoziaini hivatotiak.”
e Jaték

e Irodalmi nevelés
o Vers, mondoka, mese
e Anyanyelvi nevelés
o Beszéd
e Zeneinevelés
o Enek - zene- dalos jdtékok
e Mozgas, jatékos testmozgés
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s A kimyezet megismerése

s Alkoto tevékenységek

Vizualis nevelés, rajzolas, festés, mintdzas
o Rajzolds

o Gyurmazas

o Epités, konstrudlds

o

4.7. Az intézmény vallalt feladatai

4.7.1. OKO program

. A természel hatalmas, az ember pardnyi,

zért aztdn az ember Iéte atfol fiigg,

milyen kapcsolatot tud teremteni a természettel,
mennyire érti meg,

és hogyan haszndlja fel erdit sajdar haszndra,”
Szent-Gydrgyl Albert

A természet, a kornyezet védelme mindannyiunk feladata. Nem lehet elég kordn kezdeni.
Iskolak, ovoddk mar felismerték ennek fontossagat.

A bélesédéknél korai lenne? Nem hinném. Annal is inkabb, mert nekiink nem csak a
gyerekekre, a sziilokre is hatdssal kell lenniink.

A konyezeti nevelését fontos feladatomnak tekintem. Fontosnak tartom, hogy a gyerekek
olyan kornyezetben toltsék szabadidejiiket, olyan mintéval taldlkozzanak, amit késtbb a
nagybetlis életben felhasznalhatnak, illetve tovdbb adhatnak. Bizom benne, hogy a ma felndvé
nemzedék mar tudatosan, ennek szem el6tt tartdsdval, a bolesddében, az dvodaban és az
iskolaban kapott értékek felhasznalasdval alakitja, tervezi életét.

A gyermek els6sorban, a kdrnyezetébol, a csaladbdl, azaz télink vesz it magatartasmintékat,
minket kérdez meg elészér, ha nem ért valamit. Nekiink kell nagyon odafigyelni, milyen
példaval jarunk el6ttiik, és mit valaszolunk feltett kérdéseire.

4.7.2. Gyermekhotel, Gyermekfeliigyelet

A 15/1998. (IV.30.)NM rendelet szerint, ha a bolcsdde alapfeladatdt nem sérti, téritési dij
ellenében killon szolgdltatisokat lehet bevezetni.

A csalddtAmopatd szolgaltatasok « bélesddei alapelldtas prioritdsa melleft szervezhetok. A
szolgéltatisok személyi és targyi feltételeinek kialakitaséndl a kisgyermek gondozis-nevelés
elveit és gyakorlatat kell kivetni az egyes szolgaltatisi formak eltérd jellegét figyelembe
véve.

Iddészakos gyermekfeliigyelet

A sziilé elfoglaltsiga idejére néhany 6rdra kérheti gyermeke feligyeletét. Az idGszakosan
pondozott kisgyermek felveheté egy erre a célra létrehozott csoportba, vagy a normal
bolesddei csoport tires férGhelyeire.

Jatszdcesoport
A csoporton beliil, vagy kiilén jatszocsoport kialakitdsdval a gyermekeket az édesanyakkal
egyiitt is fogadhatjak a nap egy bizonyos szakédban a bilestdék abbol a célbdl, hogy a sziildk
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egyiitt jatszanak gyermekeikkel az intézmény dltal megteremtett kedvezd koriilmények
kbzott. A gondozénd szerepe megvaltozik, 6 hdziasszony a csoportban, a gyermekeket sziileik
gondozzak.

Gyermekhotel még nagyon kevés van az orszédgban, de ezen a kdrnyeken éppen létezik.
Pontos hatdsvizsgalat és igényfelmérés szitkséges a dontés meghozatala el6tt.

A szolgéltatds olyan gyermekeknek jelenthet 24 orés ellétds, akinek a sziilei dtmenetileg nem
tudnak gondoskodni. Ez vonatkozhat hétvégére vagy tinnepnapokra is.

Valamennyi szolgdltatdsért téritési dijar kell fizetni, melyet a bolcs6de sajat hataskdrben, a
fenntartéval egyeztetve allapit meg.

4.7.3. Tovabbképzések, tanfolyamok

Hosszabbtavi terveim kozt szerepel — amikor mar az alap- és kiegészit6 szolgdltatdsok jol és
szinvonalasan mtkoédnek — hogy tapasztalatinkat, kialakitott példaértékil moédszereinket
atadjuk. Feltételezve persze azt, hogy kozben mi is folyamatosan képezzik és fejlesztjiik
magunkat. A tud4s forrdsa lehet szakkonyv, internet, dltalunk, vagy mds intézménnyel altal
szervezett tovabbképzés. Tisztdban vagyok azzal, hogy ezek koltségenek megteremtése egyre
nehezebb, ezért palyédzni kivanok és szponzorokat probalok szerezni.

4.7.4, Hagyom:inyépités, rendezvények
A ,hagyomany kézosségteremtd”, tehat nagyon fontos. Meg kell teremteni a bolestde sajat
arculatit, ki kell alakitani a sajit hagyoményait, de nem riadok vissza attdl sem, hogy a
kérnyék boles6déiben kialakult j6 szokasokat atvegyem.
Mik lehetnek a kialakitandé hagyomanyok?
¢ Elsosorban az {innepek:
o Farsang

Marcius 15.
Majalis
Anydk napja
Mikulas
Karacsony
A boleséde sajat innepe
Névnapok vagy sziiletésnapok
Fak madarak napja
o Gyermekek fogadasa és bticstztatasa
s A sziilokkel torténd kapcsolatok kialakitasa, mitkddtetése:

o Sziil6i értekezlet

o Nyiltnap

o Apdk hete, anyak hete

o Kirandulas

o Csere-bere akcid, vasar
o Dolgozok kézti kapesolatok
» Viros linnepeihez vald kapcsolodas
» Legjobb dolgozok helyi elismerése, kitiintetése (pl Polgdrmesteri dicséret, vagy

Varosért kitiintetés, vagy Az év dolgozdja stb)

» Weblap inditdsa, mely €16 kapcsolat vildg és Bolcsdde kozott

00 00O0CO0CO0
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4.,7.5. Névadas
Amikor elhatdroztam, hogy palydzok a bolcs6devezetdi allasra, megkerestem a véros
honlapjét az Interneten. Ott lattam a cimert, €s elolvastam, amit tudni lehet r6la.

2

Tekintve, hogy 1ij intézményrdl van sz6, természetes, hogy még nincs neve. Viszont olvastam
a felhivast, ami a varos lakoinak szélt, névadasra vonatkozdan.

Noha nem vagyok biatorbdgyi, javaslatot teszek a ROZSA névre.

Miért pont rozsa?

Mert szép, mert illatos, mert szdmtalan versben dalban szerepel, de leginkabb azért, mert a
varos cimerében is fontos helyet foglal el.

[a a bélcséde nevében szerepelne a rozsa, kénnyen lehetne hozza képet talalni.

A rozsa lehetne stilizalt, vagy valosagos esetleg jatekos.

5,

4.7.6. Alapitvany
Egy alapitvany létrehozisa nagymértékben hozzajarulhat az intézménybe jaro gyermekek
fejlédését segitd eszk6zok beszerzéséhez, a neveld munka targyi feltételeinek javitasahoz.

Kell(enek) alapito(k), akik legalabb 100e Ft-ot befizetnek, kell egy, az alapitoktol fiiggetlen
kuratorium, ami dénteni fog az alapitvannyal kapcsolatos kérdésekben, a pénz felhaszndldsa
tekintetében. Az alapit6(k) altal alairt alapitd okiratot, a székhely hasznélatat igazolé okiratot,
az alapitéi vagyon befizetését igazold okiratot meliékelni kell az alapité(k) altal kitohioit
formanyomtatvanyhoz, €s mindezt be kell adni az alapitvany székhelye szerint illetékes
megyei birosagon.

Az Alapitvany alapitéja: XY

Az Alapitvany neve: Rdzsa Bélesis Gyermekekért Alapitvany

Az Alapitvany székhelye: Biatorbagy xx utca yy sz.

Az Alapitvany jogallasa: Az Alapitvany jogi személy, kizhasznu szervezet
Az Alapitvany idétartama: Az Alapitvany hatérozatlan iddre jon léire.

A Kuratorium tagjai;

A Kuratérium elnéke:
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4.8. Ellenorzés

Az ellendrzés legfontosabb feladata az intézményben folyd tevékenység hatékonysaganak
mérése, annak feltirisa, hogy milyen teriileteken kell és szitkséges erfsiteni a dolgozok
munk4jat, milyen teriileteken kell a rendelkezésre 4ll6 felszereléseket feldjitani,
korszertsiteni, ill. béviteni.

4.8.1.Kiilso ellenérzés

15/1998 (IV.30) NM rendelet 45. § (1) A bolesddék szakmai ellendrzése a Gyvt. 118. § (3)
bekezdése szerint torténik.

(2)A bolcsodék egészségiigyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet a fovarosi és megyel
korményhivatal népegészségiigyi szakigazgatasi szervének tisztiféorvosa (a tovébbiakban:
tisztifSorvos) gyakorolja. A tisztifborvos feladata elldtdsa érdekében kdzremiikddésre
felkérheti a regionalis modszertani béles6dét vagy az Orszdgos Gyermekvédelmi SzakértSi
Névjegyzékben szerepld szakertot.

4.8.2.Belsi ellenorzés

Célszerii lenne mar a kezdeteknél a fenntartdval egyeztetve megalkotni a Belso ellendrzés
szabélyzatit. A szabalyzatb6l majd kitfinik, mely tertileteket ellenériz a fenntarté és melyeket
az intézmény vezetdi, illetve mikor és milyen modon teszi azt. A cél azonos: a vezetdi
dontések megalapozasa, a belsd tartalékok feltdrasa, a szabdlyszerli mikodés és gazddlkodas
biztositasa, a belsérend és fegyelem megtartisa, az intézményi vagyon védelme, anyagi és
human erdforrasok célszerli és hatékony felhasznalasa.

A belsd ellendrzés akkor teljesiti hatékonyan feladatat, ha rendszerében atdleli az intézmény
mitkddésének és gazdalkodisanak teljes folyamatat,

4.9. A billcséde menedzselése

Gyakran teszik fel a kérdést manapsag vezetGvélasztis kapcsan: Menedzser vagy vezetd?
Vezetd vagy menedzser?

A torvények és a jogszabalyok jelent§sen meghatirozzak a vezetd szerepét. Azt viszont, hogy
hogyan realizdlja azokat, azt a vezet$ személyisége hatdrozza meg. Azt, hogy mennyire
kreativ és mennyire hozza ki a tobbiekb6l is a kreativitdst, azt, hogy mennyire mermnek
vitatkozni, problémakat felvallalni, és mennyire hajland6 beosztottja véleményét a magaé folé
helyezni (amennyiben indokolt), ugyancsak személyiség fiiged. A jo kozdsség alapja, hogy
ismerjiik &s elfogadjuk egymést. Es ha ez igy lesz, akkor tudjuk majd kozosen a kiilvilag felé
is elfogadtatni magunkat. Ha mi, aktiv segitdi lesziink a sziiléknek és a varosnak, akkor
varhatjuk el, hogy 6k is segitsenek Benniinket, amennyire tudnak.

Néha kémi kell. A kérés — egy nemes ligyért foleg— nem szégyen. Ahogy a régi népi bilcselet
mondja: Ha adnak, fogadd el, ha iitnek, ugorj el!

5. Szervezeti felépités

5.1. Torvényi hattér
A kisgyermek nevelését szabélyozd legfontosabb torvények, rendeletek
1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
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15/1998 (IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik

feltételeirol,

259/2002 (XI1.18) Kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozas engedélyezésérdl

235/1997 (X11.17) Kormény rendelet a gydmhatosdgok, a tertileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyjto szervek és

személyek altal kezelt személyes adatokrol,
133/1997 (VIL.29) Korményrendelet a személyes gondoskodast ny1jté gyermekjoléti
alapellatasok és szakellatdsok téritési dijarc! és igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,

Telepiilési 6nkormanyzat helyi rendeletei a személyes gondoskodis megvalésitisardl.

8/2000 (VII1.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mitkddési nyilvantartisba vételérol,

9/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl,

5.2. Szervezeti dbra
Valds szamok ismeretében SzMSz-ben keriil kidolgozasra a térvény éltal eldirt €s a fenntarto

altal engedélyezett feltételeknek megfelelden.

6. A bolesode kapesolatrendszere

6.1. Tarsadalmi kdrnyezet, partnerkapcsolatok

Biatorbagy Pest megye nyugati részén, Fejér megyével hatéros teriiletén helyezkedik el.
Eszakrol Paty, északkeletrd] Budakeszi, keletr6l Budadrs, délkeletrd] Torokbélint, délrdl Erd,
Soskut és Pusztazamor, délnyugat-nyugatrdl a Fejér megyei Etyek, nyugat-északnyugatrol
Herceghalom telepiilései hataroljak.
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A véaros belteriilete a Zsambéki-medencében teriil el, ezt északnyugati-délkeleti irdnyban a
Budai-hegység dvezi, a keleti rész a Budatrsi-medencébe nytlik at.

Mindkét anyateleptilés, Bia és Torbagy kozpontja is utcas jellegii, csupan Bia legrégibb része
halmazos. Az tjabban kiépiilt részek kertvarosi jellegzetességeket is mutatnak. Lakosainak
szama megkozeliti a 10 000 f6t.

A vdros, illetve a bolcsdde konnyen elérheté busszal, vonattal, autéval, gyalog. A szomszédos
falvakhoz az atjarhatosig megoldhats. A kozeli épiiletek, zdldteriiletek lehetévé teszik az
életkdzeli, egészséges nevelés megvaldsitasat.

Partnerkapcsolat  (nagyobb gyerekekkel, sziilokkel, szakemberekkel, tarsintézményekkel)
kialakftdsa lehetséges és szitkséges feltétel az intézmény szinvonalas milkédéséhez.

Az 816 kapcsolatok alkalmat teremtenek a gyerekekkel, a gyerekek nevelésével kapesolatos
informacick és kérdések megbeszélésére, tapasztalatszerzésre, valamint kolcsonds
segitségnyjtasara.
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6.2. Sziilok

A sziilskkel torténd kapcsolattartdst a jogszabalyok, SzMSz és a hazirend szabalyozza.
JelentSsége Oridsi, ezért a kapcsolat kialakitdsdt mér a bolesdde megnyitdsa eldtt el kell
kezdeni. Gondolok csalddlatogatdsra, sziili értekezletre, kézds program szervezesére.

A kezdédd jo kapesolatot folyamatosan dpolni és fejleszteni kell. A gondozok és a vezettk
mindig legyenek elérhetdk. Kérést, panaszt (ha jogos, ha nem) kezelni kell. A korrekt partneri
egylittmiikodés feltétele a kolesdnds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvételit kommunikacid.

Fontos feladatunk, annak biztositasa, hogy sziilék tisztdban legyenek sajat- és gyermekeik
jogaival: ismerjék a gyermekcsoportok életét, a gondozdsi-nevelési elveket, a gyermek
ellatdsdval kapcsolatos dokumentumokat. Joguk van tandcsot, tajckoztatast kemi a
gondozon6itdl, és véleményt alkotni vagy javaslatot tenni.

A kotelességeik ismerete ugyanolyan fontos. Be kell tartaniuk az intézmény hdzirendjét és
egyiitt kell miikddni azzal.

A formilis kapcsolattartasnal lényegesebb az egylittgondolkodas, illetve az azonos elvek
mentén torténd cselekvés, az azonos szokésok, illetve a hasonld felépitést napirend
kialakitisa. A gyermek szempontjdbdl csak akkor varhatunk el jelentds eredményt, ha
ugyanaz az elvérdsa a sziilének, mint a gondozénak, természetesen tiszteletben tartva a csalad
nevelési értekeit.

A hagyomanyok kialakitdsa” részben mér emlitést tettem a Weblap készitésrdl. Ha én
kapnam a vezetdi megbizést, az elso teenddim kozt szerepelne a lap beinditdsa. Ezzel ugyanis
nem csak a sziilkkel, és nem csak azokkal, akik bejarnak rendszeresen az intézménybe,
hanem az egész varossal, varos kémyékével él6 kapcsolatot lehet 1étesiteni. A hirek, kérések,
felajanldsok, javaslatok stb témakdéroken tul szakmai oldalak is lennének. Tekintve, hogy a
bolesis gyerekek napjuk nagyobb részét nem a szilokkel toltik, feltehetéleg nagy
érdeklfdésre szamithatnank a BOLCSI-GALERIA beinditisdval, ami szintén a weblapon
lenne.

6.3. Nevelési, kizoktatisi intézmények

A bolesddénk kapesolata m:s bélesédéklkel

Fontosnak tartom, hogy felvegyitk a kapcsolatot komyék bolcsédéivel és a megismerjilk
egymas munkajat, melynek feladata tapasztalatcsere és az egyes bélcsbdék szakmai
mukédésének segitése.
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.%¢ .
Bilcside és 6voda kapcesolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kélcsdnds
érdeklsdés révén lehetdvé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szdméra az atmenet is z6kkend mentesebbé valhat.

Fontosnak tartom, hogy a leendé 6vo nénik felvegyék a leendd ovodasokkal €s sziileikkel a
kapcsolatot.

Bilcside és iskola kapesolata

Bér korban mdr tAvolabbi a kapcsolat (a gyerekeket illeten), mégis igényt tartanek ra. Par év
mulva — amikor mar a régi bolcsisek jarnak vissza pl kardcsonyi vagy Mikulds miisort
ajéndékozva — meg lesz a vardzsa. A j6 kapcsolat az intézmények vezetdinek, dolgozoinak az
egylittmikddését feltételezi.

6.4. Gyermekvédelem

Az intézmény vezetdinek tevékenyen Lkozre kell mikodnitk a bolesdédés gyermekek
veszélyeztetetiségének megelézésében és megsziintetésében. Egyiitt kell mikodni a segité
egyesiiletekkel, szervekkel, intézményekkel. A kompetenciahatdrok kolestnds tiszteletben
tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani mindazokkal az intézményekkel,
melyekkel a csaladok, gyermekek kapcsolatba keriilnek / keriilhetnek: Védéndi Szolgdlat,
Gyermekorvos, Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgilat, Nevelési Tanacsado, Képességet
Vizsgéld Bizottsag.

6.5. Civilszervezetek

Elsé 1épésként fel kell térképezni, hogy a vérosban és a véros kornyékén milyen
civilszervezetek vannak. Ez a konnyebb rész, hisz valdsziniileg a tdbbség megtalalhato a
véros honlapjan. Ezt kovetéen megismerve a tevékenységiiket, keriilhet sor a kapcsolat
felvételére. Feltehetdleg pl. a Biatorbdgyi Nagycsalddosok Egyestiletével jo kapcsolatot
fogunk kialakitani.

7. Zarsza, dsszefoglalé sondolatok

. Ldsd meg gyermekedben a szellemi ajandékot,
Adj neki biztonsdgol és szerefetef,
Hidd el neki a térpét és a tindert,

Rossz szdval, gondolattal ne vétkezz ellene...”
Dr. Kokas Kldra

Toébbé-kevésbé haromszor 10 év munka A4ll mogéttem: 10 évet tanitottam, 10 évet
iskolaigazgato voltam, 10 évet hivatalban toltottem. Néha valtani kell, meg kell Gjulni. A
kdvetkezd 10 évet szivesen télteném az Ondk bdlcsédéjében, mint bolesddevezeto.

Minden tisztelet annak a varosnak és annak a varosvezetésnek, akik ilyen nehéz id6kben
intézmény kapuit tudjdk megnyitni. Batorsdg, elszntsag, hit és kemény munka kell hozza.
Nem kevésbé annak, akit az a megliszteltetés ér, hogy elsé vezetdje lehet.
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Szeretnék ez a személy én lenni, mert Gigy gondolom, a feladattal megbirkdznék.
Ismerem az dnkormdanyzati intézményeket vezet6i s fenntartoi oldalrol.

Mindig olyan munkahelyem volt, ahol a gyermekek fészereplok voltak.

Kreativ, szorgalmas és kitarto vagyok.

Bar nem vagyok biatorbdgyi, ismerem a kornyéket, hisz erre lakik a csaladom.
Magénéletem rendezett, teljes 1élekkel hivatdsomnak tudok élni.

Legfontosabb vezet6i célkitiizéseim
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Otthonos, csaladbarat kémyezet kialakitdsa gyermek és dolgozd szamdra, hiszen
életiik nagy részét itt fogjak tolteni.

A tirsadalmi elvardsok, a jogszabdlyok, a fenntartd elvarasai és partnereink
ipényeinek megfelelden szinvonalas intézmény létrehozdsa, mely a folyamatos
megtjulast sem hagyja figyelmen kiviil.

Gazdasagos, takarékos mikddtetés.

Hosszu tivon értékes és eredményes hagyomdnyrendszer megteremtése.

Az eredményes és szinvonalas gondozo- nevelé munkdhoz szilkséges targyi €s
személyi feltételek megteremtése, folyamatos biztositdsa.

Kézdsségalakitas a sziilok és a bélesdde dolgozoi kdzbtt.

Demokratikus Iégkori, az egytttmtkodést eldsegitd vezetdi tevékenységgel, alkotd
légkér megteremiese.

Céljaimat csak a bileside dolgozéi kollektivijinak tdmogatisiaval és egyiittmiikidésével

érhetem el. )
Ehhez kérem az Onok és fenntarté dnkorm:inyzat Képviselitestiiletének tamogatasat.

"Meélyen hiszek a szerencsében:
minél keményebben dolgozom,

anndl szerencsésebb vagyok. "
{Stephen Leacock

Bicske, 2012.februar 20. 41] / ?‘7"’* 4/
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MAGYAR MUVELODESI INTEZET
HUNGARIAN INSTITUTE FOR CULT_URE

1011 Budapest Corvin tér 8. Postacim: 1251 Bp. P£. 33.
Tel.: 201-3766 Fax: 201-5764
Web: www.mmi.hu/org/mmint Email; mmi@mmi.hu

Tisztelt Rozsasné Horvath Erzsébet!

Orémmel fogadtuk a ,,A felnSttkori tanulds gondjai és 6rémei a csalddban™ cimil
palyazatunkra bekiildGtt irdsat.
A kuratorium déntése alapjdn az On pélyazata a dijazottak kozott szerepel, amihez szivbol
gratulalunk.
Koszonjiik, hogy a felnéttkori tanulassal jaré nehézségeket és 6romoket megosziotta veliink,
reméljiik gondolatai a felndttképzéssel foglalkozd szakemberek szadmara is hasznosak lesznek,
megszivlelendé tandcsait pedig reményeink szerint olvashatjak azok is, akik rmost allnak a
d6ntés elbtt: vallaihatd e a tanulas a csalad mellett?

Szeretettel varjuk Ont a palyazati eredményhirdetésre, amelynek idépontja és helyszine:
2003. szeptember 27. szombat 11 6ra
Budai Vigadé - Magyar Miivelddési Intézet
1011 Budapest, Corvin tér 8.
( Két percre a Batthyany téri metro megallotol. ) :

Amennyiben a csalddjival érkezik, szeretettel latjuk az eredményhirdetést kéveiden kezdodo
gyermekeknek sz616 szinhazi eléadason ( Argyilus kirdlyfi és Tiindér Tlona - tiindéries jaték,
bibokkal és maszkdakkal a Hattyudal Szinhaz eléadésaban ), vagy érémmel fogadjuk jelenletét
a 11.30 orakor kezd6dd kerekaszial beszélgetésen, amelyen a felnéttképzés szakemberi fejtik
ki véleményiiket a felndttkori tanulés, az élethosszig tartd tanulds €s a csaldd viszonyardl.

Amennyiben nem vehet részt a palydzati eredményhirdetésen, kérjik jelezze Komyjéti
Gabriellanak a 06-1-201-5053-as telefonszdmon.
Budapest, 2003. szeptember 18.

Udvozlettel:

s

Toth Erzsébet
miivészeti igazgatd helyettes



A MUVELODES HETE — A TANULAS UNNEPE
MAGYARORSZAGON

Rézsdsné Horvith Erzsébet

185ZE7¢,

aki, a
» FembttRort tanulds gondjai és 6romei a csalddban”
cimif orszdgos palydzaton dolgozatival a legjobbak Rozott szerepelt.

Magyar Mivelbdést Intézet
Budapest, 2003, szeptember 27,

WL

Toth Erssébet
miivésseti igazgatdfielyeties
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5.sz.melléklet

4.6. Az intézmény kitelez feladati

4.6.1 Altalinos feladatok

Az elsd évek nevelé munkdjanak alapozd feladata van. A megalapozas szempontjabol
legnagyobb jelentdsége a vildg megismerésének, és az érzelmi kotodések kialakulasdnak van.
A bolcsédei gondozds-nevelés feladata a gyermek testi — és pszichés szilkségleteinek
kielégitése, a fejlodés elGsegitése.

Az egészséges testi fejlodés elosegitése:

A testi fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsdgos kdrmyezet megteremtése;

A primer sziikségletek egyéni igény szerinti kielégitése;

Egészségvédelem, egészségnevelds, a komyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
higiénés szokasok kialakitdsinak segitése.

Az érzelmi fejlédés €s a szocializacid segitése

Dertis 1égkor biztositdsa, a bilesddébe keriiléssel jard nehézségek lehetéség szerinti
megeldzése, illetve cstkkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban.

A gondozénd — gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelenté kapcsolat
kialakulasanak segitése.

Az egyéni szitkségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében.

Az én tudat egészséges fejlodésének segitese.

A tarsas kapcsolatok alakuldsdnak, az egylittélés szabdlyai elfogadisénak, a masik irdnti
nyitottsig, empdtia €s tolerancia fejlédésének segitése.

Megteremteni a lehetdséget a gondozéndvel és/vagy a tarsakkal kozds élmenyek szerzesére,

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelel6 tevékenységek lehetéségének biztositasa.
On4llé aktivitas és kreativitds timogatdsa.

[smereinytjtés tapasztalatszerzéssel, cselekedtetéssel.

A gyermek tevékenységének tdmogatd, batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése.

A gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedesi és helyzet-
megolddsi mintdk nyujtasa

4.6.2.Gondozas

Azoknak a tevékenységeknek az dsszessége, amelyekkel a feln6tt a csecsemd-és kisgyermek
sziikségleteit kielégiti, bens6séges interakcios helyzet gondozdnd és gyermek kozott.

A pondozon6é munkéjanak nagy részét a gondozdsi miiveletek t6ltik ki. A gondozas része a
neveldmunkanak, ha nem megfeleld, gatolja a személyiség alalkulasat.

A csecsemdt és kisgyermeket a csalddban egy személy, az édesanya gondozza, intézményben
ezt tobb személy végzi. Ahhoz, hogy itt is biztositva legyen a gyermek optimalis
pszichoszomatikus fejlédése, a gondozis alapkévetelményeinek betartdsa elengedhetetlen
kovetelmény.

A pondozas (6ltozkédés, tisztdba tevés, kézmosds, étkezés) €s a jaték a bolcsddei élet
egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivits irdnti
igényének és kompetencia érzésének erdsitése.
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Tisztallkkodas

Minden gondozasi miivelet kapcsan arra kell torekedni, hogy az a gyermeknek kellemes
¢lmény legyen.

Feladatunk, hogy segitségére legyiink abban, hogy a ftisztdlkoddssal és fiirdetéssel
kapcsolatban elsajatitsa azokat a készségeket, melyeket harom éves korra dltalaban el lehet
varni.

Abban is segitentink kell, hogy a tisztdlkodéssal kapcsolatban egyre t6bb szét, kifejezést
sajatitson el, hasznaljon fel helyesen.

A kéz-arcmosas minden étkezés eldtt €s utan, illetve sziikség szerint torténik.

A WC hasznalat, illetve pelenkdzas is a gyermek igényei szerint valosul meg.

Etkezés

A gyermekek egészséges élelmezése a jovjik alakulisinak egyik kulcsfontossagl tényezdje.
A gyermekkorban kialakult taplalkozasi szokdsok nehezen befolydsolhaté mintaként
rogziilnek, és egész életre 526010 {zlésformalo szerepilk van.

Tehat a gyermekkel kapcsolatban levé szakembereknek, gondozénéknek, oridsi a szerepiik az
életmadi szokésok alakitasaban. ‘

A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek testi fejlddésében van szerepe, hanem az
érzelmi élet, a szocidlis kapcsolatok alakuldsaban is.

A gondozond feladatai a csecsemd és kisgyermek tdpldldsdval kapesolatban:
o kellemes, nyugodt légkor kialakitasa
e megszerettetni a kiildnb8z6 izl stiriiségli, a kordnak megfeleld ételeket
e megtanitani az 6nallo étkezésre
» helyes szokasokat kialakftani

A bolesdékben a napi étkezések a jol szervezett folyamatos napirend szerint torténnek.

Amig a gyermekek nem esznek egyediil vagy egyiitt, fontos egy megfeleld etetési sorrend
kialakitasa. Az életkori sajatossagok figyelembe vételével eldszér a csecsemdk étkeznek
(6lben evés- ivas). '

A csecsemdket a gondozond mindig &llandd, meghatirozott sorrendben gondozza. Egy-egy
csecsemd egyszeri felvételekor t6bb gondozasi miiveletet végez egymds utan. (pl. tisztazads,
mosdatés, etetés, dltdztetés €s levegdre torténd fektetes).

A kanal 6nalld haszndlataval a gyermekek tobbsége 1,5 éves kora koriil kezd szivesen
probalkozni. Ilyenkor Ggynevezett ,kétkanalas” modszert kell alkalmazni. A gondozénd a
gyermekkel szemben {ilve eteti, és neki is ad egy kanalat, hogy prébalkozhasson. Fontos az
eléke haszndlat is a gyermek ruhdjanak védelme érdekében, hiszen az elején még sok étel
megy mellé. Amikor mér egyre igyesebben eszik, az elékéje is egyre tisztabb marad.
Koriilbeliil 2,5 év koriil olyan tisztdn tud enni, hogy nines sziiksége elokére.

A 2-2 és fél éves gyermekek maér tigyesen teritenek maguknak. Mindenkinek megszokott,
sajdt helye van az asztalnal. Minden gondozond a ,,sajat” gyermekeinek étkezésénél felligyel.
Amelyik kisgyermek elfarad az étkezésben, gondozéndje segitséget nyujt szamara.
Torekedni kell a gyermekek egészséges tapldlasara (sok fézelékféle, friss gyiimdlcs, rostos
gylimoleslé adésa). Az ételek elkészitésénél figyelembe lehet venni a sziildk kéréseit. Ha a
gyermek valldsa miatt nem ehet sertés ~ vagy marhahist, mas ételt fog kapni.

Etkezések menete: reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna
A sziil6k a hirdetére kiftiggesztett étlap alapjén tdjékozodhatnak majd az aznapi étrendrél.
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Oltozkidés

Oltdzkodés terén a gyermekek a teljes onéllosdgot még 3 éves korra sem érik el. A befejezd,
eligazitd miiveletben még segitséget igényelnek.

Fontos dolog, hogy a gyermekre mindig fejlettségének megfelelé ruhadarabot adjunk.
T&bbnyire a 1,5 - 2 éves gyermekek mér 6nélldan le tudnak vetkézni. A 2,5 — 3 évesek pedig
mér probalkoznak az §ltozkddéssel és gombolassal is.

A gondozéndk elegendd idét biztositanak a gyermekek probalkozasaira.

Pihenés, levegbztetés, napoztatas

A gyermekeknek biziositani kell a nyugodt alvas feltételeit. Minden gyermeknek kiilon agya,
dgynemiije van.

Alkalmazkodni kell a gyermekek egyéni alvasi szokasaihoz. Pl. cumi, cumisiiveg, megszokott
kendd, kedvenc mact, stb. hasznalata.

A gondozondk mindig a gyermekek melleit maradnak, a siré gyermeket megnyugtatjak.

Az egészséges csecsemd és kisgyermek szdmdra a szabad levegbn valo tartozkodds éppen
olyan fontos, mint a megfeleld taplalék.

A levegbztetés fontos szervezési feladat.

A csecseméket életritmusuk figyelembe vételével tobbnyire a szabad levegbn kivanatos
altatni. Ehhez megfeleld targyi feltételek sziikségesek: kisdgy, megfeleld dgynemil, ruhanemd.
Nyaron a nap nagy részét a jatszoudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak
a gyermekek egészségére (D vitamin kialakuldsa, gyulladds gdtl6, immunrendszer ersitd
hatas).

A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszami napozokrémeket kériink majd a
sziiléktél. A nagy melegben pancsolokban (ha lesz) frissiilnek fel a gyerekek. A csecsemdket
sziirt fényben napoztatjuk, és 11 és 15 dra kéz6tt semmiképp sem vissziik ket napra.

Pelenkizads, szobatisztasigra nevelés

A szobatisztasdg komoly lépés a kisgyermek szocidlis fejlédésében. Az elsd olyan
elhatdrozas, amely soran kényelmetlenséget véllal annak érdekében, hogy a felnéttek rendjébe
beilleszkedjék.

Az elhatarozés alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felnéttek. Az ehhez sziikséges
elhatdrozasra kb. 2 éves kora koriil érik meg, és mindenféle elézetes szoktatas nélkiil, 2 — 3
éves kora kozétt — vagy egyik naprdl a mésikra, esetleg néhany heti prébalkozas utan —
szobatiszta lesz. Fontos, hogy a feln6tt ebben is kezdettdl fogva timogassa, egylittmiikddjon
vele.

A napi pelenkézdsok {iteme rendszeresen torténik, (illetve sziikség szerint) a napirend része.

A gondozénik a 2 éves gyermeknek is felkindljak a bilit, a kisgyermek elddntheti, hogy ra
akar-e {ilni, vagy sem. A nagyobb gyermekek vilaszthatnak a WC vagy a bili kozott.

4.6.3. Nevelés
. A jaték, ut a gyermekek szdmdra,
annak a vilagnak a megismeréséhez,
amelyben éini fognak, és amelyet
megvdltoztatni hivatottak.”
Jaték

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb oromszerz8 tevékenysege, igy a
bilcsddei nevelés leghatékonyabb eszkéze is, amely segiti a gyermekeket a vilag
megismerésében és elfogadasban, elésegiti a testi, érzelmi €s szocialis fejlodésiiket.
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Irodalmi nevelés

Vers, mondoka, mese

A mese — éppugy, mint a jaték — ordmforrds, fesziiltségoldds. A mesére a gyermekek
dnkénteleniil odafigyelnek.

A mese kozel hozza a gyerekeket és a felnéiteket, hiszen meséléskor odabujnak, odaiilnek
szorosan a gondozond mellé, és érzelmi biztonsagban érzik magukat.

A vers, monddka fejleszti a gyermek szokincsét.

A versek, monddékdk szoros részei a bolcs6dei €let minden mozzanatanak. Mar
csecsemBkortdl fogva naponta gyakorolni kell a jol ismert mondokdkat, verseket. A
gyermekek nagy 6rommel ismétlik a ringaté, érintgetd, tapsoltaté, és simogatd, rimeld
mondokakat. .

Ez az irodalmi nevelés szorosan dsszefondédik az anyanyelvi, a zenei neveléssel, az éneldéssel
és a mozgasos jatékokkal.

Anyanyelvi nevelés

Beszéd

A beszéd a kommunikécio egyik fajtaja, és az emberi kapcsolatok f6 eszkdze.

A kisgyermek életében a szavak megértésénél nagy jelentésége van a szituacioknak.

A beszéd a gondozéné munkéjanak egyik legfontosabb része. Nagyon fontos, hogy tisztén, jol
érthetden beszéljen a gyermekekkel, minden kérdésiikre adjon vilaszt.

A versek, mondokdk, énekek nagyban hozzajdrulnak a gyermekek beszédfejlddésének
alakuldsahoz.

Zenei nevelés

Enek ~ zene- dalos jdtékok

Az éneklés, a dalos jatékok jotékony hatdsiiak minden korcsoporti kisgyermek szamara,
Az éneklésben felszabadulnak gatlasaik, félelmeik.

Az éneklés, dalos jatékok beépiilnek a napi munkarendbe.

A csecsembknek 6lbeli ringato, ddcogtetd, simogato, altatd énekeket kell énekelni.

A nagyobb gyerekekkel babjatékos énekekkel, szerepjatékos szitudciokkal béviil a kinalat.

Mozgis, jatékos testmozgds

A mozgds a bolesddei élet elengedhetetlen feltétele. Fontos feladat a megfelelé napirend
kialakitdsa, hogy elegendd idé jusson a gyermek szdmdra a mozgdsra, a Kkillonféle
mozgasformak gyakorldsara, ujak elsajatitaséara.

A csecsemdlnek megfeleld mozgasteret kell biztositani. Feladatunk a jé érzelmi atmoszf€ra
megteremtése és a mozgaskedv fenntartdsa.

A napi mozgisigényitket a tornaszobdban, a jatszoudvaron, esetleg a folyosén tudjak
kielégiteni a gyermekek.

Az udvari jaték keretében lehet gyakorolni a futdst, jarast, csuszdazast, labdazast, lehet
btjdcskazni, fogoeskédzni, ugrdlni, egyenstlyozni stb.

A kirnyezet megismerése

Bélcstdénkben a gyermekek kdrnyezeti nevelését sajat tapasztalataikra épitjik.

Sétak alkalmaval lehet beszélgeini az évszakok viltozésardl (tavasz, nydr, Osz, tél). llyenkor
jo alkalom nyilik a kozlekedés megfigyelésére is.

A kornyéken megfigyelhetjiik a madarak, bogarak, csigik, méhek életét. Terményeket,
viragokat, névényeket gytjthetiink.
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Alkoto tevékenységek
Vizudlis nevelés, rajzolds, festés, mintdzds

Rajzolds:

A rajzfejlodés a jatékban torténd tevékenységek sordn alakul. Minden gyerek szeret rajzolni,
erdsiti alkotdsi vagyukat, kreativitdsukat, képzeletvilagukat.

A boles6dés kormi gyermekek firkdkat, szabdlytalan koroket, .,madarfészket”, vonalakat
készitenek.

A rajzolés, festés nagy 6rém a kicsik szdmara.

Gyurmazds:

A nagyobbak probélkozhatnak a gyurmézassal: gytrnak, sodornak, nytjtanak. A 2,5 — 3 éves
gyermekek mar kigyot, csigat, kis golyokat is képesek késziteni. Az alkotds sordn a
gyermekek észreveszik a targyak hasonld és kiilonbozé jellemzoit, a dolgok €s jelenségek
kozétti Gsszefliggeseket.

Gyurméazas kozben sokat lehet beszélgetni, az alkotas kozlési vagyat ébreszt a gyermekekben,
beszéld kedviik fokozodik, amely 8szttnzden hat a kommunikécios fejlodésre is.

Epités, konstrudlas:

Az épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szamdra (mert
meg kell valahogy épiteni az alagutat, a tornyot vagy a gardzst) Gondolkodasra készteti,
Osztbnzi és fejleszti kreativitasat.

A gondozéndnek fontos szerepe a jaték kdzbeni figyelem, tamogatd, megerGsité jelenlét.,
Biztositani kell az elmélyiilt jaték feltételeit, a szabad vélasztds lehetbségét, esetenkénti
Otletadast, elismerést, dicséretet.
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6.sz.melléklet

Részlet A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZAKMAI SZABALYA! Modszertani levélbsl,
Szerzdk: Rézsa Judit, Szombathelyiné dr. Nyitrai Agnes, Tolnayné Falusi Maria, Vokony Eva

A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES TARGYI FELTETELEI

Bolcséde mitktdhet: bolesddének épiilt épliletben és a funkcidnak megfelelden atalakitott, adaptalt épiiletben.

Uij bolcséde tervezésénél, més épitletbd] tortént kialakitdsandl, illetve dtalakitdsanal az OTEK (Orszigos
Telepilésrendezési és Epitési Kavetelmények) eldirasait kotelezben kell alkalmazni, valamint az MSZ-04-205/2-
87 épitésiizyi dgazati szabvanyt kell irdnyadonak tekinteni.

A./ A BOLCSODE HELYISEGEI
1. A gyermekek dltal hasznilt helyiségek

Egy bilesddei gondozdsi egység 24 gyermek elhelyezésére szolgal, gyermekodltbz6bol, firddszobabol és 2
gyermekszobdbol all.

Gyermekdltozé (dtadé): A gyermekbejarat eldterébdl nyiljon, a flirddszobdhoz atlitszo iivegezett ajtoval
kapcsoladjék.

Felszerelése: Feleljen meg a kiildnbdz6 kori gyermekek &lttztetési igényeinek, legyen minden gyermek részére
ritha- és cip6tarolo; 1 felndtt mosdd, padok, tilékek.

Fiirddszoba: kapesolodjon a gyermeksltdzbhoz, valamint a gondozdsi egység egy vagy ket gyermekszobdjahoz.
Kozvetlen kapcsolat esetén a gyermekszobakban jatsz6 gyermekekre a raldtdst, ennek hidnyaban a
hallotavolsagot minimalisan biztosftani kell.

A gyermek gondozasit és ondllosoddsdt sepitd berendezési tirgyak és eszktzok a gyermek méretéhez és
fejlettségéhez igazodjanak.

Felszerelései: 2 db gyermekmosdo (peremmagassdg: 45 cm) hideg-meleg vizzel, keverd csappal; 2 db gyermek
WC: 1db csecsemd flirdszié kad hideg-meleg vizzel, keverd csapteleppel, flexibilis zuhanyozéval, 2 db
polyazoasztal; minden gyermek részére sajat fésti és toriilkozo elhelyezésére alkalmas tartd; a gyermek teljes
alakjat mutato tikdr a gyermek magassagdban elhelyezve; fogmos6pohar tarto.

Gyermekszoba: az elofrt alapterlilet 4 m” * 1o,

A helyiség teljes alapterlilete kozvetlen természetes megvildgitdsi legyen, az erés benapozdst arnyékold
szerkezettel kell meggatolni; az ablak mellvéd magassdga legfeljebb 0,8 m legyen, az ablakokat bukdszarnnyal
és biztonsdgi lanceal is fel kell szerelni. A bitorozast balesetmentesen, a gyermekek fejlettségeét kovetve kell
alakitani. Mélyen tvegezett ajtét kell tervezni ott (terasz, fiirdészobaajté, gyermekszobdk kbzoiti ajto), ahol a
gondozénének litnia kell a csoportot, illetve azt, hogy nincsen-e gyermek a nyitdsra kerillé ajto mogott. A
mélyen {lvegezett ajtdkra fliggdleges osztist lvegvédd racsot kell tervezni 1 m-ig, a pdlcak kdzditi tavolsdg 8
cm legyen. A rdcs potolhaté tvegvédd faliaval vagy biztonsagi {iveggel. A helyiségnek moshato, fertStlenithett,
résmentes és tartds meleg padlé burkolata legyen. Padloszényeg nem alkalmazhatd. Az oldalfalat 1,30 m magas
{itds- és kopasalls, moshato és fertdtlenithetd burkolattal kell ellatni.

A pyermekszobékban a vilagitdst kozvetett formaban kell kialakitani (fényerfsség min. 300 Lux}; a szobdk falai
vilagos, meleg szinilek, a mennyezet fehér, a bitorzat fénytelen feltiletii legyen.

2. A bolesdde egyéb helyiségei

Vezetdi irada

Gazdasdgi ill. élelmezésvezetdi iroda - 80 férdhely felett

Gondozéndi szoba

Takaritos=zer raktdr

Jdtékraktar

Mosd-vasalé helyiség: nagysiga, felszerelése a bolcstdei férbhelyek szamdtol és a feladat nagysdgatol fiiped.
Alapszabily, hogy a szennyes ruha és tiszta ruha kezelése térben vagy idében elkitnitetten torténjen.

Konyha: a 3 éven aluli gyermekek élelmezésével kapcsolatos taplalkozistudomanyi és higiénés szabalyok

alapjan a bolcsddében fozkonyhdt kell milkodtetni. Amennyiben az épiileti adottsigok ezt nem teszik lehetdve,

alkkor elfogadhaté a befejezé illetve melegité konyha milkodése. A csecsemkorii gyermekek ellatdsa miatt

tejkonyhanak minden bolcsodében lennie kell. Ezt a konyhan kiviil, illetve azon beldl elkillgnitve lehet

kialakitani.
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A konyha funkcigjanak megfeleld fekete mosogato, his-, zoldség eltkészitt, feleljen meg a kdzegészséeligyi
szabalyoknak. A konyhdval kozts légtérben, elvélasztas nélkill alakitando ki a tdlalo. A konyhat kozvetlen
természetes szellbzéssel kell ellamni.

Szdrazdru raktdr, zoldségraktdar és eldhészitd a konyha kbzelében legyen, a gazdasagi folyosorol nylljék. Legyen
természetes szellbzése, hiitbszekrények és mélyhiitik elhelyezési lehetbségérdl gondoskodni kell.

Etelmaradék és siitdolaj téroldt a gazdasagi bejdrat kozelében kell kialakitani, a gazdasigi folyosora nyiljon, de
a helyiségnek kizvetlen killsé kijaratot is biztositani kell. A helyiséget 2,20 m magasan moshaté fallal kell
ellatni.

Kezelése a mindenkori kzegészségligyi eldirdsoknak kell megfeleljen.

Etelmaradék &rlé berendezés esetén ételmaradék tarolot nem kell létesiteni.

A hulladéktdrold konténereket a bblcsOde épiiletén kivill, a jatszoudvartol elkiilonitetten, a pazdasigi bejdrathoz
kapesolodoan, tehergépkocsival meglkdzelithetd helyen kell elhelyezni.

3. A dolgozok szocidlis helyiségei

Ethezd

Oltpzé

Mosdo-zuhanyozd-WC
- a zuhanytalcak eléirt szima min. 1 db /25 o
- a mosdék elbirt szdma min. 1 db/ 10 o
- az elbirt WC-fiilkék szama 1.db/20 5

B./ TERASZ

Amennyiben az épiilet adottsdgai lehetdvé teszik, kotelezd a terasz kialakitdsa a bolcstdében. A terasznak olyan
nagynalk kell lennie, hogy biztositani lehessen a gyermekek szabadban tirténd altatdsat. A gyermelszobahoz
szinthen, ktzvetlen ajtékijdrattal, a jatszékerthez lépesével kapesoladiék.

A teraszon csiszdsmentes, konnyen tisztithato és fertdtlenithetd fagydlld burkolatot kell tervezni; korlatok,
beépitett padok eihelyezése balesetveszély miatt tilos.

A gyermekagyak amyékoldsat biztositani kell,

C./ JATSZOKERT ‘

A jatszokert funkcigja a gyermekek szabad levegbn torténd jatékdhoz szilkséges mozgdstér biztositdsa.
Amennyiben a bblcstdében jatszokert nem alakithato ki, a gyermekek szabadban vald mozgdsat, jatszasat mas
madon kell megoldani (jitszotér, vagy busszal valo szillitas ztldivezetbe),

1. Feliileti kialakitisa

A jatszokert alapteriilete 10 m* /zyermek. Benne burkolt és fivesitett feliileteket, homokozot, vizpermetezét kell
kialakitani és beépltett jatékokat kell elhelyezni.

A burkolt terillet ardnya a jatszoudvar Ssszteritletéhez viszonyitva 20-25 %-nil nagyobb ne legyen; a burkolat
anyaga vildgos szinfi miikd, hézagmentesen lerakott, elGregyartott mitkdlap, térké vagy simltott finom
szemszerkezetl beton. Felillete nem lehet csiiszds vagy veszélyesen érdes, tilos murva, gyidngykavics, salak,
aszfalt, gyepfugdzott tégla haszndlata.

A zéld teriilet; a jatszoudvaron belill a szabad mozgastér biztositisdira nagy Osszefiiggd pazsitfeliiletet kell
kialakitani. A gyepes terillet lejtése max. 5,0 % lehet. A telepltett jatszoszereket fiivesitett teriileten kell
elhelyezni. 1 m esési magassdg felett, az esési teriileten az MSZ EN 1177 vonatkozd szabvédny szerint,
iitéscsillapité talajt kell kialakitani (gumitégla, homok, fiives terillet, laza faforgics). Folyamatos
karbantartasukré] gondoskodni kell. A mobil udvari jitékok megfeleld tdrolasdt biztositani kell. A
megrongalodott jatékokat a gyermek kirnyezetébdl el kell tavolitani. A jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol
szold 78/2003. (XI. 27.) GKM rendeletben foglaltak az irdnyaddak.

A felszini csapadékviz elvezetéséré] minden esetben gondoskodni kell, a jatszéudvaron szennyviz-derité nem
helyezheto el.

2. Novényzet

A jatszdudvarban telepitendd fak elhelyezésének kovetelmeényei:

A fak helyét és darabszamdt ugy kell meghatdrozni, hogy a terillet 25 %-a a nap klildnb&zd szakaiban amyékos,
75 %-a napos legyen. Az utcai zaj, por, gdzszennyezddés €s a szél szabad bedramlasit a kerités mellé 1-1,5 m
szélességhen telepitett cserjesorral kell megakadalyozni.
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A nivényel kivialasztdsanak szempontjai:

Gyorsan fejlédo, nagy lombozatot fejlesztd, kevéshé igényes fajok és fajtdk kivilasztisa javasolt. Az drokzild és
lombhullaté ndvények 30-70%-o0s megoszlas telepitése a kivinatos. Minden esetben elienérizni kell, hogy a
valasztott ntvények levele, virdga, termése vagy egyéb, a gyermek dltal elérhetd része mérgezi-e, vagy balesetet
okozdan szirds-e. Tilos az aprd - orr- és fillnyilasba helyezheté - bogydkat érleld nivényfajok telepitése.

3. Kerités
A bblcsdde kertjét fliggdleges palcaoszidsn attbrt kerftéssel kell ktirillvenni. A kapukra a gyermekek szdmdra
elérhetetlen magassdgban kell a zardst biztosito reteszt felszerelni,

Kialakitasdnak kévetelményei.
- anyagai idomacél paleak, fliggdlegesen elhelyezett falécek,
- magassdga min. 1,80 m, max, 2,20 m,
- a fliggbleges pdlcaosztasok kdzitti tAvolsdg max. 7 cm,
- a beton [abazat magassaga 40-60 cm.

4. Homokozo
A jatszokert kotelezb eleme. Valamennyi gondozdsi egységhez ki kell alakitani. Az udvar szélvédett,

id6szakosan napos, jol megkdzelithetd helyén kell elhelyezni.

A homokozo kinlakitasa:

- méretét a helyi teriiletnagysdg hatarozza meg, de ajanlott a 2,5 m x 3 m nagysdgi

- mélysége 30-40 cm,

- aljzata kavicsdgyazatba rakott tégla vagy beton lap,

- hatdrold falai 6-20 cm vastagsdgliak, lekerekitett éleklkel, a kapcsoldde tereppel
azonos magassdgiak,

- pdzsitfeliiletben min. 40 em széles szilard burkolat szegélyezze, ennek anyaga:
monolit beton, elégyértott miikélap, elégyértott "T"-elem.
Tilos fa gerends, elbregyartott U-elem,

- tiltbanyaga mosoit folyami homek

- a homok kezelése: naponkénti Atlapdtolds, locsolas, dévenkénti csere vagy fertétle-
nités

- szennyezOdéstd] védeni kell.

5. Pancsold, vizpermetezd

A homokozohoz hasonléan kotelezd eleme a jétszokertnek. Nydri kanikuldban a permetezé viz felfrissit,
dllandéan vizes felileten biztosit jaték lehetdséget a gyerekek szdmara. Kizdrdiag napos és szélvédett helyen,
pézsit feliiletbe helyezend6 el.

Az év egyéb idOszakdban biciklizésre, autdk, babakocsik tologatdséra alkalmas terep.

D./ JATEKKESZLET
Egészségrigyi szempontok:

- kénnyen tisztithatd, fertétlenithetd legyen,

- balesetet ne okozzon - ne legyen torétt, ne legyen konnyen torhetd, ne essen szét darabjaira,
éles sarkai ne legyenek, ne légjon hosszu zsindron, ne legyen fil nehéz. - csecsemb €s tipegt korban ne
legyen olyan kis méretii, hogy orrba, flilbe, garatba  kertilhessen!

Pedagdgiai szempontok:
- minden tevékenységformahoz legyenek megfelel6 jatékszerek (manipuldcid,
konstrudlas, utdnzd-, szerepjatélk, mozgasfejlesztd jaték ..., stb.),
- a jaték szine, nagysdga, formdja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklidését
- tobb fajta tevékenységre lehessen felhasznalni,
- legyenek mas nemzetek szokdsait tiikrdzb jatékok,
- jatékvalasztasnal legyen szempont a nemelk kizétti egyenléség elvének betartdsa
(a kisldnyoknak is legyen auto, a fittknak is baba).
Kivitelezés:
- igényes legyen,
- a fokozott hasznalatra szdmitva késziiljon.
Elhelyezése;
-nyitott jatékpolcon,
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-taroldedényekben (v6drikben, kosarakban),

-gondozénd dltal elérhetd polcon (feliigyeletet igényld jatékak).
Pihendsarok:
Eléfordul, hogy egy-egy gyermek elfirad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kzérzete nem
6, és ezért szeretne lepihenni. A hangulatos, puha karpitozdsi batorok, szényegek, pamak, puha textil jétékok
pihentetd, nyugtaté hatisiiak. Legyen minden szobaban a gyermekhevertn kiviil sztnyeg, a fbldn is
elhelyezhetd parnak (toll toltésii parndk nem alkalmazhatok), elkiilénfilésre alkalmas kuckd, ahol a gyermek
pihenhet.

1. Alapjitékok (minden csoportban biztositani kell)

- jitszokenddk,

- babék,

- labdék,

- képesktnyvel,

- mozgasfejlesztok.

2. Csecsemdlora gyermelkek jatékai. .
A jatékoknak mérete, sitlya, alakja olyan legyen, hogy ha a csecsemd rdjuk fekszik, vagy magara ejti 8ket, ez ne
legyen szamara fajdalmas, vagy ijesztd, kellemetlen. A csecsemék részére vélogatott jatékoknak nem lehet olyan
része, amit a gyermek lenyelhet. Nem adhatok szérmesllatok, hajas babak, mert a mindent a szdjaba vevl
csecsemd szamara rendkivill veszélyesek a torkdra tapad6, esetleg a [égutakba kerilld sz6rszdlak. Mennyiségét
tekintve - kivéve a nagyméretii jatékokat - minden gyermeknek jusson azonos tipust jiték (baba, macko, kbnyv,
autd, labda).
Csecsemd részére jol megmarkolhato, razhato jatékok:

- jatszokenddl,

- frottir labdak,

- csbirgdl,

- ragokdk.
Viltozatos felilletl) textilfigurak: babdl, macik, nyuszik, stb.
Csecsem6knek is adhatok:

- épitdjatékok egyes elemei, amelyek 8nmagukban is alkalmasak a manipuliciora,

- karikdk,

- Montessori toreny korongjai,

- hordd- és kockasorok,

- homokozdformak,
Ureges jatékok:

- vidriik,

- talak,

- kosarals.
Kényvek: egy dbras, textil, milanyag, keménylapi.
Nagy méretii eszktizok: labdak, maszoparnak, iszogumik.

3. Tipegd kord gyermekek jatékai

A nagyméretii jatékok kivételével minden gyermeknek jusson azonos tipust jaték (baba, macke, kdnyv, auto,
labda). A gyiijtdgeté-soralkotd jaték korszakdban az arra alkalmas jatékfeéleséghfl a csoportlétszam 3-4-
szeresének beszerzése szlikséges.

Konstruils jatékok: DUPLO LEGO, fa épitbkocka, Montessorik, baby logik, poharsorok, hordésorok,
formakirakok.

Nagymozgasos jatékok: hordar kocsik, autdk, démperek, motorok, triciklik, mdszoka, alagit, baby csiszda,
labdsk.

Hiizogathatd, tologathaté eszkézok: vonatok, autok.

Ureges jatékol: kosarak, szatyrok, vodrok, talak, talicskak.

Homokozojiatékolk: vidrk, lapitok, homokozoformdk, szitdk.

Babak, macik, dllatfigurak (pliiss, frottir).

Hasznilati eszkézik: labasok, tanyérok, poharal, szitdk, szitrok.

Konyvek: elsésorban keménylapii lapozé és leporelld.

Alkoté jiték eszkizei: zsirkréta, ceruza, filetoll, gyurma (s6-liszt, fozbtt), sth;

Ezeket dllanddan pdtoini kell.
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4. Nagycsoportos gyermekek jatékai

A tipegdesoport eszkéizeit biztositjuk az alabbi jatéktipusokkal kiegészitve:

A szerepjatek kellékei: szerszamok, foztedények, gytrétabla, vdgodeszka, babaruhak, takardk, sepri, lapat,
orvosi tiska, telefon, kisebb méretdi felndtt ruhak, sapkdk, kenddk, taskik, cipdk, fodraszkellékek. Ugy
helyezziik el, rendszerezve, hogy felhivé jellegiik érvényesiljon, pl. ruhdkat, kotényeket akasztora, ...sth.
Alkoté jaték eszkézei: zsirkréta, ceruza, filctoll, festék, gyurma (so-liszt, fozott), ollo, kiildnb6z6 minbségil
papirok, falevél, pesztenye, iskolatdbla, kréta stb.;

Ezeket dllanddan pdtolni kell.

Kényvek: elstsorban puhalapi képeskényvek.

E./ FELSZERELESI JEGYZEK

Gyermekdltozd (egy gondozdsi egységben) (db)

hirdet6tabla I
Sltozoszekrény | rekesz /gyermek
dltoztetd asztal (5ltéztetd pad) 2

ruhafogas ‘ 1
szemetesbadella 1

Fiirddszoba (egy gondozdsi egységben)
fogmoso pohdr tartd (12 rekeszes)
csecsemd pelenkdzo asztal

ruhaszdritd (harmonika)

toriilk&z6tartd (12 részes)
gyermekszék (pad)

titkér (30 x 100 cm) 1
gyogoyszerszekrény (fali) 1
fertGtlenité edény 1
labpeddlos badella 3
billen&s badella 3
bilitarta 1
bili

szennyestarid

hosszmérd

személymérleg 1
ollo

szobai hémeérd

b2
b2

by
3%

—— 1

—_— 3

Gyermekszobdik (egy gondozdsi egységben 2 szoba)
gyermekdgy fa, matraceal sziikség szerint
hempergd szilkség szerint
Jjatszokerités szilkség szerint
gondozdandi tdmlas szék 4
gondozondi asztal
gyermekaszial
gyermekszék {  killonbtzd ilimagassag) 24
fektetd 24
nyitott jatekpole 4
maszolétra vagy mas mozgas-
fejlesztd eszkdz
gyermekheverd (jatszd)
beépitett biitor hidnydban sziikséges:
ruhatarolod szekrény
feltetd tartd
szeméttarold badella
falidra
szobai homérd

oy 3

by o—

B — b B2

Terasz (egy gondozdsi egységber)
csecsemd dgy szilkség szerint  récstdvolsig 7 cm



gyermek levegdztetd agy

ugyanaz, mint a szobdban + polifoam betét

fali héméré
arnyékold

24

1

sziikség szerint

Kerti felszerelésel (egy gondozdsi egységben)

maszdka jellegil, nagymozgast
fejleszth jaték

kerti jatszohdz

kerti gyermekasztal

kerti gyermekszék

fém hempergd

homokozo

vizpermetez6

Textflia (egy gondozdsi egységben)

takaro (kicsi)

takard (nagy)

takard huzat kicsi-nagy

matrac huzat

gyermek torilkizo

gyermek abrosz

gyermek szalvéta/eltke

hempergé huzat

szonyeg védihuzat (mészdsarokba)
fuggbny

szonyeg (2x3 m)

szonyegvédd

(udvarrd! valo bejtvetel ttvonaldra)

sziikség szerint

50-50

20
100
3
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racstavolsag 7 cm

0 I — -

—

30
30

50
50

3

szitkség szerint

4

sziikség szerint

Gyermekruhdzat - amennyiben a bélcsdde biztosit ruhdt a gyermekeknek - egy gondozdsi egységhben

pelenka

gyermek bliz/p6lo
tipegd / rugdalozé
kertésznadrag

révid nadrag

kislany ruha
tréningruha alsé/felsd
gyermeksapka (téli)
gyermeksapka (nyari)
kétrészes anordk

té11 halozsak

bugyi

atléia

50

50
40
30
30
30
30
25
25

szitkség szerint

50
50

Gyermekruhazatbdl minden bdlcstdében alapkészlet biztositandd, amely a fent felsoroltak 20%-a.

Tdlald edényzet (egy gondozdsi egységhen)

gyermek mélytinyér
gyermek lapostanyér
gyermek kistanyér
csecsemb- és gyermekpohdr
bégre

kavéskanal
gyermekkanél
merbkanil

villa

sitteményfogd
tortalapdt

talalo edény feddvel

40

40
40
30
50
30
30

[ I 3% I NG [ S o



zart kenyértarto
kaneso

szalvétatarté

talca

talald koesi
ételmaradéknak edény

Orvosi eszkdzdk
fonendoszkop

spatula

szilkacsipesz

egyszer hasznalatos tl és fecskendd
reflex kalapdcs

gyermek vérnyomasmeéro
lazmeérék
csecsemimérleg
elssegélydoboz

AMBU felszerelés

Vezetd gondozdndi iroda
irdasztal

tlébitor

szekrény

szemétkosar

ruhafogas

szamitogép, internet hozzaférés
telefon/fax

szamologép

Ethezd (sziikség szerint)
étkez asztal

szek

ter(th

Oltozé

szekrény

szék

tiikr

szeméttartd badella

Mosdd, zuhanyzd, WC
szappantarto és kapaszkodo (zuhanydllashoz)
ldbrédcs (miianyag — csak akkor szlikséges
ha a zuhanytilca nem csiszasgatld kiképzdsi)
fogas
iiloke
fali torlitk0zd szarito
szeméttarid badella
WC-ben szeméttarolo badella
WC kefe

Fo=dkonyha mitkidtetése esetén alapfelszerelés
Gépi felszerelések:

giz- vagy villanytiizhely stitdvel
gaz- vagy villany zsamoly

0%

2

szilkség szerint

|
I

sziikség szerint

1
I

—_—1J

R RS

N e

1 /dolgozd
2

1
I
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kombinalt hiitdszekrény 2
univerzilis konyhagép vagy

haztartdsi robotgép sziikség szerint
gyors mérleg
méazsa
burgonyakoptatd szilkség szerint
turmixgép vagy cutter (apritogep) 1
viztisztitd 1

—

Biitorzat:
kiiloénb&zd méreti asztal horganylemez bori-
tassal (hiseldkészités, ztldségeltkészites)
fehér mosogatd (2 fizisi)
vagy mosogatogeép
fekete mosogatod (2 fazist)
hiismosé medence
talalo
nagy munkaasztal
kicsi munkaasztal
iiléke
edénytarté szekrény: fehér-fekete edények i-1
szekrény (kenyér taroldsra) 1
kamrapole vagy dllvany szitkség szerinti méretben
kézfertbtlenits tal 1
hideg-melegvizes mosddkagylo I

— 2

LY ) — —

Fozdkonyhai eszkdzok (adagszamidl fiiggden)

ldbas / fazék 30 l-es
20 l-es
10 l-es
5 l-es
3 l-es
2 l-es
1 l-es
0,5 l-es

tdl (savalld)

gytrdtabla + sodrofa

hiskalapacs

vigodeszka

kukta 4 I-es

kukta 8 I-es

htisdaréld (nyers- és f6tt hisnak)

burgonyanyomo

hisvillak 2

gyiimélcsmosd

szitdk (szbr vagy miilanyag) 2

meritékanalak (kitlonfélék) 10

habverdk 2

sz{irék (aluminium vagy rozsdamentes)

teasziird

palacsintasiité (teflon)

szeletelOgép 1

kések

i Gy B e e

[ R

]

[ B LS I B ]

- kenyérvago 1
- hiisvago (nyers)
- htisvago (sllt)
- ztldségaprito
reszelék
pogacsaszaggatd

D Wy



fakanalak (kiilonféle)
talalé lapét
serpenybk feddvel
diddaralo
mikdaralo
kenétoll
konzervnyitd
milanyag tél
tilcsér
z6ldségrekesz
galuskaszaggato (haztartasi)
edényszaritd

kenyértarto

talca

teaskanna

fivegmoso

38}

(killsnféle méret)

Tdpszerkonyhai felszerelés
tedskanna (fém)

habverd

reszeld (fém)

reszelt (liveg)
citromfacsard

1 19

ldbas / fazék 2 |-es
1 l-es
0,5 l-es
fakanal
fiveg mérce
jénai tal + fedd 5
véipodeszka
sziird
tejmerd kandl
levesmerd kanal
rozsdamentes tal 0,5 l-es 4
szita (sz6r vagy mulanyag)
racsos edényszarito
iivegmosa
kézfertttlenitt edény
kézmoso

18

2

Tidiald edényzet (felndtt)

lapostanyér

meélytanyér

kistanyér

kompdatos tal

iivegpohar

bégre

kés, villa, kanal, kiskanal 20
kancsd

fiiszertarto

evbeszkiztarto 1
kenyérkosdr

tdlca

szalvétatartd

Konyhai textilia
konyharuha
abrosz

—_—— O

U o— U L RO R O I

I — —

—_ e ) —

()
Loy
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konyhai kézttrld 10

Egyéb

szeméttarold badella helyiségenként 1
ételmaradektirold badella 2
ételminids fiveg 40
cslszdsgatld gumiszényeg szilkség szerint

fiiszertarto 10
faliora 1

Amennyiben befejez, melegitd konyha mitkéidik, a konyha berendezése, a gépek és konyhai felszerelések, a
textflia értelemszeriien a funkcidnak megfeleléen valtozik.

Mosadai felszerelés

mosogep

szarltogép

varrogép

vasaldaszial

iil6ke, szék

rakodo pole (rozsdamentes) sziikség szerint
szekrény

ruhds kosdr

vasald

szennyes tarto

szeméttartd

csliszdsgatld gumiszinyeg sziikség szerint
ruhaszarito 1

W) — — o =

— b ) e =

Takaritds eszkizigénye

porsz{vo 1
takaritogép, szényegtisztito I
nedves, fertdilenitds lemosdshoz eszkdztk szilkség szerint
takarito kocsi 1
falikit 1

zolgditatdsok eszkizigenye:
A gyermekszoba berendezése, jatékkészlete és anyagigénye az alapellatds eszkbzigényén tiil, fiigg a szolgdltatas
tipusatol és az igénybevevik szdmatdl, életkoratol.

F./ A BOLCSODE VIZELLATASA, FUTESE, KULSO VILAGITASA

A btilesédében ivoviz-mindségil vizet kell biztositani. A melegviz elldtisrdl gondoskodni kell. Keverés nélkiili
(60°C) melegviz tiplilast a konyha, a mosoda igényel, egyéb vizvételi helyeken - killdngs figyelemmel a
gondozisi egységekhez tartozo gyermekdlitzbre és fiirddszobdra - a kifolyd viz hifoka max. 35°C lehet. Ezért
minden kézmosdhoz hideg-meleg vizes kevert csaptelepet kell tervezni.

Sugarzo hot araszto filtés nem tervezhetd, gazkonvektor alkalmazdsa tilos. A helyiségekben kénnyen tisztan
tarthato, sima feliiletil holeadok legyenek. A Dbiztonsdgi kbvetelményeknek megfelelben védbricsot kell
alkalmazni. Lapradiator esetén, amennyiben a fiités meleg viz cirkulalassal ttrténik, nem szitkséges véddracs.

A teraszok, bejarati ajtok, killsé kdzlekedt utak megvildgitdsirol gondoskodni kell, a vildgitdsok kapesoldsa az
épiileten beliil elhelyezett kapcsolaval torténjen.
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