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ISKOLAI VEGZETTSEG

o 2003 jogész / Pécsi Tudoményegyetem Allam és Jogtudomanyi Kar /
e 1985 magyar nyelv-és irodalom szak
/ Estvis Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudoményi Kar /

e 1982 magyar-térténelem szak
/ Ho Si Minh Tanarképz6 Foiskola /

EGYEB VEGZETTSEG

o 2009 Kozigazgatasi szakvizsga

TOVABBI KEPZETTSEGEK

2010 realizald jogaszok szamviteli tovabbképzése

2008 realizalo jogaszok szamviteli képzése

2007 adoellendri képzés

2006 operativ adoellenéri képzés

2005 munkaer8piaci és foglalkozédspolitikai ismeretek tovabbképzes
2004 ingatlankézvetito- és értékbecslo

1990 szamitégép hasznalata, kezelése

B tipusi gépjarmil vezetbi engedély

NYELVISMERET

Német nyelv kommunikacids szintil ismerete

MUNKAHELYI TAPASZTALAT

o kozigazgatdsi tapasztalat
e okiatasjogi ¢s okiatasszervezoi tapasztalat
e birosagi tapasztalat




SZEMELYES JELLEMZOIM

jo kapcsolatteremtd képesseg

j6 kommunikacios, problémamegoldd készség
megbizhatosag

kézés munkéra valé képesség

feleldsségérzet

kitartés

kreativitas

szakmai elhivatottsag-tudat
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A hivatal irAnyitasaval kapcsolatos szakmai elképzelés

A jegyzdé

Mint a Hivatal vezetbje, szakmailag felelés a kozérdeknek és a
jogszabalyoknak megfeleld, szakszerll, partatlan, igazsagos és szinvonalas
ngyintézes eliatasaert.

Feladatai kiilonosen:

A/l A testilleti mikddéssel kapcsolathan:

- 6sszehangolja az elékészitd munkat, gondoskodik a
torvényességrél, a jogszabalyok, &nkormanyzati rendeletek,
hatarozatok rendelkezéseinek végrehajtasarol

- figyelemmel kiséri az elbterjesztések, dontési tervezetek elézetes
bizottsagi megtargyalasat

~ torvenyessegi szempontbdl figyelemmel kiséri a testileti ilések
menetét, ha a dontéseknél jogszabalysériést észlel, kdteles jelezni

- gondoskodik a jegyzbékonyvek pontos vezetésérdl, a doniések
eljuttatasardl az érintetiek reszére.

B/ A Hivatal miikbdésével kapcsolatban:

7

ellatia a Hivatal belsd szervezeti egységei utjan a jogszabaly altal
hataskdrébe utalt allamigazgatasi, iratkezelési feladatokat

- a Hivatal belsé szervezetli tagozddasara, munkarendjére, és az
ugyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgarmesternek

- a hataskorebe tartozé {igyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az
ellenjegyzés és az utalvanyozas rendjét

- iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat
- iranyitja a dolgozok tovabbképzését

- vezeli, Osszehangolja és ellenérzi a Hivatal bels6é szervezeti
egyseégeiben folyd munkat



elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szold beszamolét, amelyet a
polgarmester terjeszt a kézgyllés elé

iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét

biztositta a Hivatal mikodését és ellendrzi a feladatellatas
térvényességét
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kozigazgatasi szakvizsgarol

dr. Bakonyi Erzsébet
Ezt a bizonyitvinyt .......oceem. eeamaeasreassnnes U ——— vine. TESZETE

allftottuk ki, aki
SZILLBTELE vrovueremssremseeesseeesemsasenseessmessicensensaneesassssssarunsssasessammsmsnsasessaesyorsassonss sessssemsssmsseryessssasssas
1957. 05. 09.
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Juhasz Erzsébet

Nevezett az Orszdgos Kozigazgatdsi Vizsgabizottsdg clndke altal kijeldit,
K6zép-magyarorszagi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal L
........................................................................................................................... mellett miikdds

vizspAztatd bizottsig el6tt, a kbztisztviseldk jogalldsardl szo16 1992. évi XX t6rvény alapjin

jo! megfeleli

................................................................................................ mindsitéssel

KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGAT TETT

Altaldnos kozigazgatasi ismeretek és
Allamigazgatds
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Nyilatkozat

Palyazati anyagom tartalmat a palyézat elbirdldsaban résztvevék megismerhetik.

. SR {
Tisztelettel: l{ - -JU\JUWJ« ‘I”I“C‘(i/ft/j
Dr. Bakonyi Erzsébet

Budapest, 2011-01-09



TARTALOMIEGYZEK

Szakmai 6néletrajz

Elképzelés a jegyz0i pozicidrdl

K épesitést tantisito okiratok masolata
Kozigazgatasi szakvizsga bizonyitvany masolata
Erkolcsi bizonyitvany masolata

Nyilatkozat

- BIATORBAGY VAROS ..
POLGARMESTER HIVATAL !




