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A Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Jogi Osztalyan jogi el6adoi
munkakorom bet6ltése soran jellemzben az alabbi feladatokat végeztem:

e Peres képviselet ellatdsa (elsdsorban: kartérités, tartozas megfizetése, elszdmolas,
jogalap nélkiili gazdagodas visszatéritése, tulajdonjog megéallapitasa, gondnoksag ala
helyezés, gyermekelhelyezés, kozigazgatasi hatarozatok birosagi feliilvizsgalata);

o A Képvisel6-testiilet és a bizottsdgok munkdjanak segitése (testiileti és bizottsagi
eloterjesztések készitése, bizottsagi titkari feladatok ellatasa);

o A jegyzb feladatkorébe tartozo torvényességi feliigyeleti vizsgalatok lefolytatéasa;

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal altal kotott szerzédések

megszovegezése, jogi véleményezése;

Panasziigyek intézése;

Helyi rendeletek tervezeteinek elkészitése;

Jogszabalyfigyel6 tevékenység végzése, figyelemfelhivasok készitése;

Jogszabalytervezetek véleményezése;

Jogi segitségnyijtas a Polgarmesteri Hivatal hat6sagi munkat végzd szervezeti

egységei részére.

A Budapest Foévaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi Iroda Ellen&rzési
Csoportjanal feladatom a Polgarmesteri Hivatali szervezeti egységeinél, az Onkormanyzat
gazdasdgi tarsasdgainal, kozhasznit szervezeteinél atfogo, illetve céljellegli belsé ellendrzési
vizsgalatok (pénziigyi, szabélyszerliségi, megbizhatésagi és rendszer -ellenérzések)
lefolytatasa volt. Minden ¢évben visszatéréen ellenériztem a  kozbeszerzések
szabdlyszertiségét, az Eurdpai Unids forrasok célhoz kotott felhasznalasanak érvényesiilését.
A Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 2008. szeptember 1-jével megbizott a belsé ellendrzési
vezetdi feladatok ellatdsdval, melyhez a szervezeti egység munkajanak iranyitasa mellett
hozza tartozott — tobbek kozdtt — az €éves ellenoérzési terv €s az éves ellendrzési jelentés
elkészitése, a hivatal belsé ellendrzési kézikonyvének rendszeres feliilvizsgalata, a hivatali
belso szabélyzatok elkészitésében torténd tandcsado jellegli kzremlikodés is.

A jegyz6i munkakdr betdltésével kapcsolatos elképzeléseim elsédlegesen az alabbiak:

A polgarmester, a tisztségviselok, és a képviselok munkéjanak széleskorii segitése a jelenlegi
¢s a kordbbi munkakoreim betdltése sordn szerzett szakmai €s gyakorlati tapasztalatok
hasznositasaval.

A torvényesség feliigyelete a vdros és az Onkorményzat érdekeinek szem elétt tartéasaval.

A szinvonalas 6nkorményzati rendeletalkotés elomozditasa.

Kozremilkodés az Eurdpai Unids palyazatok figyelemmel kisérésében, levezénylésében, a
korabbi ilyen iranyu ellendrzési tapasztalataim felhasznalasaval.

Az tigyfél-elégedettség tovabbi javitasat célzoé intézkedések meghozatala és megvaldsitdsa.

A humanus, szolgaltatd, tigyfélbarat kézigazgatds-szemliélet tovabbi kiteljesitésében torténd
szerepvallalds.

A vezetésem ala tartozd hivatali szervezet munkajanak szinvonalas iranyitasa, a munkatarsak
tevékenységének segitése, szakmai fejlodésiik elomozditasa.

Budapest, 2010. december 29. e
L+
Dr. Fiile Ferenc



Tarjani Istvan Ur részére
Biatorbagy Viros Polgirmestere

Biatorbagy Varos Polgiarmesteri Hivatala

Biatorbagy Térgy: Jegyz6i alldspalydzat
Baross Gabor u. 2/a.
2051

Tisztelt Polgarmester Ur!

A Kormanyzati Személyligyi Szolgaltato és Kozigazgatasi Képzési Kozpont internetes
honlapjan kozzétett felhivasra hivatkozva eziton benyijtom palyazatomat Kistarcsa Varos
Onkorményzata Polgarmesteri Hivatalaban a jegyz0i allas bet6ltésére.

A pélydzati felhivasban foglaltaknak megfeleléen mellékelten megkiildom az alabbi
dokumentumokat:

o Szakmai Onéletrajz (személyi adataimmal, az eddig betoltétt munkakoreim részletes
bemutatdsdval és a jegyz6i munkakdr betoltésével kapcsolatos —elképzeléseim
felsorolasaval);

Igazgatasszervez0i végzettségemet igazold oklevél mésolata;

Jogaszi végzettségemet igazold oklevél masolata;

Kozigazgatasi Szakvizsga Bizonyitvany masolata;

Jogi Szakvizsga Bizonyitvany masolata;

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban részt vevék megismerhetik;
Nyilatkozat a palyazat zart vagy nyilt iilés keretében torténd megtargyalasarol;

Hatdsagi Erkolesi Bizonyitvany masolata.

A Hatoésagi Erkélesi Bizonyitvany eredeti példanya jelenleg nincs birtokomban, azt az
elbiralast megel6z6en személyesen bemutatom vagy arrdl — kérésiik esetén — kdzjegyzo altal
hitelesitett masolatot becsatolok.

Levelezési cimem: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 94/F.
Elérhetoségem: 70-944-4925

Budapest, 2010. december 29.

Tisztelettel:

[f
Dr. Fiile Ferene
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Szam: 5-6’“1/0290%

BIZONYITVANY

kozigazgatasi szakvizsgarol

dr. Fiile Ferenc
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NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Fiile Ferenc hozzajarulok, hogy az altalam benyujtott, Biatorbadgy Varos
Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivatalaban jegyz6i allas betdltésére iranyuld palyazat teljes
anyagat az eljarasban résztvevék megismerjék és kezeljék.

Budapest, 2010. december 29.
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Dr. Fiile Ferenc



NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Fiile Ferenc hozzajarulasomat adom, hogy az éltalam benyujtott, Biatorbagy
Véros Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivatalaban jegyz6i allas betoltésére iranyulé palyazatot
a dontéshozo nyilvanos iilés keretében targyalja.

Budapest, 2010. december 29.

[

Dr. Fiile Ferene



KOZIGAZGATASI £S FLEKTRONIKUS KOZSZOLGALTATASOK KOZPONTI HIVATALA

IGAZOLOM, HOGY

DR. FULE FERENC
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