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Dr. Szolnoki Imrg
1121 Budapest, Arnyas ut 28. 2/3.
Telefon: 30/552-9039

Biatorbagy Viros Onkorményzatinak Képviselo-testiilete
Tarjani Istvan polgarmester részére

Biatorbagy
Baross Gabor u. 2/A
2051

Tisztelt Polgdarmester Ur!

A Korményzati Személyiigyi Szolgaltaté és Kozigazgatasi Képzési Kozpont honlapjan
olvastam felhivasukat, melyben jegyz6i allas betoltésére hirdettek palyazatot.

Hirdetésiik felkeltette érdekloédésemet, ezért mellékelten megkiildom palyazatomat.

Hat évig tanarként dolgoztam. A tandri munka mellett a jogi végzettséget is megszereztem.

Az elmult tizenkét évben folyamatosan a kozigazgatisban (az 4llamigazgatdsban, majd
onkormanyzati teriileten) dolgoztam, kezdetben iigyintézéként, majd irodavezetéként,
jelenleg pedig aljegyz6ként.

Az llamigazgatasi munk4m soran gyakorlatra tettem szert a hatdsagi munkaban.

Az 4llamigazgatési hatosagi munka mellett jol ismerem az 6nkormanyzatok miikodéset is.
Irodavezet6ként rendszeresen részt vettem szdmos bizottsagi iilésen, szakmailag segitettem
azok miikodését, dontéseit. Rendszeresen jelen voltam a Képvisel6-testiilet iilésein is.
Irodavezet6i munkam sordn t6bb szdz elbterjesztés megirasdban, 6nkormanyzati rendeletek
kodifikalasédban vettem részt.

Aljegyzéként (masfél évig megbizott jegyzoként) gyakorlatra tettem szert az Snkormanyzati,
hivatali fels6vezet6i munkaban is.

Onkorményzati hivatali munkdm sordn megismerkedtem a mindségbiztositis rendszerével
(ISO:9001, 1SO:14001), részt vettem a rendszer kiépitésében, miikodtetésében, vezetdként
jartassagot szereztem annak alkalmazasiban. Jelenlegi munkahelyemen elldttam a hivatal
mindségiranyitdsi rendszerének minbségiigyi vezetdi, jelenleg pedig a kornyezetiranyitsi
vezetdi feladatait is (a rendszer tanusittatasa, mikodtetése, folyamatos ellendrzése, a
rendszerdokumentaciok karbantartdsa, vezet6i és bels6 feliilvizsgalatok lefolytatdsinak
elokészitése, azokban valé részvétel, a belsé auditorok tevékenységének koordindlasa,
feliigyelete stb.).

Atmenetileg - masfél évig — ellattam az aljegyz6i munkam mellett a jegyzi feladatokat is.
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Amennyiben megbiznak a jegyz6i feladatok ellatdsaval, szakmai és vezetdi elképzeléseim a
kovetkezok:

Hivatasomban fontos szerepet jatszik az Onkorméanyzatisag, a koztisztviseloi életpalya, a
munka szeretete, az adott telepiilés lakosainak, tigyfeleinek kulturalt, magas szinvonald, gyors
és torvényes ,.kiszolgalasa”.

Munkdm soran fontos feladatnak tekintem, hogy a Képviseld-testiilet és bizottsagai, a
Polgarmesteri Hivatal miikédési rendje és rendszere mindenkor feleljen meg a torvényesség,
eredményesség €s hatékonysag kovetelményeinek.

Ezek megvalositasanak modjai:

A  Képviselo-testillet és annak bizottsdgali elé benydjtandé eléterjesztések
torvényességi  szempontbdl valé ellenérzése, annak érdekében, hogy a
jogszabalyoknak megfeleld képviselo-testiileti €s bizottsagi dontések sziilessenek.
A KépviselS-testiilet és bizottsagai iilésein valé részvételemmel eldsegiteném a
jogszabalyoknak megfelelé dontések meghozatalat.
A Képviselo-testiilet és bizottsdgai dontéseinek elOsegitése, elokészitése: a
jogszabalyok keretein beliil a lehetséges alternativak feltarasaval, bemutatdsaval.
A csokken6 allami forrasok, tdmogatasok (normativak) ellensulyozasa, potlasa, a
telepiilés fejlesztése, miikodtetése érdekében sziikséges 1épések megtétele: a helyben
képz6dd bevételek, forrdsok novelése, a palyazati lehetdéségek fokozottabb
kihasznaldsa. Ennek érdekében palydzatfigyeld, -koordindlé munkatars alkalmazasa,
esetleg kiils6 cég bevonasa.
A  meglévé er6forrasokkal valé raciondlisabb gazdalkodas, az esetleges
parhuzamossdgok megsziintetése.
Az ellen6rzés hatékonyabba tétele (pl. jogszabalyellenes épitkezések,
csatornardkotések,  illegdlis  hulladéklerakéds) a  térinformatikai  rendszer
alkalmazasaval.
Az Onkormanyzat és annak hivatala jogszabélyi eléirdsoknak megfeleld miiksdéséhez
és a telepilés lakosséganak, tigyfeleinek gyors, torvényes, ugyfélkdzponta
»kiszolgaldsahoz” sziikséges személyi feltételek megteremtése.
A hivatali dolgozok ardnyos leterhelése, képzetiségiiknek, képességeiknek megfeleld
alkalmazasa (képességeik, tudasuk folyamatos fejlesztése, tovabbképzések).
Szolgaltato jellegli, nyitott és atlathatd, tgyfélcentrikus, a lakossidg érdekét
elsérendiinek tekintd koztisztviseldi, munkavallaléi szemlélet (attittid) kialakitasa.
Annak tudatositasa a hivatali dolgozok vonatkozasdban, miszerint fontos az, hogy az
tigyfelek milyen érzésekkel lépnek be a hivatalba, és kiillondsen az, hogy milyen
érzésekkel tdvoznak a hivatalb6él. A hivatali dolgozok tartsdk szem el6tt azt, hogy
minden ligyfélnek a sajat ligye a legfontosabb, s azt Gigy kell intézni, mintha a sajat
tigyiik lenne.
A lakossag, az tigyfelek széles korii tajékoztatasa a Képviseld-testiilet, a bizottsagok €s
a Hivatal miikédési rendjér6l, az egyes iigytipusok eljarasi rendjérél, az eljarasi
hatéridokrél, jogaikrdl és kotelezettségeikrol.
A Hivatal hatdsagi eljarasaiban — a jogszabalyi megfelel6ség mellett - mindenkor
érvényesiiljon az tigyfelek érdekeinek megfelelé médszerek, egyeztetési €s targyaldsi
technikdk alkalmazasa, az ugyfélkozpontisag, a szolgaltatd jellegli kézigazgatasi
szemlélet.
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A hatékony, térvényes, ligyfélcentrikus miikdés biztositasa érdekében a feladat- €s
hataskorok, illetve a felelésség meghatarozasa (belsd szabdlyzatok, utasitasok,
munkakori leirasok).

A Polgarmesteri Hivatal eredményes milkodéséhez, az ligyfelek bizalmanak
megtartasdhoz szerz0déskotési folyamat kialakitasa (szerz6désmintak,
formanyomtatvanyok alkalmazésa, a szerz6dések aldirasa el6tt formai és tartalmi
szempontok alapjan megvizsgalni a szerzddéstervezetet, tovabba az alairt, hatalyban
1év6 szerzodesek €vente vald felillvizsgalata stb.).

A hivatali folyamatok nyomon kovethetoek legyenek (pl. hataridé, felel6s).

Olyan dokumentéaciés rendszer kidolgozdsa, mely biztositja, hogy a vonatkozo
hatalyos jogszabalyoknak megfeleld, az iigyfelek igényeit kielégité dokumentumok
keletkezzenek. Ez a dokumentaciés rendszer szabalyozza az lgyiratok,
dokumentumok készitésének modjat, a kiadményozds eldtti mindsitést, a
kiadmanyozas folyamatat, szabalyozva a feleldsségi €s hatdskori szabalyokat.
Dokumentum-azonositasi rendszer mikddtetése, mely biztositja a koézigazgatasi
hatésagi eljaras egyes -szakaszaiban a dokumentumok azonositdsat, nyomon
kovethet6ségét, valamint az Onkormdnyzati tigyek, dontések elOkészitése ¢€s
végrehajtasa soran keletkezett dokumentumok azonositasat.

Mindezen folyamatok folyamatos ellenérzése, karbantartdsa (hibajavitd, megel6z6
tevékenység).

Ezen célok megvalbsitasat nagyban segitheti az elektronikus figyintézés minél
szélesebb kiterjesztése, a hivatali mindségiranyitasi rendszer mlikodtetése.
Munkatarsaimtél — személyes példamutatasommal is — kitartd, torvényes, hatékony,
igyfélbarat, kemény munkat, nagyfokt munkafegyelmet kovetelek. Ennek érdekében
vilagos, egyértelmii kévetelményrendszer kidolgozasa, annak a hivatali dolgozéval
valo kozlése és folyamatos ellendrzése sziikséges.

Természetesen mindezek a polgarmester, a képvisel6-testiilet egyetértésével, veliik szorosan
egyiittmiikddve, azok iranyitdsaval valdsithatéak meg.

Ennek érdekében sziikségesnek tartom a megfelelé kommunikécié kialakitasat az
Onkormanyzat és a Hivatal minden szintjén (képviseld-testiilet és szervei, a polgarmester és a
jegyz6, valamint a Hivatal fels6- és kozépvezetése, az egyes szervezeti egységek és az
igyintéz6k, tovabba a lakossag kozott egyarant).

Ugy gondolom a jogi végzettségem, illetve a kozigazgatasban, dnkorményzati teriileten
megszerzett ismereteim, tapasztalataim, vezet6i gyakorlatom és képességeim alkalmassa
tesznek a jegyz6i munka ellatasara.

Amennyiben jelentkezésem, palydzatom felkeltette érdekl6désiiket, varom valaszukat,
ertesitésiiket.

Budapest, 2011. januar 5.

Tisztelettel:

Dr. Szolnoki Imre
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SZAKMAI ONELETRAJZ

Dr. Szolnoki Imre
Sziiletési hely, id6: Hajdubsszérmény, 1968. december 30.
Cim: 1121 Budapest, Arnyas it 28. 2/3.
Telefon: 30/552-9039

Tanulmanyok:
1988-1992 Bessenyei Gyorgy Tanarképz6 Foiskola Nyiregyhaza
magyar-torténelem szak
A diploma megszerzésének ideje: 1992. jinius 13.,
mindsitése: jo.
1992-1998 Jozsef Attila Tudoményegyetem Szeged
Allam- és Jogtudomanyi Kar
A diploma megszerzésének ideje: 1998. februar 28.,
Mindsitése: cum laude.
2000 Kozigazgatasi szakvizsga Budapest
Mindsitése: kivalo
2001 1SO 9001:2000 bels6 auditori képzés Budapest
Munkahelyek:
1992-1998 Hunyadi Janos Alta}e’mos Iskola Hajdu-
I1. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola boszérmény
magyar-térténelem szakos tanar,
munkak6zosség-vezetd
1998-1999 Adoé- és Pénziigyi Ellen6rzési Hivatal Budapest
Ellenérzési Fbosztaly, Jogi Foosztaly
Jogi iigyintézdként jogi koordinacids feladatokkal
és addhatosagi hatarozatok meghozatalaval foglalkoz-
tam.
1999-2003 Budapest Févaros XVII. Kertilet Onkorményzatanak ~ Budapest

Polgarmesteri Hivatala

Qktatasi és Miivelddési [roda, irodavezetd

Az Qktatasi és Miivel6dési Iroda irodavezet6jeként

f6 feladatom az Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete

és illetékes bizottsagai dontéseinek elokészitése (elo-
terjesztések irdsa, Snkormanyzati rendeletek kodifika-
14sa), a meghozott déntések végrehajtasanak koordina-
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2003-

Egyéb ismeretek:

lasa, kapcsolattartas a keriilet 6nkormanyzati €s egyéb
fenntartasu (egyhazi, alapitvanyi) nevelési-oktatasi

és k6zmiivel6dési intézményeivel, ezen intézmények
térvényességi ellendrzésének koordinalasa.

Kiilon megbizas alapjan részt vettem a Jogi Csoport
munkajaban is.

Hivatali munkam soran megismertem a min6ségbiztositas
rendszerét (ISO:9001), részt vettem annak kiépitésében,
milkddtetésében, vezetdként jartassdgot szereztem annak
alkalmazasaban.

Esztergom Varos Polgarmesteri Hivatala Esztergom

aljegyzé

F6 feladatom a jegyz helyettesitése, munkéjanak segitése,

az altala meghatarozott feladatok ellatasa.

Aljegyz6i munkdm mellett ellattam a hivatal minGségiranyi-
tasi rendszerének min6ségligyi vezetoi, jelenleg pedig

a kdrnyezetiranyitasi vezet6i feladatait, valamint az Eszter-
gom kozponttal mitkdé tobbeéla kistérségi tarsulas munka-
szervezetének vezetdi feladatait is.

Masfél évig, az aljegyz6i munkakorom mellett ellattam a
Jegyz6i feladatokat is.

Aljegyzoként (jegyzéként) jartassagot, gyakorlatot szerez-
tem az 6nkormanyzati, hivatali munka vezetésében: mind a
képvisel6-testiileti (Onkorményzati), mind a hatésagi munka
terén. Vezetésemmel a hivatal sikeresen lebonyolitotta a 2006.
évi orszaggylilési és 6nkormanyzati valasztasokat.
Aljegyzdként (jegyzoként) 2006-ban — a Képviselo-testiilet
dontése alapjan — vezetésemmel megtortént a Polgarmesteri
Hivatal atszervezése, valamint a csoportos 1étszamleépités
végrehajtasa. A létszamleépitést sikeriilt gy lebonyolitani,
hogy valamennyi hatarozat jogerére emelkedett, egyetlen
esetben sem keriilt sor munkaiigyi perre. Ennek eredménye-
ként az allamtol az ezzel kapcsolatban pélyazati Giton vissza-
igényelhet6 tamogatast 100 %-ban megkaptuk.

Hivatali vezetésem alatt tobb, szazmilliés nagysagrendii
pélyézatot sikeriilt az Onkormanyzatnak megnyernie, valamint
megkezd6dott a hivatalban az elektronikus iigyintézés kiépitése.

Felhasznal6i szintli szamitoégépes ismeretek,
B kategorias jogositvany (sajat gépkocsival rendelkezem)
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Képességek, készségek:

Kitart4s, megbizhatésdg, j6 problémamegoldé képesség, felelésségtudat, j6 kommunikacios
készség, jo kapcsolatteremtd képesség, kivalo szervezOkészség, lényeglatod, racionalis
gondolkodas, j6 irdnyitokészség

Budapest, 2011. januar 5.

i Rt

Dr. Szolnoki Imre
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A. Tii. 1124, r. sz. - Pitria-Nyomell. - 01418 - 41000
Pitrin Nyomda (Fsz.: 5-7687)
Latta: MKM. részérél B. Gy. 1990. X. 20.
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JOZSEF ‘ATTILA TUDOMANYEGYETEM

RED) /19%.- R. sz.

DOKTORI BIZONYITVANY

A J6zsef Attila Tudoményegyetem Allam- és Jogtudoményi Kardnak dékénja
hivatalosan igazolja, hogy

SZOLNOKI IMRE , aki sziiletett 1968. v

december hénap 30. nap, anyja neve: Szolnoki Erzsébet

az eloirt tanulmdnyi kotelezettségeinek

cum 1 aude

mindsitéssel eleget tett, a doktori eskiit 19 98-¢y  februar hénap _ 28- nap

letette, igy ettdl a naptdl fogva a 20/1983. (XI. 3.) MM. sz. rendelet 1. § (1) bek. alapjdn a
doktori cim megilleti, és csalddi neve mellett a ,,dr” megjelolés haszndlatdra jogosult.

Szeged, 19 98 £v februar hé 28 .nap.
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kozigazgatasi szakvizsgarol

o dr. Szolnoki Imre -
Bt a DIZoDYIEVADI .ociosmsons s ssmmmiginss s s g a6 e s s 7R AR SH 45 részére

Hajdubdszérmen
AlEatnk ki, 8 .. n st J ........................... y ................... varosban (kdzségben)

1968. december 30. ,
BEIBIOIT ol oot tin eomeiss S AR A a3 R R e o7 -an,

_ Szolnoki Erzsébet

s o R S S R —————
Nevezett az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elndke altal kikildott vizsgaztato bi-
zottsag elétt a koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény 25. § (4) bekezdé-
se alapjz’in

kivélé eredmennyel

vizsgaztato bizottsag elndke
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W SGS Hungéria Kft, .
'@ International Cerﬂficatlan Servlces |

Ezennel tanusitjuk, hogy

Dr. Szolnoki Imre

részt vett az SGS Hungdria Kft. dltal tartott
2 napos ISO 9001:2000 Belsé auditor képzésen

és sikeresen levizsgdzott.

2001. oktober 31.
Datum

105/2001

A tanudsitvany szama

A

igazgato

SGS Hungéria Kft.

1124 Budapest, Siraly v. 4.
1244 Budapest, Pf, 733
Tel: (+36 1) 342-8578
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NYILATKOZAT

Alulirott, dr. Szolnoki Imre hozzajérulok ahhoz, hogy a Biatorbagy Varos Onkormanyzatédnak
Képvisel6-testiilete altal jegyz6i allasra meghirdetett palydzat elbiralasaban résztvevd
személyek az altalam benyujtott teljes palyazati iratanyagba betekinthessenek, az abban
szerepl6 személyes adataimat megismerhessék.

Budapest, 2011. janudr 5.

Dr. Szolnoki Imre
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NYILATKOZAT

Alulirott, dr. Szolnoki Imre, a Biatorbagy Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete altal
jegyz6i 4llasra meghirdetett palyézat elbiralésat zdrt iilésen kérem megtargyalni.

Budapest, 2011. januar 5.

/W\é% 6/—‘5%,} M

Dr. Szolnoki Imre
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NYILATKOZAT

Alulirott, dr. Szolnoki Imre, a Biatorbagy Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete altal
jegyzbi éllasra meghirdetett palyazattal kapcsolatban nyilatkozom, hogy amennyiben a
Képviselb-testiilet az altalam benytjtott palydzatot fogadja el, és engem biz meg a jegyz6i
feladatok ellatasaval, tigy vallalom a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasat.

Budapest, 2011. janudr 5.

Dr. Szolnoki Imre
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