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Tisztelt Polgarmester ~ r !  

A Kormhyzati Szemklyiigyi Szolgdtat6 6s Kozigazgatisi Kepzisi Kozpont honlapjh 
olvastam felhivisukat, melyben jegyzoi d l& betoltkdre hirdettek pdyh to t .  

Hirdetksiik felkeltette krdeklodksemet, ezkrt mellekelten megkuldom palyazatomat. 

Hat Cvig tanirkent dolgoztarn. A taniri munka mellett a jogi vkgzettseget is megszereztem. 
Az e h u t  tizenkkt kvben folyarnatosan a kozigazgatksban (az kllamigazgatbban, majd 
onkorminyzati teriileten) dolgoztam, kezdetben iigyintkzokknt, majd irodavezetokknt, 
jelenleg pedig aljegjzokknt. 
Az dlarnigazgatasi munkim so rh  gyakor1ah.a tettem szert a hat6sagi m w b a n .  
Az illamigazgathsi hat6sagi munka mellett j61 ismerem az cinkormhyzatok miikodkdt is. 
Irodavezetokent rendszeresen rkszt vettem szimos bizottshgi ulksen, szakmailag segitettem 
azok miikodbkt, dontkseit. Rendszeresen jelen voltam a Kipviselo-testiilet iilksein is. 
Irodavezetoi m& s o r h  tobb s z k  eloterjesztb megirbaban, iinkorminyzati rendeletek 
kodifik&lis6ban vettem rkszt. 
Aljegyzokknt (misf61 kvig megbizott jegyzokknt) gyakorlatra tettem szert az Gnkomhyzati, 
hivatali felsovezetoi munkaban is. 
Onkormhnyzati hivatali m u n k h  sorin megismerkedtem a minodgbiztosiths rendszerevel 
(ISO:9001, ISO:14001), rkszt vettem a rendszer kikpitkskben, miikodtethkben, vezetokknt 
jirtassigot szereztem annak alkalmazis6ban. Jelenlegi munkahelyemen ellattam a hivatal 
rniniiskgirbyitisi rendszerknek minosegiigyi vezetoi, jelenleg pedig a kijmyezetirhyitisi 
vezetoi feladatait is (a rendszer tan~isittatisa, miikodtetkse, folyamatos ellenorzkse, a 
rendszerdokurnentaci6k karbantdsa, vezetoi Q belso feliilvizsgilatok lefolytatashak 
elokkszitese, azokban val6 r6szvkte1, a beld auditorok tevikenydgknek koordinilhsa, 
feliigyelete stb.). 
~ tmene t i l e~  - masfkl kvig - ellattam az aljegyfi munkCun mellett a jegyzoi feladatokat is. 



Amennyiben megbiznak a jegyzoi feladatok ellittAsfiva1, szakmai i s  vezetb'i elkipzeliseirn a 
kovetkezok: 

Hivatisomban fontos szerepet jitszik az onkormknyzatidg, a koztisztviseliji detpdya, a 
munka szeretete, az adott telepiilks lakosainak, iigyfeleinek kulturtilt, magas szinvonal~, gyors 
6s torvknyes ,,kiszolg&isa". 
Munkirn sorin fontos feladatnak tekintem, hogy a Kipviselo-testtilet 6s bizottstigai, a 
Polgsirmesteri Hivatal miikod6si rendje 6 rendszere mindenkor feleljen meg a torvknyesdg, 
eredmknyesstg 6s hatkkonysag kovetelmknyeinek. 

Ezek megval6sitAshak mbdjai: 

A Kkpviselo-testiilet 6s annak bizottshgai elk benytijtand6 eldterjeszt6sek 
torvinyessegi szempontb61 va16 ellenorzise, annak krdekkben, hogy a 
jogszabdyoknak megfelelo kkpviselo-testtileti 6s bizottshgi dontksek sziilessenek. 
A K6pviselo-testtilet Q bizottsttgai iilesein va16 rkszvktelernmel elosegitenkm a 
jogszabiilyoknak megfelelo dontksek meghozataltit. 
A Kipviselo-testiilet b biottsiigai dontkseinek elosegitkse, elbkkszitkse: a 
jogszabdyok keretein beliil a lehetskges altemativak feltirisAval, bemutatasival. 
A csokkeno a a m i  forrisok, timogatisok (normativflk) ellendyozasa, p6t19sa, a 
telepiilks fejlesztkse, muktidtetkse krdekeben sziikdges lkpksek megtiteIe: a helyben 
kkpzodo bevaelek, fodsok novelkse, a pa lyh t i  lehetodgek fokozottabb 
kihasulitlisa. Ennek gdekkben pdytizatfigyelo, -koordintil6 munkatks alkalmazisa, 
esetleg kiilso ckg bevonisa. 
A meglivo eroforriisokkal vd6 racionhlisabb gazddkodis, az eestleges 
pirhuzamosdgok megsziintetkse. 
Az ellenorzks hatkkonyabba tktele (pl, jogszabAlyellenes kpitkezesek, 
csatomflkotksek, illegdis hulladkklerakis) a tkrinformatikai rendszer 
alkalmazisaval. 
Az Onkorrnhyzat 6s annak hivatala jogszabdyi eloirasoknak megfelelo miiktidksihez 
6s a telepulis lakoss&&ak, iigyfeleinek gyors, tomenyes, ugyfklkozpon~ 
,,kiszolgdisAhoz" sziiksiges szemklyi feltktelek megteremtkse. 
A hivatali dolgozok arknyos leterhelkse, k6pzettsk&nek, k6pesdgeiknek rnegfeleld 
alkdmazrisa (kipessigeik, t u d W  folyamatos fejlesztkse, tovibbkkpzksek). 
Szolgdtati, jellega, nyitott 6s fitlithati,, ugyfilcentrikus, a lakossitg irdeket 
elsorendiinek tekinto koztisztviseloi, munkaviIlal6i szemlklet (attitiid) kialakitiisa. 
Annak tudatositha a hivatali dolgozok vonatkoziisAban, miszerint fontos az, hogy az 
ugyfelek milyen irzksekkel lkpnek be a hivatalba, b kiiliinasen az, hogy milyen 
krzesekkel thvoznak a hivatalbd. A hivatali dolgozok tarts& szem elbtt azt, hogy 
minden iigyfkhek a sajit ugye a legfontosabb, s azt ugy kell intizni, mintha a sajat 
iigyuk lenne. 
A lakoss5g, az iigyfelek szkles korii tajkkoztathsa a Kkpviselo-testiilet, a bizottsagok 6s 
a Hivatal miikodbi rendjkrol, az egyes iigytipusok eljirBsi rendjkrol, az eljirasi 
hatiridokriil, jogaikr616 kotelezettsegeikrbl. 
A Hivatal hat6sagi eljirisaiban - a jogszabtilyi megfelelodg mellett - mindenkor 
km6nyesiiljon az ugyfelek kdekeinek megfelelo modszerek, egyeztetksi i s  kgyalisi  
technikik alkahnazisa, az igyfklkozponthig, a szolgiiltat6 jellegii kozigazgatisi 
szemldet. 
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A hatbkony, tiiwCnyes, iigyf6lcentrikus mtikodb biiositiisa krdek6ben a feladat- 6s 
hatiskoriik, illetve a feleloss6g meghatikozh @el& szamyzatok, utasltiisok, 
munkakori lekilsok). 
A Polghnesteri Hivatal eredm6nyes mW6d6s6hez, az ugyfelek b i i m b a k  
megtadshhoz szerz6dbkiitksi folyamat kialakitka (szerz6d6smint& 
fonnanyomtatvhyok alkalmaz%sa, a szerz6d6sek alltirba el& formai 6s taftalmi 
szempontok alapjh megvizsgdni a szerz6d6stmezetet, tovfibbfi az alsrt, hatitlyban 
16v6 szerzdd6sek 6vente val6 feliilvizsgfilata stb.). 
A hivatali folyamatok nyomon klivethetbek legyenek (pl. hatiuidb, felelos). 
Olyan dokumentAci6s rendszer kidolgozAsa, mely biztositja, hogy a vonatkoz6 
hatitlyos jogszabitlyoknak megfele16n az iigyfelek igbyeit kielbgit6 dokumentumok 
keletkezzenek. Ez a dokument6ci6s rendszer szabfilyozza az iigyiratok, 
dokmenturnok k&zit6&nek mddjirt, a kiadmtinyoztls elatti rni&sit6st, a 
kiadmbyoAs foiyamatat, szabdyozva a felelbss6gi 6s hatilskbri szabdyokat. 
Dokumentum-azonosit6s.i rendszer miikodtetkse, mely biztositja a kazigazgatbi 
hat6stl.g elj@ egyes szakaszaiban a dokumentumok azonositilsiit, nyomon 
kiivethet6s6g6L valarnint az onko&yzati ugyek, dont6sek el6k6szitkse 6s 
v6grehajtAsa sorh keletkezett dokumentumok azonositB&. 
Mindezen folyamatok folyamatos ellen6rz6se, karbantarth (hibajavit6, megelBz6 
tevkkenysdg). 
Ezen c61ok megvalMtAsiut nagyban segitheti az elektronikus iigyint6zCs mink1 
sz6lesebb kite- jeszt6se, a hivatali minos&iiyitbi rendszer miikodtetkse. 
M m t 6 l  - szem6lyes ~ldamutatiisommal is - kitart6, t0~6nyeS, hatbkony, 
itgyf6lbariit, kedny  mmktit, nagyfou mdcafegyelmet Mvetelek. EMek 6rdek6ben 
vil6gos, egy&lmfi kfSveteIm6nyrendszer kidolgozisa, annak a hivatali dolgoz6val 
val6 kfizl6se 6s folyamatos ellen6rz6se sziiks6ges. 

Tm6szetesen mindezek a polghester, a kdpviselti-testiilet egyetdrtMve1, veliik szorssan 
egyiittmkadve, azok iritnyitik8val val6sithat6ak meg. 
Ennek Mek6ben sh6gesnek tartom a megfel6 kommunikki6 kialakitkirt az 
i)nkomhyzat 6s a Hivafal minden szintj6n [k$pvkelo-testiilet 6s szervei a polginnester 6s a 
jegyz6, valamint a Hivatal fel& 6s k6~6pvezet6se, az egyes s-zewezeti egyskgek 6s az 
ttgyintkziik, tovcibbii 8 lakosdg kozijtt egy-t). 

Ogy gondolom a jogi v6&zettsBgem, illetve a kozigazgatbban, onkomhyzati tesiileten 
megszerzett ismereteim, tapasztalataim, vezetai gyakorIatom 6s k6pess6geim aWmassA 

Amennyiben jelentkez6sem, pfdyhtom felkeltette 6rdekl6d6siket, Worn vfilaszukat, 
6rtesit6siiket. 

Budapest, 201 1. jannhr 5. 
Tisztelettel: 

/ b - a L  
Dr. SzoInoki Imre 
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Bessenyei Gyorgy Tantakepzo Foiskola 
magyar-tort6nelem szak 
A diploma megszerz6s6nek ideje: 1992. jhius  13., 
minosit6se: jo. 

J6zsef Attila Tudomhyegyetem 
Allam- 6s Jogtudomrinyi Kar 
A diploma megszerz6s6nek ideje: 1998. f ebdu  28., 
Minositbe: cum laude. 

Kozigazgathsi szakvizsga 
Misitkse: kivalo 

IS0 9001:2000 belso auditori k6pz6s 

1992-1998 Hunyadi Jhos  htalrinos Iskola 
11. Rsik6czi Ferenc ~ltaltinos Iskola 
magyar-t6rtknelem szakos tank, 
munkakozijsdg-vezeto 

Ado- 6s P6nziigyi Ellenorzbi Hivatal 
Elleniirz6si Foosztitly, Jogi Foosztily 
Jogi igyintLzoX6nt jogi koordinaci6s feladatokkal 
6s adohatosagi hatiirozatok meghozatalaval foglalkoz- 
tam. 

Szeged 

Budapest 

Budapest 

Budapest 

Budapest FBviiros XVII. Keriilet Onkomrinyzatinak Budapest 
Polghesteri Hivatala 
Oktatasi 6s Miivelad6si Iroda, irodavezeiii 
Az Oktathsi b Miivelodksi Iroda irodavezetbjek6nt 
fo feladatom az bnkormtinyzat K6pviselo-testiilete 
6s illet6kes bizottsigai dontkseinek elbkbzit6se (elb- 
terjesztbek Msa, Gnkomrinyzati rendeletek kodifika- 
lasa), a meghozott dontksek v6grehajtasrinak koordina- 



I@ kapcsolattartas a keriilet onkorminyzati 6s egykb 
fenntartasu (egyhbi, alapitvinyi) nevelksi-oktatisi 
6s kozrniiveloddsi intkzmknyeivel, ezen intkmenyek 
torvknyesdgi ellenorzesinek koordiiilasa. 
Kiilon megbizfts alapjin rkszt vettem a Jogi Csoport 
munkijaban is. 
Hivatali munkhm so rb  megismertem a minosigbiztositfis 
rendszeret (ISO:9001), rkszt vettem annak kikpitkseben, 
miikodtetkseben, vezetbkint jirtassagot szereztem annak 
alkalmaz8siban. 

Esztergom Viros Polghesteri Hivatala 
aQegyzo" 
F8 feladatom a jegyzo helyettesitese, munkAjhak segitkse, 
az iltala me~hatfirozott feladatok ellatfisa. 

Esztergom 

- 
Aljegyzoi munkiun mellett ellftttam a hivatal minosegirinyi- 
thsi rendszerknek minodgiigyi vezetoi, jelenleg pedig 
a kiirnyezetirinyit8si vezetz feladatait, valamint az Eszter- 
gom kozponttal mikado tiibbcklb kisterdgi thrsulfis munka- 
szervezetknek vezetoi feladatait is. 
Masfkl kvig, az aljegyzoi munkakiirom mellett ellattam a 
jegyzz feladatokat is. 
Aljegyzokint (jegyzokknt) jirtassagot, gyakorlatot szerez- 
tem az onkorminvzati. hivatali munka vezetkseben: mind a 
kkpviselo-testiileti (onkorminyzati), mind a hat6sagi munka 
terkn. Vezetksemmel a hivatal sikeresen lebonyolitotta a 2006. 
6vi orsziggyiilksi 6s i i nkodyza t i  vhla~zkis~kat. 
Aljegyzokknt (jegyzokknt) 2006-ban - a K6pviselo-testiilet 
dontkse alapjin - vezet6emmel megtortknt a Polg5.rmesteri 
Hivatal Atszervezese, valamint a csoportos lktszhlekpitks 
vkgrehajtfisa. A lktszhleipitkst sikeriilt ugy lebonyolitani, 
hogy valamemyi hathrozat jogerare emelkedett, egyetlen 
esetben sem keriilt sor munkaiigyi perre. Ennek eredmknye- 
kent az hllamt6l az ezzel kapcsolatban phlyttzati uton vissza- 
igknyelheto t h o g a t k t  100 %-ban megkaptuk. 
Hivatali vezetksem alatt tobb, sziizmillibs nagysagrendii 
payazatot sikeriilt az Onkomhyzatnak megnyernie, valarnint 
megkezdodott a hivatalban az elektronikus iigyintizks kikpitkse. 

Emkb ismeretek: 

Felhaszd6i szintii szfunit6gipes ismeretek, 
B kateg6rifts jogositvhy (sajat gkpkocsival rendelkezem) 



-A%-/ 
Dr. Szolnoki Imre 





A Jbzsef Attila Tudominyegyetem h a m -  6s Jogtudomhyi Karhak d-ja 
hivatalosan igazolja, hogy 

SZOLNOKI IMRE , aki sziiletett 1 9 6 8 .  6v 

december h&ap 30. nap, anyja neve: Szolnoki Erzsebet 

az eldfrt tanuImhyi kdtelezetts6geinek 

c u m  l a u d e  

mindsit6ssel eleget tett, a doktori eskiit 19 - 9 8  -6v februar h6nap 28 nap 

letette, igy ettdl a napt61 fogva a 2011983. (XI. 3.) MM. sz. rendelet 1.4 (1) bek. alapjdn a 
doktori cfm megilleti, 6s csalidi neve mellett a ,,dr" megjelol6 hasdatzka jogosult. 

Szeged, 19 9 8 kv februir h6 28.nap. 



I ,. dr. Szolnoki lmre 
v h v t  ., .................................................................. 16szBre I ....................... 

H$dub6szorrn6i?nv . . . . . . . . .  1 

............................................................................................. ......................... I anyja neve: .... 1 

I Nevezett az Orszbgos Kozigazgathi Vizsgabizottsag eelnbke atal kikiildott vizsgbtato bi- 

zottsk eldtt a kodsztviseliik iog~lbir61 szolo 1992.6vi \.i. t6rveny 25. Q (4) bekezd6 

B I Z O N Y ~ T V ~ Y  

~ z t  a blzOnylP. .. , . . .  

............................................................................ iJlitottuk ki, aki varosoan (Kozsegoen) 
I 9&8. december 3b. 

........................................................................................................................... sdetett ...: -h, 
Szolnoki Erzsbbet 

- - 

kitdl6 wdm6nnyol ...................................................................................... 

........................ 

..................................................................................................................................................... 
K6zoktatas es szakkepzes ..................................................................................................................................................... 

&.%W ... a,.&&. 
v i z s g d t o  bizottsk tagja 

KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGAT TETT 



Dr. Szolnoki Imre 

rkszt vett az SGS Hungciria Kf dZtal tartott 
2 napos IS0 9001:2000 Bels6 auditor kdpzdsen 

4s sikeresen Zevizsgdzott. 





Aluluott, dr. SzoInoki Imre h o ~ j ~ l o k  ahboz, hogy a Biatorbigy V h s  ~nkorm6uyzatiinak 
Kkpviselo-testtilete irltal jegyz6i ~~ meghirdetett pirlyhzat elbkirlbhban r6sztvev6 
szemclyek az itltalam benytijtott teljes pirlylyiizati iratanyagba betekinthessenek, az abban 
szereplii szem6lyes adataimat megismerhesdk. 

Budapest, 201 1. januik 5. 

m L  
'Dr. Szohoki Imre 



Alulirott, dr. Szolnoki Imre, a Biatorbigy Vhos hormhyzattilnak K6pviselo-testiilete dtal 
jegyzbi iillba meghi~detett pitlyht elbir;ilh& r6rf Wsen k&em me@&gyalni. 

Budapest, 201 1. januir 5. 

*L 
br. Szolnoki Imre 



NYILATKOZAT 

Alulfrott, dr. Szolnoki Imre, a Biat0-y Vhros ~ n k ~ ~ ~ z a ~  K6pviselii-testiilete iild 
jegydi &U&a meghirdetett piilyBzattal kapcsolatban nyilatkozom, h o g  amennyiben a 
KSpviselB-testiilet az iiltalam benfijtott flyhatot fogadja el, 6s engem biz meg a jegyzoi 
fehdatok ell&tiiskval, 6gy v&Ualom a vagyormyilatkozat-t6teli elj&ts lefolyta%tt 

Budapest, 201 1. januiir 5. 

/- - 
Dr. Szolnoki Imre 


