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Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Jegyz6 Ur!

Mellékelten nydjtom be pélyédzatomat a Biatorbagy Véros Képvisel6-testiilete altal kifrt
aljegyzoi allas betdltésére.

Biatorbagy, 2011. februar 14,
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‘Személyi adatok
‘ Név

Lakcim

Telefonszam

Fax

E-rnail

Allampo!gérség

Sziiletési hely, id6
Csaladi allapot

Szakmai
tapasztalat

IdGtartam
Foglalkozas / beosztas

Fébb tevékenységek
és feladatkérék

A munkaltatd neve és
cime

Tevékenység tipusa,
dgazat

Idétartam
Foglalkozas / beosztas

Fdbb tevékenységek
és feladatkorok

A munkéltaté neve és
cime

Tevekenység tipusa,
agazat

dr. Révész Zoltan

8089 Vértesacsa, Petdfi Sandor u. 17.
30/697-41-01

23/310-135

zrevesz@gmail.com

Magyar

Kisvarda, 1982.05.29,
Nés

2006, majus 8-tdl
TITKARSAGI OSZTALYVEZETO

képvisel6-testiileti és bizottsagi déntés-eldkészité munka
tdmogatasa és szervezése, jogszabdly- és
szerzdéstervezetek készitése,

iratkezelés felligyelete

eldterjesztések térvényességi kontrollja,

dintések végrehajtasanak figyelemmel kisérése,
dnkormanyzati rendezvények szervezése,

Ugyrendi bizottsag referensi teenddinek ellatasa

Biatorbagy Varos Polgdrmestert Hivatala

Onkormadnyzati és &llamigazgatdsi feladatok.

2003. december 8.-2006. mijus 8.
IGAZGATASI ELOADO

ipar-kereskedelmi engedélyezés,

birtokvédelmi Ggyek,

szabélysértési eljarasok,

temetési segélyezés,

iktatas-irattarozés,

kepvisel6-testiileti és bizottsagi dontés-el6készité munka
tamogatasa

{igyrendi bizottsag referensi teenddinek elldtésa

egyeb szervezési feladatok

Biatorbagy Varos Polgdrmesteri Hivatala
Onkorményzati és allamigazgatési feladatok.
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Tanulmanyok
Id6tartam
Végzettség / képesités

Fébb térgyak /
gyakorlati képzés

Oktatast / képzést
nyUijtd intézmény neve
és tipusa

Orszagos / nemzetkdzl
" besorolas

Id&tartam
Végzettség / képesités

Fébb targyak /
gyakorlati képzés

Oktatést / képzest
nyujté intézmeény neve
és tipusa

Orszagos / nemzetkdzi
besorolés

Idétartam
Végzettség / képesités

FGbb targyak /
gyakorlati képzés

Oktatast / képzést
nyujtd Intézmény neve
és tipusa

Orszagos / nemzetkdzi
hesorolas

Egyeni
készségek és
kompetenciak
Anyanyelv

Egyéb nyelvek
Onértékelés
Eurdpai szint (*)
angol

német

2003-2008
JOGASZ

Kbzjogl és maganjogi ismeretek

Pécsi Tudomanyegyetem — Allam- és Jogtudomanyi Kar

Egyetem! diploma

-2000-2003

IGAZGATASSZERVEZD

Kézjogi és szervezéstudomanyi ismeretek

Budapesti Kdzgazdasagtudomanyi és A!lamigazgatési
Egyetem - Allamigazgatdsi Foiskolai Kar

Féiskolai diploma

2009. szept.- 2010. majus

KOZBESZERZESI REFERENS
Kozbeszerzési es altalénos jogi ismeretek, gazdasdgi-pénzigyi

tervezés

Orszagos Vezetdképz6 Intézet Kft.

OKJ 5434303 sz. szakképesités

Magyar
német, angol
Szdvegértés Beszéd iras
Hallas utani Olvasas Tarsalgds | Folyamatos '
értés beszéd
A2 | Alapszint (A2l Alapszint |A2] Alapszint {A2) Alapszint A2 Alapszint
Bl | Kiszdbszint |B1| Kiszobszint |B1l Kiszdbszint |B1| Koszabszint |81 Kiszobszint
{*) Kbz6s Eurdpai Referenciakeret (KER) szintjei
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Tarsas készségek
és kompetenciak

Szervezési
készségek és
kompetenciak

Mlszaki készségek
és kompetencidk
Szamitdgép-
felnasznalsi

készségek és
kompetencidk

Mivészi készségek
es kompetencidk

Egyéb készségek és
kompetencidk

Jarm(vezetdi
engedély

Mellékletek

Szervezést gyakorlat az dnkormanyzati déntés-elSkészités]
folyamatok, ill. 6nkormanyzat rendezvények szervezése
terliletén, : ‘

Gyakorlatias hozzaallas.

Windows és Linux operdcios rendszerek ismerete; haladé,
gyakorlatias irodai programcsomag-ismeret (Microsoft Office,
OpenOffice).

Hangszeres zenei tanulmanyok (klarinét, gitar)
Turazas, horgészat.

B kategdrias jarmivezetdi engedély

Munkakér elldtdséra vonatkozo elképzelések
Nyilatkozat biintetlen elSélettel kapcsolatban
Adatkezelesi nyllatkozat arrél, hogy a palydzat
elbirdldsaban részt vevék a palyazat tartalmat
megismerheti, valamint nyilatkozat vagyonnyilatkozat
tételi eljaras lefolytatasard!

Jogasz és igazgatdsszervezd diploma mésolata
Kozbeszerzesi referens szakképesités bizonyltvdny és
német ,C” tipusl, kézépfoki nyelvvizsga bizonyitvany
masolata ‘

Kézigazgatasi szakvizsga bizonyitvany masolata
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AljegyzGi pélyédzat Biatorbdgy - dr. Révész Zoltan
- 1. sz. melléklet:
Munkakér elldtasara vonatkozé elképzelések

Tisztelt Képvisels-testiilet!
Tisztelt Jegyzd Ur!

A palyazati kifrds szerint az aljegyz6i palydzatnak tartalmaznia kell a palyazé munkakor
elldtdsdara vonatkozd elképzeléseit. Tekintette! arra, hogy az aljegyz6t a jegyzd
helyettesitésére, a jegyz8 &ltal meghatdrozott feladatok ellatdsara valasztjgdk meg, a
munkakdr ellatasara vonatkozo elképzelések is csak a jegyz8 utasitdsai szerint, a jegyzé-
aljegyzé feladatmegosztdsénak viszonyrendszerében értelmezhetfek, magyaran szdlva
az aljegyz6 kdtelessége a jegyz0 &ltal adott utasitisok végrehajtdsa, meghatarozott
teriileteken a helyettesitési feladatok elidtasa, a jegyz6 munkajdnak, elképzeléseinek
tdmogatasa.

Mindazondltal néhany, altalam kiemelten fontosnak tartott elvi kérdést rividen az
aldbblak szerint ismertetnék.

1.) Jogszabalyfigyelés, torvényesséqi kontroli

A Polgérmesteri Hivatalban, mint jogalkalmazd szervezetben folyd dontés-elékészits
munka alapfeltétele az adott terilletet, eljdrdst érintd joganyag naprakész ismerete. A
kollegak munkajat segitendd sziikséges a jogszabélyok médositasanak,. Gj jogszabalyok
megjelenésének folyamatos figyelemmel kisérése és az érintett kollegak ezirdnyd
tamogatdsa. Kiil6ndsen fontos ez az év végi ,jogalkotdsi démping” idején, amikor is a
kovetkezé évet megalapozo alapvetd jogszabalyok keriilnek nagy témegben elfogadasra.
A jogi tamogatdshoz kapcsolddik a dontések, déntés-tervezetek térvényességi
ellen6rzése, mely elfzetesen térténhet adott eljardsmintik elkészitésével, utdlagosan
pedig ezen mintaknak torténd megfelelés szamankérésével,

2.) Déntések végrehajtadsanak feliigyelete, ellendrzése

Adott tgy a déntés végrehajtasaval ér el befejezett allapotaba. Az eljardsok hatariddben
térténd elintézésének, a hozott déntések és a véghajtasuk érdekében tett intdzkedések
megalapozottsaganak legaldbb szlrdprébaszerli vizsgdlata és mindezekbdl a tanulsagok
levondsa a preciz mikédés alapfeltétele. Ennek érdekében sziilkséges ezen elienOrzési
feladatok ellatasdnak és kovetkezetes végrehajtdsuknak beépitése egyes vezetSi
munkakérdkbe.

3.} Tovabbképzések

Amellett, hogy jogszabdlyi kotelezettség is, a tovabbképzések, a kollegak szakmai
ismeretének szervezett keretek kizdtt térténd bévitése, Uj technikak és technaldgiak
elsajatitdsa mind-mind a déntéshozé(ka)t nyugtathatjdk meg még inkabh atekintetben,
hogy szakmailag valdoban megalapozott dontés-tervezetek kertilnek 3ltala (altaluk)
kiadmanyozasra.

Az allamilag nem témogatott tovdbbképzések esetén biztositani szilkséges, hogy az Uj
ismeretek, informaciék igy is a lehet§ legtdbb kollegahoz jussanak el, minél kisebb
pénzligyi raforditéssal, de még optimalis részvétel mellett.

4.) Tratkezelés és eqyéb adatbazisok, nyilvantartisok pontos vezetése,

frissitése

Az adminisztracios feladatok pontatian elvégzésének karat dltaldban csak mar akkor érzi
sajat b&rén az ember, amikor utdlag szeretne ezen adatbazisokbdl, nyilvantartéasokbdl

e

e

[P T
W



Aljegyzdi palyazat Biatorbégy ~ dr. Révész Zoltédn
1. sz. melléklet::
Munkakér ellatasara vonatkoz6 elképzelések

informaciéhoz jutni. Ezért fontos kiemelt figyelmet forditani a kiidnbdzd adatbazisok, .
nyilvantartasok, statisztikék pontos vezetésére és naprakész frissitése. Nem ez a. -
legldtvényosabb munka, de nagy segitség a késébbl operativ tevékenységek
szempentjabaol. A

5.) Papiralapii tevékenységek tovabbi sziikitése

- Mara mar kormanyzati térekvés is a papiralapt folyamatok szédmanak cstkkentése. A
dokumentumek elektronikus Uton térténé kezelésének, tovébbitdsanak, a papiralapl
iratok digitalizélasanak amellett, hogy kéltségeinket cstkkentik, szerepiik van akér az
tgyintézesi id6 csékkentésében (pl.: nem az irattdrban kell 6rakig keresgélni), akar
partnereinkkel, tarshatésagainkkal torténd kapcsolattartds szinvonalanak emelésében, a
lakossag interneten keresztil térténd tajékoztatdséban is.

ondolkodasmaod

Véleményem szerint az énkormanyzatnal dolgozd mindegyik munkatarsunk szamara
fontos, hogy napi munkajan til pontos és alapvetd informacidkkal rendelkezzen az
dnkormanyzat mikédésérdl, révidebb és hosszabb tavit elképzeléseir§l. Kildndsen az
Gnkormanyzat aktualis pénzlgyi-gazdasdgi helyzetének ismerete sziilkséges ahhoz, hogy
egyes dintések tervezésénél, elkészitésénél a redlis lehetéségeket figyelembe vevd
javaslatok sziilessenek, ill. igények fogalmazddjanak meg a dontéshozdk felé. A
tdjékoztatds forumai - a honlapon mindenki szdméra hozzaférhetd bizottségi, testiileti
eléterjesztéseken, tdjékoztatokon tdl — a hivatalban megtartott rendszeres apparatusi
értekezletek, valamint intézményvezetdi értekezletek.

Biatorbagy, 2011. februar 14,
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Aljegyzéi palyazat Biatorbagy — dr. Révész Zoltan 2
2. sz. melléklet;
Nyilatkozat biintetlen eloélettel kapcsolatban

A koztisztviselSk jogdllasdrol szold 1992, évi XXIIL .térvény 7. & (1) szerint:
~Kbzszolgalati - jogviszony bintetlen el6életli, cselekvéképes, legaldbb kbzépiskolai
vegzettseggel, ligykezeldi feladatkdrre legalabb kdzépszintli szakképesitéssel rendelkezd
magyar allampolgarral létesithetd és tarthatd fenn.”

Tekintettel arra, hogy immaron nyolcadik éve dolgozom Biatorbégy polgarmesteri
hivatalaban (,,buntetlenul") blintetlen el6életemnrdl — erkélesi bizonyitvény helyett — jelen
dokumentumban nyilatkozom.

—

Biatorbagy, 2011. februdr 14, o)
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L dr, Révész Zoltéan
kbztisztviseld



Aljegyz6i palydzat Biatorbagy - dr Révész Zoltan

3, sz, melléklet:

Adatkezelési nyilatkozat arrél, hogy a palyazat elbiralasiaban részt vevik a
palyazat tartalmat megismerheti, valamint nyilatkozat vagyonnyilatkozat tételi-
eljaras lefolytatasarol

Nyilatkozom, hogy aljegyzdi palyazat elbirdldsdban részt vevdk a palyazatom tartalmat,
személyes adataimat megismerhetik.

/(
_

Lo
Ly TINY
e

Biatorbagy, 2011, februdr 14. /(//7 (7( /L\

dr. Révesz Zoltédn

Nyilatkozom, hogy jogszabalyban foglalt vagyonnyilatkozat tételi eljérés lefolytatasanak
alaveterm magam.
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Révész Zoltan

Aljegyzéi palyazat Blatorbagy

4, sz. melléklet:

Végzettséget, képzettséget igazold oklratok masolata (jogasz,

|gazgatasszervezo)
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Aljegyz6i palyazat Biatorbagy - dr. Revesz Zo[tan
5. sz. melléklet:

Kozbeszerzési referens szakképesités bizonyitvany és német ,,C" tl pusu,
kbézépfok( nyelvvizsga bizonyitvany masolata
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Aljegyzdi pélyazat Biatorbagy - dr. Révész Zoltan
6. sz. melléklet:

Kizigazgatasi szakvizsga bizonyitvany masolata

BIZONYITVANY

kozigazgatasi szakvizsgardl

Ezt a bizonyitvinyt részére

Kisvarda. virashan (kdzségben)

attftottuk ki, aki -
sziiletett 1982, 05,29, in,

Holub Anna

anyja aeve:

Nevezett az Orszdgos KKozignzgntdsi Vizsgabizoiisdg elndke dltal kijeldlt,

Pest Meqye] Kézigazgatasi Hivatal mellett mikiidd

vizsgiztald bizottshg eldit, o kiztiiviselok jomilifsird] w616 1992. évi XXIIL t6rvény alapjin

J6l megreleld

mingsitéssel

KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGAT TETT

. Altalinos kbzigazgatisi ismeretek és
.......................... Onkormanyzati kozigazgatas vizsgatirgyakbol,
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