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ElGterjesztés
Biatorbagy Varos Onkormiényzata varosiizemeltetési stratégidjaval 6sszefiiggs
kérdésekrdl kiilonos tekintettel az allami fenntartasba keriil6 kéznevelési intézmények
miikodtetdi feladatainak ellatasara

Biatorbagy Varos pénziigyi bizottsdga kezdeményezte, hogy a késziiljon felmérés a vdros
intézményeiben a pedagdgiai, szakmai munkdhoz kozvetlenil nem kapcsolédé munkat
végzé dolgozék korében (takarité, konyhai és karbantarté személyzet), kétheti
idétartamban a napi tevékenységiik végzésérél, dolgozénkénti bontasban. A felmérés
el6készitésének részeként sor keriilt egy egyeztetésre az érintett intézményvezeték, a hivatal
és a varos vezetSinek részvételével. A megbeszélés alapjan a felmérés hiarom f6
dokumentumbdl all: munkanap fényképezés, munkakori lefrdsok, intézményvezetéi igények
megfogalmazasa. A vizsgdlt id6szak: 2012. november 12-23. Tekintettel ara, hogy ez a két
hét bizonyos munkakorok esetén nem tartalmazza a dolgozék valamennyi feladatat, az
intézményvezetSknek lehet&ségiik volt kiegésziteni a felmérést az idészakosan jelentkezé

nagyobb |élegzetli munkdinak lefrdsaval. A felmérés feldolgozasa megkezd6dott.

A koznevelési feladatot elldté egyes onkormdnyzati fenntartasti intézmények allami
fenntartasba vételérél sz616, a Parlament altal elfogadott, de a mai napig ki nem hirdetett
torvény 6. § (59 bekezdése szerint ha a koznevelési intézményt 2013. janudr 1-jétdl a
telepulési onkormanyzat mdkodteti, az intézmény miikodtetésére vonatkozé jogok és
kotelezettségek tekintetében az intézményt miikodtets telepiilési onkormanyzatot vagy az
altala e célra alapitott, fenntartott koltségvetési szervet vagy gazdasagi tdrsasagot kell
jogutédnak tekinteni. Biatorbagy Varos Onkormanyzata nem rendelkezik az e szakasznak
megfelel6 koltségvetési szervvel illetve gazdasdgi szervezettel ezért a érintett dolgozdi 2013.
januér 1. napjaval Biatorbagy Varos Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivataldban lesznek
tovabb foglalkoztatva. Valamennyi, az atszervezéssel érintett dolgozé 2012. november 30-

an széban és frasban tdjékoztatast kapott a munkdltaté személyében torténé valtozasrdl, az



ezzel jaré nyilatkozattételi kotelezettségrél, a kozalkalmazotti foglalkoztatds megsztinésérdl
valamint a tovabbi foglalkoztatas formairdl.

Kérem a tisztelt képvisel6-testiiletet, hogy a Biatorbagyi Altalanos Iskola, a Ritsmann Pal
Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola és a Pészti Miklés Alapfoki Mvészeti Iskola
mukodtetéséhez kapcsolédé technikai és funkciondlis feladatokat ellatd, mellékletben
felsorolt dolgozéinak 2013. janudr 1. napjaval Biatorbdgy Varos Onkorményzat
Polgarmesteri Hivataldban torténé tovabbfoglalkoztatdsat jovahagyni szivesked)ék.

Biatorbagy, 2012. november 26.

Tisztelettel:

Tarjdni Istvan s.k.

polgdrmester



Hatdrozati javaslat

Biatorbagy Varos Képvisel6-testiilete
.../2012. (...) Oh. szamq
Hatarozata

Biatorbagy Varos Onkormanyzata varosiizemeltetési stratégiajaval 6sszefiiggé
kérdésekrdl kiilonos tekintettel az dllami fenntartasba keriil6 koznevelési intézmények

miikodtetdi feladatainak ellatasara

Biatorbagy Véros Képvisel6-testiilete gy dont, hogy a Biatorbagyi Altaldnos Iskola, a
Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola és a Paszti Miklés Alapfokd Mvészeti
Iskola miikodtetéséhez kapcsolédé technikai és funkciondlis feladatait ellatd, mellékletben
felsorolt valamennyi dolgozéjat 2013. januar 1. napjaval Biatorbdgy Varos

Onkorményzaténak Polgérmesteri Hivataldban tovabb foglalkoztatja.

Felels: Polgdrmester

Hataridé: 2012. december 15.



REGI MUNKALTATO: RITSMANN PAL NEMET NEMZETISEGI ALALANOS ISKOLA

UJ MUNKALTATO: BIATORBAGY VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

NEV BEOSZTAS BESOROLAS | ILLETMENY | MUNKAIDO MUNKAVEGZES HELYE | MUNKAVEGZES UJ HELYE | SZERVEZETI EGYSEG | BESOROLAS | ILLETMENY | MUNKAIDO
1. Maczinkd Krisztina gazdasagi vezet6 128000 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. L i
Pénzligyi Osztaly
2. Turzan Dezs6né takarito 92960 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. i ,
Varosgondnoksag
3. Ombodi Gaborné takarito 93013 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. ) ,
Varosgondnoksag
4, Szalai Ferencné takarito 95700 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. i ,
Varosgondnoksag
5. Kaba Attilané portas 103950 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. ) ,
Varosgondnoksag
6. Laszl6 Ferencné konyhai dolgozo 98400 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. ) ,
Varosgondnoksag
7. Baranyai Ferencné takarito 98400 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. i ,
Varosgondnoksag
8. Molnar Sdndorné konyhai kisegit6 92950 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. ) ,
Varosgondnoksag
9. Rudolf Béla flit6-karbantarto 57510 20 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. i ,
Varosgondnoksag
10. | Pordiné Zwick Edina takarito 107983 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. i .
Varosgondnoksag
11. Katona Andras flit6-karbantarto 56535 20 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. ) ,
Varosgondnoksag
12. Jodné Fiilop Katalin takarito 79350 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u. i ,
Varosgondnoksag
13. | Bauerné K6rosi Brigitta konyhai kisegité 93000 40 Karinthy F. u. 4. Karinthy F. u.

Varosgondnoksag




REGI MUNKALTATO: BIATORBAGYI ALALANOS ISKOLA

UJ MUNKALTATO: BIATORBAGY VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

NEV BEOSZTAS BESOROLAS ILLETMENY MUNKAIDO MUNKAVEGZES HELYE MUNKAVEGZES UJ HELYE | SZERVEZETIEGYSEG | BESOROLAS | ILLETMENY | MUNKAIDO
1. | Borbély Imre fit6-karbantarté Al4 93000 40 Szentharomsag tér 6. Szentharomsag tér 6. ) ,
Varosgondnoksag
2. | Zelenka Péter fit6-karbantarto D9 144000 40 Kalvin tér 4. Kalvin tér 4. , ,
Varosgondnoksdg
3. | HegedUs Bernadett | gazdasagi ligyintézé E2 148000 40 Szenthdromsag tér 6. Szenthdromsag tér 6. L ,
Pénzligyi Osztaly
4. | Aranyosi Norbertné | konyhai dolgozé D3 108000 40 Szenthdromsag tér 6. Szenthdromsag tér 6. Varosgondnoksag
Chemezné Pet6cz ) ) o, o,
5. , konyhai dolgozé B12 108000 40 Kalvin tér 4. Kalvin tér 4. i ,
Eva Varosgondnoksag
6. | Rigb Jozsefné konyhai dolgozé B 10 108000 40 Szentharomsag tér 6. Szentharomsag tér 6. i )
Varosgondnoksag
7. | Barna Laszlomé takarito A8 93000 40 Szentharomsag tér 6. Szentharomsag tér 6. Varosgondnoksag
8. | HardilJanosné takarito Al4 93000 40 Szentharomsag tér 6. Szentharomsag tér 6. ) ,
Varosgondnoksag
9. | Horvai lldikd takarito A9 93000 40 Kalvin tér 4. Kalvin tér 4. ) ,
Varosgondnoksag
10. | Laczké lbolya takarito A2 113000 40 Szentharomsag tér 6. Szenthdromsag tér 6. i )
Varosgondnoksag
11. | Nagy Bernadette takarito A4 70000 Kalvin tér 4. Kalvin tér 4. i .
Varosgondnoksag
12. | Nagy Gyorgyné takarito A13 93000 40 Szentharomsag tér 6. Szentharomsag tér 6. i .
Varosgondnoksag
REGI MUNKALTATO: PASZTI MIKLOS ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA UJ MUNKALTATO: BIATORBAGY VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
. p . . « . o P , . , MUNKAI
NEV BEOSZTAS BESOROLAS ILLETMENY MUNKAIDO MUNKAVEGZES HELYE MUNKAVEGZES UJ HELYE SZERVEZETI EGYSEG BESOROLAS ILLETMENY D&
1. DOmotor Bélané gazdasagi Ggyintéz6 D9 93000 30 ORA Faluhaz Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztaly
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.11.23-ig

ARANYOSI NORBERTNE- Konyhai dolgozé (2051 Biatorbagy, Szentharomsdg tér 6.}

Erkezés: 7:30

A reggeli kozos elkészitése

Alma kirakésa, osztalyonként.

Tej kiosztasa

Minden hétfén a heti ételmintds tivegek kimosdsa.

8:45- kor a reggeli utan eltakarités, illetve a kdzbeni segitkezés.

A gytimélestk kiosztasa osztalyonként érkezd didkoknak.

9.30-10:00 az uzsonna elkészitése, majd ezt kovetGen a konyha rendbetétele. Felsdprés, sziikség
szerint egyéb takaritisi feladatok.

Hetente egyszer a rozsdamentes butorok dpolasa.

Mikor a konyha készen 4ll az ebéd fogadasdra, megterités, vizes kancsdk kiosztasa.

Mosogatas, elékészités, a viz megengedése.

11:40- kor ahogy elkezdddik az ebédeltetés tanyérok, poharak berakésa, mosogatdsa.

a magas létszam miatt az ora kozti szlinetek is egybefolynak, igy 14:00 éraig nincs megallas.

Az ebéd kiosztds utin az 6sszes haszndlt eszkdz eltakaritdsa. Ez kb: 15:00-ig lecseng.

Amikor ezekleel végeztem At61tdz0m és neki kezdek a takaritasnak.

Eldszor az étkezd felmosdsa, majd ezt kdvetben a mosogato sarok felmosasa.

Amikor at étkezd felszaradt, székek, feltétele, az asztalok letakaritisa, majd a kozlekedd és az
oltozok es a WC rendbetétele.

Kb: 16:00-kor vagyok kész mindennel.

Ugyan ez a munkatfolyamat ismétlgdik minden nap, azaz a 2012.11.13-2012.11.23-i idészak kdzétt.

Kelt: Biatorbdgy,2012. november 23.

\ '“‘\— (S l““""““ \'ﬂ

b

Aranyosi Norbertné

A fenti adatok a valdsagnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozéinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.11.23-ig

BARNA LASZLONE- Intézményi takarité (2051 Biatorbdgy, Szenthdromsdg tér 6.)

Munkaidé: 13.00-21:00-ig
13:00-13:30-ig Eligazitds, megbeszélés a déleldttds takaritondvel

13:30-14:30 A tiikrds terem (tdncterem) takaritdsa, padok lemosasa, székek felrakasa, leszemetelés,
felsdprés, felmosas, titkkrok megtisztitasa, ablakok portalanitdsa.

Férfioltdz6: WC tisztitisa, mosddk kitakaritisa, szemetelés, portalanitas, felmosds

N6i 61tozd: WC tisztitdsa, mosdok kitakaritdsa, szemetelés, portalanitds, felmosas

14:30-15:30 Tomaterem ablakainak portalanitisa, felsoprés, felmosds. A hozza tartozé folyosd
felsdprése, felmosasa.

15:30-16:00 A biifé el6tt rész felsGprése, felmosdsa, n6éi mosdd takaritasa, a csapok mosdok, WC
kagylok attdrlése.

16:00-16:30 Az ebédld elétti folyosd takaritdsa, szemetesek kiliritése, a mosddk dtmosdsa,
felsoprése.

16:30-17:00 Ebédido

17:00-18:00 Az also folyoso és 1épesé takaritisa. A 12 ablak parkanyainak attdriése, folyosd
feltérlése.

15:00-20.00 4 db osztAlyterem takaritisa: CipStarold szekrények, padok attorlése, szemetes zsdkok
kiiiritése, felsdpres, felmosas, Székek felrakasa, felmosds, ajtdk attorlése,

20:00-20:30 A folyosodk felmosasa

20:30-21-00 A tornaterem kifiriilése utan felstprés és felmosas.

Ugyan ez a munkafolyamat ismétl§dik minden nap, azaz a 2012.11.13-2012.11.23-i idészak kdzott.

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23, /

/
@CW\,-W J\:;WL.(

Barna Laszloné

A fenti adatok a valésdgnak megtelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozéinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.1 1.23-ig

BORBELY IMRE- Fiitd, karbantarté (2051 Biatorbagy, Szentharomség tér 6.)

2012.11.12,

6:30 Az épiilet és a fiités ellenérzése. Az utca &s az udvarok takaritisa. Falevél pereblyézése és
bezsakoldsa.

9:30 Nagy létra atszallitisa a Szentharomsdg téri épiiletbdl a Kalvin téri ¢cpiiletbe. A tornatermi
vilagitds javitasa.

11:00 A karbantarté mithely kialakitésa

13:00 A 1étra visszaszéllitdsa

13:30 A tanterem kipakoldsa, atrendezése a tancteremben, a tAncérara.

2012.11.13.

6:30 Az épiilet ¢és a flités ellendrzése és a tanterem visszapakolasa.

8:00 Informatikai teremben a projektor felfiiggesztéséhez allvany készitése és felszerelése,
10:30 Bejérati ajto vasalat készitéséhez vas vasdrlas, vasalat elkészitése, hegesztése, festése.
14:00 Szamldk leadis és elszamoldsa a gazdasagi irodaban

2012.11.14,

6:30 Az éptilet és a fiités ellendrzése. Az utca és az udvarok takaritdsa. Falevél gereblyézése és
bezsdkoldsa. A szemetes konténerek és a kukak kirakdsa. A fiu WC-ben 1évé kézmoséd szifonok
tisztitasa. Villanyszerelési anyagok beszerzése,

11:00-14:00 A Szentharomsag téri éplilet kisudvaran az udvari és parkold vildgitas kialakitisa. A
szemetesck €s a konténerek kukak visszahordasa.

2012.11.15.

6:30 Az épiilet s fiités ellendrzése, az udvarok és az utca takaritdsa. A termekben a menekiilési
Utvonal jelz6 tablak kihelyezése.
9:00 A Szily kastély épiiletének a tornatermi atjarojanak a vilagitas kiépitése.

13:30-14:00 A tanterem kipakolasa, atrendezése a tancteremben, a tincordra.
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2012.11.16.

6:30 A tdncterem visszapakoldsa, fités és az epiilet ellendrzése. A tandri szobaban asztalfigk

javitasa.
8:30 Az udvarokon és az utcan falevél, bezsakoldsa &s az utcara vald kipakolasa.

2012.11.17. Epiilet és a fiités ellendrzése (8:00-10:00)

2012.11.18. Epiilet és a fiitds ellendrzése (8:00-10:00)

2012.11.19,

6:30 Az épilet és a fiités ellendrzése. Az utca és az udvarok takaritasa. Falevél gereblyézése és
bezsdkoldsa. Madaretetsk kihelyezése.

10:00 Székeke hegesztése. A bejarati ajté laposvassal vald megerdsitése.

12:00 Karbantartdsi anyagok vdsérldsa az iskola részére az OBI-ban.

[3:30 A tanterem kipakoldsa, dtrendezése a tancteremben, a tAncérara.

14:30 a ledny WC padlédsszefolyd récs kicserdlése.

2012.11.20,

6:30 A téncterem visszapakoldsa, fiités és az épiilet ellenérzése.

8:00 A projektor felszerelése, kabelcsatorna felfiirasa, bekabelezése, az informatikai teremben,
10:00 Raktdrban t6rténd rendezés, pakolas.

A konténer fiitésszerelésébil keletkezett sitt eltakaritdsa.

Székek hegesztése,

13:00 Torbdgyi épiiletben az ajtd és szekrények javitisa. Diszkivilagitas és diszek felrakdsa.
14:00 Pakolas az iskola osztalytermébe

2012.11.2],

6:30 Az épiilet és a fiités ellendrzése. Az alsos nyilt napra sziikséges székek behordasa. A 3. d.
osztdlyban diszek felrakdsa. A szemetes kukdk kirakasa.
8:00 Az udvarok és az utea takaritasa. Virdghagymék kiszedése és eltevése télire. Falevél

gereblyézése, beszdkolasa.
14:00 Ebédld el6tti kézmosaolk szifonjainak a tisztitdsa. Az irodéban a porolto felfardsa. A szemetes

kukdk behordasa.
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6:30 Az épiilet és a fiités ellendrzése. Az udvarok és az utca takaritisa. Betért ablakiiveg
eltavolitidsa. A tornadltéz6 WC-ben izzé cseréje. A Szily épiiletbe 1étra elszallitdsa a tornateremben
1zz6 csere céljabal.

9:30 Vizéra akna iszapmentesitése és a hiba okanak megsziintetése. { Kalvin tér)

13:30 Szenthdromsag téri épiiletben a tanterem teljes kipakolésa, tancérira vald elékészites.

14:30 A nyilt naprél székek visszahordssa a tantermekbdl.

2012.11.23,

6:30 Az épiilet és a fiités ellenbrzése, a tancterem visszapakoldsa, tornapadok javitisa.

8:30 Konyhai mosogaté szifonok és kézmosé szifon tisztitdsa. A lefolydesé dugulasanak tisztitasa,
Az atmattrdban fénycsé cserjéje.

11:00 A Rékéczi u. feldli kerités javitisa.

13:00 WC iiléke javitisa. A Reformatus iskola tantermeben a radidtor csépdgésének megsziintetése.

Az anyagok beszerzése és fuvarozdsa sajat gépkocsival torténik.

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23,
‘fy
Jonlelsy
orbely hnréy e

A fenti adatok a valésdgnak megfelelnek,
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a Jelmérése, 2012.11.12-2012.11.23-ig
CHEMEZNE PETOCZ EVA- Konyhai dolgozo (2051 Biatorbdgy, Kalvin tér 4.)
2012.11.12.

7:00 Erkezés az ebédldben

7:00-7:10 Tizorai, uzsonna, iskola tej dtvétele
7:10-7:45 Felmosds az ebédlében

7:45-8:10 Tizdraihoz terités

8:10-8:45 tizérai készitése

8:45-9:15 A gyerekek tizoraiztatisa

9:15-10:00 Mosogatas, pakolds, asztaltérlés, sth.
10:00-11:00 Uzsonna készitése

[1:00-11:45 Terités az ebédheg, gylimolcsmosds, talalas
11:45-13:15 A gyerekek ebédeltetése
13:15-14:30 Mosogatas, pakolas, asztaltdrlés, stb.
14:30-15:00 Ebédls seprése, kitakaritasa

15:00 Az ebédld bezirdsa és a helyiség elhagyisa

Ugyan ez a munkafolyamat ismétlédik minden nap, azaz a 2012.11.12-2012,11.23+i id8szak kézott.

A
Kelt: Biatorbagy,2012. november 23. @/ ( Q [ Q(m:_;

(o R AV, i

Chemezné Petdez Eva

A fenti adatok a valésdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.11.23-ig

HARDI JANOSNE- Intézményi takarito (2051 Biatorbagy, Szentharomsag tér 6.)

Munkaidg: 13.00-21:00-ig
13:00-13:30-ig Megbeszélés a délelottds takaritonbvel

13:30-14:00 A 7.a osztaly takaritdsa, ablakok , parkényok portalanitisa, szekrények , padok
lemosdsa. Székek felrakdsa, leszemetelés, felséprés és felmosds, ajtod lemosasa.

14:00-14:30 7. ¢ osztaly takaritasa, ablakok, parkanyok portalanitasa, szekrények, padok lemosdsa.
Szekek felrakdsa, leszemetelés, felsGprés és felinosas, ajtod lemosasa.

14:30-15:00 §. d osztaly takaritdsa, ablakok, parkanyok portalanitasa, szekrények, padok lemosasa.
Székek felrakasa, leszemeteles, felsdprés és felmosas, ajtd lemosasa.

15:00-15:30 Folyosé felsdprése, padok, székek rendberakasa.

15:30-16:00 Ebeédids

16:00-17:00 A konyvtar takaritdsa, Székek felrakasa, leszemetelés, felsdprés és felmosas, ajto
lemosasa.

17:00-18:00 A mosddk takaritdsa, felmosdsa, csempék attorlése.

18:00-19:30 Tanar szoba kitakaritdsa, rendbetétele. ( Mosogatds, szemetelés, asztalok rendbetétele,
ablakok portalanitasa, felsGprés, felmosas.)

19:30-20:00 Az 1skolai hosszu folyosdjanak felsdprése és felmosasa, a szemetes zsiakok a
konténerig torténd kihordasa.

A nagykapu bezérisa.

20:30-21:00 A tornaterem rendberakésa, felsSprése, felmosasa.

Ugyan ez a munkafolyamat ismétlddik minden nap, azaz a 2012.11.13-2012.11.23-i id6szak kéz6tt.
Kelt: Biatorbagy,2012. november 23.
|
Pomo W Lo ne,

Hardi Janosné

A fenti adatok a valdsdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012, 11. 12-2012. 11. 23-ig
HEGEDUS BERNADETT- Gazdaségi ligyintézd (2051 Biatorbigy, Szentharomsag tér 6.)
2012.11. 12,
8: 00-16: 00

Az iskolaba belépd j dolgozd (pedagdgus) papirjainak, kinevezésének az elkészitése, és a MAK-ba
térténd postizdsa.

A Kozoktatasi Informéciés Rendszerben (KIR) a torvényl valtozdsok miatt, kételezSen eldirt
feladatok elkészitése. A pedagdgusok személyes adataira, Jjogviszonydra vonatkozo adatok
kiegészitése.

A napi postéval érkezett szimlék rogzitése, utalvanyozasra vald elékészitése a Ct-EcoStat pénziigyi
rendszerben.

Az Igazgaté Urral torténd meghbeszélés, egyeztetés.

Az iskola pedagbégusainak a személyi anyagainak &tnézése, rendezése az atvételre torténd
elokészitése.

2012.11.13.
8: 00-16: 00

A pedagogusok dltal leadott tilora elszdmolds ellenérzése, illetve az elszamoldsra torténd

Osszesitése.

A tiléra elszamoldsa, rogzitésre valo elSkészitése.

A napi postaval érkezett szamldk rogzitése, utalvanyozasra valo elékészitése a Ct-EcoStat pénziigyi
rendszerben.

2012, 11, 14,
8:00-16: 00

A valtozobér (pedagogusok tulérdja)-nak rogzitése a Kozpontositott  [lletményszadmfejtési
Rendszerben (KIR 3).

A Hivatalba mentem {gyintézés céljabol, az eddig elkészitett szimlak leaddsa a Pénziigyi
Osztalyon.

Kildendé levelek megirasa, boritékoldsa, postakdnyvbe valo bejegyzése, postan feladasa.

Az iskola pedagbgusainak a személyi anyagainak dtnézése, rendezése az atvételre tdrténd

eldkészitése.
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8: 00-16: 00

Tisztitészer és egyéb termékek rendelésének Osszedllitdsa és elkiildése, Telefonon torténd
egyeztetes a megrendeléssel kapcsolatban,

Az iskolai dolgozék tivolmaradasanak (szabadsag, tappénz) rogzitése a Kdozpontositott
[letményszimfejtési Rendszerben (KIR 3).

Az Erzsébet-utalvany, illetve a SODEXO utalvinyok megrendelésre torténd eldkészitése (tdblazat
osszedllitdsa.)

Az Igazgat6 Urral torténd megbeszéles.

Terembérleti szerz8dések elkészitése, alairasra torténd elkészitése.

Az iskolai szdmldk rendszerezése.

2012. 11. 16.
8:00-16: 00

A Hivatal Pénzitgyi Osztalyatol visszakapott készpénzes szamlik elszdmolasa, kivezetése a Ct-

EcoStat pénziigyi rendszerbél.
A napi postéval érkezett szdmlak rogzitése, utalvinyozasra valé eldkészitése a Ct-EcoStat pénziligyi

rendszerben.
A Koézoktatdsi Informacios Rendszerben (KIR) a térvényi véltozasok miatt, kitelezden eldirt

feladatok elkészitése. A pedagégusok személyes adataira, jogviszonyira vonatkozd adatok
kiegészitése.

2012.11.19,
8: 00-16: 00

Az iskolai dtvételhez szitkséges dokumentumok beszerzéséré] a pedagdgusok tajékoztatasa.

A pedagdgusok igazolvényainak — folyamatos- fénymdsolasa.

A Kozoktatdsi Informaciés Rendszerben (KIR) a trvényl valtozasok miatt, kdtelezben elsirt
feladatok ellcészitése. A pedagdgusok személyes adataira, jogviszonyira vonatkozé adatok
kiegészitése.

Vasdrlasi elbleg kérelmének dsszeallitisa.
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2012. 11. 20.
§: 00-16: 00

A dolgozok munkabajards dokumentumainak (bérlet) 8sszeszedése, az adatok tablézatba térténd
Osszerendezése.

A dolgozék munkébajardsdnak szamfejtése a Kézpontositott Illetményszamfejtési Rendszerben
(KIR 3), majd a Ct-EcoStat pénziigyi rendszerben tdrténd rOgzitése, illetve utalvdnyrendelettel
tortend ellatasa.

A Kozoktatdsi Informdcids Rendszerben (KIR) a térvényl véltozasok miatt, kitelezen el@irt
feladatok elkészitése. A pedagdgusok személyes adataira, jogviszonyira vonatkozé adatok

kiegészitése,
2012. 11.21.
8:00-16: 00

Szamlak a Hivatal Pénziigyi Osztalydnak a leaddsdra torténd elkészitése,

A Hivatalba mentem {igyintézés céljabdl, az eddig elkészitett szdmlik leaddsa a Pénziigyi
Osztalyon.

A megrendelt tisztitdszerek atvétele.

Teremberleti szerz6dés elkészitése, aldiratasa.

Megbizdsi szerzidés elkészitése, aldiratdsa.

Kiildend$ levelek megirdsa, boritékoldsa, postakényvbe valo bejegyzése, postin feladésa.

Az iskolai lizemorvossal térténd megbeszélés.

A SODEXO utalvany egész napos — folyamatos- kiosztdsa.

2012.11.22.
8: 00-16: 00

Az iskolavéddnével torténd megbeszélés a beszerezni kivant eszkéz tgyében,

A napi postaval érkezett szamlak régzitése, utalvanyozasra valo el8készitése a Ct-EcoStat pénziigyi
rendszerben.

A Kézoktatdsi Informéciés Rendszerben (KIR) a torvényl valtozasok miatt, ktelezden eldirt
feladatok elkészitése. A pedagdgusok személyes adataira, jogviszonydra vonatkozé adatok
kiegészitése.

Az Erzsébet-utalvany egész napos — folyamatos- kiosztisa.



BIATORBAGYT
Iy e P . ) 2051 Biatarbdgy, Szenthiromsdg vée 6, - Tel./Fax: 06 23 310-165
{\i LTALANGS }:b KOLA E-mmail: igizgatediskola. biatorbagy. b - hutpsiskola, biarorbagy.hu

8: 00-16: 00

A pedagdgusok igazolvinyainak — folyamatos- fénymasoldsa.
Az iskola technikai dolgozéi 4ltal leadott, 2 heti munkaclszdmoldsinak szamitogépre torténd

felvitele.
A Koézoktatdsi Informdciés Rendszerben (KIR) a torvényi valtozdsok miatt, kdtelezGen el@irt

feladatok elkészitése. A pedagdgusok szemelyes adataira, jogviszonydra vonatkozd adatok
kiegészitése.

Majdnem napi szint{i egyéb feladatok:

- Beteg gyerekek elldtésa, sziilg értesitése, sziikség esetén az orvosi tigyelet kihivasa.
- Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola gazdasdgi vezet6jével telefonon torténé

konzulticid.
- A telefonhivdsok fogaddsa, a telefonon érkezett kérések, feladatok elintézése (altaldban

rvid hataridé megaddsaval).

Keit: Biatorbagy, 2012. november 23,

f : -
A B pgash

Hegkdtis Bernadett

A fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozéinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.1 1.23-ig
HORVAI ILDIKO- Intézményi takarité (2051 Biatorbagy, Kalvin tér 4.
2012.11.12.

60:10 Iskola kapunyitds

6:15 Iskolaépiilet kiriasztés

6:25 SzellGztetés, fiités ellenbrzése

6:30 Viraglocsolds a termekben

6:40 Ugyelet a gyerekre

7:00 Tornaterem felseprése, és felmosasa, 81tdz6k kitakaritasa
8:10 Tornatermi folyosdk felmosésa

8:25 Uzsonnas dobozok levitele a konyhara

8:30 Fin és lednymosdok kitakarftdsa

8:45 Tizobrai ligylete a termekben maradt gyerekekre
9:05 Zsibongo és folyos takarftasa

9:20 Fiti és lednymosdk takaritisa

9:45 Virdglocsolds a folyosdn

10:00 Lanymosdo csempék attoriése

10:30 Lanymosdo ajtdk attérlése

11:00 Fit és lednymosddk takaritasa

11:25 Zsibongd és folyoso takaritdsa

11:45 Ebédeltetésnél segédkezés, az ebéd elhtizodhat
13:15 Zsibongo és folyoso takaritdsa

13:45 Fiu és lednymosdo takarftasa és WC papir, papirt6rld feltsltés
14:15 Fiu és lednymosd6kban a szappan feltéltése

2012.11.13.

6:10 Iskola kapunyitas

6:15 Iskolaépiilet kiriasztds

6:25 SzellSztetés, fiités ellendrzése

6:30 Viraglocsolds a termekben

6:40 Ugyelet a gyerekre

7:00 Tornaterem felseprése, és felmosdsa, 6lt6z6k kitakaritdsa
8:10 Tomatermi folyosék felmosasa

8:25 Uzsonnas dobozok levitele a konyhéra

8:30 Fit és lednymosddk kitakaritisa
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8:45 Tizorai Gigylete a termekben maradt gyerekekre
9:05 Zsibongd és folyosd takaritisa

9:20 Fit és ledanymosol takaritdsa

9:45 Virdglocsolds a folyosén

10:00 Fitmosdo csempék attorlése

10:30 Fitimosdé ajtdk attériése

11:00 Fiu és leanymosdok takarftasa

11:25 Zsibongo és folyoso takaritisa

11:45 Ebédeltetésnél segédkezés, az ebéd elhtizddhat
13:15 Zsibongd és folyoso takaritdsa

13:45 Fit és lednymosdd takaritisa és WC papir, papirt6rld fettdltés
14:15 Fiu és lednymosddkban a szappan feltdltése

2012.11.14,

6:10 Iskola kapunyitds

6:15 Iskolaépiilet kiriasztds

6:25 SzellGztetés, fiités ellenbrzése

6:30 Virdglocsoldas a termekben

6:40 Ugyelet a gyerekre

7:00 Tornaterem felseprése, és felmosasa, 61tdz6k kitakaritasa
8:10 Tomatermi folyosék felmosasa

8:25 Uzsonnds dobozok levitele a konyhdra

8:30 Fiu és lednymosdok kitakaritdsa

8:45 Tizorai tigylete a termekben maradt gyerckekre
9:05 Zsibongd és folyosd takaritisa

9:20 Fil1 és lednymosdk takaritisa

9:45 Folyoso ablakok, parkanyok és radidtorok kiszitdsa
1(:00 Lanymosdd esempék attorlése

10:20 Folyosoi szekrényelk tisztitdsa

10:30 Lanymosdo ajték attdrlése

11:00 FiG és leAnymosddk takaritasa

11:25 Zsibongd és folyoso takaritdsa

11:45 Ebédeltetésnél segédkezés, az ebéd elhtizodhat
13:15 Zsibongd és folyoso takaritdsa

13:45 Fit és lednymosdd takaritdsa és WC papir, papirtdrld feltdltés
14:15 Fiu és lednymosd6kban a szappan feltsltése



BraTorpAcyy
i . . " 2051 Biatarbigy, Stenthdromsdg cér 6, < Tel./Fax: 06 23 310-168
.C:\k LTALANGS IS KOLA E-mail: igasgato@iskela biaterbagy.hu - bupiyiskola. Siatorbagy.hu

2012.11.15.

6:10 Iskola kapunyitas

6:15 Iskolaépiilet kiriasztds

6:25 Szelléztetés, fiités ellendrzése

6:30 Virdglocsolas a termekben

6:40 Ugyelet a gyerekre

7:00 Tornaterem felseprése, és felmosdasa, 61tdz6k kitakaritdsa
8:10 Tornatermi folyosok felmosasa

8:25 Uzsonnds dobozok levitele a konyhara

8:30 Fit és lednymosdok kitakaritdsa

8:45 Tizorai tigylete a termekben maradt gyerekekre
9:05 Iskola bejarati ajto attérlése, az ablak térlése
9:20 Fiu és lednymosok takaritdsa

9:45 Virdglocsolds a folyoson

10:00 Lanymosdé csempék attorlése

10:30 Lanymosdo ajtok attorlése

10:45 Szemeteszsék kitiritése a konténerbe

11:00 Fiu és leanymosdok takarftdsa

11:25 Zsibongd és folyosd takaritisa

11:45 Ebeédeltetésnél segédkezés, az ebéd elhtizodhat
13:15 Zsibongo és folyosd takarftdsa

13:45 Fiu és lednymosdd takaritdsa és WC papir, papirtorlé feltdltés
14:15 Fitr ¢s lednymosddkban a szappan feltdltése

2012.11.16,

6:10 Iskola kapunyitds

6:15 Iskolaépiilet kiriasztds

6:25 Szell6ztetés, fités ellenbrzése

6:30 Viraglocsolas a termekben

6:40 Ugyelet a gyerekre

7:00 Tormaterem felseprése, és felmosasa, 51téz6k kitakaritasa
§8:10 Tornatermi folyosdk felmosdsa

8:25 Uzsonnas dobozok levitele a konvhara

8:30 Fil és leanymosdok kitakaritdsa

8:45 Tizérai ligylete a termekben maradt gyerekekre
9:05 Iskola bejdrati ajto attorlése, az ablak torlése
9:20 F1u és lednymosdok takaritasa
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i T
9:45 Folyosé ablakparkanyok kiszitisa

10:00 Lanymosdoé csempék attdrlése

10:30 Lanymosdo ajtok attorlése

10:45 Szemeteszsak kiliritése a konténerbe

11:00 Fit és leanymosdk takaritdsa

11:25 Zsibongo és folyosd takaritasa

11:45 Ebédeltetésnél segédkezés, az ebéd elhiizodhat

13:15 Zsibongo és folyosd takaritdsa

13:45 Fit és lednymosdo takaritdsa és WC papir, papiit6:l6 feltdltés
14:15 Fiu és leAnymosddkban a szappan feltditése

Ugyan ez a munkafolyamat ismétlédik a 2012.11.19-2012.11.23-i id8szak kozott.

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23.

ool Rl

Horvai I1diko

A fenti adatok a valosagnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.11.23-ig

LACZKO IBOLYA- Intézményi takaritd (2051 Biatorbagy, Szentharomsag tér 6.)

Munkaidd: 6:00-14:00-ig

6:00 Iskola kinyitasa

6:15 Az Osszes osztalyterem kinyitdsa, az informatikai terem takaritisa

7:00 Orvosi szoba és a logopédiai szoba takaritisa

7:30 Trodak (Igazgatdi iroda, Gazdasagi iroda, Igazgatohelyettesi iroda) takaritisa

8:45 Mosdok tisztdn tartdsa, az épiiletben jelenleg 8 db van.

A mosdokat €s a folyosokat minden dra alait kitakaritom, illetve felmosomnt.

11:40 Az elGbbiekhez hozzajon még 4 db napkdzis osztilyterem és 2 db tanuld szobai terem
kitakaritasa, illetve ez alatt a mosdok folyamatos tisztdn tartdsa.

Ugyan ez a munkafolyamat ismétlédik minden nap, azaz a 2012.11.13-2012.11.23-1 idészak kozott.,

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23.

Lrebeo T@@eifr

Laczko Ibolya

A fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.1 1.23-ig
MARLOK BARBARA- Iskolatitkar (2051 Biatorbagy, Szentharomsag tér 6.)
2012.11. 12,
7:30-16:00

Telefonok fogadésa, kapcsolasa, tizenet atvétele, hidnyzok jelentése osztalyfénokoknek, étkezések
lemondasanak rogzitése, elkiildése.

Konzultacid a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola iskolatitkaraval, Weéber
Ferencnével. (Naponta t6bbszor.)

Kiildends levelek megirdsa, boritékolasa, postakényvbe vald bejegyzése, postan feladasa.
Hivatalba mentem {igyintézés céljabol
Postai killdemények, ajanlott levelek atvétele, tovabbitdsa

Viltozdsjelentés (kdzalkalmazottak szabadsagainak s egyéb tavolléteinek lejelentése) elkészitése, s
elkiildése ellen6rzése Hegedtis Bernadettnek (gazdasagi ligyintézonek).

Munka a KIR rendszerben.

Konzultécié a KIR Ugyfélszolgalataval.
Munka a Ct-EcoStat rendszerben.
Konzultacio az Alapitvanyi iskoldval.

Egész nap telefonok felvétele, lizenetek atvétele, tovabbitasa, egyéb telefonhivasokkal kapcsolatos
feladatok elldtasa, megirt, beérkezett dokumentumok iktatdsa.

2012, 11. 13.
7:30-16:00

Telefonok fogaddsa, kapcsolasa, lizenet dtvétele, hianyzok jelentése osztalytondkoknek, étkezések
lemondasénak régzitése, elkiildése.

Konzultacié a Ritsmann Pl Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola iskolatitkaraval, Wéber
Ferencnevel. (Naponta t6bbszér.)
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Iskolalatogatasi igazolasok megirasa.

A Reformitus Altaldnos Iskola didkjainak az étkezés igénylésének a nyilvantartisa
Postai killdemények, ajanlott levelek 4tvétele, tovabbitisa

Munka a KIR rendszerben.

A gyerek nyilvantartas papir valtozatinak rendbetétele, ellenbrzése.

Egész nap telefonok felvétele, lizenetek atvétele, tovabbitasa, egyéb telefonthivdsokkal kapesolatos
feladatok elldtdsa, megirt, beérkezett dokumentumok iktatdsa.

2012, 11. 14.
7:30-16:00

Telefonok fogaddsa, kapcsoldsa, lizenet atvétele, hidnyzok jelentése osztalyfénskoknek, étkezések
lemondéséanak régzitése, elkiildése.

Szerdankeént a soron kivetkezd osztaly osztalyfénskét emlékeztetni a 9 Grai fogorvosi vizsgilatra.
Igazolas kiallitasa didkigazolvdnyhoz.

Iskolaldtogatési igazolasok kiallitdsa.

Kiildend§ levelek megirasa, boritékoldsa, postakényvbe vals bejegyzése, postan feladasa.
Hivatalba mentem tigyintézés céljabol

Etkezés megrendelése a Biatorbigyi Altalanos Iskola Szenthdaromsdag téri és Kdlvin téri épiileteinek,
valamint a Biai Reformétus Altalanos Iskola részére.

Munka a Ct-EcoStat rendszerben.

Konzultdcié a Ritsmann Pl Német Nemzetiségi Altalanos Iskola iskolatitkédraval, Wéber
Ferencnével. (Naponta tobbszér.)

Egesz nap telefonok felvétele, tizenetek dtvétele, tovabbitasa, egyéb telefonhivasokkal kapcsolatos
feladatok elldtasa, megirt, beérkezett dokumentumok iktatdsa.
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2012.11.15.

7:30-16:00

Telefonok fogadasa, kapcsoldsa, lizenet dtvétele, hidnyzok jelentése osztalyfondkoknek, étkezések
lemonddsanak rogzitése, elldildése.

Iskolalatogatdsi igazoldsok megirasa.
Postai Itildemények, ajanlott levelek dtvétele, tovabbitdsa.
A gyerek nyilvantartas papir valtozatdnak rendbetétele, ellendrzése.

Egész nap telefonok felvétele, tizenetek atvétele, tovabbitisa, egyéb telefonhivasokkal kapcsolatos

feladatok ellatdsa, megirt, beérkezett dokumentumok iktatésa.
2012.11. 16.

7:30-16:00

Telefonok fogadésa, kapcsoldsa, tizenet dtvétele, hidnyzok jelentése osztalyfonokoknek, étkezésck
lemondésanak régzitése, elkiildése.

Szerdankeént a soron kdvetkezd osztaly osztdlyfonokét emlékeztetni a 9 érai fogorvosi vizsgalatra.
Igazolas kiallitdsa didkigazolvanyhoz.

Kiildendd levelek megirdsa, boritékoldsa, postakdnyvbe vald bejegyzése, postan feladdsa.
Hivatalba mentem Gigyintézés céljabol

Konzultcié a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola iskolatitkaraval, Wéber
Ferencnével. (Naponta tobbszor.)

A gyerek nyilvantartas papir véltozatanak rendbetétele, ellendrzése.

Egész nap telefonok felvétele, tlizenetek atvétele, tovabbitasa, egyéb telefonhivésokkal kapcsolatos
feladatok ellatdsa, megirt, beérkezett dokumentumok iktatdsa.

Szinte ugyanez a munkafolyamat ismétlédik a 2012.11.19-2012.11.23-i id6szak kozott.
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Szinte ugyanez a munkafolyamat ismétlédik a 2012.11.19-2012.11.23-i idészak kozott.
Majdnem napi szintii egyéb feladatok:

- Bizonyitvany masodlatok készitése, a penz beszedése, nyugta megirdsa

- SZMK, illetve egyéb gytilésre meghivok sokszorositésa, megceimzése, kiosztdsa

- Havonta egyszer (de kb. 2 napon &t) az étkezés adagok rOgzitése a CT-EcoStat rendszerben,
s mivel ez rendszerint elsGre sosem sikeriil (érthetetlen okokbdl), hosszas egyeztetés,
megbeszélés az illetékes igyintézével

- Beteg gyerekek elldtdsa, szill§ értesitése, szitkség esetén az orvosi igyelet kihivasa

- Taldlt targyak 6rzése, s azok gazdajukhoz vald eljuttatisa — ez utdbbi nem mindig sikeriil

- Ha gond van az ebéd, tizérai, vagy uzsonna adagokkal (pl.. kevesebb érkezett) az illetékes
tigyintéznek (Familiar Foods FKt. Egyik alkalmazottjanak) szolni.

- Gyermekek étkezésére vezetett tablazatok karbantartisa {napi szintt feladat)

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23.

Mataks Dadn
Marlok Barbara

A fenti adatok a valésdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYT ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012,11.12-2012.11 .23-ig
NAGY BERNADETTE- Intézményi takarité (2051 Biatorbagy, Kalvin tér 4.)
2012.11.12.

14:10 A folyoso seprése, butorok letirlése
14:50 A mosdok kitakaritisa

15:10 A folyosé takaritdsa, felmosdasa

16:00 Az osztilytermek takaritdsa, felmosdsa
17:00 A kis kapu zdrdsa

17:10 A toraterem és az 1t6z8k kitakarftasa, felmosdsa
17:50 Az 1.t osztalyterem kitakaritasa

18:45 A tanér kitakaritdsa

19:00 Folyos6 takaritdsa

19:30 A mosddk kitakaritasa

19:50 A lécspd, szényeg kitakaritasa

20:00 Az iskola zardsa

2012.11.13,

14:10 A folyosd seprése, buitorok letdrlése, mosdok takaritasa
16:00 Az osztalytermek takaritisa, felmosasa (1. t, 1.r, 1.h)
17:00 A kis kapu zardsa

17:45 A tandri kitakaritasa

18:30 A tornaterem kitakaritisa, felmosasa

19:00 A folyosd, lépes6, mosdoék takaritasa

20:00 Az iskola zarasa

2012.11.14.

[4:10 A folyosé seprése, biitorok letdrlése, mosddk takaritisa
16:00 Az osztalytermek takaritdsa, felmosdsa (1. t, 1.r, 1.h)
17:00 A kis kapu zarasa

17:45 A tanari kitakaritdsa

18:30 A tornaterem kitakaritasa, felmosésa

19:00 A folyosod, 1épcsd, mosddk takaritisa

20:00 Az iskola zdrasa
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2012.11.15.

14:10 A folyosd seprése, butorok letériése, mosddk takaritisa
16:00 Az osztilytermek takaritdsa, felmosdsa (1. t, 1.1, 1.h)
17:00 A kis kapu zarasa

17:45 A tanari kitakaritédsa

18:30 A tornaterem kitakaritdsa, felmosdsa

19:00 A folyoso, lépcsd, mosdok takaritdsa

20:00 Az iskola zarasa

2012.11.16.

14:10 A folyoso seprése, butorok letdriése, mosdok takaritisa
16:00 Az osztilytermek takaritdsa, felmosasa (1. t, 1.1, 1.h)
17:00 A kis kapu zardsa

[7:45 A tanari kitakaritdsa

18:30 A tornaterem kitakaritdsa, felmosdsa

19:00 A folyoso, 1épesd, mosdok takaritasa

20:00 Az iskola zarasa

Ugyan ez a munkafolyamat ismétlédik a 2012.11.19-2012.11.23-1 idészak kozott.

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23.

By ,'\B:QDWLk,(T(' .
Nagy'Bemadetie

A fenti adatok a valdosagnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.1 1.23-ig

NAGY GYORGYNE- Intézmeényi takarité (2051 Biatorbagy, Szenthiromsag tér 6.)

Munkaidé: 13.00-21:00-ig
13:00-13:30-ig Eligazitas, megbeszélés a délelSttds takaritdndvel
13:30-18:00

Az iskola alsé lenti részének a takaritisa az én feladatom. Az alsd folyosén 4 osztaly kitakaritasa,
telsOprése, felmosdsa, székek felrakésa, szekrények letorlése, ablakok takaritds.

A konténerben 1évé 3 osztalyterem takaritdsa, felséprése, felmosdsa, székek felrakdsa, szekrények
letorlése, ablakok takaritds.

A konténerben 1év6 mosdék folyamatos takaritdsa, felmosasa, rendbetétele, mivel a gyerekek a
napkdézi végéig idejarnak.

18:00-21.00

A tandri mosdo takaritdsa, illetve a folyoso takaritdsa. A mésik konténer 7 termének takaritasa,

felmosdsa, felséprése.

Ugyan ez a munkafolyamat ismétlédik minden nap, azaz a 2012.11.13-2012.11.23-1 id6szak kdztt.

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23,
3
YO f/zza,,-/ﬁ/a/
Nag)/(éyﬁrgyé/y 7/

A fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozdinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.11.23-ig

RIGO JOZSEFNE- Konyhai dolgozé (2051 Biatorbagy, Szentharomsag tér 6.)

Erkezés: 6:00

Az el6z6 napi uzsonnas dobozok és tejes csészék behordasa és elmosogatasa.

Majd ezt kbvetden az étkezd rendberakasa. ( Pokhdlozds, lambéria letdrlése, szikség szerint ablak
lemosasa.)

Iskola tej atvétele, Reggeli atvétele

A reggeli kozos elkészitése, alma kirakasa osztdlyonként.

§:45 Reggeli, tizérai kiosztasa

9:30 Uzsonna elkészitése

Majd takaritds, terités az ebéd megérkezéséig. El6késziilés a gyerekek fogadasara.

11:40 megkezdddik az ebédeltetés 200 gyermek eszik./3 csoportban érkeznek./

Minden csoport utdn az asztalok rendbetétele.

Mosogatdsnal segédkezés.

Tényérok behorddsa, evoeszkdzok eltdrlése. 14:00 draig ebéd kiosztisa.

Utéana mosogatds, a talalé helyiség ablakdnak megpucoldsa, étel melegen tartd edények sikaldsa,
tisztitasa, 15:00 ora befejeztével.

Ugyan ¢z a munkafolyamat ismétiédik minden nap, azaz a 2012.11.13-2012.11.23-1 iddszak kézott.

Kelt: Biatorbagy,2012. november 23. ‘ ) \

Qe QE%
Rigd' Jozsetné

A fenti adatok a valosdgnak megfelelnek.
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BIATORBAGYI ALTALANOS ISKOLA
Technikai dolgozéinak a munkavégzésének a felmérése, 2012.11.12-2012.11 .23-ig

ZELENKA PETER- Fit8, karbantartd (2051 Biatorbagy, Kalvin tér 4.)

2012.11.12,

6:30 A fiités ellenbrzése a Kalvin téri ¢piiletben, a tantermi termosztat dtprogramozisa az
eldrelathatd igényeknek megfelelGen.

A diszudvar tisztantartasa.

7:45 A napi feladatok egyeztetése a vezetéséggel

8:30 Kulcsok mdsolasa

9:30 Nagylétra atszallitisa a Szenthdromsdg téri épiiletbé] a Kélvin téri tormnacsarmokba. A
tornacsarnok vildgitds foglalatainak javitdsa,

11:00 Szily kastély miihely kialakitdsa (faljavitas)

13:00 Létra visszaszallitas

13:30-14:00 Tanterem teljes kipakoldsa, atrendezése, tancordra.(Szenthdromsdg téri épiilet)

2012.11.13.

6:30 A fiités ellendrzése a Kdlvin téri épiiletben. Az elézé nap kipakolt tincterem berendezésének a
visszapakoldsa.

8:00 Informatikai teremhez projektortartd készitése, annak felszerelése.

10:30 Bejdrati ajtohoz (Szenthdromsag tér) vasalds készitése, a sziikséges anyagok beszerzése.
14:00-14:30 Tisztitészerek a Kalvin tér épiiletbe szallitsa

2012.11.14,

6:30 A Kdlvin téri épiilet bejarati kapujénak kinyitasa (a zar elromlott, nem volt kulcesal nyithaté) a
zar kiszerelése. Az épiilet flitésének ellendrzése, az udvar takaritasa,

8:30 Azér javitdsdhoz sziikséges anyagok beszerzése, a zdr javitdsa, visszaszerelése.

11:00-15:00 A szentharomsag téri épiilet udvarai illetve a parkol6 vildgitdsnak kiépitése,

2012.11.15.

6:30 A fiités ellenérzése a Kalvint téri épiiletben.

7:30 A hibés vilagftotest (az el6z6 nap lett felszerelve, de gyan hibds) lecserélése, visszavivése az
izletbe,

9:00 A Kalvin téri épiilet tornatermi tjarban a vilagitotest kiépitse.
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13:30 A Szenthdromsag téri épiiletben a tanterem kipakoldsa a tAncéréra vald felkésziilés.

2012.11.16.

6:30 Fiités ellendrzése a Kélvin tén épiiletben. Az el6zd nap kipakolt tdncterem berendezésének a
visszapakolasa,

8:00 A leszakadt ereszcsatorna lefolyo visszaszerelése, WC papirtarold felszerelése.

10:00 Lombszedés, bezsdkolds, valamint az eddig gytijtdtt falevél kihorddsa az utcéra a mdsnapi
begylijtés miatt.

13:30 Kalvin téri épiilet tlzjelzd berendezésének beszerelése, oktatdsa.

2012.11.17. Fités ellendrzése
2012.11.18. Fiités ellenGrzése

2012.11.15.

6:30 A fiités ellenGrzése a Kélvin téri épiiletben. Udvar ellendrzése, takaritdsa.
8:00 Fényképtartd készitése, és felszerelése.

9:00 Mosogatogep javitdsa a talaldkonyhdban.

10:00 Szentharomsag téri ¢piilet bejarati ajtohoz készitett vasalas felszerelése.
12:00 Szitkséges karbantartasi anyagok beszerzése az OBI-ban

14:30 A tlizjelzd kdzpont dtaddsa, belizemelése a Kalvin tén épiiletben.

2012.11.20.

6:30 Ftités ellendrzése a Kalvin téri épiiletben. Az el6zd nap kipakolt tincterem berendezésének a
visszapakoldsa.

8:00 Projektor felszerelése, illetve kabelek elvezetése, projektor belizemelése az informatikai
tanteremben. (kabelcsatorna felszerelésével).

10:00 Kalvin teri éptilet leendd karbantarté mhelyének kifestése, padld javitdsa

13:00 Torbagy épiilet 1.a termének szekrény javitisa, diszvilagitds felszerelése, kabel elvezetése a
kéabel csatorndban.

14:45 Kalvin téri épiiletben a tantermek atrendezése a masnapi nyiltnapra.
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2011.11.21.

6:30 Fltés, illetve a tlizjelz6 ellendrzése a Kalvin téri épliletben.

8:00 Tornatermi 5ltézében leszakadt vilagitotest visszaszerelése. Kiils6 vildgitas, izzo csere.

9:30 Oltdzék termosztatjanak atszerelése (mivel eddig a gyermekek szdmara van hozzdférhetd
helven.)

11:00 Karbantarté mitihely ajtojavitasa, illetve zarhatova tétele.

13:30 Tantermek nyilt nap utani visszarendezése.

2012.11.22,

6:30 Fiités, illetve a tlizjelzd ellendrzése a Kalvin téri épiiletben.

8:00 Leszakadt szerelvény visszaszerclése a WC-ben. { Kalvin tér). Az ebédlsi fiitésrendszer
tagulasi tartalyanak felpumpdlasa (2 hét alatt elengedi a nyomast.)

9:00 Izz06 csere a tornateremben

9:30 A sarral eldrasztott vizéraakna kitakaritdsa,a problémat okozé hiba megsziintetése. Kerti
csapok telepitése.

13:30 Lampatest csere az udvan vilagitdasban.

14:30 Székek visszapakoldsa a nyilt naprél.

2012.11.23.

6:30 Fiités ellendrzése a Kalvin téri épliletben. Az elézé nap nyilt nap utdn a berendezésének a

visszapakoldsa.

8:00 Adventi dekordcidk, illetve a diszkivilagitds felszerelése, ehhez az elektromos hdlozat
kiépitése.

11:30 Székjavitds

12:00 Az ajandékba kapott bontott kerti saletli behordasa, dsszeszerelésének elkészitése, az ahhoz
szlikséges anyagok beszerzése.

: Biatorbagy,2012. 23.
Kelt: Biatorbagy,2012. november 23 P /é .

Zelenka Peéter

A fenti adatok a valésagnak megfelelnek.




Munkakori leirds a gazdasagi vezeté munkakodrének ellatisahoz
NEV: MACZINKO KRISZTINA
Kozvetlen felettese: Igazgato
Munkaidd kezdete: 08"  vége: 16
Munkavégzés helye: Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Iskola

FELADATATL
Munkdjdval segiti az oktatd nevel$ munkat, az iskola zavartalan mitk6dését napi 8 éraban.

- Igazgatoval egyeztetett gazdalkodassal sszefliggd belsd szabalyzatok elkészitése.

- Ellendrzi a munkaid6 nyilvantartasokat.

- Ellenorzi a tilmunka elszamolasok szabdlyossagat.

- Gondoskodik a bérkifizetések idében torténd lebonyolitasardl.

- Az igazgatéval valo egyeztetés utan intézkedik a sziikséges anyagok, berendezések
beszerzésérdl, potlasardl. Iranyitja és ellenbrzi az intézményi vagyon hiteles nyilvantartasat.

- Szervezi és ellendrzi az iskola bevételndveld tevékenységét (terembériet)

- Figyelemmel kiséri a beruhazasi és felijitasi munkalatokat, ellendrzi a benyijtott szamldk
szamszaki €s tartalmi vonatkozasait.

- A fenntartd kéltségvetési koncepcidjat figyelembe véve, az igazgatdval torténd egyeztetés
alapjan koltségvetesi tervezetet készit, figyelembe véve az egyes szervezeti egységek igényeit
valamint a feladatellatashoz szitkséges személyi és dologi feltételek sziikségességét.

- Biztositja a pénziigyi milveletek szabalyossagat, a pénztar biztonsagi feltétel rendszerét, a
hataridék betartasat az eldirt nyilvantartasok pontos vezetését.

- A munkakorébe tartozo egyéb, a vezeti megbizassal jard lényeges feladatok:

- kotelezetiségvéllalasok szamviteli eldkészitése

- megkotétt szerzodések megdllapodasok nyilvantartasa

- informacids adatszolgaltatas, tervezési és beszamolasi feladatokhoz, évkozi jeientésekhez
- hazipénztar kezelése

- iskola koltségvetésének nyomon kivetése

- palyazatok pénziigyi elszamolasa

- iskolai kis és nagy értéki leltdr vezetése, nyilvantartdsa

- egyeéb pgazdasagi feladatok elvégzése

- Jogosult és koteles az igazgato figyelmét felhivni minden, a gazdalkodassal kapcesolatos
szabalyellenességre

- A felsoroltakon kivill a munkaidejében elvégzi mindazon gazdilkodéssal kapesolatos
feladatokat, amelyekkel az iskola igazgatGja megbizza

Feleldsséggel tartozik a rabizott eszkdzik és berendezések rendeltetésszeril hasznaiataért.

Felelos kiirnyezete tisztasigaeért és esztétikussdgacrt valamint az intézmény takarékos

mitkddtetésécrt. L
) .7\-/’1—5/{\8£L

Racl\ Ferencne

igazgato

‘tis
Zaradék: A munkakéri leirdsban foglahakat tudomg ;e ﬁapm nézve kotelezének ismerem el. a
munkavégzésért fegyelmi feleldsséggel tartozom, A m \?\lgﬁa: Jelr?@i‘peld@} t atvettem, s mindezt almraso;!nmal

igazolom.

./i

Kelt: Biatorbagy, 2012.08.01 Maczinkd Krisztina

munkavallalo






NEV: MACZINKO KRISZTINA
A munkaidd kezdete: 8 ora
vége: 16%% 6ra

Munkavégzés helye az iskola gazdasagi irodaja

Elvégzett feladatok:

2012, november 12.
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NEV: MACZINKO KRISZTINA

A munkaidf kezdete: 8 ora
vége: 16 éra

Munkavégzés helye az iskola gazdasagi irodaja

Elvégzett feladatok:
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Munkakdéri leiras az intézményi portas munkakorének ellatasahoz

NEV: KABA ATTILANE
Kozvetlen felettese: igazgatohelyettes

FELADATAL
Munkéajaval segiti az oktaté-nevelé munkat, az iskela zavartalan miikodését.

A munkaidé kezdete: 7" éra
vége: 16" 6ra A munkaidd 30 perc ebédidot tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola teriilete, kiemelten
a porta.

Naponta végzendé teendik:

- Teljes munkaidejében ellatja a portaszolgilatot.

- Adminisztralja az épiiletbe érkeztket, tdivozokat.

- Az érkezd vendégek épiileten beliili eligazodasat udvarias modon segiti.

- Feliigyeli a varakozd gyermekeket (pl. uszdsra, hazamenetelre).

- A folyosékon elhelyezett cserepes viragokat gondozza, locsolja, portalanitja,
szaporitja, atiilteti.

-~ Uriti a postaladat.

- Segitséget nyijt a szelektiv hulladékgyijtés eredményes megvaldsitasahoz.

- Torekszik a talalt tArgyak, ruhadarabok tulajdonosukhoz térténd visszajuttatésara.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgaté megbizza.

Felel8sséggel tartozik a ra bizott eszk6zok, berendezések rendeltetésszer(i hasznalataért.

Felel6s kérnyezete tisztasigaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos

miikodtetéséért. ‘ . .
Lol Terences!
AL ﬂlei*ﬁagug
Rack Ferencné
igazgato
Zaradék:
A munkakéri leirasban foglaltakat tudomadsul veszem, azt magamra nézve kotelezének ismerem el,
a munkavégzésért fegyelmi

{,

.......................................................

munkavallald






NEV: KABA ATTILANE

A munkaidé kezdete: 745' ora
vége: 16" 6ra

Munkavégzes helye az iskola teriilete, kiemelten a porta.

Elvégzett feladatok:
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NEV: KABA ATTILANE
A munkaidd kezdete: 7% 6ra
vége: 16" 6ra
Munkavégzés helye az iskola teriilete, kiemelten a porta.
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Munkak®ori leiras a konyhai dolgozé munkakérének ellatasihoz

NEV: LASZLO FERENCNE
Kozvetlen felettese: igazgato
Helyettesitése: A tobbi konyhai dolgozo, a feladatok szétosztasaval.

FELADATAL
Munkajdval segiti az oktaté-neveld munkit, az iskola zavartalan miikodését.

A munkaidé kezdete: 5 ora
vége: 14" éra A munkaidd 30 perc ebédiddt tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola konyhdja

Naponta végzendd teendok:

- Konyha feldli bejérat nyitasa reggel.

_ Tizorai és ebéd fogadasa, tételes atvétele, széllitélevélen torténd igazolasa.
- Iskolatej atvétele, adagolasa.

- Iskolagyiimélcs atvétele — hetente egyszer.

- Tizorai péksiitemény elkészitése, kiosztasa.

- Napi gytiméles kiadasa osztalyonként.

- Az uzsonna elkészitése és kiadasa.

- Ebéd melegen tartasa és kiosztasa a tanuloknak.

- Konyhai textilidk mosasa, vasalasa — sziikség szerint, de legalabb hetente.
- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritas festési és karbantartsi munkalatok utan.

- Eves leltar elkészitése.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgaté megbizza.

Felel6sséggel tartozik a ra bizott eszkozok, berendezések rendeltetésszer(i hasznalataért.

Felelés kiirnyezete tisztasagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos
miikodtetéséért (fiités, vilagitas, tisztitészerek, fogyobeszkozok...).
( |
'Q LU{'_;L /x}_al%LLdt\_L

Rack Ferencné
igazgato
Zaradék:
A mmumkalkori leirasban foglaltakat tudomasul veszem, azt magamra nézve kotelezdnek ismerem el,
a munkavégzésért fegyelmi feleldsséggel tartozom.
A munkakéri lefras egy példanyat atvettem.

Biatorbagy, 2012.08.01.







NEV: LASZLO FERENCNE

A munkaid6 kezdete: 5% 6ra

vége: 14" éra

Munkavégzés helye az iskola konyhéja
Elvégzett feladatok:
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NEV: LASZLO FERENCNE

A munkaidd kezdete: 5% o6ra
vége: 14" ¢ra

Munkavégzés helye az iskola konyhdja
Elvégzett feladatok:
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Munkakori leiras a konyhai dolgozé munkakorének ellatasahoz

NEV: LASZLO FERENCNE
Koézvetlen felettese: igazgato
Helyettesitése: A tobbi konyhai dolgozo, a feladatok szétosztasaval.

FELADATALI
Munkajaval segiti az oktaté-neveld munkit, az iskola zavartalan milkodését.

A munkaidd kezdete: 5% ora
vége: 14'° 6ra A munkaidé 30 perc ebédidét tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola konyhdja

Naponta végzendd teendék:

- Konyha feloli bejarat nyitdsa reggel.

- Tizorai és ebéd fogadasa, tételes atvétele, szallitdlevélen t6rténd igazoldsa.
- Iskolatej atvétele, adagolasa.

- Iskolagyiimélcs atvétele — hetente egyszer.

- Tizorai péksiitemény elkészitése, kiosztasa.

- Napi gytimolcs kiadasa osztalyonként.

- Az uzsonna elkészitése ¢s kiaddsa.

- Ebéd melegen tartasa €s kiosztasa a tanuléknak.

- Konyhat textiliak mosésa, vasaldsa — sziikség szerint, de legalibb hetente.
- Ablaktisztitas — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritas festési €és karbantartdsi munkalatok utan.

- Eves leltar elkészitése.

- Fentieken kivill elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgatdé megbizza.

Felelésséggel tartozik a ra bizott eszk6zok, berendezések rendeltetésszer(l hasznalataért.

Felelés kirnyezete tisztasagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos
miikodtetéséért (fiités, vilagitas, tisztitoszerek, fogyoeszkozok...).
: N ¥
QMQL /:,_e’]'\ELLLCL%
Rack Ferencné
igazgatd
Zaradék:
A munkakdri leirasban foglaltakat tudomasul veszem, azt magamra nézve kotelez6nek ismerem el,
a munkavégzésért fegyelmi feleldsséggel tartozom.
A munkakéri leirds egy példanyat atvettem.

ol — I
———ﬂ-uég u,u,f Hrttes

Biatorbagy, 2012.08.01.






NEV: LASZLO FERENCNE

A munkaid6 kezdete: 545. ora
vége: 14" 6ra

Munkavégzés helye az iskola konyhédja
Elvégzett feladatok:
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NEV: LASZLO FERENCNE

A munkaid6 kezdete: 545_ ora
vége: 14" o6ra

Munkavégzés helye az iskola konyhaja
Elvégzett feladatok:
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Munkakori leiras a konyhai dolgozé munkakorének ellatasahoz

NEV: BARANYAI FERENCNE
Kozvetlen felettese: igazgato
Helyettesitése: A t6bbi konyhai dolgozd, a feladatok szétosztasaval.

FELADATALIL
Munkajival segiti az oktaté-nevelé munkat, az iskola zavartalan mikodését.

A munkaidd kezdete: 77" 6ra
vége: 16" ora A munkaidd 30 perc ebédid6t tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola konyhaja

Naponta végzendo teendok:

- Tizorai folyadék és iskolatej kiosztdsa,

- Tizobrais csészék mosogatasa.

- Tizoérai és uzsonna elkészitése.

- Napi gyiimélcs kiadésa.

- Folyamatosan el6késziti az ebédet.

- Mosogatas.

- A konyha és a kiegészit6 helyiségek napi tisztan tartasa.

- Zarés eldtt nyilaszarok bezarasa, vilagitas kikapcsolasa, elektromos eszkzok
aramtalanitasa.

- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritds festési és karbantartasi munkéalatok utan.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgaté megbizza.

Feleltsséggel tartozik a ra bizott eszkozok, berendezések rendeltetésszerti hasznalataért.

Felelds kornyezete tisztasagaért és esztétikussigaért, valamint az intézmény takarékos
miikddtetéséért (fiités, vilagitas, tisztitoszerek, fogybeszkizok...).

| o
QLLML -%@-fﬂio-wm&
Rack Ferencné
igazgato
Zaradék:
A munkakoéri leirasban foglaltakat tudomasul veszem, azt magamra nézve kotelezOnek ismerem el,
a munkavégzésért fegyelmi feleldsséggel tartozom.

A munkakéri leirds egy példanyat atvettem...
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Biatorbagy, 2012.08.01.






NEV: BARANYAI FERENCNE

A munkaid6 kezdete: 7°° 6ra
- 00 -
vége: 167 ora

Munkavégzeés helye az iskola konyhaja
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NEV: Baranyai Ferencné
A munkaideje 07:30 oratdl 16:00 éraig, az igazgatoval tértént megegyezés alapjan.
A munkavégzés helye az iskola teriilete.

Elvégzett feladatok:
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Munkakori leirds a konyhai dolgozé munkakdrének ellatasahoz

NEV: MOLNAR SANDORNE
Kozvetlen felettese: igazgatd
Helyettesitése: A t6bbi konyhai dolgozd, a feladatok szétosztasival.

FELADATAL
Munkajaval segiti az oktato-nevelé munkat, az iskola zavartalan mikodését.

A munkaidé kezdete: 7% o6ra
vége: 15 6ra A munkaidé 30 perc ebédidét tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola konyhdja

Naponta végzendo teenddk:

- Ebédlo el6készitése, terités a tizoraihoz.

- Konyhai edény mosogatisa (uzsonnas dobozok, teas- tejeskannak, talcak, bogrék).
- Ebédid rendbetétele tizorai utdn €s az ebédidd végeztével.

- Ebédidi mosdok tisztan tartdsa, szappanadagolok feltoltése.

- Talalas, tAnyérok, evéeszkozsk el6készitése az ebédhez, vizeskancsok feltoltése.

- Ebéd edényzet folyamatos mosogatdsa.

- A konyha napi tisztantartasa.

- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritas festési és karbantartasi munkalatok utan.

- Fenticken kivill elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgaté megbizza.

Felel6sséggel tartozik a ra bizott eszk6zok, berendezések rendeltetésszer(i hasznalataért.

Felelds kirnyezete tisztasagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos
miikddtetéséért (fittés, vilagitas, tisztitoszerek, fogyoeszkozik...).

f
,l@rattmg

Rack Ferencné
igazgatod
Zaradék:
A munkakori leirdsban foglaltakat tudomasul veszem, azt magamra nézve kételezének ismerem el,
a munkavégzésért fegyelmi felelésséggel tartozom.
A munkakdéri leirds egy példanyat atvettem.

Biatorbagy, 2012.08.01.







NEV: MOLNAR SANDORNE

A munkaidd kezdete: 7% éra

vége: 15 ora

Munkavégzés helye az iskola konyhdja

Elvégzett feladatok:
Murddm adot ., fo&gm&f@l

2012. november 12.

?’ (]05_0{.8.

NN

Srdheh fepakolinon, mopogold vz engedes. wWeotney clolirol mardgokiic
Jedvozfom ASLyC, ebddld et bintiids trphete Lipotetdn, Lbeoco 1Edsy & bt
bona_ mondaa ki tintes o AGn A e ozl Lo sirstane,
fc‘l.&'.i“c\,t Vt—(:(o{\';\)\-

Gaal f4.101g  dotromotss momenodtn liaael (o (oidac 0L betnirdbmeict mosdacidso.
3 3 .

A4 AQ AL 3O

clleck- ehmondnie ¢ bSguh elpalenld. £O0Ledtaro. mard yerd beesind ale b
Yoake | feAcdlag, 00 obeold amkomﬂﬂ-?k. SNz POR Dol tertes karsol
bAoA RLve. poltovely b (DC\LILDMCLI teumndrole on Senvicirat bl nckam,
dudk be linzitdne, on kdrSen Nl folionwdod (hhelo. A rezdy
LUl Nuaendactdd

Epedl

Ad 50 deot Mendookd Kz e_m_,:jm\émc: exel homlofl chnondmo. ko diids coan
a ) ﬂ”'m.rbi e &_mm&kwaa@g mosogotng, elrd fobomobd n»zoocko:\o;ﬁb,
45022 Lo checll] 1nche achena  antladch Hnleoe pertinsoldd  felmonds
2012. november 13. )
7§50, eheclts, me,%ﬁm{%cloﬂ{ wnonds eboriche mondmn AREnczro- Bife'se,
) hocri 10Ok elhioniky, honck merddA | dege, fordle bl psitcitdne,
4] ugw
. pegaele, , / .
ERE. felgom ko monsgerdy | Igrdh Lpikoe 1 mosteholdy imoxgordy nuge!
20150 tecdh | U hooyin fud &lech rendie tiele, LogTh <hpotocdng
éf‘?ﬁi&”ﬁm jmepd bubpre PR himhe (0da ks el
- é"\}f_ epgad{_o" L, r .. . P
\ "y f wocldnay ponddh 45w , to ko
10y, TFlerites o ce;dmw ( “es Semeses
Af le  eloud;
i 2okl olomatoy monbgoks, edel héindde, honne 1etdl sbpondsd  whon
%%@V\f\,ob';. elog! Muﬁc&w W\«é/bdﬁmn[a'o. gj <
4h %oy,

mor0qol denclbe relina, ablof 45HE)  bowgeuh elpchold]

A9 nrad Cé’édfé aogtaloh "éé?ﬁgbﬁj mg’odoé ‘ﬁé}{’c'ocf Le %fﬁw%b//mlﬂcfdj

(& %=

flosd,
.






e v Q ¢ TSR LAASTRUASG LY (7 GO Ve i ey e e o

U0 ASORS e 1719 DA, ST ToHele,
bacor sodor elohdariles | kot medoda
2012. november 14. ﬁﬁ? ch?d;

A 1oL, ffﬁ%’c,ﬂ‘ﬁ?a@j ,ﬁfwdgdéﬁf@y}? LA R ypmende ol

%Q”J‘ NR0GotnA  Laledl, mescgotin facesl ol
Alle ) pSguih elfhoton | foaben ez oficld
%@Oﬁl{w @OREGIDR | T e ) Pert0odcy, bovicso 4544

Lepiben o2 ghecls s

L e L

A Ao <R
M Bo oot :
Dheg mmcfctp&g ﬁ_dg{}ma{f)ﬁ Wﬁoﬁ@ﬂf éﬁ&&@c&cfo@, gdef;tr %L /5&71(;'1/.):1'/16‘( wfone
s el e
LS i L
Do ) .
Fo e be 'QIE’/'&Q/(Q[ &Q.F\'Jkop-oﬁ OLJW%-QMQI?L Q,QJM
o] £ oz tal. Liap
1§70 2y Phobe
2012. november 15. 7. g8O4
4 ¢ FATRNTR i t \ . " ' !
ey eldluntiine, woluotetodil hooib vidér lee podecking. uiengeds g modt

W”Ob Aok mosbQoAON Agénckic, tHC . komia. el mookint.. feien Jozdle Ackaid)
ththetle dmosana .

FEP- Fia wagel
AL

A& C/.&

¢ Pl portasddt Ltniong,

biaivlle mendaoking . fe Glin LAchie « bddedie nenclbe ladnon eluwidago ford

lolomotor ManOGotd . izhe checlld wendedine asztal 69 portynolos

mendcl . Cosmne A BN fione, J) RS . pohonok  tar IOt pideorhsn
it |

A4 toig - Jf{.ﬁo;ﬁe‘g«éd whanno folomotos mostaaidh chei hovdofe be cun tne e
Webe. mea chenedet faonpos mandsa.
P e Mendaetol ho ARSI coempe kEleY: edensth | ed cozhdaih clwokatdsa

130 ¢ aolof terles tbedld nendbe moldnmol Mpoﬁmﬂo‘ﬁ; 5&62@;‘%&4&6&’0 (Fcfmd’/}ﬂ'd

2012. november 16. 1. 90y spedls es loimil khe s mordgols wiz enaeded
. WHnED Akl mendaoddm | Lonlent., Ledoh mondaolong, tona moidnr, feiss fozel Slilon
Blegaetl © Blomedon MOMOCRIdD ¢ bsarh Wiknt | mosdacidna  Ldledh gendpe rphaoa
Mo clendezdne, fulte adhdinn bSzben ar eledlic oomtodds Joitshe
Miio-og \Omfvﬁbo&‘wbu tealktn ree ebedbhur

Al Lo | \ e O

8 L lotmomeatss mondackdn, dfet bovdol oo LA colérget
elimonone 1 ebeceldetds odott  lobuo miotor ndndacitds
L. 4§ moicl mondactd lendbe detele  ablofl onlin amptolah £5Ce0.

Ex%eﬂlfb (m?:\;'é_o&b% —é;:’;;rﬁe‘be,. nzdbel tiréne Felpololona
- vol, € Dlemetelds . POrtisctdS | flmonds .






NEV: MOLNAR SANDORNE

A munkaidd kezdete: 7 o6ra
vége: 15" 6ra

Munkavégzés helye az iskola konyhdja
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Munkakéri leirds a fiito-karbantarté munkakorének ellatasahoz

NEV: RUDOLF BELA
Kozvetlen felettese: igazgato
Helyettesitje: Katona Andras

FELADATAL

A munkaideje 6™ 6ratol 10% éraig, ill 16°° oratél 20°° raig tart, az igazgatoval tortént
megegyezeés alapjan valtomiiszakban.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola egész teriilete.

Munkijaval segiti az oktaté-nevelé munkit, az iskola zavartalan miikddését.

Ha munkasziineti napon hosszabb elfoglaltsagot igénylé munkdja van, vagy be kell jonni
fiiteni, ezért szabadnap jér.

Munkakéri feladatai:

- A tanitds megkezdése elott bejarja az iskolat, ellenérzi a tantermek hémérsékletét,
tovabba ellen6rzi nincs-e sziikség valahol hiba elharitasa.

- Ellenbrzi a szennyvizrendszert, a csapok allapotat, kijavitja a szakmunkat nem
igénylé hibakat. Ha a hibat nem tudja kijavitani, akkor jelzi felettes vezet6jének.

- Rendszeresen ellendrzi a nyilaszarok allapotat, a kisebb javitasokat elvégzi.

- Rendben tartja, illetve rendszeresen ellen6rzi az épiilet zardsara szolgald kulcsokat,
hidny esetén jelez az iskola igazgatdjanak.

- Zarak, kilincsek, izzok, neoncsévek, biztositékok, konnektorok, kapcsolok csergjét
elvégzi.

- Aziskola berendezésének allapotat rendszeresen ellendrzi, a javitidsokat elvégzi.
(padok, székek, stb.).

- Segiti a pedagogusokat a dekoracio felszerelésében, rendezvényeken hangosit,
termet rendez.

- Rendben tartja az iskola kornyékét. (kaszalas, gyomtalanitas, lombgytijtés,
szemétgyljtés, kiiltéri szemétgytijto {iritése, 6ntdzes, sth.).

- Téli idében az iskola el6tti jardan a havat feltakaritja és felsozza.

- Szakméjdhoz kapcsolddoan hazilag kivitelezhetd eszkozoket, targyakat elkészit.

- A konténerben rendszeresen ellendrzi az elektromos eszkdzoket.

- A mithelyben ¢és a kazdnhazban rendet tart.

- Zaras elott megel6z tiizvédelmi bejarast tart, elektromos fiitdtesteket,
légkondicionald berendezéseket kikapesolja, portan 1évé éjszakai vilagitast
bekapcsolja.

A felsoroltakon kiviil a munkaidejében elvégzi a munkakorében fel nem sorolt, de a
fiitéshez, karbantartashoz tartozo feladatokat, amelyekkel az iskola igazgatoja megbizza.
Feleltsséggel tartozik a rabizott eszk6zok, berendezések rendeltetésszerii hasznalataért.

Felel6s kornyezete tisztasdgaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos j
miikddtetéséért (fiités, vilagitas, fogyodeszkozok...). &WQ ! 3 i CU_
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NEV: RUDOLF BELA

A munkaideje 06:00 oratél 10:15 oraig, ill. 16:15 oratdl 20:30 éraig tart, az igazgatoval tortént
megegyezes alapjan valtomuiszakbar.

A munkavégzés helye az iskola tertilete.
Elvégzett feladatok:
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NEV: RUDOLF BELA

A munkaideje 06:00 oratdl 10:15 ordig, ill. 16:15 6ératol 20:30 ordig tart, az igazgatoval tortént
megegyezeés alapjan valtomiiszakban.

A munkavégzes helye az iskola teriilete.
Elvégzett feladatok:
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Munkakori leiras a futé-karbantartd munkakorének elldtasahoz

NEV: KATONA ANDRAS
Kozvetlen felettese: igazgato
Helyettesit6je: Rudolf Béla

FELADATAL

Munksjiaval segiti az oktaté-nevelé munkat, az iskola zavartalan miikodését,

A munkaideje 6% aratol 10% 6raig, ill 16°° 6ratol 20° oraig tart, az igazgatoval tortént
megegyezés alapjan valtdomuiszakban.

Ha munkasziineti napon hosszabb elfoglaltsdgot igényl8 munkéja van, vagy be kell jonni
fiiteni, ezért szabadnap jar.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egész teriilete.

Munkakéri feladatai:

- A tanitas megkezdése elott bejarja az iskolat, ellendrzi a tantermek hémérsékletét,
tovabb4 ellendrzi nincs-e sziikség valahol hiba elhdritasa.

- Ellenérzi a szennyvizrendszert, a csapok allapotat, kijavitja a szakmunkat nem
igényl6 hibakat. Ha a hibat nem tudja kijavitani, akkor jelzi felettes vezetSjének.

- Rendszeresen ellendrzi a nyilaszarok allapotat, a kisebb javitdsokat elvégzi.

- Rendben tartja, illetve rendszeresen ellendrzi az épiilet zardsdra szolgald kulcsokat,
hidny esetén jelez az iskola igazgatdjanak.

- Zarak, kilincsek, izzok, neoncsovek, biztositékok, konnektorok, kapcsoldk cseréjét
elvégzi.

- Az iskola berendezésének allapotat rendszeresen ellendrzi, a javitasokat elvégzi.
(padok, székek, sth.).

- Segiti a pedagogusokat a dekoracid felszerelésében, rendezvényeken hangosit,
termet rendez.

- Rendben tartja az iskola kérnyékét. (kaszalas, gyomtalanitds, lombgytijtés,
szemétgyljtés, kiiltéri szemétgyjto iiritése, ontdzés, stb.).

- Té€li id6ben az iskola eldtti jardan a havat feltakaritja és felsézza.

- Szakimdjahoz kapcsoldddan hazilag kivitelezhet6 eszkozoket, targyakat elkészit.

- A konténerben rendszeresen ellenérzi az elektromos eszkozoket.

- A miihelyben és a kazanhazban rendet tart.

- Zaras el6tt megel6zd tiizvédelmi bejarast tart, elektromos flit6testeket,
légkondiciondld berendezéseket kikapcsolja, portan 1évé éjszakai vildgitast
bekapcsolja.

A felsoroltakon kiviil a munkaidejében elvégzi a munkakérében fel nem sorolt, de a
fiitéshez, karbantartashoz tartozo feladatokat, amelyekkel az iskola igazgatdja megbizza.
Felelosséggel tartozik a rabizott eszkozok, berendezések rendeltetésszert hasznalataért.
Felel6s kornyezete tisztasagaért és esztétikussiagaért, valamint az mtezmen%y takarékos

mitkddtetéséért (fittés, viligitas, fogyoeszkizok...). LM(‘(,LJ:%MV
Rack Ferencné
igazgatd
Zaradék:
A munl\alxou Ieu as ﬁl fﬁglalta szem, azt magamra nézve kotelezbnek ismerem el
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Biatorbagy, 2012.09.06. munkavalialé
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NEV: KATONA ANDRAS

A munkaideje 06:00 dratol 10:15 oraig, ill. 16:15 6ratdl 20:30 ordig tart, az igazgatdval tortént
megegyezes alapjan valtomiszakban.

A munkavégzes helye az iskola teriilete.
Elvégzett feladatok:

2012. novemberl 2.
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NEV: KATONA ANDRAS

A munkaideje 06:00 ératol 10:15 draig, ill. 16:15 6ratdl 20:30 oraig tart, az igazgatdval tériént
megegyezés alapjan valtomiiszakban.

A munkavégzés helye az iskola teriilete.
Elvégzett feladatok:

2012. november 19.
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Munkakori lefras a2 takaritéo munkakérének ellatdsihor

NEV: PORDINE ZWICK EDINA
Kozvetlen felettese: igazgatohelyeties
Helyettesitése: A t&bbi takarito, a feladatok szétosztasaval.

FELADATAL:

Munk#javal segiti az oktato-nevel munkat, az iskola zavartalan mikddését.
= 30
A munkaid6 kezdete: 117 dra

vége: 20" 6ra A munkaid 30 perc ebédiddt tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egeész teriilete,
ezen belill kiemelten a {tldszint.

A takaritasi feladatokon kiviil napi 2.5 ordban besegit a konyhai munka ellatasdba — menzai
talcak leszedése, mosogatas.

Naponta végzendd teend6k:

- Minden helyiség felstprése, tisztitoszeres vizzel toriénd felmosasa, szarazra torlése,

-- Padok, asztalok, székek letorlése, szitkség esetén (festék, ragasztd) lemosasa — heti

rendszerességgel.

- A tantermekben lévd mosdok tisztantartasa.

- SzOnyegek porszivozasa — naponta.

- Ablakparkdnyok portalanitdsa - heti rendszerességgel.

- Portdrlés sziikség szerint folyamatosan: polcokon, szekrényeken, faliképeken — heti

rendszerességgel.

- Szeménariok kitiritése és tisztantartasa, sziikség esetén naponta t8bbszér.

- Szelektiv hulladékgylijiok kezelése.

- Felno6tt és gyerek WC-k, mosdok tisztasagdnak folyamatos ellenérzése, takaritasa,

fertdtlenitése.

- Ruhasszekrények takaritasa — heti rendszerességgel.

- Folyosoi képek, vitrinek portalanitisa — havi rendszerességgel.

- Bejaraii fivegportal tisztdn tartdsa.

- Zaras el6tt nyilaszardk bezdrdsa, vilagitas kikapesolasa, elekiromos eszkozok

aramtalanitdsa.

- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritas festési €s karbantartasi munkalatok utan.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgatd megbizza.
Felelésséggel tartozik a ra bizott eszkozok, berendezések rendelietésszerd haszndlataért,
Felelés kirnyezete tisztasagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos
nritkddtetéséért (fiités, vildgitas, tisztitészerek, fogydeszkizil...).

T e /
s J,L.,J@ 2L
Rack Ferencné
igazgatd
Liradék:

Biatorbagy, 2012.08.01.




NEV: PORDINE ZWICK EDINA

A munkaidé kezdete: 11°° 6ra
vége: 20 6ra

Munkavégzés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten foldszint

Elvégzett feladatok:
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NEV: PORDINEZWICK EDINA

A munkaid6 kezdete: 11%° 6ra
vége: 20 ora

Munkavégzés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten a foldszint-

Elvégzett feladatok:

2012. november 19,
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Munkakori leiras a fato-karbantarto munkakorének ellatisahoz

NEV: KATONA ANDRAS
Kézvetlen felettese: igazgato
Helyettesitdje: Rudolf Béla

FELADATAIL:

Munkajaval segiti az oktatéo-nevelé munkat, az iskola zavartalan mikodését.

A munkaideje 6" oratol 10™ oraig, ill 16°° 6ratol 20%° oraig tart, az igazgatoval tortént
megegyezés alapjan valtomiszakban.

Ha munkasziineti napon hosszabb elfoglaltsdgot igényl6 munkéja van, vagy be kell jonni
fiiteni, ezért szabadnap jar.

Munkavégzés helye a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egész teriilete.

Munkakéri feladatai:

- A tanitas megkezdése eldtt bejarja az iskolat, ellenérzi a tantermek hémérsékletét,
tovabba ellendérzi nincs-e sziikség valahol hiba elharitasa.

- FEllendrzi a szennyvizrendszert, a csapok allapotat, kijavitja a szakmunkét nem
igényld hibakat. Ha a hibat nem tudja kijavitani, akkor jelzi felettes vezet6jének.

- Rendszeresen ellen6rzi a nyilaszarok allapotat, a kisebb javitdsokat elvégzi.

- Rendben tartja, illetve rendszeresen ellen6rzi az épiilet zardsara szolgdld kulcsokat,
hidny esetén jelez az iskola igazgatojdnak.

- Zarak, kilinesek, izzok, neoncsévek, biztositékok, konnektorok, kapcsoldk cseréjét
elvégzi. _

- Aziskola berendezésének édllapotat rendszeresen ellendrzi, a javitdsokat elvégzi.
(padok, székek, stb.).

- Segiti a pedagogusokat a dekoracio felszerelésében, rendezvényeken hangosit,
termet rendez.

- Rendben tartja az iskola kdrnyékét. (kaszalas, gyomtalanitds, lombgytijtés,
szemeétgylijtés, killtéri szemétgyiijto liritése, ontdzés, sth.).

- Téli 1d6ben az iskola el6tti jardan a havat feltakaritja és felsozza.

- Szakmajahoz kapcsolodéan hazilag kivitelezhetd eszkoziket, targyakat elkészit.

- A konténerben rendszeresen ellendrzi az elektromos eszkézdket.

- A mfihelyben és a kazanhdzban rendet tart.

- Zaréas el6tt megel6z0 tlizvédelmi bejarast tart, elektromos fiitétesteket,
légkondicionald berendezéseket kikapcsolja, portan 1évé éjszakai vilagitast
bekapcsolja.

A felsoroltakon kiviil a munkaidejében elvégzi a munkakorében fel nem sorolt, de a
fiitéshez, karbantartdshoz tartozo feladatokat, amelyekkel az iskola igazgatdja megbizza.
Felelosséggel tartozik a rabizott eszk6zok, berendezések rendeltetésszerli hasznalataért.
Felelts kirnyezete tisztasagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmég_;/ tz}:karékos

miikddtetéséert (fittés, vilagitas, fogyoeszkizok...). Lwct,fa—ji; Fliead
e Rack Ferencne
E@a‘?—cﬁ:*giz f’«';s-é;;.\ igazgato
Zaradék: %.‘%” = s,
A munkakdri lefrasidh fggialt ca i dom e szem, azt magamra nézve kotelezdnek 1smerem el,

o d & R 4
a munkavégzésért fegy8lmi feld ;

8 =
2%, g
& f:\"}“ .......................................................
Biatorbagy, 2012.09.06. M N munkavallalo
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NEV: KATONA ANDRAS

A munkaideje 06:00 oratol 10:15 oraig, ill. 16:15 ératol 20:30 ordig tart, az igazgatoval tértént
megegyezés alapjan valtomiszakban.

A munkavégzes helye az iskola teriilete.
Elvégzett feladatok:

2012. novemberl2.
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NEV: KATONA ANDRAS

A munkaideje 06:00 o6ratol 10:15 ordig, i1l. 16:15 6ratol 20:30 oOraig tart, az igazgatoval tértént
megegyezes alapjan valtdmiszakban.

A munkavégzés helye az iskola teriilete.
Elvégzett feladatok:

2012, november 19.
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Maunkakori leiras a takaritéo munkakorének ellatasahoz

NEV: JOONE FULOP KATALIN
Kozvetlen felettese: igazgatohelyettes
Helyettesitése: A tobbi takaritd, a feladatok szétosztasaval.

FELADATALI

Munkajaval segiti az oktat6-nevelé6 munkat, az iskola zavartalan miikddését.

A munkaidé kezdete: 10*° 6ra
vége: 19 éra A munkaidd 30 perc ebédidét tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egész teriilete,
ezen beliil kiemelten: a konténer, az orvosi szoba €s az dsszekété folyoso teriilete.
Besegit a féldszinti takaritasi feladatok ellataséba.

Naponta végzendo teenddk:

- Minden helyiség felséprése, tisztitoszeres vizzel torténd felmosasa, szarazra torlése.

- Padok, asztalok, székek letoriése, sziikség esetén (festék, ragasztd) lemosasa — heti
rendszerességgel.

- Szbényegek porszivozasa — naponta.

- Ablakparkanyok portalanitésa - heti rendszerességgel.

- Portdrlés szitkség szerint folyamatosan: polcokon, szekrényeken, — heti
rendszerességgel.

- Szeméttartok kiiiritése és tisztantartasa, sziikség esetén naponta tébbszor.

- Szelektiv hulladékgyt)tok kezelése.

- WC-k, mosdok tisztasaganak folyamatos ellendrzése, takaritasa, fertbtlenitése.

- Zaras el6tt megel6zo tizvédelmi bejaras.

- Zéaras cl6tt nyilaszarok bezarasa, vilagitas kikapesolasa, elektromos eszkozok
dramtalanitasa.

- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal.

- Nagytakaritas festési és karbantartasi munkélatok utén.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgat6 megbizza.

Feleldsséggel tartozik a ra bizott eszkdzok, berendezések rendeltetésszerti hasznalataért.

Felelés kornyezete tisztasigaért és esztétikussagiért, valamint az intézmény takarélkos

i) T i
Jsféwgt Q—JLBH%L LA

miikodtetéséért (fiités, vilagitis, tisztitészerek, fogyoeszkozdk...).
Rack Ferencné

igazgatod
Zaradeéek:

A munkakéri leirasban fo ‘c’q/ jagidsul veszem, azt magamra nézve kotelezének ismerem el,
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NEV: JOONE FULOP KATALIN

A munkaidé kezdete: 10°° o6ra
vége: 19 6ra

Munkavégzés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten a a konténer, az
orvosi szoba és az §sszekdtd folyosé teriilete.
Besegit a foldszinti takaritdsi feladatok ellatisaba.

Elvégzett feladatok:
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NEV: JOONE FULOP KATALIN

A munkaidé kezdete: 10°° 6ra

vége: 19 ora

Munkavégzés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten a konténer, az orvosi
szoba és az Osszeko6to folyoso teriilete.
Besegit a foldszinti takaritasi feladatok elldtasaba.

Elvégzett feladatok:
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Munkakori leiras a takaritéo munkakorének ellatasahoz

NEV: TURZAN DEZSONE
Kozvetlen felettese: igazgatohelyettes
Helyettesitése: A t6bbi takaritd, a feladatok szétosztasaval.

FELADATALI

Munkajaval segiti az oktato-nevelé munkat, az iskola zavartalan mitkddését.
A munkaid$ kezdete: 6% 6ra
vége: 14 6ra A munkaidd 30 perc ebédidét tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egész teriilete,
ezen beliil kiemelten a tornaterem, 61tdzok, folyosék, udvar, valamint a délel6tt folyaméan az
Osszes WC ellendrzése.

Naponta végzendé teenddk:

- A hozza tartozo helyiségek felstprése, tisziitoszeres vizzel torténd felmosésa,
szarazra torlése.

- A berendezések letoriése heti rendszerességgel - sziikség esetén lemosasa.

- Az 6ltdzokben 1évé mosdok €s zuhanyzok tisztantartasa.

- Ablakparkanyok portalanitasa, - heti rendszerességgel.

- Szeméttartok kiliritése és tisztantartasa, sziikség esetén naponta t6bbszor.

- Szelektiv hulladékgytijtok kezelése.

- Minden felnétt és gyerek WC és mosdok tisztasaganak folyamatos ellentrzése,
fert6tlenités elvégzése a tanitasi orak idején .

- Az épiilet teriiletén a Iépcsék, folyosok seprése a tanitdsi ordk ideje alatt.

- A bejarati lépcsok, jardak soprése, 1abtorlok tisztan tartasa.

- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal.

- Nagytakaritas festési és karbantartasi munkalatok utan.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgatd megbizza.

Feleldsséggel tartozik a ra bizott eszkdzok, berendezések rendeltetésszerii hasznalatéért.

Felelés kirnyezete tisztasagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos
miikodtetéséért (fiités, vilagitas, tisztitdszerek, fogydeszkézok...).
I 5
'Ll/:@ui‘«(/f—/l@«fﬁai Caud
Rack Ferencné
igazgatod
Zaradék:
A munkakéri leirasban foglaltakat tudomasul veszem, azt magamra nézve kételezének ismerem el,
a munkavégzésért fegyelmi 956
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NEV: TURZAN DEZSONE

A munkaidé kezdete: 6 6ra
vége: 14° ra

Munkavégzeés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten a tornaterem,
oltozok, folyosdk, udvar, valamint a délelstt folyaman az 8sszes WC ellendrzése.

Elvégzett feladatok:

2012. november 12.
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NEV: TURZAN DEZSONE

A munkaid6 kezdete: 6 ora
vége: 14* 6ra

Munkavégzeés helye az iskola egész terlilete, ezen beliil kiemelten a folyosdk, udvar,
valamint a déleldtt folyaméan az 6sszes WC ellendrzése.

Elvégzett feladatok:
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Munkakori leiras a takarité munkakorének ellatasahoz

NEV: OMBODI GABORNE
Kozvetlen felettese: igazgatShelyettes
Helyettesitése: A tobbi takarito, a feladatok szétosztasaval.

FELADATAL

Munkajaval segiti az oktato-nevelé munkat, az iskola zavartalan mitkédését.
A munkaidé kezdete: 11* éra
vége: 20" 6ra. A munkaidé 30 perc ebédidét tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egész teriilete,
ezen belil] kiemelten az 1. emelet

Naponta végzend6 teendok:

- Minden helyiség felstprése, tisztitoszeres vizzel torténd felmosasa, szarazra torlése.

- Padok, asztalok, székek letorlése, szitkség esetén (festék, ragaszto) lemosasa — heti
rendszerességgel.

- A tantermekben 1évd mosdok tisztantartasa.

- Szbényegek porszivdzasa — naponta.

- Ablakparkanyok portalanitasa - heti rendszerességgel.

- Portorlés sziikség szerint folyamatosan: polcokon, szekrényeken, faliképeken — heti
rendszeresseggel.

- Szeméttartok kiliritése és tisztantartdsa, sziikség esetén naponta t8bbszor.

- Szelektiv hulladékgyiijtok kezelése.

- Feln6tt és gyerek WC-k, mosdok tisztasaganak folyamatos ellenérzése, takaritasa,
fertétlenitese.

- Ruhésszekrények takaritasa — heti rendszerességgel.

- Folyosai képek, vitrinek portalanitasa — havi rendszerességgel.

- Zaras el6tt nyilaszarok bezéarasa, vilagitas kikapesolasa, elektromos eszkdzok
aramtalanitasa.

- Ablaktisztitds — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritas festési €s karbantartasi munkalatok utan.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgato megbizza.

Felelésséggel tartozik a ra bizott eszk6zok, berendezések rendeltetésszerii hasznalataért.

Felelos kirnyezete tisztasiagaért és esztétikussagaért, valamint az intézmény takarékos
miikodtetéséért (fiités, vilagitas, tisztitoészerek, fogydeszkozik...).

ok T
Dk Torencd
Rack Ferencné
igazgato
Laradék:
A munkakori leirdsbar zem, azt magamra nézve kiteleznek ismerem el

munkavallalo







NEV: OMBODI GABORNE

A munkaidd kezdete: 11% 6ra

vége: 20" ora

Munkavégzes helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten az 1. emelet

Elvégzett feladatok:

, 2012. november 12,
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NEV: OMBODI GABORNE

A munkaid6 kezdete: 1145_ ora
vége: 20" ora

Munkavégzeés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten az 1. emelet

Elvégzett feladatok:
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Munkakori leirds a takarito munkakoréenek ellatasahoz

NEV: SZALAI FERENCNE
Kozvetlen felettese: igazgatohelyettes
Helyettesitése: A tobbi takarito, a feladatok szétosztasaval.

FELADATALIL

Munkajaval segiti az oktato-neveld munkit, az iskola zavartalan mikodését.

A munkaidd kezdete: 12% éra
vége: 20°° 6ra. A munkaidé 30 perc ebédidét tartalmaz.

Munkavégzés helye a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola egész teriilete,
ezen beliil kiemelten a 2. emelet

Naponta végzendd teenddk:

- Minden helyiség felstprése, tisztitoszeres vizzel t6rténd felmosdsa, szdrazra torlése.

- Padok, asztalok, székek letdriése, sziikség esetén (festék, ragasztd) lemosasa — heti
rendszerességgel.

- A tantermekben 1év6 mosdok tisztantartasa.

- Szbnyegek porszivézasa — naponta.

- Ablakparkanyok portalanitasa - heti rendszerességgel.

- Portorlés sziikség szerint folyamatosan: polcokon, szekrényeken, faliképeken — heti
rendszerességgel.

- Szeméttartok kitiritése €s tisztantartdsa, sziikség esetén naponta t&bbszor.

- Szelektiv hulladékgytjtok kezelése.

- Felnétt és gyerek WC-k, mosddk tisztasadganak folyamatos ellendrzése, takaritasa,
fertotlenitése.

- Ruhaésszekrények takaritasa — heti rendszerességgel.

- Folyosai képek, vitrinek portalanitisa — havi rendszerességgel.

- Zaras el6tt nyilaszarok bezarasa, vilagitds kikapcsolasa, elektromos eszkozok
aramtalanitasa.

- Ablaktisztitas — minimum évi 2 alkalommal

- Nagytakaritas festési és karbantartasi munkalatok utan.

- Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az igazgatd megbizza.

Felelésséggel tartozik a ra bizott eszkdzdk, berendezések rendeltetésszerti hasznalataért.

Felelés kérnyezete tisztasagaért és esztétikussagiaért, valamint az intézmeny takarékos

Ju?iwm ;“ELL CL,Q‘,

miikidtetéséért (fittés, vilagitas, tisztitészerek, fogyodeszkizok...).
Rack Ferencné

igazgatd

) w&
Zaradék: ﬁ >

@ X
A munkakori leirdsbar ﬁ?gﬁltaka ;

. oy 17 1 . .

a munkave"gz-escfrt’ fegy e%m f'elelro .;!‘%% tarto@lg.

A munkakéri leirés eg Ee%anyat i n’;g‘g.,-’@ -
E /arodau. e wluy,

Biatorbagy, 2012.08.01, munkavallalo






NEV: SZALAI FERENCNE

A munkaid6 kezdete: 11% ora
vége: 20" ora

Munkavégzés helye az iskola egész teriilete, ezen beliil kiemelten a 2. emelet

Elvégzett feladatok:
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NEV: SZALAI FERENCNE

A munkaidd kezdete: 11% éra
vége: 20" ora

Munkavégzés helye az iskola egész tertilete, ezen beliil kiemelten a 2. emelet

Elvégzett feladatok:
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