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VEGZETTSEG
ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar 2007
Allamigazgatasi Foiskola 1989
SZAKMAI TAPASZTALAT

1999-2010 Onkormdnyzati Iroda vezetdje
Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
(22 fés szervezeti egyseég iranyitasa)

Feladataim:

az Iroda szakmai munkajanak iranyitasa, koordinalasa, vezetése

az ISO folyamatszabalyozis és MinGségiigyi kézikdnyv szerinti munkavégzés
ellendrzése,

tnkormanyzati jogalkotisban részvétel: rendeletek, rendelet-maédositasok, polgarmesteri-
jegyz0i utasltasok elkészitese,

munkailgyi feladatok,

az lroda koltségvetésének elkészitése, végrehajtdsa, részvétel az Onkormanyzat

. kéltségvetésének elkészitésében,

testiileti tlések szervezése, részvétel az lilésen, ddntések végrehajtasanak bonyolitasa,

-ellendrzése,

bizottsagi, képviselt-testileti eloterjesztések keszitese,

Ugyviteli csoport vezetése — postizassal, ikiatéssal, irattarozassal, ugyiratkezeléssel
kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa, Iratkezelési Szabalyzat kidolgozasa, hivatali
(gyiratkezelés ellendrzése.

a kisebbségi ©nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok koordinalasa: Ggyviteli, jogi
feladatok.

ISO 9001 tamiisitdis_megszerzésével kapcsolatos feladatok kérében: az egeész hivatalra
terjedd belsé auditdlas 5 eljards esetében, a szervezeti egységhez tartozé 7 munkafolyamat
kidolgozasa.

szerz6dések készitése, torvényességi ellendrzés elGterjesztések, iigyiratok
tekintetében,

 kizbeszerzési eljirasokhoz kapcsol6doé térvényességi és jogi ellendrzés,

az Onkormanyzattal kapcsolatos egyéb jogi feladatok eivégzése,
hatésagi ligyek intézése:birtokvédelem, szabalysértés, milkédési engedélyek kiadasa, talalt
targyakkal kapcsolatos tigyintézes.



Jeqgyzdi fe[adétok hataskirék ellatasaban. operativ feladatokban vald kézremikédes:

Jegyzé helyettesitése eseti megblzas alapjan,

hivatali szakmai stratégia kidolgozasa, munkanap-féenyképezés, hivatali atszervezesek
kidolgozasa,

Ket. bevezetésével kapcsolatos feladatokban részvétel; oktatas, iratmintak készitése, -
hatdsag-feliigyeleti és tirvényességi vizsgalatok lefolytatdsa (szocialis, gyémhatésagl,
gyermekvédelmi iigyek, szabalysértési, hagyatéki, vagyongazdalkodasi iigyek)
valasztasi feladatokban részvétel - munkacsoport helyettes vezetéjeként (1994, 1998, 2002,

- 2006 orszaggyllési, dnkormanyzati valasztasok, nepszavazasok)

1992-1999 ‘Szervezeési Oszialy vezetbje
Jozsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
(35 fos szervezeti egyseg iranyitasa)
Szervezési csoport iranyitasa: testileti, bizottsagi Ulések szervezése, bonyolitasa,
kisebbségi énkormanyzatok miikodtetése, tisztségviseldk titkarsagi feladatainak ellatasa.
Gondnoksagi Csoport iranyitisa: zemeltetési feladatok ellatasa.
Ugyviteli csoport irdnyitasa.. lgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok.

1990-1992 Szervezési Osztaly dgyintezd
Jézsefvarosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
testileti, bizottsagi Glések szervezése, bonyolitasa,

Igazgatasi eléado
Etyek Kizségi Tandcs

Hatosagi feladatok:

birtokvédelmi, szabélysertesa, kereskedelmi, mezogazdasag-allattartasn hagyatéki,

anyakényvi, szocidlis és gyermekvédelmi iigyek intézése.

KEPZETTSEGEK

Egyéb képesitések ;
Koézigazgatasi szakvizsga 1998
Eurdpai iskola - Eu menedzser 1998
Kozigazgatasi belst auditor IS0 9001 2008

Nyelviudds
Angol - kézépfoki nyelvvizsgara felkésziilés 2011

Német - alapfok

Szamitégépes ismeretek

Felhasznaldi szintd MS Office ismeretek, Internet

SZAKMAI KITUNTETESEK, ELISMERESEK

Jozsefviros kozigazgatasaért dicséret 1998
Kézigazgatasi fotanacsadé cim 1999

SZEMELYES KESZSEGEK

Onall6, felelosségteljes munkavégzés, pontossag, j6 kommunikacios és problema megoldo-
képesség, szervezdkészség, tolerancia, ligyfélkdzpontiisag, rendszerszemlélet, jo vezeton-
iranyitoi képesség.

Budapest, 2011.februar 8.

Garagulyné dr. Féldvari Erika
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Biatorbagy Viros:
Képviselo-testiilete

Tarjani Istvan
Polgarmester
részere

Biatorbagy
Baross Gabor u. 2/A.

Tisztelt Polgarmester Ur!

A KSZK allaspalyazatai kozétt szereztem tudoméast arrél, hogy aljegyzéi fnunkakérre
palyazatot irtak ki, melyre ezdton ny(jtom be palyazatomat.

Az allas azért keltette fel az érdeklédésemet, mert 25 eves kdzigazgatashan szerzett
tudasomat, tapasztalatomat, gyakorlatomat hasznositani tudnam a munkakdr
ellatasa soran. Kdzigazgatasi gyakorlatom kiterjed az énkormanyzatisag valamennyi
- hatdsagi, jogi, munkajogi, 6nkormanyzati igazgatasi, jogalkotasi, kéliségvetesi,
szervezesi — terlletére. :

Kézigazgatasi palyafutasom jelentés részét nagy hivatali szervezetben (250 {3s)
tltdttem el, 17 éves vezetdi gyakorlatom van, 22-35 fos osztdly — mely tdbb
csoportbdl allt — teljes korti iranyitasa volt a feladatom. Gyakorlatot szereztem a
torvényességi munka terlletén, a kisebbsegi dnkormanyzatokkal valo feladatokban,
intézményiranyitasban, szervezetifejlesztéshen, folyamatszabalyozasban (1SO),
nemzetkdzi kapcsolatok, testileti munkaban is és a hivatal vezetési feladataiban is
részt vettem.

Mivel eddigi palyafutasom soran kézigazgatésban dolgoztam, azt hivatasnak
tekintem és magam szamara is kévetend6nek a magas szintll kézigazgatasi szakmai
munkat. '

Nyilatkozom a palyazati feltételek elfogadasardl, valamint arrél, hogy a palyazati
anyagomban foglalt személyes adataimat az eljarasban résztvevok megismerhetik,
kezelhetik, és a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsahoz.

Etyek, 2011.februar 8.

Tisztelettel:

Melléklet:

Szakmai énéletrajz

Okiratok

Erkélesi bizonyitvany , :

Elképzelések Garagulyné dr. Foldvari Erika



Elképzelések
az aljegyz6i munkakér betéltésével kapesolatosan

A helyi 6nkormanyzatokrdl szalo 1990. évi LXV. tv. rendelkezéseit figyelembe véve,
valamint helyi énkormanyzatnal eltoltott 25 éves kozigazgatasi és 17 éves vezetdi
gyakorlatom alapjan az alabbiakban tudnam aljegyzoként a jegyzsi feladatokat
“segiteni:

A mindennapi operativ munka soran a szervezeti egységek koordinalasaban,
tdbb terlletet érintd feladatok szervezésében.

A kézgyliléssel, bizottsagokkal kapcsolatos hataskorok ellatasban.
Onkormanyzati jogalkotasban, eléterjesztések készitésében.
Kisebbségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.
Koltségvetés készitésében, végrehajtéééban.

A jelentds, atfog6 jogszabalyvéltozasokkal kapcsolatos oktatasi, szervezesi
feladatokban.

Torvényességi ellendrzési feladatokban.
Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.
Hatosagi Uigyek intézésében.

Szakmai stratégiak, étszervezések kidolgozasaban.
Jogi végzettséget igénylé feladatok ellatasaban.

Min6ségbiztositas feladataiban, iranyitasaban.

Etyek, 2011. februar 8.

Garagulyné dr. Foldvari Erika
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ELIE azonositd: FIBOTIS
MI, A REKTOR

ES A
- BUDAPESTI EOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM
KOSZONTJOK AZ OLVASOT!

=d|5deinknek dicséretes rendelése, hogy azolk, akik az alapvetd ‘
ismeretekben és szaktudomaéanyokban magukat kimdvelték, s errdl
tantbizonysdgot tettek, tudomanyuknak és képzettséglknek
torvényes bizonysagat nyerjék el. Mivel tehat

Garagulyné Foldvéri Eriks

megyéberaz 19 66 évben
31 . napjan sziiletett, az dllam- és jogtudomanyban
valo képzettségét és tudasat cum laude
mindsitéssel bebizohyitotta, &t a rank ruhazott hatalomndl fogva
allam- és jogtudomaényi doktorra avattuk, és az allam- ¢s jog-
tudomanyi doltori cim haszndlatara feljogositjul.
1

L‘nnel( hitelélil ezt az oklevelet részére kiszolgdltattuk és
Egyetemiink pecsétjével, valamint sajit kezd alairasunkkal’
megerdsitettilc.

~aki  Budapesten

janudr ho

Budapest, 2007. évi jilius ho13. napjan.

Délan
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Szim:

BIZONYITVANY

kozigazgatasi szakvizsgardél

Ezt a bizonyitvanyt s QaTag 1yné“‘1“6'1‘dvéri"'l?.ri'ka részére
allitostuk ki, aki .o Budapes b e viwesban {(kozségben)
sziilutett 1966.Januér31 -in,
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Nevezen az Orszagos Kozipazpatasi Vizsgabizonsag elnske altal kikaldom vizspaztatd bi-
zottsdy el6l a koetisatviseldk jopallasindl szolé 1992, évi XXIIL torvény 25. § () bekezdi-

su alapiin
. eredményes
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