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Késziilt a szamviteli térvény eldirasainak gyakorlati végrehajtasahoz sziikséges modszerek és
eljarasok Gsszességérdl. A Kozalapitvany nagysagara, Osszetettségére, személyi dllomanyara
tekintettel kiilon szabalyzatba foglalt egyéb (leltdrozasi, értékelési) utasitdst nem készit. A
vonatkozo szabalyozasrdl e szamviteli politikajaban rendelkezik. Az itt nem szabalyozott
esetekben az alapitvany a hatdlyos szamviteli térvény rendelkezéseit alkalmazza.

TARTALOM

Beszamolasi forma
Mérleg €s eredménykimutatds formaja, tagolasa
Kiegészité mell¢klet felépitése, tartalma
Beszamolokészités szabélyozasa
Termeloeszk6zok besorolasa
Ertékpapirok besoroldsa
Ertékesskkenés
Készletek elszamolasa és értékelése
Ertékvesztések

. Deviza

. Ertékhelyesbités

. Céltartalék

. Aktiv és passziv id6beli elhatarolasok

. Kéltségelszamolds modszere

. Rendkiviili események

. Lényeges ill. jelentOs Osszeg

. Szamlarend

. Leltar

= N0 00 1 Y W L) B

jes)

N
N =

L

Ju—
[9'5]

— = e e
O~ Oy Ln

1. Beszamolo formaja

Az Alapitvany a szamviteli torvény el6irdsanak megfelelden egyszertisitett éves beszamolot
készit. Kdnyveit a kettds konyvvitel rendszerében vezeti. A beszamolo éve a naptari évvel
megegyezik.

2. Mérleg és eredménykimutatas formadja, tagolisa

A mérleg valasztott formaja: SZT. 1. sz. melléklet szerinti ,,A” valtozat.
Eredménykimutatasa: dsszkoltség eljarassal készitett ,,A” vdltozat.
Eltérd tagolast nem alkalmaz.



A valasztas indoka: nem mikédtet vezetdi szamvitelt.

3. Kiegészité melléklet

1. Altalanos rész
- azlizleti év jogi, gazdalkodasi, adézasi viszonyainak és a szamvitel
politika fobb jellemz6inek bemutatasa

2. Specifikus rész
- beszdmol¢ adatainak szamszertisitése, részletezése, szoveges kiegészitése
3. Jovedelmezoség, likviditas helyzete

- mutatok szamitdsa
- mutatok alakulasanak indoklasa
4. Egyéb tajékoztato adatok
- SZT éltal kotelezben eldirtak szerint

4. Beszamolo-készités szabalyozasa

A beszamolo fordulénapja december 31.
Az elkészitésének idopontja aprilis 25.

Koényvvizsgélat az elkészités és a kézhasznusagi beszdmolo kszzététele kozotti idépontban
torténik.

A beszamolot az alapitvany képvisel6jének kozremiiksdésével a konyveléssel megbizott cég
vagy személy késziti el.

A kotelezo konyvvizsgélatot megbizas alapjan fiiggetlen kényvvizsgalé végzi el.

5. Termeloeszkozok besorolasa

Az alapitvany befektetett eszkozei kozé sorolja a legalabb 1 éven tali tevékenységét szolgald
eszkozeit értékhatartdl fliggetleniil. Meghatdrozza azon termeldeszkozeinek kérét melyek —
egyedi megitélés alapjan- fogyoanyagok cimen a forgoeszkozok kozé besorolhatok:

- egy éven beliil elhasznal6do berendezési, felszerelési targyak
- tarolasra hasznalt eszk6zok, gongyolegek

- szerszamok

- munka- és védoéruha, felszerelés

- gépkoesik alkatrészei, tartozékai

6. Ertékpapirok besorolisa

A vasarlas célja szerint befektetett vagy forgoeszkiz. Az eladasi célt értékpapirt nem szabad
a befektetések kozott kimutatni. Evvégén az értékpapirok sziikséges atcsoportositasat el kell
végezni.

7. Ertékesokkenés

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok maradvanyértékkel csokkentett beszerzési arat, ill.
eloallitasi koltségét a varhatéd hasznalat éveire elosztva szamolja el. A kis értékli eszkozoket



kivéve, azonos médon a linedris leiras modszerével hatarozza meg az amortizacio dsszegét. A
kis értékil eszkozoknél egyedi elbiralas alapjan az egydsszegli azonnali leirast alkalmazhatja.
.» Kis értékii” a mindenkori térvény altal annak mindsitett érték..

Maradvanyérteket a rendelkezésre 4l informaciok birtokaban allapitunk meg, amennyiben
ennek értcke eléri vagy meghaladja az adott térgyi eszkoz egy évre elszdmolando
ért€kesokkenési leiras 0sszegét.

Terven feliili értékestkkenés elszamolasa a SZT vonatkozo eléirdsain tilmenden az egy évet
meghaladoan jelentkezé két évi értékesdkkenés 6sszegét elérd piaci értékbol valé eltérés
esetén sziikséges elszamolni.

A terv szerinti értékesokkenés megvaltoztatasara akkor keriilhet sor, ha a tervezéshez képest
valtozas kovetkezetett be, és az egyedi elbirdlas alapjan lényegesnek minésiil, illetve az

értékndveld beruhazasok, feltjitasok alkalmaval.

8. Készletek elszamoldsa, értékelése

Az alapitvany készletnyilvantartist nem vezet. Beszerzéseit az év folyaman kéltségként
szamolja el. Evvégén leltar alapjan kéltségei modositdsédval mutatja ki megléve készleteit. A
leltar beszerzési adatai utolsé beszerzési aron értékeltek.

9. Ertékvesztések elszamolisa

- Ertékpapirokndl egymast kdvetd két éven at bizonyitottan legalabb 25 %-kal
alacsonyabb piaci érték esetén, ha az jelentésnek mindsiil

- Készleteknél elfekvd készletek hidnyaban értékvesztést nem szamol el

- Koveteléseknél, ha a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan varhatoan a bekeriilési
¢rtek legaldbb 25%-kal csokkentett értékben tériil meg és ez egy éven tul mutatkozik
¢és nem minésiil kisosszegli kovetelésnek. Kisosszegli kivetelés a 100.000 Ft-ot el nem
éro kovetelések.

A kovetelések €s az értékvesztések minésitése egyedileg torténik.
A devizakovetelések értékvesztés elszamoldsdnal alkalmazott drfolyam a bekeriilési

devizaarfolyamon torténik.

10. Eszkozok és forrasok devizaban

A devizaban torténd elszdmolasok az MNB dltal kozzétett deviza kozéparfolyamén torténnek.
A vasdrolt valuta bekertilési értéken noveli a készletet. A deviza-, valutakészlet
kézéparfolyamot alkalmazva a meglévé deviza konyvszerinti arfolyaman csékken.

A mérleg fordulénapjin meglévé devizaeszkozoket és forrasokat a mérleg fordulénapi
arfolyamon kell kimutatni.



11. Ertékhelyesbités

Az Alapitvany az atértékelés lehetdségével jelenleg nem kivan élni.
12. Céltartalék

Céltartalékot képezhet az olyan varhato jelentds koltségekre, amelyek feltehetben vagy
bizonyitottan felmeriilnek és 6sszegiik vagy esedékességiik idépontja a mérlegkészitéskor
bizonytalan és nem sorolhatok az idébeli elhatarolasok kozé. Ennek mindsiil az
elkovetkezendd a mérlegkészitéskor mar tudott

- fenntartasi koltségek,

- atszervezési koltségek

Kotelezd céltartalék képzése az SZT szerint torténik.

13. Aktiv és passziv idobeli elhatiroliasok

Evvégén az aktiv és passziv elhatdrolasokrol tételes kimutatas késziil, alapbizonylata
szamlamasolat, szerzddés vagy egyéb irat. A targyév realis kiltségeinek és bevételeinek
elszamolasat biztositjak, figyelembe vételre keriill minden ami a mérlegkészitésig a cég
tudomasdra jut az SZT-vel dsszhangban tagoltan.

14. Koltségelszamolas modszere

Az Alapitvany vezet6i szamvitel miikddtetésének hianydban az 5. Koltségnemek
szamlaosztaly szamlain konyveli a koltségeket, ezen beliil elkiilénitve a kézhasznu €s
vallalkozasi célu koltségeket.

15. Rendkiviili események meghatarozasa

A rendkiviili eredmény a SZT rendelkezései alapjan rendkiviilinek mindsitett események
eredménye.

16. Lénveges és jelentis dsszeg az értékelés és a szamviteli elszamolasok soran

- Ellenérzések megdllapitasa soran az SZT szerint
- Jelen szamviteli politikaban eddig szabalyozottakon tal jelentésnek
mindsiil az az 6sszeg, melynek sajat tokére gyakorolt hatasa meghaladja a
20 %o-ot
- Egyedi megitélés szerint minden olyan adat, melynek bemutatdsa vagy
elhagydsa nem megfeleléen tikrozné a valosagot. Ennek megfelelden
vizsgalando
a. ha a mérleg 6sszesit6 rovataban 10 %-on feliili eltérést okoz
b. ha az évi eredményre gyakorolt hatdsa eléri a 20 %-ot vagy az 1
M Ft-ot.

17. Szamlarend

Az alapitvany szamlatiikre tartalmazza minden alkalmazdsra kijel6lt szamla szamjelét és
megnevezeseét.



Szoveges magyarazat a szamlarendhez

1. Szamlaosztaly

A befektetett eszkozokrdl egyedenként analitikus nyilvantartas késziil. Az analitikabol
egyidejlileg vegyes feladdssal keriil konyvelésre az allomany névekedése ill. cstkkenése.
(bizonylata: beérkez6 szamla, kimené szamla masolat ill. jegyz6konyv)

Az értékesokkenés elszamoldsa az azonnal elszamolt kis értékl eszkozoket kivéve évvégen a

zarlati munkak keretében torténik. Az tizembe nem helyezett beruhdzas a 16-os

szamlacsoportban marad.
It keriilnek kényvelésre a nem forgatasi célu értékpapirok illetve részesedések.

2. Szamlaosztaly
A leltar alapjan megallapitott utolso beszerzési dron értékelt vasarolt készleteit évvégén

konyveli a megfelelé koltségszamla csokkentésével egyidejiileg. Bizonylata: a kuratorium
elndke altal alairt leltarfelvételi iv.

3. Szamlaosztaly
31-es fokonyvi szdmla a belféldi és kiilfsldi vevokkel szembeni kéveteléseket tartalmazza.
35-gs fokonyvi szamlak tartalma: El6legek, fedezetek, letétek.

36-0s Egyéb kovetelések kozott vannak kimutatva a munkavallalokkal és tagokkal szembeni,
az elszamolasi illetve az esetleges tulfizetésekbol adodd ado ill. egyéb kovetelések.

38-as Pénzeszkozok szamlai, amelyek dsszevontan nem konyvelhetok.

A készpénzkiaddsrol ill. bevételekrdl bizonylat késziil amelynek alapbizonylata az alapitvany
nevére kiallitott kiils6 bizonylat vagy mas készpénzkiadasra feljogositd belsé bizonylat. (pl.
bérfizetési jegyzék vagy ttnyilvantartas stb.).

A pénzmozgasrol pénztarjelentést készit, amelyet legkésdbb ho végén lezar €s a pénz
tényleges szambavételével egyeztet.

A fékonyvi konyvelés a szamldkrol torténik. Az ellenérzés €s utalvanyozds a kuratorium
elnokének feladata.

A személyi dllomany, valamint a szervezeti 6sszetettség egyéb szabalyozast nem tesz
lehet6vé, a szervezet kiilon pénzkezelési szabalyzatot nem készit.

4. Szamlaosztaly
41-es fokonyvi szamlak a sajat toke elemeit tartalmazzak.

44-es fokonyvi szamlak a hosszu lejarata kotelezettségeket mutatjak.



45-ps szallitoi tartozasokrol folyamatos analitika késziil, a fékonyv belfoldi és kiilfoldi
szallitora bontott.

46-47-es fokonyvi szamla: Az adé és jarulék kotelezettségekrol analitika késziil, a bérrel
kapcsolatosan a bérszamfejtés keretében. Afa kimutatés a konyvelés keretében program
segitségével késziil. Az Afa-n kiviili kotelezettségek ho végén vegyes feladassal kertilnek
kényvelésre. A jovedelem elszdmolasi szamlara konyvelt tételekrél munkavallalonként készil
analitika.

5. Szamlaosztaly

SZT térvény szerint koltségnek mindsitett tételek koltségnemek szerint csoportositasra
keriilnek kinyvelésre. A részletesen bontott szamlék elnevezése tikrozi a felmeriilt koltség
jogeimét. A szamlacsoportok 9-es végli szamlai tartalmazzk a nem nevesitett koltségeket. Az
581-es fokonyvi szamla mutatja a sajat termelésii készletek allomanyvaltozdsat. Az 59-es
fokonyvi szamla a koltségek év végi atvezetésére szolgal.

8. Szamlaosztaly

SZT szerint raforditasnak minésitett tételek. Az 5-6s szamlaosztalybol a koltségnemenkénti
raforditasok az év végi zarlati munkék keretében keriilnek ide atvezetésre.

9. Szamlaosztaly

01-93 fokonyvi szamla: Belfoldi és kiilfoldi értékesités arbevétele

96-0s fokonyvi szamla: Kozhasznt tevékenység bevételer

97-es szamlaosztaly: Pénziigyi bevételek kizott keriil kimutatasra a kdvetelések,
kotelezettsége is.

98-as f6konyvi szdmla: Az SZT szerint rendkiviiliek mindsitett bevételek konyvelésre szolgal.

Az alapitvany szdmlatiikre a hatalyos SZT el6irasainak figyelembevételével keésziilt.

18. Leltar
- A targyi eszkozok fizikai meglétének ellendrzése az analitikdval torténd
egyeztetéssel évente, a fordul6 nappal, értékelése pedig a konyvviteli

nyilvantartasokkal egyezd netté értéken torténik.

- Az immateridlis javakat az alapitvany az analitikaval t6rténd egyeztetéssel
évente leltarozza.

- A raktari készletek mennyiségi felvételét legalabb évente kell elvégezni.
- Az alkalmazott nyilvantartasi rendszer miatt a leltar alapjan a készlet €s

koltség korrekciot el kell végezni december 31-i fordulonappal.

- A kovetelések leltarozasanak modja a folyoszamla egyeztetés, az
ellenérdekt féllel valdo megismertetes.



- A pénztari pénzeszkdzoket mennyiségi felvétellel, a banki pénzeszkozoket
a folyoszamla kivonatok alapjan kell kimutatni.

- AKkiilonbdz6 eszkdzok leltarozasat minimalisan évente egy alkalommal
(kivéve a targyi eszkozok, ingatlanok) kell elvégezni.

A leltarozas lebonyolitasaért a képviselo felel, O {rja al4 a leltarrol késziilt dokumentumokat.

Biatorbdagy,2010.10.26.
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