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Erkeztotés szhma:,,2, 2 Gé 701 JAN 10
Név: Téth Zoltan Ferenc Iktatés ‘dclc"{?_l"“/ul
Sziiletési hely: Gybr i.-k!alds'mm:.'.’ﬂ ....... 3R Qillﬁ/\/{
Sziiletési idd: 1966.11. 17. URYIOEDE........oo s

Lakeim: 1148. Bp. Fogarasi it 78/b
Iskolai végzettség:
1992:  Okleveles igazgatisszervezd, Allamigazgatasi Féiskola, Budapest

Eddigi munkahelyek, munkakérok:
1985.08.15. - 1987.07.01. Illetékhivatal, Gyb6r, pénziigyi eldadd
1987.07.01. - 1992.02.25. Addfeltigyeléség, Gydr, revizor (1992.01.01-t61 Adé6 és Pénziigyi Ellendrzési
Hivatal
1995.10.01 - 2006.06.09. Beliigyminisztérium (Kdzgazdasagi Foosztaly), Budapest, kiztisztviseld
(jogi és igazgatdsi ligyintéz6)
jogi szabalyozéssal &sszefiiggd feladatok: korményzati szinti eldterjesztések,
Jjogszabédlytervezetek  véleményezése, koordinacidja, fOosztalyi {igyrend
készitése, illetve eltkészitése, szakmai kapcsolattartds érintett szervekkel, stb.
2006.06.09 - 2008.11.28. Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium, koztisztvisels, elozével megegyezd
feladatkér

A 2009. év elsd felében a Kormany a 1127/2009. szami hatarozataval teljes kozigazgatasi 1étszamstopot
rendelt el a Kormany vagy miniszter, illetve felligyelete ala tartozoé kéltségvetési szerveket €rintéen, igy
az ezen szerveknél 1évo iires és megiiresedd allashelyek nem voltak bet6lthetéek. Emiatt nem tudtam
elhelyezkedni a kdzigazgatisban, még dlldspalydzatot benyjtani sem volt lehetdségem e korben egészen
2010. nyaraig, e kormanyhatarozat hatalyon kiviil helyezéséig.

Egyéb:

- kozigazgatasi szakvizsga (2000. december)

- ,,B” kategorias gépjarmlivezet6i engedély

- felhasznaloi szintli szamitastechnikai, szamitogép-hasznalati ismeretek (MS Office, Internet)
- érdelclddési kor: humantudomanyok (filozéfia, szocioldgia), sport (labdariigas)

Budapest, 2010. december 23.

Ta6th Zoltan Ferenc
palyazo




Palyazat

Alulirott Téth Zoltan Ferenc (1148 Budapest, Fogarasi Gt 78/b.) palyazatot nyujtok be a
Biatorbdgy Viéros Polgirmesteri Hivatala HR-163/2010 szdmon meghirdetett jegyzd
megnevezésii munkakorére.

Allamigazgatasi felséfoki képesitéssel, kozigazgatdsi szakvizsgival, sokéves
kozigazgatasi szakmai tapasztalattal, valamint felhaszndléi szinti MS Office
ismeretekkel rendelkezem,

Megitélésem szerint igazgatisszervez$ végzettségem, valamint sokéves kozigazgatasi
tapasztalatom és gyakorlatom alkalmassd tesznek a nevezett munkakorbe tartozd
feladatok elldtdsara. A vagyonnyilatkozat tételi eljards lefolytatasahoz mar most
hozzajarulok. Kijelentem, hogy biintetlen elééletit vagyok, palydzatom sikeressége,
illetve az allds elnyerése esetén azonnal ezt igazold érvényes hatdsagi erkolesi
bizonyitvanyt mutatok be. Addig is eldzetes tdjékoztatdsul megkiildéom az ez év Oszén
részemre kiallitott hatosagi erkélcsi bizonyitvany maésolatat.

Jelzem, hogy érvényes kozszolgalati igazoldssal nem rendelkezem, mivel volt
munkaltatdm azt még nem adta ki szamomra, {gy a kdzigazgatasi gyakorlatot jelenleg
nem tudom igazolni.

Kérem, hogy palyazatom esetleges elutasitisa esetén, amennyiben az elutasitis oka
az érvényes kozszolgalati igazolis (és ezzel egyben a kozigazgatisi gyakorlat

igazolasanak) hidnya, figy ennek tényét a palyazat elbiralisarodl szolo értesitésben
sziveskedjenek jelezni.

Budapest, 2010. december 23.

Toth Zoltan Ferenc



A jegyz6i munkakor ellitdsaval dsszefiiggéd
elképzelések

Megitélésem szerint az allampolgarok egy szervezet, igy egy Onkormdnyzat mitkddéséboél,
illetve az ott altaluk tapasztaltakbdl az egész szervezetre nézve vonnak le - pozitiv vagy éppen
negativ - kovetkeztetéseket, tehdt az ott végzett munka kiilénds jelent6séggel bir a teljes
szervezet megitélése szempontjdbdl. Tovdbba a Polgdrmesteri Hivatalon keresztiil az
dllampolgar kozvetlenill keriil kapcsolatba a kozhatalommal és a kozigazgatéssal, igy az
ezeket képviselok, illetve megjeleniték személyiségének és szakértelmének fontos szerepe
van. Kovetkezésképpen a hivatali dolgozdéknak (vezetd és beosztott munkatarsaknak
egyarant) tobbféle kompetencidnak is meg kell felelniilk. Csak néhanyat kiemelve e
kompetencidk koziil: jo kommunikécios (és gyors helyzetfelismerd) képességgel, szakmai
ismeretekkel &s tapasztalattal, {igyfélorientdlt szemlélettel, empatikus képességgel,
ugyanakkor kelld hatarozottsiggal stb. sziikséges rendelkezniiik. Képesnek kell lenmiik a
fonios és kevésbé fontos elemek elvalasztasara, a Iényeg kozérthetd kozlésére. Szerepiiknek
megjelenésiikben €s viselkedésiikben egyarant tiikr6z6dnie kell. Szitkséges tisztdban lennitik
az allam és a kozigazgatds szolgdld, szolgaltatd jellegével is, figyelemmel arra, hogy azok
sajat milkodésiikre az adofizet6k pénzét haszndljak. Feladataikat felelésen, a szakmai
ismeretek naprakész birtokaban, a torvényességet betartva kell teljesiteniiik.

A lakossag a helyi kozigazgatds, illetve a képviselé-testitlet munkdjit tobbnyire a
polgarmesteri hivatal munkajén keresztill értékeli, melynek szdmukra fontos megjelenitoje és
értékmeérbje a jegyzé tevékenysége, igy jorészt az § iranyitdsi munkajin alapul és torténik a
szervezet megitélése. Erre és a fentickre figyelemmel kiilonSsen fontos, hogy jegyzé
feladatait gyorsan, hatékonyan és szakszeriien lassa el, igy a polgdrmesteri hivatal
mikodesével az ligyeit intéz8 helyi lakossdg elégedett legyen. Ha ugyanis annak miikédése
barmilyen okbol nem megfeleld, szervezetlenség, vezetési hidnyossagok vagy egyéb okok
miatt akadozik, rosszul miikddik, Ogy a lakossag ezt az egész helyi kozigazgatds kudarcakent,
diszfunkciojaként fogja értékelni.

A jegyzd feladata a polgarmesteri hivatal vezetése €s iranyitisa az elobb megfogalmazottak
szellemében, egylittmitk6dve a polgarmesterrel, illetve a képviselttestlilettel. A jegyzd felelds
a polgarmesteri hivatal megfeleld, kielégitd €s dsszehangolt miikddéséért, fontos feladata a
hivatali munka szervezettségének biztositdsa. Ellatia a vezetéshez kapcsolédé napi
feladatokat, megszervezi a munkavégzést, biztositia az ligyek lehetdség szerinti gyors,
egyszeri és szakszer(l intézését. Sajat tevékenységérdl és az alirendeltségébe tarozo
szervezeti egységek miikodésérl folyamatosan, az igényelt és szikséges mértékben
tajékoztatja a polgdrmestert és a képviseldtestiiletet, illetve beszdmol nekik arrol velik. A
részére biztositott feladat- és hatdskdrében énalldan jér el.

Budapest, 2010. december 23.

Toth Zoltan Ferenc



Nyilatkozat

Alulirott Téth Zoltan Ferenc (1148 Budapest, Fogarasi ut 78/b.) hozzajarulok a
Biatorbagy Véaros Polgarmesteri Hivatala HR-163/2010. azonositd szamon meghirdetett
jegyzd megnevezésii munkakorére benyujtott palyazatom tartalméanak és abban szerepld
személyes adataimnak a palyazati eljardasban résztvevék altali megismeréséhez.

Budapest, 2010. december 23.

Toth Zoltan Ferenc
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kozigazgatasi szakvizsgarol

Téth antan Ferenc
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Nevezelt az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizotisag clndke altal kikiilditt vizsgaztato bizottsag
elétt a koztisztviselok jogillasirol sz616 1992, évi XXIIL térvény alapjan
EREDMENYES

LT

KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGAT TETT

e KO zigazgatési”vezetési'ismeretek ................................ Cervasaieray Neassereestueeaareen e e e min

Egyes kozpon i ﬂ]aml szervelE ................................. ‘

sae Lrabde e

vizsgatirgyakbaol.

Budapest, 2000.

Kell oo v eeererieernees BV e v ho i nap

PH
P TN . 5;.l~:f,, o I I L R SR AL -
v:zwgaztato blznttmlg, tdgja S vizsgaztatd hizotisag tagjs
. ]
I T ; Jl
e

‘ Wﬂgutato blZOltbd]:, elndke

SRR

T

S

A e A S TR SR N U T
o i S A ey G S = RETT -';.J 5




A, Til, 1]24. I, 52, - Patria=Myemetb. -

Pitria Nyamda (Fsz.: 5-7687]

Litta; MKM. részérct B, Gy. 1990, X. 20,
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OKLEVEL

1]
Ezt az oklevelet T'(ST H ZOILTAN
_ E: E: Q_E_N_C_,.____ szamadra dllitottuk ki,
aki 19_66.  évbenviovueroner ho _AZ . napian

G\_d O varosban (kézségben)

L} . I
GL&DJ:"_S_QPEQD megyében _MQQLAQE_ orszagban
sziiletett, és az 43_&81,53. tanévtsl az A9DAD L. tanévig

tanulmdnyi kételezettségeinek eleget tett.
Az Allami Vizsgaztatd Bizottsag 1992, évi aﬁw hé
L5 i hatérozata alapjin nevezettet okleveles
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Oklevelének mindsitése '30
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