
Szemilyes adatok: 

Niv: T6th Zoltin Ferenc 
Szuletisi hely: Gyor 
Szuletisi ido: 1966. 11. 17. 
Lakcim: 1148. Bp. Fogarasi lit 78/b 

Iskolai vigzettsig: 

1992: Okleveles igazgatisszervezo, Allarnigazgatisi Fbiskola, Budapest 

Eddigi munkahelyek, munkalcorok: 
1985.08.15. - 1987.07.01. Illetikhivatal, Gyor, pinzugyi eload6 
1987.07.01. - 1992.02.29. Ad6feliigyelosig, Gyor, revizor (1992.01 .Ol-to1 Ad6 i s  Pinziigyi Ellenorzisi 
Hivatal 
1995.10.01 - 2006.06.09. Belugyminisztirium (Kozgazdasigi Foosztily), Budapest, koztisztviselo 

(jogi i s  igazgatbi ugyintizo) 
jogi szab5lyozissal osszefuggo feladatolc: korminyzati szintii eloterjesztisek, 
jogszabilytervezetek vileminyezise, koordinici6ja, foosztilyi ugyrend 
kkzitise, illetve elijkiszitise, szakmai kapcsolattartis irintett szervekkel, stb. 

2006.06.09 - 2008.1 1.28. Igazsigugyi i s  Rendiszeti MinisztQium, koztisztviselo, elozovel megegyezo 
feladatkor 

A 2009. i v  elso feliben a Korminy a 1127l2009. szimli hatirozatival teljes lcozigazgatisi litszimstopot 
rendelt el a Korminy vagy miniszter, illetve felugyelete ali  tart026 lcoltsigvetisi szerveket irintoen, igy 
az ezen szerveknil Iivo ures i s  meniiresedo illishelvek nem voltak betolthetoelc. Emiatt nem tudtam - 
elhelyezlcedni a kozigazgatisban, mig illispilyizatot benylijtani sem volt lehetosigem e lcorben egiszen 
2010. nyariig, e korminyhathozat hatilyon lcivul helyezisiig. 

Egyib: 
- kozigazgatisi szalcvizsga (2000. december) 
- ,,B" kateg6riis gipjirmiivezetoi engedily 
- felhasznil6i szintii szimitistechnikai, szimit6gip-hasznilati ismeretelc (MS Office, Internet) 
- irdelclodisi lcor: humintudominyok (filoz6fia, szociol6gia), sport (labdarhgis) 

Budapest, 2010. december 23. 

T6th Zoltin Ferenc 
pilyiz6 



Alulirott T6th Zolthn Ferenc (1 148 Budapest, Fogarasi lit 78lb.) pilykzatot n ~ j t o k  be a 
Biatorbigy V6ros Polgiumesteri Hivatala HR-16312010 s z h o n  meghirdetett jegyzo 
megnevezksii munkakorkre. 

~ l lami~azgat i s i  felsofokli kkpesitkssel, kozigazgatisi szakvizsgival, sokkves 
kozigazgatisi szakmai tapasztalattal, valanint felhaszni16i szintii MS Office 
ismeretekkel rendelkezem. 

MegitklQem szerint igazgatisszervezo vkgzettskgem, valamint sokkves kozigazgatisi 
tapasztalatom 6s gyakorlatom alkalmassi tesznelc a nevezett ~nunkakorbe tartoz6 
feladatok ellitis6ra. A vagyonnyilatlcozat tkteli eljkis lefolytatisihoz rnk most 
hozzijirulok. Kijelentem, hogy biintetlen elo6letii vagyok, pilyizatom sikeresskge, 
illetve az kllis elnyerkse esetkn azonnal ezt igazol6 krvknyes hat6sigi erlcolcsi 
bizonyitvhyt mutatok be. Addig is elozetes t~klcoztatisul megliildom az ez 6v oszkn 
rkszemre kiillitott hat6sigi erlcolcsi bizonyitviny misolatit. 

Jelzem, hogy krv6nyes kozszolgilati igazolissal nem rendellcezem, mivel volt 
munkiltat6m azt mkg nem adta lci s z h o m a ,  igy a lcijzigazgatksi gyakorlatot jelenleg 
nem tudom igazolni. 

IC6rem, hogy pilyizatom esetleges elutasitjsa esetkn, amennyiben az elutasitis o la  
az krvknyes liozszolgilati igazolis (6s ezzel egyben a liizigazgatisi gyaliorlat 
igazolisinalc) hianya, ugy enneli tknykt a pilyhzat elbirilis&r61 sz616 brtesit6sben 
szivesledjenelc jelezni. 

Budapest, 2010. december 23. 

T6th Zoltin Ferenc 



A jegyzoi munkalcor ellitiisival osszefiiggo 
elkI5pzel6selc 

Megitklksem szerint az illampolgirok egy szervezet, igy egy onkormhyzat miikodiskbol, 
illetve az ott iltaluk tapasztaltakb61 az egksz szervezetre nkzve vomak le - pozitiv vagy kppen -- 
negativ - kiivetkeztetiseket, tehit az 0% vkgzett munka lii16n6s jelent&iggel bir a teljes 
szervezet megitilise szempontjib61. Tovibbh a Polghesteri  Hivatalon keresztiil az 
illampolgir kozvetlenul keriil kapcsolatba a kozhatalommal 6s a kozigazgatissal, igy az 
ezeket kipviselok, illetve megjelenitolc szemklyiskgknek i s  szakkrtelminek fontos szerepe 
van. Kovetkeziskkppen a hivatali dolgoz6knak (vezeto 6s beosztott munkatirsaknak 
egyarht) tobbfkle kompetencihak is meg kell felelniiik. Csak nkhhyat kiemelve e 
kompetenciik koziil: j6 kommunikici6s (6s gyors helyzetfelismero) kkpessiggel, szakmai 
isrneretekkel 6s tapasztalattal, ugyfilorientilt szemlklettel, empatikus kipessiggel, 
ugyanakkor kello hatirozottsiggal stb. sziilcskges rendelkezniiik. Kkpesnek lcell lenniiilc a 
fontos 6s kevisbk fontos elemek elvilasztisira, a lknyeg kozkrtheto kozlkskre. Szerepliknelc 
megjelenksiikben 6s viselkedksiikben egyarkt mtlcrozodnie lcell. Sziikskges tisztiban lenniiik 
az illam 6s a kozigazgatis szolgi16, szolgiltatb jellegkvel is, figyelernmel ma, hogy azok 
sajit miikodksiikre az ad6fizetolt pknzit hasmilj&. Feladataikat felelosen, a szakmai 
ismeretek naprakksz birtokaban, a torvknyessiget betartva ltell teljesiteniiik. 

A lalcossag a helyi kozigazgatis, illetve a lcipviselo-testiilet munkijit tobbnyire a 
polghesteri hivatal munkaih lceresztiil krtikeli, melynek szhukra fontos megjelenitoje i s  
i r tchiroje  a jegyz6 tevike&sige, igy j6rkszt az 6 i&nyitisi munkhjh alapul & tortk&lc a 
szervezet megitklkse. Erre 6s a fentielcre figyelenlmel kiilonosen fontos, hogy jegyzo 
feladatait gyorsan, hatikonyan 6s szalcszeruen lhssa el, igy a polghesteri  hivatal 
mukodiskvel az iigyeit intkzo helyi lakossig eligedett legyen. Ha ugyanis annalc miikodkse 
binnilyen okb61 nem megfelelo, szervezetlensig, vezetisi hihyossigok vagy egyib olcolc 
miatt alcadozik, rosszul miikodii, ligy a ldcossBg ezt az egksz helyi lcozigazgatis ludarcakint, 
diszfunltci6jakknt fogja krtkkelni. 

A jegyzo feladata a polghesteri hivatal vezetise i s  irhyitasa az elobb megfogalmazottak 
szellemkben, egyiittrniikodve a polghesterrel, illetve a lcipviselotestiilettel. A jegyzo felelos 
a polginnesteri hivatal megfelelo, kieligito 6s osszehangolt miilcodkskkrt, fontos feladata a 
hivatali munka szervezettskgknek biztositisa. Ellitja a vezetishez kapcso16d6 napi 
feladatokat, megszemezi a munkavkgzist, biztositja az ugyek lehetoskg szerinti gyors, 
egyszerii i s  szalcszerii intiziskt. Sajit tevklcenysigCrol i s  az alhrendeltskgkbe taroz6 
szervezeti egysigek mukodkskrol folyamatosan, az igknyelt 6s sziilcskges mirtklcben 
tijkkoztatja a polghestert  i s  a kkpviselotestiiletet, illetve beszhol  nekik arr6l veliik. A 
rkszhe biztositott feladat- i s  hatisltorkben oni116an j Ar el. 

Budapest, 2010. december 23. 

Tcith Zoltin Ferenc 



Nyilatlcozat 

Alulirott T6th Zoltan Ferenc (1148 Budapest, Fogarasi fit 78lb.) h o z z i j ~ l o k  a 
Biatorbhgy Vhros Polghester i  Hivatala HR-16312010. azonosit6 s z h o n  meghirdetett 
jegyzo megnevezksii munkakorkre benyiljtott pilyizatom tartalminak 6s abban szereplo 
szemilyes adataimnak a phlykzati eljirisban rksztvevok hltali megismerkskhez. 

Budapest, 2010. december 23. 

T6th Zolth Ferenc 
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