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Targy: Aljegyzdi palyazat

Tisztelt Polgarmester Ur!

Alulirott Vitos Csilla palyazom a meghirdetett ,, Aljegyz6” munkakor betoliésére.

Csaladommal 5 éve élek Biatorbagyon, férjem mérnék-kdzgazdasz végzettségl, lanyom 21
éves, jogi egyetemre jar, fiam 16 éves gimnazista. Veliink él édesanyam, aki nyugdijas, sajnos
szembetegsége miatt szinte teljesen elveszitette a 14t4sat.

Szeretnék lakohelyemen, helyben dolgozni, ezért gondoltam arra, hogy a végzettségemnek,
szakmai gyakorlatomnak, sok éves kozigazgatasi tapasztalatomnak megfelelé vezetd
beosztasra jelentkezem.

Allamigazgatasi foiskolat végeztem, igazgatis-szervezé képzettségem van. Az ELTE Jogi
Karan 2011. méjusban fejezem be az allamvizsgat (polgari jog tantargy van még hatra).
Kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezem.

A kozigazgatasban 18 €ves tapasztalatot szereztem, szinte minden teriileten dolgoztam, amely
segitett abban hogy a hivatal miikédését, feladatait 6sszefiiggéseiben is atlassam.

Jelenleg Budafok-Tétény Budapest XXII. ker. Polgarmesteri Hivatal Igazgatdsi Irod4jan
dolgozom, lzletek miikodési engedélyezésével és telepengedélyezéssel foglalkozom.

Az Aaltalam ellatott kordbbi munkak&rékben megismerhettem a szocidlis és gyamiigyi
igazgatdshoz tartozd feladatokat, a helyi addézas feladatait, gyakorlatot szereztem az
anyakonyvezés teriiletén, szabalysértési eljarasban, hagyatéki iigyek intézésében.

Eddigi hivatali gyakorlatom, valamint tanulményaim jo hatteret biztositanak ahhoz, hogy e
vezetéi munkakoérhoz szaktudéassal, megfeleld hatarozottsaggal, fellépéssel rendelkezzem.

A hivatali munkandl fontosnak tartott értékek szamomra a felelésségteljes, lelkiismeretes
munkavégzeés, a bizalom, a j6 kollegéalis viszony.

Az aljegyz6i munkakor feladatai a Jegyz6 helyetiesitiésén tilmenden - mintegy kiegészitve,
segitve a jegyz6 munkdjat - mindenekel6tt pontos jogszabalyismeretet, jogérielmezést, az
onkormanyzati és hatosagi feladatok jogszerii ellatasanak biztositisat igénylik.



Ennek titkkrében az aljegyz6i munkakor ellatasaval kapcsolatos elképzeléseimet az
alabbiakban foglalom dssze:

1./ A hivatali munka erdsitése, az 0j eljarasi szabalyoknak megfelelé egyablakos, egylépéses
tigyfélkapcsolati és kiszolgaldsi rendszer kialakitdsa, a hivatal dolgozoinak folyamatos
tovabbképzésével. Az ligyintézési hataridok betartasa/betarttatasa.

2./ Az tigyfelek, lakossag hivatali tigyintézésének gyors, pontos, udvarias kiszolgalasa, az
iigyfelek elégedettségének javitdsa. Az elektronikus iigyintézes lehet6ségének biztositasa.

3./ A hivatal k6ltségkiméld, takarékos mikddtetése hatékonysaganak javitasa, a mikddési
koltségek racionalizalisanak tudatositdsa. Konkrét, ellendrizheto intézkedések bevezetése, az
eredmények értékelése.

4/ Az onkorméanyzat, hivatal dolgozéi sziméra a jo munkak&rillmények biztositasanak
megtartasa, fejlesztése, dolgozéi kozosség 4polasa kozds megbeszélések, programok
szervezésével.

5/ A véros fejlédését, infrastruktirjanak bovitését szolgilé beruhazasokhoz kozponti és
Eurépai Uniés palyazati lehetbségek feltdrdsa, figyelemmel kisérése, a forrasok ésszerd,
optimélis kihasznalasanak elésegitése, szilkség esetén szakértdk bevonaséval.

6./ A helyi adok beszedésének érdekében az adokotelezetiségek teljesitésének fokozottabb
ellendrzése, az esetleges adoeltitkolasok feltarasa. Ellendrzési tervek kidolgozasa.

7./ A Képviselo-testillet és bizottsagai hatékony, tGrvenyes mitkédésének biztositdsa, a
szilkséges tamogaté tevékenység hatékonysiganak fejlesziése. A feladatok teljesitésérdl
rendszeres tdjékoztatas, beszdmolok tartésa a testiilet, bizottsagok részere.

8./ A koliségvetés elkészitésében, koncepcijanak kialakitisaban vald részvétel, a
végrehajtas, a térvényes gazdélkodas figyelemmel kisérese.

9./ Az 6nkormanyzati intézmények miikddtetési hatékonysigénak noveleése, a koltségvetési
eldiranyzatok felhasznalasanak folyamatos ellen6rzése.

A konkrét elképzelések természetesen a Jegyz6, a Szervezeti €s Miiksdési Szabdlyzat, a
munkakori leirdsban meghatarozott  feladatok, az onkorményzat és hivatala bels6
munkéjénak, dolgoz6inak megismerésével realizalédhatnak.

Kérem, hogy amennyiben palyazatom alapjan alkalmasnak tartanak a munkakor ellatasara,
személyes meghallgatésra is biztositsanak lehetdséget.

Hozzajarulok, hogy palyazatom tartalmét és személyes adataimat a palyézat elbirdlasaban
résztvevok megismerjék.

Palyazatomhoz mellékelem  Onéletrajzomat, amely iskolai végzetiségemet, eddigi
munkahelyeimet és a  munkakéroket részletesen tartalmazza. (erkolesi bizonyitvany
igénylése folyamatban van)

Udvozlettel:

o

~ Vitos Csilla '
Biatorbagy, Ritsmann Pal u. 35.

Melléklet: Onéletrajz, Tel: 20/556-07-72

Okmanyok masolata

Biatorbagy, 2011. februar 13.



SZAKMAI ONELETRAJZ

Személyi adatok:

Név: Vitos Csilla sz: Kazsimér Csilla

An.: Rutkay Eva

Sziiletési hely: Sarospatak

Sziiletési id6: 1963. februar 7.

Csaladi allapot: férjezett

Gyermekek szdma: kettd; 21 éves ledny, 16 éves fin
Lakeim: 2051 Biatorbagy, Ritsmann P4l u. 35. sz.

Telefon: 23/311-426 , napk6zben: Mob.: 06 20/ 556-0772

Iskolai végzettség:
Gimnaziumi érettségi 1981.

Fels6foka végzettség:
Allamigazgatasi Féiskola / igazgatds-szervez
Oklevél szama: 19-215/93
Ideje: Budapest, 1993. julius 17.

Nyelvismeret: német kozépfoku ( C tipusi ) nyelvvizsga
Biz. szama: 240653/ 2002.10.12
Szamitégépes ismeretek: felhasznaloi szinten

World, Excel
Gépiro6i gyakorlat

Jelenleg ELTE Jogi Kar, (dllamvizsga el6tt)

Munkahelyeim:

1981 szeptember 1 - 1985 julius 14  Tolcsva Kozségi Tanacs VB. Szakigazgatasi Szerve

beosztas: - igazgatasi el6adé és anyakdnyvvezetd
szociélis igazgatasi; segélyezési ligyek, gyamiigyi feladatok;
ideiglenes elhelyezés, allami gondozasba vétel, segélyek,
hagyatéki ligyek, szabalysértési ligyek ellatasa



1985 julius 15 - 1993 oktéber 31 Budapest II. ker. Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala, Pénziigyi Osztaly
beosztas: - addligyi foeldadod
hézadoval, épitményadéval kapesolatos feladatok

/1990 marcius -1992 november Gyed/

1993 november 1 - 1994 augusztus 31.  Kecskemét Megyei Jogti Véros Polgarmesteri
Hivatal Mérnoki és Kornyezetgazdalkodasi Iroda

beosztas: - irodavezetdi jogi referens
/ testiileti anyagok, el6terjesztések elokészitése, /

1994 szeptember 1.- 2003. marcius 10. Kavit Rt.
és jogutod gazdasagi tarsasaga,
majd Hanal Kft

beosztis: szervezd - ligyintéz6
munkakor: acég jogi ligyeinek szervezése, szerzbdések eldkészitése, adminisziracids

feladatok, levelezések bonyolitisa, hivatali igyek intézése
/1995. méarcius — 2003. februdr Gyed, Gyes, csaladanya/

2003 mércius 11-t61 2005 majus 31-ig Benfi BT.
beoszias: szervezd- irodavezetd

munkakor: acég targyalasainak szervezése, koordinalas, kapesolattartas partner
cégekkel, irodai munka szervezése, szerzbdések elbkészitése, levelezések bonyolitasa,

hivatali ligyek intézése
2005 jtnius 1-t81 jelenlegi munkahely: Budafok-Tétény Budapest XXII. ker.
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Igazgatasi Iroda
Beosztas: szabalysértési tigyintéz6, (2005. jinius 1- 2007 prilis 14-ig)
hagyatéki {igyintéz6, (2007. 4prilis 15- 2008 december 31-ig)
ipar-kereskedelmi tigyintéz6 (2009. janudr 1-t61)
/jelenleg a miikidési -, telepengedélyekkel kapesolatos feladatokat végzem /

i

Biatorbagy, 2011. februar 13. l/b} C,UL&\
Vitos Csilla

Biatorbagy, Ritsmann Pal u. 35.
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BIZONYITVANY

kozigazgatasi szakvizsgarol

Vitos Csilla
EZt 8 DIZONYIEVANYE c.uvsevciee et enssisssesisssssssssassessssssssssssesssssssesssssssssessssssssns részére
allitottuk ki, aki ......... ) varosban (kozségben)
e L TN SRR V. -dn,
1963. 02. 07.
L 12 5 LRSS PRI ——————
Rutkay Eva

Nevezett az Orszidgos Kozigazgatdsi Vizsgabizottsdg elnoke 4ltal kijeldlt,
Kozép-magyarorszagi Regionalis K6zigazgatasi Hivatal T
................................................................................................................ weneeneee.. Mellett mikodo

vizsgiztatd bizottsig el6tt, a koztisztviselSk jogillisardl szol6 1992. évi XXIII. torvény alapjan
Kbzepesen megfelelt
................................................................................................ mindsitéssel

KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGAT TETT

Altaldnos kozigazgatasi ismeretek és
Onkorményzati kézigazgatés

Budapest

..........................................

vizsgaztato bizottsdg tagja vizsgaztatd bizottsdg elndke




Epegze] agup
Juodzoyedszia e 2 12[MI$9) 0Je)ZRBSZIA B

N?N-Nwmmmcn“w@nd.

0} 09 22€ 24 ‘0 0€ 22¢ “I8L
"1 1n Asspipuy ‘jsedepng L90L-H
"W} 1sedepng Jazgju] ypaizso

191 1PBSZIAAJAU JIRWSI[2 BefIwe[[R ‘SaAUPWPIId
(snca) (1o5) - (ajedu)

(D) xajdwioy dozoy| %08 ‘m#vm 00¢e | UASAZSSQ)
‘ . ‘ .Y Gl Smopmbyieass |

K : = =TT - wpzsiuod zsjuod:
71012002 - e

b M?.E:mmmww,..ﬂ
UM J9ZI ABNZSO——

e

B &

@.chuﬁmwm@. e
upsf gy o i)

(oDt 1S913[0125)

MMM

AR

., wyzsiuod.-
P

=
RN

B||ISD SONA

e690FC = -~ coveoev || (NS __mm..__mf;.ﬁ..x e ._nﬁs_«.

surpzsdugapiduozs : - umezs 1akuORA ; e ;
r q . : sjeduy. mpzsAupaAuozIg : | twpzs mAugseduy

TOIYISZIANTIAN LYAWSITI OVIINVTTY 4
ANVALIANOZI]




._\\ N -

b\m& wm\_,,N ,V\_h\ﬁ@gmﬁ
ﬁ\w LY DI

27 u\a\bv \\\\ k\b\g\k}uw mw

/ d\w@w\ uo\ m\vﬁ\w\ |NL

yoynfez), pretd i

w\e&m@ %%&Qw\ \G cIL vy @kw @ﬁ\@* wQ.d\u

g

\éw& o/ pPx h mu\\ "



